Zarzadzenie nr 2/V/2019
Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej w Goldapi
z dnia 10 maja 2019r.

W sprawie wprowadzenia zmian do regulaminu organizacyjnego w Osrodku Pomocy
Spolecznej w Goldapi.

§1

Wprowadza si¢ nastgpujace zmiany do regulaminu  organizacyjnego wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 3/11/2016 z dnia 25 lutego 2016r. :

1. W § 17 dziat III Do zadan pracownikéw Dziatu Swiadczen Rodzinnych nalezy zastepuje
si¢ Do zadan pracownikéw Wydziatu Swiadczen Rodzinnych i Swiadczen Wychowawczych
nalezy: A. W zakresie $wiadczen rodzinnych:

1.Wydawanie i przyjmowanie wnioskéw od osob ubiegajacych si¢ o zasilek rodzinny oraz
dodatki do zasitku rodzinnego;

2.Wydawanie i przyjmowanie wnioskéw od 0s6b ubiegajacych si¢ o $wiadczenia opiekuricze,
tj. zasilek pielegnacyjny i $wiadczenie pielegnacyjne oraz specjalny zasitek opiekunczy;
3.Wydawanie i przyjmowanie wnioskéw w sprawie zasitkéw dla opiekunow;

4.Wydawanie i przyjmowanie wnioskéw o $wiadczenie rodzicielskie;

5.Wydawanie i przyjmowanie wnioskéw o ustalenie prawa do jednorazowego $wiadczenia
»Za Zyciem”;

6.Koordynacja systemu zabezpieczenia spotecznego;

7.Kompletowanie i prowadzenie wymaganej dokumentacji,

8.Ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych;

9.0pracowywanie decyzji administracyjnych w sprawie zasitku rodzinnego lub dodatkéw
do tego zasitku z tytulu: urodzenia dziecka, opieki nad dzieckiem w okresie korzystania
zurlopu wychowawczego, wychowania dziecka w rodzinie wielodzietnej, samotnego
wychowywania dziecka , ksztalcenia i rehabilitacji dziecka niepelnosprawnego, rozpoczecia
roku szkolnego, podjecia przez dziecko nauki poza miejscem zamieszkania, $wiadczenia
rodzicielskiego;

10.0pracowywanie decyzji administracyjnych w sprawie $wiadczenia opiekuficzego, tj.
zasitku pielegnacyjnego, swiadczenia pielegnacyj nego, specjalnego zasitku opiekunczego;
11.0pracowywanie decyzji administracyjnych w sprawie zasitkow dla opiekunow;
12.0pracowywanie decyzji administracyjnych w sprawie jednorazowego $wiadczenia

»Za zyciem”



13.Ustalenie prawa do jednorazowej zapomogi z tytulu urodzenia si¢ dziecka;

14.Ustalanie prawa do $wiadczenia rodzicielskiego;

15. Ustalenie prawa do jednorazowego $wiadczenia ,,za zyciem”;

16.Prowadzenie rejestru decyzji w sprawach $wiadczen rodzinnych;

17.Rozpatrywanie spraw oséb zobowigzanych do zwrotu nienaleznie pobranych swiadczen
rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej oraz prowadzenie w tych sprawach postgpowan;
18.Wprowadzanie i aktualizacja danych osobowych osob ubiegajacych si¢ o Swiadczenie
rodzinne, zaliczki alimentacyjnej i pobierajgcych §wiadczenia w systemie informatycznym;
19.Analiza i gromadzenie dokumentacji w sprawach $wiadczen rodzinnych i zaliczek
alimentacyjnych;

20.Sporzadzanie list wyptat i przelewéw wypltaconych zasitkéw rodzinnych, dodatkow do
zasitkow rodzinnych oraz $wiadczen opiekuficzych, zasitku dla opiekuna , $wiadczenia
rodzicielskiego, $wiadczenia ,za zyciem” oraz potwierdzanie ich zgodnosci z decyzjami
administracyjnymi i terminowe przekazywanie do dalszej realizacji;

21.Przestrzeganie realizacji planow budzetowych;

22.Planowanie $wiadczen i sprawozdawczos¢;

23.Wspélpraca z Wojewoda w zakresie ustalenia prawa do $wiadczefi rodzinnych w
przypadku podjecia pracy przez osobe uprawniona do $wiadczen lub czlonka rodziny tej
osoby poza granicami RP.

B. W zakresie §wiadczen wychowawczych:

1.Wydawanie i przyjmowanie wnioskow od osob ubiegajacych si¢ o S$wiadczenie
wychowawcze;

2 Koordynacja systemu zabezpieczenia spotecznego;

3.Kompletowanie i prowadzenie wymaganej dokumentacji;

4 Ustalenie prawa do $wiadczen wychowawczych;

5.0pracowywanie decyzji administracyjnych w sprawie §wiadczef wychowawczych;
6.Prowadzenie rejestru decyzji w sprawach $wiadczen wychowawczych;

7.Rozpatrywanie spraw osob zobowigzanych do zwrotu nienaleznie pobranych $wiadczen
wychowawczych oraz prowadzenie w tych sprawach postgpowan;

8.Wprowadzanie i aktualizacja danych osobowych osob ubiegajacych si¢ o $wiadczenie
wychowawcze;

9.Analiza i gromadzenie dokumentacji w sprawach §wiadczen wychowawczych;



10.Sporzadzanie list wyplat i przelewow wyplaconych $wiadczei wychowawczych oraz
potwierdzanie ich zgodnosci z decyzjami administracyjnymi i terminowe przekazywanie do
dalszej realizacji;

11.Przestrzeganie realizacji planéw budzetowych;

12.Planowanie s$wiadczefi i sprawozdawczosé, sporzadzanie zestawien z realizowanych
zadan;

13.Wspélpraca z Wojewoda w zakresie ustalenia prawa do $wiadczenn wychowawczych w
przypadku podjecia pracy przez osobe uprawniong do $wiadczen wychowawczych lub
cztonka rodziny tej osoby poza granicami RP.

14.Prowadzenie i aktualizacja danych osobowych w systemie teleinformatycznym;
15.Wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika Wydziatu i Dyrektora OPS.
2. W § 17 skreéla sie dziat IV.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Osrodka Pom?po{ecznej w Goldapi

Iwona silewska






