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Projekt ,,Garncarska Wioska” nr RPWM.11.01.01-28-0030/18
dofinansowywany ramach
Osi priorytetowej 11 - Wiaczenie spoleczne
Dzialania 11.1 - Aktywne wiaczenie, w tym z my$la o promowaniu réwnych szans oraz aktywnego
uczestnictwa i zwigkszaniu szans na zatrudnienie
Poddzialania 11.1.1 - Aktywizacja spoleczna i zawodowa os6b wykluczonych oraz zagrozonych wykluczeniem
spolecznym - projekty konkursowe
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewé6dztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego

Zatwierdzam Goldap, dn. 01.10.2019 1.

DYREKTOR _
Oérodka Pomocy Spotecznej
............ A *d pr.

mgr Dyl PSthewska OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
dotyczace postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego ktorego przedmiotem jest
,»,Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen /kursow zawodowych”

Rozdzial 1
1. Informacje ogélne

Postepowanie o udzielenie zam6wienia prowadzone jest na podstawie art. 1380 wust. 1
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych (t.j.: Dz. U. z 2018 r., poz.
1986 ze zm.), jako zaméwienie na ustugi spoleczne ktorych wartosé jest mniejsza niz kwoty
okreslone w art. 138g ust. 1 w zwigzku z tym do udzielenia zaméwienia stosuje si¢ przepisy
art. 1380 ust. 2-4 ww. ustawy.

W odpowiedzi na publiczne ogloszenie o zamowienie. Oferty mogg sklada¢ wszyscy
zainteresowani Wykonawcy.

Zgodnie z art. 8 ust. 1 Ustawy, postgpowanie o udzielenie zamoOwienia jest jawne.

Tlekroé w niniejszym ogloszeniu o zamowieniu zostanie uzyte stowo lub zwrot:

_  Ustawa - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych (t.j.: Dz. U. 22018 r,, poz. 2164 ze zm.)

~  Ogloszenie - nalezy przez to rozumie¢ niniejsze ogloszenie o zamdwieniu

2. Nazwa oraz adres zamawiajacego

Gmina Goldap z siedziba w Goldapi przy Placu Zwycigstwa 14, 19-500 Goldap w imieniu,
ktorego jednostka realizujaca projekt (JRP) jest:

Osérodek Pomocy Spotecznej w Gotdapi

z siedziba w Goldapi ul. Jaéwieska 9, 19 — 500 Gotdap,

NIP 847-150-27-80, REGON 519606301

tel. +48 87 615 04 81; 601 522 723; fax: +48 87 615 38 35,
e-mail: sekretariat@opsgoldap.com.pl

strona internetowa: www.opsgoldap.com.pl, http://bip.goldap.pl
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Rozdzial I1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

1 Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie szkoler/
kurséw zawodowych uczestnikow projektu (UP), celem zwiekszenia szans na zatrudnienie,
rozbudowujacych ich umiejetnosci zawodowe oraz kompetencyjne

2 Przedmiot zaméwienia podzielony zostat na 3 czesci:

Czg$¢ 1 — Kurs garncarski z elementami ceramiki artystycznej
Czgs¢ 2 — Kurs animatora rekreacji i organizacji czasu wolnego
Czg$¢ 3 — Kursy jezykowe

3 Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia w tym opis poszczegilnych czesci zaméwienia
oznaczonych nr od 1 do 3, stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia
0 zamoOwieniu. ;

4 Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zaméwienia okreslone we Wspdélnym Stowniku
Zamodwien Publicznych (CPV)

80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
80500000-9 Uslugi szkoleniowe
55320000-9 Ustugi podawania positkéw

5 Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych. Zaméwienie zostalo podzielone na
cztery czesci oznaczonych odpowiednio CZESC 1, 2 i 3. Oferty mozna sktadaé¢ w
odniesieniu do wszystkich czesci.

6 Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

ROZDZIAL 111

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
II1.1. Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Ofert¢ nalezy sporzadzié w Jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. W przypadku skladania ofert w jezyku obcym nalezy ztozyé je wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.
2. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego ogloszenia o zaméwieniu.
3. Wykonawcy moga skladaé oferty, do dowolnej liczby wydzielonych czg$ci zaméwienia,
jednakze Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte do danej czesci zamoéwienia.
4. Oferta jest wypelniony formularz ofertowy, ktorego zalecana tresé stanowi zalacznik nr 1/1 -
czgs¢ 1 zamo6wienia, zalacznik nr 1/2 - czgs¢ 2, zamOwienia zalacznik nr 1/3 - czgs¢ 3
zamOwienia wraz z zalaczonymi wymaganymi dokumentami, zaswiadczeniami, o§wiadczeniami
oraz drukami sporzadzonymi przez Zamawiajgcego.
5. Zaleca sig, aby przy sporzadzaniu oferty Wykonawcy skorzystali z wzoréw, formularzy
sporzagdzonych przez Zamawiajacego. Wykonawca moze ztozy¢ ofert¢ na wtasnych
formularzach, ale ich tresci muszg by¢ zgodne z formularzami zalgczonymi do niniejszego
ogloszenia o zaméwieniu.
6. Do oferty winny by¢ dolaczone wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami zawartymi
w Rozdziale III pkt. I11.3. Ogloszenia.
7.W przypadku, gdy Wykonawca dolacza do oferty jako zatacznik kopi¢ jakiego$ dokumentu,
kopia winna byé czytelna, poswiadczona za zgodno$é z oryginalem odpowiednio przez
Wykonawce, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.
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8. Jezeli osoba/ osoby podpisujaca ofert¢ dziata na podstawie pelnomocnictwa, to musi ono
w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo do
podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty w oryginale lub notarialnie po$wiadczonej za
zgodno$é z oryginatem, kopii.

9. Zaleca sie aby, wszystkie strony oferty winny by¢ podpisane, ponumerowane i zszyte
(np. zbindowane) w sposob zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty, wszelkie
poprawki lub zmiany w tekécie oferty musza by¢ parafowane wlasnorgcznie przez osobg
podpisujaca ofertg.

10. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie jej
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ opatrzone nazwg
(firma) i adresem Wykonawcy, a takze posiada¢ dodatkowe oznaczenie:

Osrodek Pomocy Spolecznej w Goldapi, ul. Jaéwieska 9, 19-500 Goldap, posiadajacej
dodatkowe oznaczenie tj.: ,Szkolenia” czg$¢ ...... (nalezy wskazaé cze$¢ lub czeSci, na ktdre
sktadana jest oferta) Nie otwiera¢ przed 09.10.2019 r. godz. 10.15

11. Oferty ztozone po terminie wyznaczonym do sktadania ofert, nie bedg rozpatrywane.

12. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte
(art. 84 ust. 1 Ustawy).

13. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych wymagan jak
sktadana oferta, odpowiednio oznakowanych ,,ZMIANY™.

14. Wykonawca moze wycofa¢ zlozong ofert¢ pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (wg takich
samych zasad jak przy wprowadzaniu zmian i poprawek) z napisem na kopercie -
»WYCOFANIE”.

18. Wszystkie dokumenty stanowiace i tworzace ofertg winny byé wypelnione przez
Wykonawce wedlug warunkow i postanowien zawartych w niniejszym Ogloszeniu. Jezeli jaka$
cze$¢ dokumentu nie dotyczy Wykonawcy, wpisuja oni zwrot ,,nie dotyczy”.

19. Oferta sktadana przez Wykonawcow wystepujacych wspolnie musi by¢ sporzadzona zgodnie
z ww. Instrukcja dla wykonawcow oraz spetnia¢ dodatkowe wymagania:

a) wszyscy wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich lgcznie
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy W sprawie zamowienia publicznego

b) dokument potwierdzajacy ustanowienie pelnomocnika powinien zawiera¢ wskazanie
postepowania o zamoOwienie publiczne, ktorego dotyczy, wykonawcOw ubiegajacych sig
wsp6lnie o udzielenie zamowienia, ustanowionego pelnomocnika oraz zakres jego umocowania
takze o$wiadczenie o przyjeciu wspdlnej solidarnej odpowiedzialnoci za wykonanie lub
nienalezyte wykonanie zamowienia,

¢) pelnomocnictwo musi by¢ podpisane w sposdb zgodny z zasadami reprezentacji
wynikajacymi z przepisow prawa, aktow wewnetrznych przedsigbiorcéw lub udzielonego
petnomocnictwa,

d) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wyltacznie z podmiotem
wystepujacym jako petnomocnik,

¢) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sig¢ o zamOwienie, ktorych oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza, zobowigzani beda przez podpisaniem umowy o udzielenie niniejszego
zaméwienia, dostarczyé Zamawiajacemu umowe regulujaca wspoiprace tych wykonawcow.

20. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty skladane
w postgpowaniu o zamowienie publiczne s3 jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
7 dnia 16 kwietnia 1993 1. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j.: Dz. U. z 2019 r., poz. 1010
ze zm.), jesli Wykonawca w terminie skladania ofert zastrzegl, ze nie moga one by¢
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udostepniane i jednoczesnie wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa.

21. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych
wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostepnione innym uczestnikom postgpowania, muszg
by¢ oznaczone klauzula »Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa” w rozumieniu
art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Zgodnie z tym przepisem przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do
wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa
lub inne informacje posiadajace wartosé gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjat
niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Wykonawca zastrzegajac tajemnice przedsigbiorstwa, zobowigzany jest dolgczyé do oferty
pisemne uzasadnienie odnognie charakteru zastrzezonych w nim informacji wraz ze wskazanien
dziatafi podjetych w celu ich zastrzezenia. Uzasadnienie powinno dowodzi¢, ze zastrzezons
informacja w mysl przywotlanego przepisu:

a) ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsigbiorstwa,

b) nie zostata ujawniona do wiadomogci publicznej,

¢) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

22. Zaleca sig, aby uzasadnienie o ktérym mowa powyzej bylo sformutowane w sposob
umozliwiajacy jego udostepnienie pozostatym uczestnikom postepowania, w przypadku uznania
przez zamawiajacego, zasadnosci tego zastrzezenia.

23. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez
Wykonawce zlozone W oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem »tajemnica
przedsigbiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.
Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia skladane w trakcie niniejszego
postepowania sg jawne bez zastrzezen.

IIL.2. Warunki udzialu w post¢gpowaniu i podstawy wykluczenia o ktéorych mow:
w art. 24 ust. 1i ust. 5 Ustawy Prawo zaméwien publicznych
O udzielenie zaméwienia publicznego moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu w oparciu o przeslanki o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
pkt. 12-23 Ustawy Pzp; (dotyczy kaidej 7 czesci zamowienia)
2) spelniaja warunki udziala w postgpowaniu, dotyczace:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dzialalnosci zawodowej
(dotyczy kaidej z czesci zamowienia)
Wykonawca ubiegajacy si¢ o realizacj¢ zamowienia musi posiadaé wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych (RIS)
b) zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj.:
Wykonawca spelni warunek, jezeli wykaze:
— dysponowanie co najmniej jedna osobg posiadajgca uprawnienia umozliwiajgce
prowadzenie szkoleri, posiadajaca minimum 3 letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze
prowadzenia szkoleri zawodowych, o wyksztalceniu $rednim lub wyzszym, a takze,
posiadajaca przygotowanie pedagogiczne lub inne nadajace kwalifikacje umozliwiajace
edukacje 0s6b dorostych z (dotyczy kazdej z czesci zamdwienia) oraz ktora:
(dotyczy czesci 1 — Kurs garncarski z elementami ceramiki artystycznej) — przeprowadzila
minimum 30 godzin dydaktyczno — praktycznych, tozsamych z przedmiotem zaméwienia
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okreslonego dla czesci 1 niniejszego zamdéwienia np.: obejmujgcego zakres i techniki
rzemiosla garncarskiego

(dotyczy czesci 2 — Kurs animator rekreacji i organizacji czasu wolnego) — przeprowadzita
minimum 20 godzin zaje¢ dydaktyczno — praktycznych, tozsamych z przedmiotem
zamoéwienia okreslonego dla czesci 2 niniejszego zamoéwienia, polegajacych m.in. na
prowadzeniu szkolen zwigzanych z metodami i technikami prowadzenia zaje¢ dla dzieci m.in.
polegajacych na zabawach ruchowych, tancu itp.

(dotyczy czesei 3 — kursy jezykowe) — przeprowadzita co najmniej 30 godzin szkolen
z zakresu edukacji 0sob dorostych zwiazanych z nauka jezyka obcego minimum na poziomie
podstawowym;

jednocze$nie, ktére zostaly dedykowane do przeprowadzenia szkolefi w danym obszarze
(odpowiednio opisanej dla danej czesci zamowienia);

- wykonanie nie wcze$niej niz w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skladania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie - minimum 2 ushug
polegajacych na zrealizowaniu, przeprowadzeniu szkoleh w obszarze edukacji o0séb
dorostych dla grupy nie mniejszej niz 10 osob, kazda; (dotyczy kazdej z cze¢sci zamowienia)

I11.3. Wykaz o$wiadczeri lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu
w postepowaniu. (tozsame dla wszystkich czesci zamowienia)

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu okreslonych w pkt. II1.2
oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy wraz z ofertg - wypelionym
formularzem ofertowy, zobowiazani sa do ztozenia nastepujacych oswiadczen i dokumentow:

—  os$wiadczenia, stanowiacego potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu
z postepowania (wzor o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 3 do Ogloszenia),

—  o$wiadczenia, ze Wykonawca spelnia warunki udzialu w postepowaniu  (Wzor
o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 4 do Ogloszenia);

—  o§wiadczenie o posiadaniu wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS)
Zlozone na formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do Ogloszenia
(odpowiedni dla danej czgéci oznaczonej od nr 1 do 4) (potwierdzenie warunku udziatu
w postepowaniu, o kiérym mowa w Rozdziale III.2, pkt. 2) lit. a) ogloszenia
0 zamowieniu)

— wykazu os6b, skierowanych przez Wykonawcg do realizacji zamOwienia publicznego w
szczegblnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat
kwalifikacji zawodowych, do§wiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonywania
zaméwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnos$ci oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami sporzadzonego zgodnie
z zalacznikiem nr 5 do Ogloszenia, (potwierdzenie warunku udzialu w postepowaniu,
o ktérym mowa w Rozdziale II1.2, pkt. 2) lit. b) tiret pierwsze ogloszenia o zamowieniu)

—  o$wiadczenie wiasne Wykonawcy o przeprowadzeniu przez osoby dedykowane do
zrealizowania danego zakresu szkolefi, wymaganej liczby godzin, wskazane] jako
minimalnej — odpowiednio do wybranej czesci zamowienia, zlozonego na formularzu
ofertowym - zalacznik nr 1 do Ogloszenia, (potwierdzenie warunku udziatu
w postepowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale 111.2, pkt. 2) lit. b) tiret pierwsze ogloszenia
0 zamowieniu)

— wykazu usthug wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktorych ustugi te zostaly wykonane wraz ze wskazaniem ilosci uczestnikow -
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przedstawiony na zalaczniku nr 8 do Ogloszenia, (potwierdzenie warunku udziatu
W postgpowaniu, o kidrym mowa w Rozdziale II1.2, pkt. 2) lit. b) tiret drugie ogloszenia
0 zamowieniu)

— [dotyczy wykonawcy krajowego] odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralne;j
ewidencji i informacji o dziatalnodci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg
wpisu do rejestru ewidencji w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu
0 art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy lub wskazaé dostepnosé przedmiotowych dokumentow
w_formie elektronicznej pod okreslonym adresem internetowym ogdlnodostepnych
i bezplatnych baz danych, z ktérych zamawiajacy samodzielnie pobierze wskazane przez
Wykonawce dokumenty
[dotyczy wykonawcy zagranicznego] jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu lub
dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci, wystawionegr
nie wezedniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

2. W przypadku wspélnego ubiegania si¢ 0 zaméwienie przez wykonawcow oswiadczenie,
o ktérym mowa powyzej w pkt. 1, tiret pierwsze, sklada kazdy z wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ 0 zamowienie; (art. 25a, ust. 6 Ustawy).

4. Jezeli wykonawca nie zlozyl o$wiadczenia o ktéorym mowa w pkt. 1 niniejszego rozdziatu,
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1.
lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, o$wiadczenia lub
dokumenty s3 niekompletne, zawierajg bledy lub budza wskazane przez zamawiajacego
watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupetienia lub poprawienia lub do
udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich zlozenia,
uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien, oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania (art. 26 ust. 3 Ustawy).

5. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcoéw, ktérzy nie wykazg spelniania
warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale III, pkt. III.2. niniejszego
Ogloszenia

IIL 4. Termin wykonania zaméwienia. (tozsamy dla wszystkich czesci)

od dnia podpisania umowy do 10 grudnia 2019 r.

IIL. 5. Opis Kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowala przy wyborze ofert,
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Cena za wykonanie zaméwienia - 100%

Oferta o najnizszej cenie brutto uzyska maksymalng ilo$é punktow tj.: 100 pkt., pozostatym
Wykonawcom przyznana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) ilogé
punktéw wg. wzoru

(cena najnizsza brutto : cena badanej oferty brutto) x 100 pkt.

II1. 6. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Wykonawca wypeli formularz ofertowy (zalacznik nr 2 do ogloszenia) zawierajgcy

formularz cenowy.
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2. Wynagrodzenie - cena brutto podana w ofercie musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem ustugi.

3. Wykonawca zobowiazany jest do podania ceny brutto oraz cen jednostkowych brutto.

4. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich, do dwoch miejsc po przecinku, stosujac ogdlnie
przyjete zasady zaokraglen, tzn.: kwoty wskazane w ofercie nalezy zaokragla¢ do pelnych groszy
polskich.

5. Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

Uwagal!

W ramach kalkulacji wynagrodzenia - ceny ofertowej, nalezy uwzgledni¢ dodatkowo koszt
wyposazenia uczestnikow, w tym dla czeSci 1 - kurs garncarski z elementami ceramiki
artystycznej — odziez ochronna, a dla czesci 2 - kurs animatora rekreacji i organizacji czasu
wolnego - odziezy ochronna oraz komplet do prowadzenia zaje¢ animacyjnych skladajacy
sie z chusty animacyjnej oraz zestawu 6 pilek wraz z pokrowcem, tunelu animacyjnego, 6
sztuk kredowych kamizelek animacyinych dla dzieci, farb do twarzy, a ktore docelowo
zostana przekazane na wlasnos¢ uczestnikom szkolen. Wykaz i opis wyposazenia niezb¢dnego
do wybranej cze$ci zaméwienia, zawarty zostal w szczegblowym opisie przedmiotu
zamowienia stanowiacego zalaeznik nr 2 do ogloszenia 0 zaméwieniu.

III. 7. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
mi¢dzy Zamawiajacym, a Wykonawca.
W realizacji niniejszego zaméwienia dopuszcza sig rozliczenia pieni¢zna w PLN.

II1. 8. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie zada wnoszenia wadium.

I11.9. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie Osrodka Pomocy Spolecznej w Goldapi przy ulicy
Jaéwieskiej 9, 19-500 Goldap — I pigtro, nie pézniej niz do dnia 09.10.2019 r. do godz. 10.00

2. W przypadku skladania ofert droga pocztows (przesylka polecona lub poczta kurierska) za
termin jej ztozenia przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez Zamawiajacego.

3. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostang
zwrocone Wykonawcom nie otwierane.

4. Otwarcie ofert nastapi dnia 09.10.2019 r. o godz. 10.15 w siedzibie Zamawiajacego.

I11.10. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych ogloszenia o zaméwieniu oraz
oswiadczenie, czy zamierza si¢ zwolywa¢ zebranie Wykonawcow.

1. Wykonawca moze zwraca¢ si¢ pisemnie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogloszenia.
Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynat do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu
skladania ofert,

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa wyzej lub dotyczy udzielonych juz wyjasnie, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi wniosek bez rozpoznania,

3 Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skiadania wniosku
o wyjasnienie tresci SIWZ,

4. Zamawiajacy prosi o przesylanie tresci pytan réwniez w wersji elektronicznej na adres:
sekretariat@opsgoldap.com.pl

5. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawnienia zrodta zapytania, Zamawiajacy zamiesci
stronie internetowej http://bip.goldap.pl;
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6. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é zwotania zebrania ze wszystkimi Wykonawcami w celu
wyjasnienia ewentualnych watpliwosci dotyczacych Ogloszenia,

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem skladania ofert Zmieni¢
tres¢ Ogloszenia, a dokonang zmiane jego tresci udostgpnia na stronie internetowej
www.opsgoldap.com.pl, http://bip.goldap.pl

8. Zamawiajgcy przedtuzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci Ogloszenia,
niezb¢dny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach oraz zamiesci
t¢ informacje na stronie internetowej, gdzie zostata zamieszczone Ogloszenie.

IIL.11. Termin zwigzania oferta.
Wykonawca skiadajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od dnia uplywu
terminu skladania ofert.

IIL.12. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert.

1. Wykonawcy mogg byé obecni przy otwarciu ofert, otwarcie ofert jest jawne.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy.
na sfinansowanie zaméwienia,

3. Podczas otwarcia ofert, Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania i innych istotnych warunkéw realizacji
zamowienia zawartych w ofertach;

4. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje
z otwarcia ofert.

5. Zgodnie z art. 86 ust. 2 Ustawy, otwarcie ofert jest jawne.

6. Oferta ztozona po Wyznaczonym terminie sktadania ofert zostanie niezwlocznie zwrécona
(art. 84 ust. 2 Ustawy)

II1.13. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw oraz wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1. Wszelkie zawiadomienia, os$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawey moga przekazywaé pisemnie, faksem lub droga elektroniczna, za wyjatkier
oferty, umowy oraz oswiadczen i dokumentdw wymienionych w rozdziale III, pkt. 1IL.3
niniejszego Ogloszenia (réwniez w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania, o ktérym
mowa w art. 26 ust. 3 ustawy PZP) dla ktorych przewidziana jest wylgcznie forma pisemna.

2. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie, winny byé skladane na adres: Ofrodek pomocy Spotecznej w Goldapi,
ul. Jaéwieska 9, 19-500 Goldap.

3. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
drogg elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: sekretariat@opsgoldap.com.pl, a faksem
na nr +48 87 6153835

4. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocg
faksu lub w formie elektronicznej wymagaja na zgdanie kazdej ze stron, niezwlocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania.

5. Przedluzenie terminu skfadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku,
o ktérym mowa powyze;.

6. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Ogloszenia, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajacego pozniejsze
oswiadczenie Zamawiajacego.
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7. Osoba uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
1) w zakresie zaméwien publicznych — Jolanta Sztabinska
2) w zakresie przedmiotu zaméwienia — Elzbieta J askiewicz — Koordynator Projektu

Jednoczeénie Zamawiajacy informuje, Ze nie dopuszcza jakiejkolwiek formy kontaktu - niz
wskazany w niniejszym rozdziale Ogtoszenia. Oznacza to, ze Zamawiajacy nie bgdzie reagowat
na inne formy kontaktowania si¢ z nim, w szczeg6lnosci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w
swojej siedzibie.

I11.14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelmione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1) Przed podpisaniem umowy, wybrany Wykonawca przekaze Zamawiajacemu informacje
niezbedne do wpisania do tresci umowy np. imiona i nazwiska uprawnionych osob, ktore
bedg reprezentowaé¢ Wykonawce przy podpisaniu umowy, dane kontaktowe, nr rachunku,
itp.

2) Umowa z wybranym Wykonawca zostanie zawarta na warunkach okre$lonych we wzorze
umowy stanowigcym zalacznik nr 6 do Ogloszenia.

3) W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wystepujacych wspélnie, Zamawiajacy zazada
przed zawarciem umowy W sprawie zaméwienia publicznego, umowy regulujacej
wspblprace tych podmiotéw (art. 23 ust. 4 Ustawy).

4) Umowa zostanie zawarta w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

5) Zamawiajacy jednocze$nie informuje, Ze z Wykonawcg wybranym do realizacji zaméOwienia
sostanie zawarta dodatkowa umowy dotyczaca powierzenia przetwarzania danych
osobowych wg. wzoru stanowigcego zalacznik nr 7 do Ogloszenia.

I11.15. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamOwienia, w sytuacjach, gdy:

- nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej rozpatrzeniu;

- cena oferty najkorzystniejszej lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktora
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia, chyba, ze Zamawiajgcy
moze zwiekszyé kwote do ceny oferty najkorzystniej szej;

- wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamOwienia stato si¢ niezasadne;

- w wyniku dogrywki zostaly zlozone oferty dodatkowe, o takim samym bilansie ceny lub
kosztu;

- postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuni¢cia wada;

I11.16. Okolicznosci, w ktorych oferta nie bedzie podlegala rozpatrzeniu:
Oferta nie bedzie podlegata rozpatrzeniu, gdy:

- jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego ogloszenia 0 zaméwieniu;

- zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdOwienia, przy czym proces udzielania
wyjasnien z zakresu ceny wskazanej w ofercie, odbywat sie bedzie w oparciu o przepisy art. 90
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t,j.: Dz. U. z 2018 1. poz. 1986
ze zm.);

- zostala ztozona po terminie sktadania ofert;

- zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania;

I11.17. Informacje dodatkowe.
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Klavzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w _celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej w
Goldapi z siedzibg w Osrodku Pomocy Spotecznej w Gotdapi (19-500) przy ulicy Jaéwieskiej 9;

- kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w OPS w Gotdapi - iod@opsgoldap.com.pl,
- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamOwienia publicznego OPS.230.15.2019
dotyczacego zorganizowania i przeprowadzenia szkoler/ kurséw zawodowych w ramach
projektu pn.: ,,Garncarska wioska”,

- Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane beda w szczegdlnosci w celu przeprowadzeni

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, realizacji umowy zawarte] w wyniku jego
rozstrzygnigcia, w celach archiwalnych i statystycznych, kontrolnych, audytowych,
sprawozdawczych oraz dziatan informacyjno — promocyjnych

- Pani/ Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres zgodny z Rozporzadzeniem
Prezesa rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (t.j.: Dz. Z 2011 r., Nr 14, poz. 76 ze zm.)

- Pani/ Pana dane osobowe moga by¢ udostgpniane organom i osobom uprawionym do
przeprowadzenia w Gminie Gotdap czynnosci kontrolnych oraz audytowych;

- W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

- posiada Pani/Pan:
® na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODQC,

® prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

- nie przyshuguje Pani/Panu:

* wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

® prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

* napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Rozdzial V
ZALACZNIKI

Zalacznik nr 1/1 - Formularz ofertowy (Czes¢ 1 — Kurs garncarski z elementami ceramiki
artystycznej)

Zalacznik nr 1/2 - Formularz ofertowy (Czgs¢ 2 - Kurs animator rekreacji i organizacji czasu
wolnego)
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Zalgcznik nr 1/3 - Formularz ofertowy (Czesé 3 — Kursy jezykowe)

Zalacznik nr 2 - Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia

Zalgcznik nr 3 — Wzor o$wiadczenia w zakresie przestanek dotyczace przestanek wykluczenia
Z postepowania

Zalgcznik nr 4 — Wz6r o$wiadczenia w zakresie spetnienia warunkow udziatu w postepowania
Zaljcznik nr 5 — Wykaz oséb

Zalacznik nr 6 — Wz6r umowy

Zalacznik nr 7 — Wz6r umowy — powierzenie przetwarzania danych osobowych

Zalgcznik nr 8 — Wykaz ustug
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