Zarzadzenie Nr BHH/H , 02@3([@

Burmistrza Goldapi

z dnia 21 lutego 2020 r.

w sprawie powotania komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej w zasobach Archiwum
Zaktadowego Urzedu Miejskiego w Gotdapi.

A

Na podstawie § 9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatdéw archiwalnych do archiwoéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej
(Dz. U. z 2019r. poz. 246) oraz na podstawie § 38 ust. 3 i 4 instrukcji archiwalnej stanowigcej
zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.) zarzadza si¢
co nastepuje:

§1

Powotuje si¢ Komisj¢ do brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej znajdujacej si¢
w Archiwum Zaktadowym Urzedu Miejskiego w Gotdapi w nizej podanym sktadzie:

1. Anna Rawinis — Sekretarz Gminy Gotdap — Przewodniczgcy Komisji

2. Joanna Labanowska — Skarbnik Gminy Gotdap — czlonek Komisji

3. Jarostaw Duchnowski — kierownik Wydziatu Infrastruktury i Inwestycji Komunalnych —
cztonek Komisji

4. Jolanta Sztabinska — samodzielne stanowisko ds. zamowien publicznych — cztonek Komisji

5. Beata Kotakowska — kierownik Wydziatu Gospodarki Przestrzennej, Ochrony Srodowiska
1 Nieruchomosci — cztonek Komisji

6. Grazyna Rojek — kierownik Urzedu Stanu Cywilnego — cztonek Komisji

7. Robza Poptawska — kierownik Wydziatu ds. Administracyjnych — cztonek Komisji

8. Ewa Bogdanowicz-Kordjak — kierownik Wydziatu Oswiaty i Spraw Spotecznych — czlonek
Komisji

9. Ewa Switkiewicz — samodzielne stanowisko ds. Archiwum — koordynator czynnosci

kancelaryjnych — cztonek Komisji

§2
Do zadan Komisji, o ktorej mowa w § 1, nalezy w szczegolnosci:

1) zaopiniowanie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania sporzadzonego
przez archiwiste wzglednie wydtuzenie czasu przechowywania dokumentacji niearchiwalne;,

2) sporzadzenie wniosku o wydanie zgody na brakowanie,

3) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej, ktora ma podlega¢ brakowaniu, oznaczonej
symbolem B

4) po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej,
dokumentacje¢ zakwalifikowang na makulature doprowadzi¢ do stanu uniemozliwiajacego
odtworzenie jej tresci i przekaza¢ do zbiornicy surowcoéw wtornych.

§3

Komisja koficzy prace w chwili zniszczenia dokumentacji.

§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczagcemu Komisji.



§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Potw1erdzam OdblOl‘ zarzqdzema




