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OPR.042.5.2018
Zapytanie ofertowe

Gmina Gotdap, reprezentowana przez

Zastepce Burmistrza Gotdapi — Jacka Morzego,

z siedzibg w Gotdapi, Plac Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap
NIP: 847-158-70-61, REGON: 790671231

TELEFON: (87) 615 60 00, FAX: (87) 615 08 00

Strona internetowa: www.goldap.pl

e-mail: sekretariat@goldap.pl

zwana dalej Zamawiajgcym

Zapraszamy do sktadania ofert w ramach konkursu ofert prowadzonego zgodnie
z Zasada konkurencyjnosci na zakup i dostawe pomocy dydaktycznych dla szkét w
projekcie ,Dobry start — lepsze jutro” wspédtfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa: 2 Kadry dla gospodarki, Dziatanie: 2.2
Podniesienie jakosci oferty ukierunkowanej na rozwoj kompetencji kluczowych ucznidéw,
Poddziatanie: 2.2.1 Podniesienie jakosci oferty ukierunkowanej na rozwéj kompetencji
kluczowych uczniéow - projekty konkursowe.

I. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i dostawa pomocy dydaktycznych dla szkét w projekcie
,pobry start — lepsze jutro”. Wykaz wraz z opisem pomocy dydaktycznych oraz
poszczegdblne ilosci zamieszczone sg w wykazie pomocy stanowigcym zatgcznik nr 2 do
Zapytania ofertowego.

Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ przedmiot zamoéwienia zgodny z opisem, fabrycznie
nowy, oryginalnie zapakowany z opisem i instrukcjg w jezyku polskim, kompletny, sprawny,
wolny od wad i wykonany w ramach bezpiecznych technologii, odpowiadajgcy normom
jakosciowym, okreslonym we wtasciwych aktach prawnych i dopuszczony do stosowania w
szkofach i placéwkach o$wiatowych.

Termin wykonania zaméwienia: stanowi kryterium oceny ofert: 7 dni kalendarzowych/14 dni
kalendarzowych/21 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.

Il. Inne wymagania dotyczace przedmiotu zaméwienia:

Zawarte w wykazie pomoce dydaktyczne majg zosta¢ dostarczone na koszt Wykonawcy do
siedziby Urzedu Miejskiego w Gotdapi mieszczgcego sie przy ul. Plac Zwyciestwa 14, 19-
500 Gotdap od poniedziatku do pigtku (tylko w dni robocze) w godz. 8% + 15% w
asortymencie i iloSci zgodnej z zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego.

O terminie dostawy nalezy powiadomi¢ Zamawiajacego telefonicznie na min. 24 godz. przed
dostawa towaru.

lll. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia wediug Kodéw CPV/ Kod zaméwienia wedtug
Wspdlnego Stownika Zaméwien:

CPV: 39162100-6 Pomoce dydaktyczne

IV. Warunki udziatu w postepowaniu, oraz sposob dokonywania oceny spetniania tych -
warunkéw:

1. O udzielenie zamowienia moze ubiegaé sie Wykonawca, ktéry spetnia nastepujace
warunki:
a) Posiada doswiadczenie w realizacji zadan stanowigcych przedmiot zamédwienia, tj:
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- wykonat w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej
2 dostaw pomocy dydaktycznych o tgcznej wartosci 6.000 zt brutto — jedna dostawa

Weryfikacja na podstawie informacji zawartych w zatgczniku nr 3 — Os$wiadczenie o
spetnianiu warunkoéw.

2. Z mozliwosci realizacji zaméwienia wylgcza sie podmioty, ktdére powigzane sag
z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo, w szczegdélnosci poprzez:

- uczestnictwo w spofce jako wspodlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej;
- posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akgc;ji;

- petienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika;

- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Weryfikacja na podstawie informacji zawartych w zatgczniku nr 4 - oswiadczenie o braku
powigzan.

V. Kryteria oceny ofert/kryteria wyboru :

1. Oferty na podstawie wypetnionego formularza ofertowego zostang poddane ocenie
merytorycznej wg nastepujacych kryteriow:

| Kryterium Waga (%)
| Cena ofertowa 90 %
| Termin dostawy ) 10 %

W kryterium ,Cena ofertowa” oferta otrzyma zaokraglong do dwoéch miejsc po przecinku
ilo§¢ punktéw wynikajgca ze wzoru:

C =C min: C b x 90pkt
gdzie;
C - ilos¢ punktéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium "Cena ofertowa",
C min — cena oferty minimalnej / najtanszej,
C b — cena oferty badane;.
Maksymalna ilo§é punktéw — 90 pkt.

cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty, musi by¢ podana w PLN cyfrowo
i stownie w kwocie brutto wraz z podaniem kwoty podatku VAT,

- cena podana w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem

przedmiotu zamdwienia,
- cena zamobwienia moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen,

- cena nie ulegnie zmianie przez okres realizacji (wykonania) zamoéwienia,

W  kryterium ,Termin dostawy” ocena kryterium dokonana zostanie na podstawie
zadeklarowanego przez Wykonawce terminu dostawy w formularzu ofertowym.

Minimalny termin wykonania zaméwienia wynosi 7 dni a maksymalny 21 dni
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od dnia zawarcia umowy. W przypadku kryterium ,Termin dostawy”, oferta otrzyma:

7 dni — 10 pkt
14 dni — 5 pkt
21 dni — 0 pkt

Zamawiajgcy przyzna punkty za zadeklarowany termin wykonania zamodwienia w
Formularzu Ofertowym. W przypadku braku informacji Zamawiajgcy przyzna Wykonawcy w
tym kryterium zero (0) punktéw. Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona

liczba punktéow w tym kryterium.
W przypadku wyboru oferty, w ktérej Wykonawca nie zadeklarowat terminu wykonania oraz /

lub zrobit to btednie, Zamawiajgcy we wzorze umowy zawrze najkrotszy termin wykonania
zaméwienia.

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwiekszg ilo§¢ punktéw obliczonych wg wzoru:

P = OPc + OPg

gdzie:
P — catkowita liczba punktéw;
OPc - ocena punktowa za kryterium ,Cena ofertowa”

OPg — ocena punktowa za kryterium ,Termin dostawy”.

VI. Oferta powinna zawierac¢:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, przygotowana w jezyku polskim.

2. Ofertg nalezy ztozy¢ na zatgczonych wzorach dokumentéw: Formularzu ofertowym
(zatgcznik nr 1) oraz Wykaz pomocy na ktérym znajduje sie szczegotowy arkusz wyceny
pomocy dydaktycznych (zatgcznik nr 2)

3. Do oferty nalezy dotgczy¢:

- oSwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 3 do
Zapytania Ofertowego),

- o$wiadczenie o braku powigzan (osobowych i kapitalowych) z Zamawiajgcymi
(zatacznik 4 do Zapytania Ofertowego).

4. Oferty ztozone w innej formie lub niekompletne nie bedg podlegaty ocenie.

5. Oferta musi byé podpisana przez wihasciciela Ilub osobe upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji okreslong w rejestrze
sgdowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy albo
przez osobe upowazniong przez osobe uprawniong, przy czym petnomocnictwo musi
byé zatagczone do oferty.

6. Wszystkie miejsca, w ktdrych Wykonawca naniést zmiany, majg by¢ parafowane przez
osobe (osoby) podpisujgca oferte.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych i wariantowych.

VIl. Sposéb i miejsce ztozenia oferty:

1. Podpisang przez Wykonawce oferte nalezy przestaé: pocztg e-mail:
sylwia.gajewska@goldap.pl lub ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Miejski w
Gotdapi, Plac Zwycigstwa 14, 18-500 Gotdap, Punkt Obstugi Mieszkanca (parter) w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 11.12.2018 r., godz.09:00 z dopiskiem: ,Oferta na
dostawe pomocy dydaktycznych w projekcie ,Dobry start — lepsze jutro”. Nie otwiera¢
przed 11.12.2018r. Godz.09:15”

2. Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

VIl. Szczegétowa procedura postepowania ofertowego:
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1. Zapytanie ofertowe ogtoszone =zostato na stronie internetowej http://bip.goldap.pl
zaktadka zaméwienia publiczne

2. Wyniki zapytania ofertowego zostang umieszczone na w/w stronie internetowej a
Wykonawca zostanie pisemnie bgdz mailowo poinformowany o wyborze jego oferty.

3. Ocenie poddane zostang oferty spetniajgce warunki okre$lone w niniejszym zapytaniu
ofertowym. Pozostate oferty zostang odrzucone.

4. W dniu 11.12.2018 r. godz. 09:15 Zamawiajgcy otworzy ztozone oferty i przeprowadzi

ich analizg. W tym czasie Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyjasnien
dotyczacych zakresu oferty.
5. Wykonawca zostanie pisemnie bgdz mailowo poinformowany o wyborze jego oferty.

6. Konkurs ofert moze zosta¢ zamkniety bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.
7. Zamawiajgcy zastrzega prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
przyczyny.

IX. Opis warunkéw zawarcia i zmiany umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowe niezwiocznie po przekazaniu informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

2. Wzér umowy stanowi Zatagcznik nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego.

3. Wzér Umowy przed zawarciem zostanie uzupetniony o niezbedne informacje dotyczgce

m. in. Wykonawcy oraz terminu dostawy i wartosci umowy.

Wszelkie zmiany tresci umowy wymagajg formy pisemnej.

Zamawiajgcy informuje, a Wykonawca sktadajacy oferte akceptuje, ze w umowie bedg

znajdowaty sie miedzy innymi nastepujace zapisy:

a) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy,
w szczegolnosci w nastepujagcym zakresie i w nastepujacych przypadkach:

— Zmian nazwy, siedziby firmy, zmiany teleadresowe, ilosci i numeréw kont bankowych
Wykonawcy lub Zamawiajacego (zmiany podmiotowe);

— Zmian przepiséw obowigzujgcego prawa dotyczgcego umowy;

— Ograniczenia zakresu ustugi wynikajgcego z braku $rodkéw finansowych
Zamawiajgcego lub innych przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego;

— Z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu
zamowienia proponowanych przez Zamawiajgcego lub Wykonawce, jezeli zmiany te
sg korzystne dla Zamawiajgcego i nie ograniczajg przedmiotu zamoéwienia zawartego
w zapytaniu ofertowym;

— Zmiany stawki podatku od towardw i ustug VAT Iub podatku akcyzowego.

ok

X. Informacje koricowe
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1. Wykonawcy przygotowujg i skiadajg oferty na wiasny koszt, niezaleznie od wyniku
niniejszego postepowania.

2. Od wyniku niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystugujg srodki odwotawcze.

3. Poprzez zlozenie oferty Wykonawca akceptuje warunki postepowania wskazane w
niniejszym Zapytaniu ofertowym i zatgcznikach do niego.

4. Wynagrodzenie za realizacje dostawy bedzie wspéffinansowane z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014 - 2020, O$ Priorytetowa: 2 Kadry
dla gospodarki, Dziatanie: 2.2 Podniesienie jakosci oferty ukierunkowanej na rozwoj
kompetencji kluczowych uczniéw, Poddziatanie: 2.2.1 Podniesienie jako$ci oferty
ukierunkowanej na rozwdéj kompetencji kluczowych uczniéw - projekty konkursowe.

Xl. Lista zatagcznikow

Formularz ofertowy,

Wykaz pomocy dydaktycznych,

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw w postepowaniu,
Oswiadczenie o braku powigzan.

Wzér umowy
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