ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace dostawy materialow biurowych

Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Goldap, reprezentowana przez

Zastepce Burmistrza Goldapi — Joanne¢ Magdalen¢ Labanowska
z siedzibg w Gotdapi Plac Zwycigstwa 14, 19 — 500 Goldap,

NIP 847-158-70-61, REGON 790671231

tel. 87 615-60-00, 87 615-08-00

e-mail: sekretariat@goldap.pl

www.goidap.pl, www.bip.goldap.pl

Nazwa i opis przedmiotu zamodéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest jednorazowa dostawa fabrycznie nowych materialéw biurowych
wraz z zapewnieniem transportu oraz wniesienia do wskazanego pomieszczenia w siedzibie
Zamawiajacego (Urzad Miejski w Gotdapi).

Szczegbtowy wykaz materiatow wraz z okresleniem cen jednostkowych stanowi formularz
cenowy — zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Celem niniejszego zapytania ofertowego jest zakup produktéw wymienionych
w poszczegoblnych formularzach cenowych, a nie nabycie konkretnego produktu lub konkretnej
marki. W zwigzku z tym wszedzie tam, gdzie wystepuja znaki towarowe nalezy je traktowac,
jako elementy informacyjne, a wskazane parametry funkcjonale jako cechy i wymagania
minimalne danego produktu.

Termin realizacji:
14 dni od daty podpisania umowy.

Forma zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 18 stycznia 2021 r. do godz. 10:00 w jednej z form:
a) pisemnej na adres Urzad Miejski w Goldapi, Plac Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap,
b) faksem na nr 87 615 08 00,
¢) drogg elektroniczng na adres e-mail: pom@goldap.pl.

Miejsce zlozenia oferty:
Urzad Miejski w Gotdapi, Plac Zwycigstwa 14, 19-500 Gotdap.

Tryb postepowania:
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstapienia od niniejszego zapytania ofertowego
na kazdym jego etapie, bez podania przyczyn.




Kryteria oceny ofert:
Cena — 100 %.

Oferta o najnizszej cenie uzyska maksymalng liczb¢ punktéw tj.: 10 pkt, pozostalym
Wykonawcom przyznana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba
punktéw wg. wzoru:

[(cena najnizsza : cena badanej oferty) x 10] x 100 %.

Instrukcja dla Wykonawcow:

1. Wykonawca wypetni formularz ofertowy — zalgcznik nr 1.

2. Wynagrodzenie - cena brutto podana w ofercie musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem dostawy materiatdw biurowych, w tym transportu oraz wniesienia do siedziby
Zamawiajacego.

3. Wykonawca zobowigzany jest do podania cen jednostkowych netto za poszczegdlne
materialy biurowe zgodnie z przyjetymi elementami wskazanymi w formularzu cenowym
oraz tgcznego wynagrodzenia w wysokosci brutto (kol. 6 — formularza cenowego — zatgcznik
nr2):

- ceny jednostkowe na poszczegélne materialy biurowe beda obowigzywaly przez okres
realizacji umowy oraz nie beda ulegaly przez ten okres zadnym zmianom,

- lgczne wynagrodzenie brutto powinno by¢ obliczone, jako iloczyn ilosci materiatow
biurowych (kol. 4.) oraz cen jednostkowych (kol. 5), tak nalezy obliczy¢ faczna ceng brutto
(kol. 6). Kolumna nr 6 daje ostateczng cen¢ ofertowa, ktéra powinna by¢ zgodna
z wynagrodzeniem wskazanym w formularzu ofertowym Wykonawcy — zatacznik nr 1.

4. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, do dwdch miejsc po przecinku.

5. Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

Miejsce i termin otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastgpi dnia 18 stycznia 2021 r. o godz. 10:15 w siedzibie Zamawiajacego
— pokéj nr 10 — na I pietrze.

Ogloszenie wynikow:

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, a ktéra zostala oceniona,
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium ceny.

O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy brali udziat w przedmiotowym zapytaniu ofertowym poprzez umieszczenie informacji
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Goldapi.

Zawarcie umowy:
Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastapi na warunkach okreslonych we wzorze
umowy stanowigcej zalgcznik nr 3,

Z up. BYRMISTRZA
|
Réza Ppptawska

p.o. KIERQGWYNIKA WYDZIALU
ds. ADMISIISTRACYJNYCH




Zalaczniki:

1. Zalacznik nr 1 — formularz ofertowym

2. Zalacznik nr 2 — formularz cenowy

3. Zalacznik nr 3 — wzor umowy
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