                                                                            Załącznik 

                                                                                                                              do Zarządzenia Nr   926 /V/10

                                                                                                                              Burmistrza Gołdapi

                                                                                                                              z dnia 07.05.2010r.

BURMISTRZ GOŁDAPI 

OGŁASZA NABÓR

 NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE

ds. obsługi prawnej

w  Biurze Prawnym

w Urzędzie Miejskim w Gołdapi Plac Zwycięstwa 14

          Nabór dotyczy zatrudnienia:

             - w pełnym wymiarze czasu pracy,

             - na czas nieokreślony, z jednoczesnym zastrzeżeniem, że umowa na czas

                nieokreślony jest poprzedzona umową na czas określony do 6 miesięcy.

1. Wymagania niezbędne:

            a)  obywatelstwo polskie,

            b)  pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,

            c)  wykształcenie wyższe na kierunku prawo,

          d) potwierdzone uprawnienia radcy prawnego ewentualnie adwokackie lub sędziowskie ,   
dopuszcza się możliwość przystąpienia do konkursu  osób  z ukończoną    aplikacją  
lub aplikantów,

            e)  znajomość obsługi komputera,

            f)  znajomość zagadnień prawnych dotyczących samorządu terytorialnego,

            g)  kandydat nie może być skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne     

                 przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego  lub umyślne  przestępstwo                 

                 skarbowe,

            h)  nieposzlakowana opinia.

    2. Wymagania pożądane:
        1. Praktyka w stosowaniu przepisów w szczególności: o samorządzie gminnym, 
            o finansach publicznych, o zamówieniach publicznych, o postępowaniu w sprawach       
 
    dotyczących pomocy publicznej.
        2.  Doświadczenie w obsłudze prawnej podmiotów oraz w reprezentowaniu podmiotów    
    
     przed sądami
        3. Umiejętność pracy w zespole, dobra organizacja pracy, odporność na sytuacje                       
    stresowe, terminowość, sumienność, bezstronność, samodzielność,komunikatywność,                    
4. Obsługa komputera.

   3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

       - udzielanie  pomocy prawnej pracownikom Urzędu Miejskiego w Gołdapi w zakresie        

prowadzonych zagadnień,
       - opiniowanie oraz pomoc w przygotowywaniu pod względem formalno - prawnym 
projektów aktów normatywnych organów Gminy Gołdap,
       - wydawanie opinii prawnych w sprawach wynikających z zakresu obsługi prawnej,
       - opiniowanie projektów umów i porozumień zawieranych przez Gminę,

       - występowanie w charakterze pełnomocnika Rady lub Burmistrza  w postępowaniu  
sądowym i sądowo-administracyjnym.

4. Wymagane dokumenty:

- życiorys (CV)

- list motywacyjny

- kserokopie dokumentów poświadczających staż pracy

               - odpis dyplomu i kserokopia zaświadczenia o wpisie na listę radców prawnych oraz       
świadectwa lub inne dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje

- kwestionariusz osobowy

- ewentualne referencje i opinie  z dotychczasowych miejsc pracy

- oświadczenie kandydata o niekaralności  za przestępstwo umyślne

- inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.

Oferty wraz z dokumentami należy składać: w zamkniętej kopercie z adnotacją: „Nabór na stanowisko urzędnicze – ds. obsługi prawnej w Urzędzie Miejskim w Gołdapi ” 
- w  sekretariacie Urzędu Miejskiego  pokój nr 12 ,  lub na adres: Urząd Miejski w Gołdapi Plac Zwycięstwa 14 19-500 Gołdap  w terminie do 20 maja  2010r. 

Dokumenty, które wpłyną do Urzędu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane 

( dla nadanych pocztą decyduje data faktycznego wpływu do Urzędu).

Na rozmowę kwalifikacyjna zostaną zaproszeni tylko ci kandydaci, którzy spełnią wymagania formalne.

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej /www.bip.goldap.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w Urzędzie Miejskim w Gołdapi.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV (z uwzględnieniem dokładnego przebiegu kariery zawodowej), powinny być opatrzone klauzulą: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawą z dn. 22.03.1999 o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1593 z późniejszymi zmianami)”.

Gołdap dnia 2010-05 -07

                                                                                         Burmistrz Gołdapi

                                                                                  (-)    Marek Miros
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