ZARZADZENIE NR 708/VI1/2013
Burmistrza Goldapi
Z dnia 24 lipca 2013 .

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia brakowania i zniszczenia
dokumentacji niearchiwalnej przechowywanej
w Archiwum Zakladowym Urzedu Miejskiego w Goldapi

Na podstawie § 7 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002r
w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasadami jej klasyfikowania i kwalifikacji oraz
zasad i trybu przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw pafistwowych (Dz. U.
Nr 167, poz. 1375) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Powoluje komisje do przeprowadzenia brakowania dokumentacji niearchiwalnej Urz¢du
Miejskiego w Goldapi, ktorej okres przechowywania, okreslony w jednolitym rzeczowym
wykazie akt dla organ6éw gminy i zwiazkéw migdzygminnych oraz urzgddéw obstugujacych
te organy i zwigzki, juz minat.

§ 2.
Ustalam nastgpujacy sklad komisji:

1. Jolanta Mogilnicka- Sekretarz Gminy Gotdap — przewodniczaca,

2. Piotr Komocki- Zastgpca Skarbnika Gminy Gotdap,

3. Jarostaw Duchnowski- Zastepca Kierownika Wydziatlu Infrastruktury i Inwestycji
Komunalnych- czlonek,

4. Beata Koftakowska- Kierownik Wydziatlu Gospodarki Przestrzennej, Ochrony
Srodowiska i Nieruchomosci- cztonek,

5. Trena Wojnikiewicz- Kierownik Wydziatu O$wiaty- cztonek,

6. Agnieszka Wojtala- inspektor ds. obstugi sekretariatu i archiwum zakladowego-
czionek.

§3.

1. Celem komisji jest przeprowadzenie brakowania dokumentacji niearchiwalnej,
przechowywanej w zasobie archiwalnym Urzedu Miejskiego w Goldapi, ktorej okres
przechowywania juz minat.

2. Do zadan komisji nalezy:

a) wydzielenie dokumentacji niearchiwalnej na podstawie spisow  zdawczo-
odbiorczych,
b) dokonanie oceny wartosci archiwalnej dokumentacii,
¢) wydzielenie dokumentacji juz nieprzydatnej do zniszczenia.
3. Komisja dokonuje brakowania na wniosek archiwisty zaktadowego.

§4.

Komisja sporzadza protokot oceny dokumentacji nicarchiwalnej i spis dokumentacji
niearchiwalnej podlegajace] brakowaniu.



§5.
Komisja sporzadza wniosek 0 wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
do Archiwum Panstwowego w Suwatkach. Wniosek podpisuje przewodniczacy komisji do
przeprowadzenia brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej

8§ 6.
Do wniosku o zgode dolacza sig:
a) protokot oceny dokumentacji niearchiwalnej (zal. Nr 1)
b) spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania na makulature lub
do zniszczenia (zat. Nr 2)

§7.

Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego na wybrakowanic dokumentacji
niearchiwalnej archiwista zaktadowy przekazuje ja do zniszczenia.

§8.

Zniszczenia dokumentacji nicarchiwalnej dokonuje si¢ z zachowaniem przepiséw ustawy
o ochronie danych osobowych.
§9.

Komisja koficzy pracg z chwilg przekazania dokumentacji do zniszczenia.

§ 10.
Wykonanie zarzadzenia oraz nadzor nad pracami komisji powierzam Sekretarzowi Gminy
Goldap. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

§ 11.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zalaczniknr 1
do Zarzadzenia nr 708/VI11/2013
Burmistrza Gotdapi
z dnia 24 lipca 2013 .

Nuzwa | adres jednosthi organizacyjnef

Protokol oceny
dokumentacji niearchiwainej

Komisja w skladzie:

Jolanta Mogilnicka- przewodniczaca
Piotr Komocki- cztonek

Jarostaw Duchnowski- czlonek
Irena Wojnikiewicz- czlonek
Andrzej Skok- czlonek

Agnieszka Wojtala- cztonek

R

dokonata oceny i wydzielenia przeznaczonej do przekazania na makulature lub
zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej w ilosci ...... mb 1 stwierdzila, ze stanowi
ona dokumentacje niearchiwalna, nieprzydatng do celéw praktycznych jednostki
organizacyjnej, oraz ze uptynety terminy jej przechowywania okreslone w jednolitym
rzeczowym wykazie akt oraz innych resortowych przepisach szczegdtowych.
Przewodniczacy KOmisji .....cccoeevrneernineninseene e

Czlonkowie KOmisii ..oveereeeeieceeicecec,
/podpisy/

.................................................
.................................................
-------------------------------------------------

.................................................

Zataczniki:
1. ... kart spisu
2. pozycji spisu



Nazwa i adres jednostki organizacyinej

Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 708/V11/2013
Burmistrza Gotdapi

z dnia 24 lipca 2013 .

Spis dokumentacji niearchiwalnej (aktowej)

przeznaczonej na makulature lub zniszczenie

Liczba

L.p. NrilLp. | Symbol Tytul teczki Daty Uwagi
spisu 2 skrajne | tomow
zdawezo — | wykazu
odbiorczego
2. 3. 4. 5. 6. 7.




