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Zarzadzenie Nr 490/VIII/2025
Burmistrza Gotdapi

z dnia 20 sierpnia 2025 r.

w sprawie powotania Zespotu ds. realizacji projektu pn. ,Uniwersytet Ludowy Pogranicza”

Na podstawie § 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465
z poin. zm.) oraz § 12 ust. 1 i 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gotdapi stanowigcego
Zatacznik do  Zarzadzenia nr  320/11/2025 Burmistrza Gotdapi z dnia 28 lutego 2025 .
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Gotdapi zarzadzam
co nastepuje:
§1

Powotuje Zespdt ds. realizacji projektu pn. ,Uniwersytet Ludowy Pogranicza” o numerze FEWM.06.05-
12.00-0026/24 w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur na lata 2021-2027,
Priorytetu 6. Edukacja i kompetencje EFS+, Dziatania FEWM.06.05 Edukacja przez cate zycie,

w sktadzie:

1) Justyna Charkiewicz — Pethomocnik ds. Wspdtpracy i Funduszy Zewnetrznych - koordynator
projektu z Gminy Gotdap,

2) Leszek Retel — Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 3 im. T. KoSciuszki w Gotdapi - Koordynator
projektu z jednostki realizujgcej projekt,

3) Agnieszka Ryszewska — Zastepca Skarbnika Gminy Gotdap - Koordynator finansowy projektu
z Gminy Gotdap,

4) Patrycja Oszkinis — Referent ds. ksiegowosci w wydziale Obstugi Placéwek Oswiatowych
— Specjalista obstugi finansowo-ksiegowej projektu,

5) Sylwia Janik - Samodzielny Referent ds. kadr i ptac w wydziale Obstugi Placowek Oswiatowych
— Specjalista obstugi kadrowo - ptacowej projektu,

6) Arleta Sidorowicz — Starszy Specjalista ds. Zaméwien Publicznych w Biurze Zaméwien
Publicznych - Specjalista do spraw zamdwien publicznych projektu,

7) Damian Dzieciot — Samodzielny referent ds. Komunikacji Spotecznej i Promocji - Specjalista do
spraw promocji projektu.

§2
1. Zadaniem Zespotu jest skuteczne i terminowe wdrazanie projektu zgodnie ze wszystkimi

obowigzujgcymi wytycznymi oraz przepisami prawa polskiego i wspdolnotowego, w tym

5 Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ;'* '«' ’ g/

dla Warmii i Mazur - Polska Unig Europejska [EEESINE i

MAZVRY,



Uniwersytet¥
Ludowy i
Pogranicza

w szczegolnosci: whnioskiem o] dofinansowanie projektu, umowa
o dofinansowanie projektu FEWM.06.05-12.00-0026/24-00 zawartg w dniu 28.03.2025 r.
w Olsztynie pomiedzy Wojewddztwem Warminsko — Mazurskim a Gming Barciany oraz
Umowg partnerskg na rzecz realizacji projektu ,Uniwersytet Ludowy Pogranicza” nr
FEWM.06.05-1Z.00-0026/24.

2. Zespot dziata do momentu zakoriczenia i rozliczenia projektu, a w zakresie trwatosci projektu

do zakonczenia jego okresu zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie.

§3

Ustalam nastepujacy zakres obowigzkdéw cztonkdéw Zespotu ds. realizacji projektu, o ktérym mowa
w§1:

1) Do obowigzkéw koordynatora projektu z Gminy Gotdap nalezy w szczegdlnosci:

a) organizowanie, kierowanie, koordynowanie i nadzér merytoryczno-organizacyjny nad
pracami zespotu ds. realizacji projektu,

b) rzetelne, zgodne z prawem oraz terminowe wykonywanie czynnosci w celu
osiggniecia wyznaczonych celéw, rezultatéw i produktéw projektu,

c) wspodtpraca z Liderem tj. Gming Barciany oraz pozostatymi partnerami projektu,

d) podejmowanie dziatan zaradczych i naprawczych w przypadku wystgpienia
probleméw w realizacji projektu,

e) udziat w czynnosciach kontrolnych i audytach prowadzonych przez uprawnione
organy w okresie trwania projektu oraz po jego zakorczeniu, do korica okresu
przechowywania dokumentacji,

f) zapewnienie wtasciwej komunikacji zespotu ds. realizacji projektu,

g) planowanie i organizacja dziatan projektowych,

h) monitorowanie realizacji projektu pod wzgledem merytorycznym i finansowym,

i) wykonywanie innych zadan niezbednych do skutecznego i terminowego wdrazania
projektu zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi wytycznymi oraz przepisami prawa
polskiego i wspdlnotowego, w tym w szczegdlnosci wnioskiem, umowa

o dofinansowanie projektu, umowag partnerska.

2) Do obowigzkéw koordynatora projektu z jednostki realizujgcej projekt nalezy
w szczegdblnosci:

a) zastepowanie koordynatora projektu,
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b) rzetelne, zgodne z prawem oraz terminowe wykonywanie czynnosci w celu
osiggniecia wyznaczonych celéw, rezultatéw i produktéw projektu,

c) wspodtpraca z Liderem tj. Gming Barciany oraz pozostatymi partnerami projektu,

d) podejmowanie dziatan zaradczych i naprawczych w przypadku wystepowania
problemdw w realizacji projektu,

e) udziat w czynnosciach kontrolnych i audytach prowadzonych przez uprawnione
organy w okresie trwania projektu oraz po jego zakonczeniu do korica okresu
przechowywania dokumentacji,

f) planowanie i organizacja dziatan projektowych,

g) koordynacja funkcjonowania Lokalnego Osrodka Wiedzy i Edukacji w Gminie Gotdap,

h) wykonywanie innych zadan niezbednych do skutecznego i terminowego wdrazania
projektu zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi wytycznymi oraz przepisami prawa
polskiego i wspolnotowego, w tym w szczegblnosci: wnioskiem, umowg
o dofinansowanie projektu, umowg partnerska.

3) Do obowigzkow koordynatora finansowego projektu z Gminy Gotdap nalezy
w szczegdblnosci:

a) koordynacja projektu pod wzgledem finansowo — ksiegowym,

b) nadzér nad prowadzeniem petnej dokumentacji finansowe] zwigzanej z realizacjg
projektu zgodnie z odpowiednimi przepisami i wytycznymi,

c) nadzér nad wydatkowaniem s$rodkéw finansowych z projektu zgodnie
z odpowiednimi przepisami i wytycznymi,

d) nadzér nad prowadzeniem wyodrebnionej ewidencji ksiegowej wydatkéw projektu
oraz wyodrebnionego rachunku bankowego,

e) nadzér nad wydatkowaniem sSrodkéw zwigzanych z realizacjg projektu zgodnie
z harmonogramem rzeczowo — finansowym oraz informacjami zawartymi we
whniosku o dofinansowanie oraz w umowie o dofinansowanie projektu,

f) udziat w czynnosciach kontrolnych i audytach prowadzonych przez uprawnione
organy w okresie trwania projektu oraz po jego zakoniczeniu do korica okresu
przechowywania dokumentacji,

g) biezgca wspdtpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu.

4) Do obowigzkéw specjalisty obstugi finansowo — ksiegowej projektu nalezy w szczegdlnosci:
a) prowadzenie projektu pod wzgledem finansowo — ksiegowym,
b) prowadzeniem petnej dokumentacji finansowej zwigzanej z realizacjg projektu

(w tym m.in.: weryfikacja rachunkdéw i faktur, ksiegowanie wydatkdéw projektu,
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prowadzenie  biezgcego  monitoringu  wydatkéw  zgodnie z  budzetem
i obowigzujgcymi przepisami, przygotowywanie materiatéw do czesci finansowej
whnioskdéw o pfatnos¢, kompletowanie i archiwizacja dokumentacji finansowej
projektu),

c) wydatkowanie srodkdéw finansowych z projektu zgodnie z odpowiednimi przepisami
i wytycznymi,

d) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej wydatkdw projektu oraz
wyodrebnionych rachunkéw bankowych,

e) wydatkowanie  $rodkéw  zwigzanych z realizacja projektu zgodnie
z harmonogramem rzeczowo — finansowym oraz informacjami zawartymi we
whniosku o dofinansowanie oraz w umowie o dofinansowanie projektu,

f) udziat w czynnosciach kontrolnych i audytach prowadzonych przez uprawnione
organy w okresie trwania projektu oraz po jego zakonczeniu, do korica okresu
przechowywania dokumentacji.

g) biezaca wspodtpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu.

5) Do obowigzkdw specjalisty obstugi kadrowo-ptacowej projektu nalezy w szczegdlnosci:

a) prowadzenie kompletnej i zgodnej z przepisami dokumentacji kadrowo-ptacowej
dotyczacej oséb zaangazowanych w realizacje projektu,

b) wspdtpraca z koordynatorem finansowym i merytorycznym projektu w zakresie
rozliczen kadrowo-ptacowych,

c) zapewnienie prawidtowego archiwizowania dokumentacji kadrowo-ptacowej zgodnie
z wymogami okresu przechowywania dokumentéow projektowych,

d) wykonywanie innych zadan kadrowo-ptacowych niezbednych do prawidtowej
realizacji projektu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, wytycznymi
programowymi oraz dokumentacjg projektowa,

e) udziat w czynnosciach kontrolnych i audytach prowadzonych przez uprawnione
organy w okresie trwania projektu oraz po jego zakorczeniu, do korica okresu
przechowywania dokumentacji,

f) biezgca wspdtpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu.

6) Do obowigzkdéw specjalisty do spraw zaméwien publicznych projektu nalezy w szczegdlnosci:

a) nadzér nad prawidtowg realizacja procedur zamoéwien publicznych zgodnie

z umowa o dofinansowanie projektu,
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b) udziat w czynnosciach kontrolnych i audytach prowadzonych przez uprawnione
organy w okresie trwania projektu oraz po jego zakornczeniu do konca okresu
przechowywania dokumentacji,

c) wykonywanie innych zadan niezbednych do skutecznego i terminowego wdrazania
projektu zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi wytycznymi oraz przepisami prawa
polskiego i wspdlnotowego, w tym w szczegdlnosci wnioskiem, umowa
o dofinansowanie projektu, umowag partnerska,

d) biezgca wspodtpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu.

7) Do obowigzkdw specjalisty do spraw promocji projektu nalezy w szczegélnosci:

a) prowadzenie dziatan promocyjnych przez caty okres trwania projektu, w tym biezaca
aktualizacja zaktadki dotyczgcej projektu na stronie internetowej gminy, biezgca
aktualizacja informacji o projekcie udostepnianych w mediach spotecznos$ciowych,
stosowanie wytycznych dotyczgcych informacji i promocji Funduszy Europejskich na
lata 2021-2027,

b) udziat w czynnosciach kontrolnych i audytach prowadzonych przez uprawnione
organy w okresie trwania projektu oraz po jego zakonczeniu, do korica okresu
przechowywania dokumentacji,

c) biezaca wspodtpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu.

§4
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Petnomocnikowi ds. Wspétpracy i Funduszy Zewnetrznych.
§5
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Burmistrz Gotdapi
Konrad Kazaniecki
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