Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 697/11/2026
Burmistrza Gotdapi

z dnia 24 lutego 2026 .

Procedura kontroli realizacji zadan publicznych zlecanych organizacjom pozarzagdowym oraz
podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie.

Rozdziat I.
Postanowienia ogdlne.

§1.

Procedura okresla procedury kontroli realizacji zadan publicznych zlecanych organizacjom
pozarzagdowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

§2.
1. Kontrola i ocena realizacji zadan publicznych obejmuje sprawdzenie tacznie lub wybidrczo:
1) stopnia realizacji zadania,
2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonywania zadania,
3) prawidtowosci wykorzystania sSrodkow publicznych otrzymanych na realizacje zadania,
4) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.

2. Kontrola moze by¢ prowadzona po zakonczonej realizacji dotowanego zadania badz

w trakcie jego realizacji.

Rozdziat Il.
Kontrola dotacji celowych.

§3.
1. Kontroli realizacji zadan zleconych dokonujg dwuosobowe zespoty ztozone z: petnomocnika ds.
wspotpracy i funduszy zewnetrznych wraz z pracownikiem wydziatu finansow i realizacji budzetu

Urzedu Miejskiego w Gotdapi lub pracownika wydziatu o$wiaty i spraw spotecznych wraz



z pracownikiem wydziatu finanséw i realizacji budzetu Urzedu Miejskiego w Gotdapi na podstawie
imiennego upowaznienia wystawionego przez Burmistrza Gotdapi. Wzdr upowaznienia stanowi

zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

2. Upowaznienia wystawiane sg w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden

pozostawia sie w podmiocie kontrolowanym, drugi egzemplarz jest dotgczony do protokotu kontroli.

3. Do cztonkéw zespotu kontrolujgcego stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —

Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2025, poz. 1691) dotyczgce wytgczenia pracownika.

4. O terminie rozpoczecia kontroli podmiot powiadamiany jest na 7 dni kalendarzowych przed jej
rozpoczeciem poprzez korespondencje pocztowg, lub pokwitowanie osobiste odbioru Ilub

korespondencje elektroniczna.

5. W przypadku wystgpienia przeszkdd uniemozliwiajgcych przeprowadzenie kontroli wyznacza sie

nowy termin, o ktérym zawiadamia sie podmiot kontrolowany w sposdb okreslony w ust. 4.

6. Kontrola moze by¢ prowadzona w siedzibie kontrolowanej jednostki, w miejscu realizowania

zadania lub w Urzedzie Miejskim w Gotdapi.

7. Kontrola moze by¢ prowadzona w dniach wolnych od pracy i poza godzinami pracy, jezeli wymaga

tego dobro kontroli.

8. Kontroli dokonuje sie poprzez porédwnanie stanu faktycznego z obowigzujgcymi przepisami prawa

oraz postanowieniami umowy zawartej na realizacje zadania.
9. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzadza sie protokét kontroli.
10. Wzér protokotu kontroli stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

11. Protokdt sporzadzany jest w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron.

12. Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo wniesienia do protokotu kontroli wyjasnien

i uwag w terminie 14 dni kalendarzowych od daty podpisania protokotu.

13. Osoba reprezentujgca kontrolowany podmiot moze odmodwié podpisania protokotu kontroli
sktadajac pisemne wyjasnienie tej odmowy w terminie 3 dni kalendarzowych od dnia otrzymania

protokotu.

14. Wyjasnienie odmowy nalezy sktada¢ w formie pisemnej w Punkcie Obstugi Mieszkaricow Urzedu

Miejskiego w Gotdapi lub drogg elektroniczna.



15. Jezeli osoba reprezentujgca podmiot kontrolowany odmawia podpisania protokofu — protokdt
podpisujg jedynie osoby kontrolujgce, czynigc w nim adnotacje o odmowie podpisania protokotu oraz

dotaczajg pisemne wyjasnienie, o ktérym mowa w ust. 13.

16. Podmiot kontrolowany jest zobowigzany w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia podpisania
protokotu kontroli do wykonania zalecenn pokontrolnych okreslonych w ust 7) protokotu kontroli

i powiadomienia o tym organu kontrolnego lub o przyczynach ich niewykonania.

17. Protokét kontroli moze stanowi¢ podstawe do podjecia ewentualnych dalszych czynnosci
przewidzianych w odrebnych przepisach prawa, w tym regulujgcych tryb zwrotu dotacji oraz

naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.



Zatacznik nr 1 do procedury kontroli realizacji zadan publicznych zlecanych organizacjom
pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie

Numer sprawy Gotdap, data

Upowazniam Pana/ Panig ........ceeeeieneeieevsieseenees (imie i NAzZWISKO) .occoeviereeecieerece e

(stanowisko stuzbowe) do przeprowadzenia kontroli zadania publicznego zleconego przez Gmine

Upowaznienie jest wazne od dnia wystawienia do zakonczenia kontroli.



Zatacznik nr 2 do procedury kontroli realizacji zadan publicznych zlecanych organizacjom
pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie

Numer sprawy Gotdap, data

Protokoét kontroli realizacji zadania publicznego

1) Kontrole rozpoczeto w dniu ........... a zakonczono w dniu ............... , dni Przerwy......veeeeeeceeceve s,

Kontrole przeprowadzili: ..........c..c.......... (imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe) na podstawie

upowaznienia nr............... zdnia . wydanego przez Burmistrza Gotdapi.

2) Kontrolg objeto zadania publicZNe POd NAZWG: .....c.cucueeeieeeieie ettt st e b bt
realizowane na podstawie umowy nr .................... Z AN e st e
PIZEZ vt etesteeeeeseetietestesteeetesteste e e e tes e et aet e s aseaneebesee e e sensannaetaeaene s (nazwa kontrolowanego podmiotu).
3) Kontrole przeprowadzono W .......c.ccccuveeceeeseveecveseeieseesvessesesee v sessens (miejsce prowadzonej kontroli).

W toku czynnosci kontrolnych odnosnie realizacji zadania publicznego informacji udzielit/a Pan/Pani

..................................................... (imie i nazwisko oraz petniona funkcja).

4) Zakres kontroli obejmowat (wtasciwe zaznaczy¢):

a) stopien realizacji zadania,

b) efektywnosé, rzetelnosé i jakosé wykonania zadania,

c) prawidtowos¢ wykorzystania srodkdw publicznych otrzymanych na realizacje zadania,
d) prowadzenie dokumentacji okreslonej przepisami prawa i postanowieniami umowy.

5) W trakcie kontroli ustalono co nastepuje:



8) Protokadt niniejszy sporzadzony zostat w dwdch egzemplarzach, jeden dla podmiotu

kontrolowanego, jeden dla Urzedu Miejskiego w Gotdapi.

Data, podpisy oséb kontrolujgcych data, podpisy 0séb reprezentujgcych kontrolowany

podmiot
Uwagi:

1) Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo wniesienia do protokotu kontroli wyjasnien

i uwag w terminie 14 dni od daty podpisania protokotu.

2) Wyjasnienia nalezy sktada¢ w formie pisemnej w Punkcie Obstugi Mieszkancow Urzedu

Miejskiego w Gotdapi.

3) Osoba reprezentujgca podmiot kontrolowany moze odmowi¢ podpisania protokotu kontroli,

sktadajac pisemne wyjasnienie tej odmowy w terminie 3 dni od dnia otrzymania protokotu.



