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. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Gotdap,

Plac Zwyciestwa 14,

19 - 500 Gotdap,

NIP 847 158 70 61, REGON 790671231
tel. +48 87 615 60 00, 87 615 08 00

e-mail: pom@goldap.pl
https://www.goldap.pl/, https://bip.goldap.pl/

Niniejsze postepowanie jest prowadzone w oparciu o Zarzgdzenie Nr 653/X11/2025 z dnia 31 grudnia 2025 r.
w sprawie okreslania regulaminu udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane realizowane

przez Gmine Gotdap, ktdrych wartosc nie przekracza kwoty 170 000,00 zt.
1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie warsztatow SZBI oraz przygotowanie gotowej dokumentacji

Systemu Zarzadzania Bezpieczeristwem Informacji dla nastepujgcych jednostek:

e Urzad Miejski w Gotdapi
e Osrodek Pomocy Spotecznej w Gotdapi

e Jednostki Oswiatowe Gminy Gotdap (tj. Szkoty Podstawowe oraz Przedszkole Samorzgdowe)

Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera Zatgcznik nr 1 okreslajagcy wymogi dot. przygotowania

dokumentacji SZBI stanowigcy nieodzowng czesé niniejszego zapytania.

Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamowienia okreslone we Wspolnym Stowniku Zamodwien:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe (ogdlny),
79417000-0 Ustugi doradcze w zakresie bezpieczenstwa,
72512000-7 Ustugi zarzadzania dokumentami.
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lIl.  ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH.
IV. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKLADANIA OFERT WARIANTOWYCH
V. ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE UDZIELANIA ZAMOWIEN UZUPEtNIAJACYCH

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wymagany — 6 tygodni od dnia podpisania umowy (nie pdzniej niz do 30 kwietnia 2026 r.).

VIl. OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy dysponujg co najmniej
jednym specjalistg, dedykowanym do realizacji zadania posiadajgcym przynajmniej jeden z certyfikatow
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Cyfryzacji z dnia 12 pazdziernika 2018 r. w sprawie wykazu
certyfikatéw uprawniajgcych do przeprowadzenia audytu (Dz.U.2018 poz. 1999):

e C(Certified Internal Auditor (CIA);

e C(Certified Information System Auditor (CISA);

e Certyfikat audytora wiodgcego systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji wedtug normy
PN-EN ISO/IEC 27001 wydany przez jednostke oceniajacg zgodno$é, akredytowang zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 13 kwietnia 2016 r. o systemach oceny zgodnosci i nadzoru rynku (Dz. U.
22017 r. poz. 1398 oraz z 2018 r. poz. 650 i 1338), w zakresie certyfikacji oséb;

e Certyfikat audytora wiodgcego systemu zarzadzania ciggtoscig dziatania PN-EN ISO 22301 wydany
przez jednostke oceniajgcy zgodnosé, akredytowang zgodnie z przepisami ustawy z dnia 13 kwietnia
2016 r. o systemach oceny zgodnosci i nadzoru rynku, w zakresie certyfikacji oséb;

e Certified Information Security Manager (CISM);

e Certified in Risk and Information Systems Control (CRISC);

e Certified in the Governance of Enterprise IT (CGEIT);

e Certified Information Systems Security Professional (CISSP);

e Systems Security Certified Practitioner (SSCP);

o Certified Reliability Professional;

e Certyfikaty uprawniajgce do posiadania tytutu ISA/IEC 62443 Cybersecurity Expert.
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VIIl. KRYTERIA OCENY OFERT

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria:

Nr | Nazwa kryterium Waga

1 | Cena(C) 100%

Punkty przyznane w kryterium ceny (C) bedg liczone wedtug wzoru

C = (cena najnizsza / cena badanej oferty) * 100 pkt

e Cenapodana w ofercie powinna obejmowacé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamodwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.
e Cena moze by¢ tylko jedna nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

e Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, do dwdch miejsc po przecinku.

Oferta ztozona przez Wykonawce moze otrzymac maksymalnie 100 pkt.

IX. INFORMACIE O PODSTAWACH WYKLUCZENIA

Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy w celu przeciwdziatania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukraine
rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022 r., wobec oséb i podmiotdw wpisanych na liste, o ktérej mowa w art. 2
ustawy, stosuje sie sankcje polegajgce m.in. na wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamodwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320.), zwanej dalej ,ustawg PZP”. W zwigzku z powyzszym, Zamawiajgcy informuje,
ze na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy w zw. z art. 7 ust. 9 z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.z 2025 r. poz. 514) z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

wykluczy:

— wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na

liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3;
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— wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(t.j.Dz.U.z2024r. poz.1124 z pdin. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
W sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

— wykonawce lub uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598 oraz z 2024 r.
poz. 619, 1685 i 1863) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej

o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art.1 pkt. 3.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamdwienia.

Oferte wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzuconag.

X. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie

wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XI. FORMA, SPOSOB, MIEJSCE | TERMIN ZtOZENIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W przypadku sktadania ofert w jezyku obcym nalezy ztozy¢ je wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

vk W

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy w nastepujacy sposdb:

— papierowej w Punkcie Obstugi Mieszkarnncéw Urzedu Miejskiego w Gotdapi, Plac Zwyciestwa 14,
19-500 Gotdap, z dopiskiem: ,Warsztaty SZBI”

— elektronicznej na adres e-mail: pom@goldap.pl lub na adres elektronicznej skrzynki podawczej
(epuap): /919munh2tk/SkrytkaESP lub za posrednictwem platformy e-doreczern na adres:
AE:PL-96251-38646-GCDFA-24 z opisem: ,,Warsztaty SZBI”.

6. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane i nie bedg podlegaty zwrotowi.
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7. Oferty nalezy ztozy¢ do 6.03.2026 r. do godz. 10:00.
8. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.
8.1.Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych wymagan jak sktadana
oferta, odpowiednio oznakowanych ,ZMIANY”.
8.2.Wykonawca moze wycofa¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne
powiadomienie o wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (wg takich samych zasad
jak przy wprowadzaniu zmian i poprawek) z napisem na kopercie ,, WYCOFANIE”.
9. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zagdac¢ od oferentdw wyjasnien.
10. Wykonawca sktadajgc oferte, zobowigzany jest ztozy¢:
1) Oferte, zalecang tres¢ stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego;

2) Petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik.

Xil.  MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastgpi 6.03.2026 r. o godz. 12:00.

Xlll. WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY

Istotne dla stron postanowienia umowy, zostaty zawarte w projekcie umowy, ktdra stanowi zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego. Zamawiajgcy dopuszcza ich rozszerzenie o warunki wskazane przez Wykonawce po
uprzedniej ich akceptacji ze strony Zamawiajgcego. Wykonawca w terminie dwoéch dni roboczych
od daty wyboru jego oferty jako najkorzystniejszej, przedstawi Zamawiajgcemu propozycje wiasnych
warunkéw realizacji przedmiotu zamdwienia. Akceptacja warunkéw nastgpi nie pdzniej niz w terminie
2 dni od daty przedtuzenia projektowanych postanowien umowy przez wybranego do realizacji przedmiotu
zamoOwienia Wykonawce. W przypadku braku akceptacji zaproponowanych przez Wykonawce warunkow,

Zamawiajgcy naniesie swoje uwagi w terminie np.: 2 dni od daty ich ztozenia przez Wykonawce.
XIV. OGLOSZENIE WYNIKOW

1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, a ktdra zostata oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryteria.

2. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawcéw, ktérzy brali
udziat w przedmiotowym zapytaniu ofertowym, jednoczesnie zamieszczajac niniejsze zawiadomienie na

stronie internetowej Zamawiajgcego: https://bip.goldap.pl.
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XV. UNIEWAZENIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zamdwienia, przesuniecia terminu sktadania ofert
oraz odstgpienia od niniejszego zapytania, na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny i nie bedzie
rodzi¢ zadnych roszczen po stronie Wykonawcy.

2. Wykonawca moze zwrdcic sie z zapytaniem do Zamawiajgcego drogg e-mail z pytaniami o wyjasnienie
warunkow realizacji przedmiotu zamdwienia, nie pdézniej jednak niz na dwa dni robocze przed terminem
ztozenia oferty.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego zapytania, na kazdym jego etapie, bez

podania przyczyny.
XVI. INFORMACIJE DODATKOWE

Zasady przetwarzania danych osobowych

W zwigzku z realizacjag wymogdw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Gotdap reprezentowana przez Burmistrza

z siedzibg przy PI. Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap, adres e-mail: pom@goldap.pl, tel. +48 87 615-60-00.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,
a takze przystugujgcych Pani/Panu uprawnien, moze sie Pani/Pan skontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych, e-mail: iod@goldap.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego, w tym w celu ewentualnego zawarcia umowy na wykonania zadania bedgcego celem
niniejszego postepowania.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO — przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, ustawy o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit b RODO (w przypadku zawarcia
umowy na wykonania zadania).

5. Podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania

ofertowego nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu.
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Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zamdéwienia, zamawiajgcy moze zgda¢ ich podania na
podstawie Wytycznych oraz wydanych do ich podstawie innych przepiséw.

6. Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem prowadzonych w trybie zapytania ofertowego
przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady
postepowanie to jest jawne. Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych
z niniejszym postepowaniem mogg byé podmioty, z ktdrymi Administrator zawart umowy lub
porozumienia na korzystanie z udostepnianych przez nie systeméw informatycznych w zakresie
przekazywania lub archiwizacji danych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest
jednak wytacznie do mozliwosci zapoznania sie z tymi danymi w zwigzku ze $wiadczeniem ustug
wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcéw tych obowigzuje klauzula zachowania poufnosci
pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.
W zwigzku z jawnoscig postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego Panstwa dane mogg by¢
przekazywane do panstw z poza EOG z zastrzezeniem, o ktérym mowa powyzej.

7. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy PZP, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

8. W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa: dostepu do swoich danych oraz
otrzymania ich kopii, sprostowania (poprawiania) swoich danych usuniecia danych osobowych,
w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z
przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, ograniczenia przetwarzania danych, przy
czym przepisy odrebne mogg wytgczy¢é mozliwosé skorzystania z tego praw.

9. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie Miejskim
w Gotdapi Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego witasciwego w sprawach ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa.

10. Pani/Pana dane nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym réwniez
profilowaniu.

11. Jednocze$nie Zamawiajgcy przypomina o cigzagcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem osdb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktdre Zamawiajgcy posrednio pozyska od
wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba Zze ma zastosowanie co najmniej jedno

z wytaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
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XVII. OSOBY DO KONTAKTU W ZAKRESIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Piotr Mietlinski — Kierownik Biura Informatyki w Urzedzie Miejskim w Gotdapi
tel. 87 615 60 66, 690 966 608 e-mail: piotr.mietlinski@goldap.pl

XVIII. ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1 — Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia
Zatacznik nr 2 — Projektowane postanowienia umowy

Zatacznik nr 3 — Formularz ofertowy
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