Zatacznik do zarzadzenia
Nr 756/1V/2026
Burmistrza Gotdapi

z dnia 23 kwietnia 2026 .

Procedura umieszczania materiatow o charakterze urzedowym na tablicach i stupach

ogtoszeniowych Gminy Gotdap

1. Procedura okresla zasady umieszczania plakatéw, materiatéw informacyjnych, ogtoszen
i innych materiatow o charakterze urzedowym zwanych dalej ,materiatami” na tablicach
i stupach ogtoszeniowych w obrebie Placu Zwyciestwa w Gotdapi, bedgcych wtasnoscig Gminy
Gotdap.

2. Administratorem tablic i stupéw ogtoszeniowych jest Urzad Miejski w Gotdapi.

3. Administrator jest wytgcznym podmiotem uprawnionym do umieszczania ogloszen
na tablicach i w stupach ogtoszeniowych.

4. Przez stupy ogtoszeniowe, nazywane dalej stupami, rozumie sie cztery stupy ogtoszeniowe,
rozmieszczone w obrebie Placu Zwyciestwa w Gotdapi.

5. Przez tablice ogtoszeniowe rozumie sie dwie tablice ogtoszeniowe, umieszczone wzdtuz Placu
Zwyciestwa 14 i 16 w Gotdapi.

6. Tablica umieszczona przy Placu Zwyciestwa 14, zwana dalej tablicg nr 1, jest przeznaczona
do wywieszania ogtoszen urzedowych oraz informacji Administratora.

7. Tablica umieszczona przy Placu Zwyciestwa 16, zwana dalej tablicg nr 2, jest przeznaczona
do umieszczania materiatéw o ktérych mowa w punkcie 8 i 9.

8. Na tablicy nr 2 i w stupach umieszczane bedg materiaty od Administratora, instytucji kultury,
jednostek organizacyjnych i pomocniczych Gminy Gotdap.

9. Natablicy nr 2 iw stupach umieszczane bedg materiaty przekazane Administratorowi od innych
instytucji publicznych w szczegdlnosci: instytucji panstwowych i samorzadowych oraz organdéw

i jednostek panstwowych i samorzadowych.
10. Administratorowi przystuguje prawo odmowy wywieszenia materiatéw w przypadku:
- uzasadnionego przypuszczenia naruszenia doébr osobistych w tresci informacyjnej

lub graficznej materiatu,
- gdy ich tre$¢ godzi w interes Gminy Gotdap,
- gdy ich tres¢ narusza obowigzujgce przepisy prawa lub normy etyczno-moralne,

- gdy z ich tresci wynika osiggniecie zysku przez podmiot.
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Materiaty do rozmieszczenia na tablicy nr 2 i w stupach powinny zosta¢ ztozone
Administratorowi do Punktu Obstugi Mieszkancéw mieszczgcego sie w pokoju nr 3 na parterze
Urzedu Miejskiego w Gotdapi z siedzibg przy Placu Zwyciestwa 14, w godzinach pracy Urzedu,
tj.. w poniedziatek, sroda, czwartek 7:15-15:15, wtorek 7:15-17:15, pigtek 7:15 — 13:15.
Materiaty nalezy dostarczy¢ nie pdzniej niz dwa dni przed planowang ekspozycjg ogtoszenia
wilosci sztuk 4 do stupdw + 1 do tablicy (za ewentualne dostarczenie wiekszej ilosci
Administrator nie ponosi odpowiedzialnosci).

Podmiot dostarczajgcy informacje do wywieszenia ma prawo wybraé tylko tablice nr 2
lub stupy, informujgc o tym Administratora.

O kolejnosci umieszczenia materiatéw na tablicy nr 2 i w stupach ogtoszeniowych decyduje data
ztozenia.

Umieszczenie materiatdéw na tablicy nr 2 i w stupach odbywa sie najpdiniej dzien
po dostarczeniu ich do siedziby Administratora. W przypadku wystgpienia przyczyn
obiektywnie niezaleznych np. zte warunki atmosferyczne (silny wiatr, deszcz, $nieg) termin
ich wywieszenia moze ulec zmianie.

Plakaty zdejmowane bedg dzien po wydarzeniu, ktére jest wskazane w ogloszeniu.
W przypadku braku okreslonego terminu po miesigcu od daty wywieszenia.

O lokalizacji materiatéw na tablicy nr 2 i w stupach ogtoszeniowych decyduje Administrator,
biorgc pod uwage dostepnos¢ wolnej powierzchni.

Administrator nie odpowiada za uszkodzenia plakatéw powstate w wyniku panujgcych
warunkow atmosferycznych, za odbarwienia lub znieksztatcenia podczas ekspozycji w stupach.
Administrator moze odmoéwi¢ wywieszenia ogtoszen w przypadku braku miejsca
lub innej niemoznosci wykonania ustugi.

W przypadku uszkodzenia materiatu powierzonego przed uptywem czasu przewidzianego
w zleceniu, Administrator uzupetni braki materiatami powierzonymi przez Zleceniodawce
po otrzymaniu powiadomienia o uszkodzeniu lub znieksztatceniu.

Samowolne umieszczanie ogtoszen i plakatow na tablicach i stupach ogtoszeniowych bez zgody
Administratora jest zabronione.

W przypadku samowolnego korzystania z tablic i stupéw ogtoszeniowych (rozumie sie przez
to samowolne naklejanie plakatéw, reklam, ogtoszerr, materiatdw promocyjnych)
Administrator ma prawo bez poinformowania wtasciciela materiatu do jego natychmiastowego

usuniecia.



