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ZAPYTANIE OFERTOWE
nr 6/04/KS/2026
[bookmark: _Hlk220400724]usługa wynajmu sal konferencyjnych w Gołdapi na potrzeby organizacji warsztatów dla 50 osób 
z usługą cateringową w dniu 25 maja 2026 roku
[bookmark: _Hlk204666959]Zamówienie realizowane jest w ramach projektu strategicznego „Partnerstwo uzdrowisk dla rozwoju pogranicza”, który jest dofinansowany z środków Unii Europejskiej w ramach Programu Współpracy Transgranicznej Interreg VI-A Litwa–Polska 2021–2027.


1. Nazwa i adres Zamawiającego
Gmina Gołdap, reprezentowana przez Burmistrza Gołdapi – Konrada Kazanieckiego
z siedzibą w Gołdapi Plac Zwycięstwa 14, 19 – 500 Gołdap, NIP 847-158-70-61, REGON 790671231
tel. 87 615 60 00, e-mail: pom@goldap.pl
2. Opis przedmiotu zamówienia:
· udostępnienie i przygotowanie sali szkoleniowej dla 50 osób, 
sala wyposażona (rzutnik, ekran, nagłośnienie),
· udostępnienie i przygotowanie sali dla 50 osób na potrzeby przygotowania dwóch przerw kawowych i lunchu, serwis w formie stołu szwedzkiego.
W skład zamówienia wchodzą:
1. Dwie przerwy kawowe ok. godziny 10:30 i 12:30, 
każda zawierająca:
- kawę (wymagany express ciśnieniowy - 2 sztuki, kawa bez ograniczeń, dodatki: mleko, cukier biały 
  i brązowy), 
 - herbatę (w 5-ciu smakach do wyboru, woda wrząca w warniku, dodatki: cukier biały, brązowy, 
   cytryna w plasterkach),
- woda niegazowana w karafkach (bez ograniczeń), woda gazowana podawana w butelkach 
  ok. (0,2 l na osobę),
- soki podane w formie lemoniad (bez ograniczeń),
- przekąski typu finger food (np. tartinki, mini szaszłyki, babeczki nadziewane wytrawnymi musami, mini tortille, mini-kanapki, koreczki, rodzaj i ilość do ustalenia z Zamawiającym),
Łącznie na 2 przerwy kawowe ok.:
- 100 tartinek (np. z różnymi pastami, serami, łososiem),
- 100 mini szaszłyków (warzywne, ser + oliwka, caprese),
- 100 mini tortilli (z kurczakiem, warzywami, hummusem),
- ciasta deserowe w papilotkach – 3 rodzaje ciasta po 3 porcje na osobę na każdą przerwę kawową.

2. Lunch ok. godziny 14:00:
- kartacze – 100 porcji  (1 porcja - 1 kartacz- ok. 200 g),
- surówki 2 rodzaje do wyboru (1 porcja ok. 100 gram).

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany godzin przerw kawowych i lunchu.
3. Wymagania jakościowe
· Posiłki muszą charakteryzować się odpowiednimi walorami smakowymi, zapachowymi 
oraz estetycznym wyglądem.
· Posiłki muszą być świeże, przygotowane z pełnowartościowych produktów, zgodnie z zasadami higieny żywności.
· Co najmniej 3-osobowa obsługa kelnerska.
· Miejsca siedzące i zastawa stołowa dla co najmniej 50 osób.
· Dekoracja stołów.
Świadczenie usługi żywienia musi odbywać się zgodnie z ustawą z dnia 25 sierpnia 2006 r., 
o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. 2022, poz. 2132, z późn. zm.).
3.Przedmiot zamówienia opisany został wg następujących kodów (CPV):  
CPV   55120000-7 – Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji (wynajem sali z obsługą)
CPV  55300000-3 – Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków
4. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się podmioty, które:

- posiadają wiedzę i doświadczenie
- dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia
- znajdują się w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej. 
5. Termin realizacji zamówienia:
25 maja 2026 roku.
6. Tryb postępowania
1) Niniejsze postępowanie prowadzone jest w oparciu o zarządzenie Burmistrza Gołdapi Nr 986/III/2021
z dnia 3 marca 2021 r. w sprawie określenia regulaminu udzielania zamówień na dostawy, usługi i roboty budowlane realizowane przez Gminę Gołdap, których wartość netto nie przekracza kwoty 130 000,00 zł oraz o Zarządzenie nr 1764/I/2023 Burmistrza Gołdapi z dnia 5 stycznia 2023 r. zmieniającego zarządzenie Burmistrza Gołdapi nr 986/III/2021 z dnia 3 marca 2021 r. w sprawie określenia regulaminu udzielania zamówień  na dostawy, usługi i roboty budowlane realizowane przez Gminę Gołdap, których wartość netto nie przekracza kwoty 130 000,00 zł.
2) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści zamówienia, przesunięcia terminu składania ofert oraz odstąpienia od niniejszego zapytania, na każdym jego etapie, bez podania przyczyny i nie będzie rościł żadnych roszczeń po stronie Oferenta. 
3) Oferent może zwrócić się z zapytaniem do Zamawiającego na piśmie lub mailowo z pytaniami
o wyjaśnienie warunków realizacji przedmiotu zamówienia, nie później jednak niż na dwa dni robocze przed terminem złożenia oferty.
7. Instrukcja dla Oferenta 
1) Oferta powinna być sporządzona na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1.
2) Ofertę należy sporządzić z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.
3) Ofertę należy umieścić w zamkniętej kopercie, uniemożliwiającej odczytanie jej zawartości 
bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno być opatrzone nazwą (firmą) i adresem Oferenta,
a także posiadać dodatkowe oznaczenie:
Gmina Gołdap, Plac Zwycięstwa 14, 19-500 Gołdap,
Oferta – usługa wynajmu sal konferencyjnych w Gołdapi na potrzeby organizacji warsztatów dla 50 osób z usługą cateringową w dniu 25 maja 2026 roku
Nie otwierać przed 4.05.2026 r. godz. 10.15.
4) Dopuszcza się złożenie oferty mailowo, wysyłając skan podpisanych dokumentów na adres mailowy pom@goldap.pl w tytule wiadomości wpisując „Usługa wynajmu sal konferencyjnych w Gołdapi 
na potrzeby organizacji warsztatów dla 50 osób z usługą cateringową w dniu 25 maja 2026 roku”
5) Dopuszcza się również złożenie oferty adres elektronicznej skrzynki podawczej (epuap): /919munh2tk/SkrytkaESP z opisem: „Usługa wynajmu sal konferencyjnych w Gołdapi na potrzeby organizacji warsztatów dla 50 osób z usługą cateringową w dniu 25 maja 2026 roku”
4) Ofertę należy złożyć w terminie do 4.05.2026 r. do godz. 10.00.
5) Otwarcie ofert nastąpi 4.05.2025 r. o godz. 10.15, I piętro – pokój nr 12.
6) Oferty złożone po terminie nie zostaną rozpatrzone.
8. Miejsce złożenia oferty:
Urząd Miejski w Gołdapi
Plac Zwycięstwa 14, 19-500 Gołdap, Punkt Obsługi Mieszkańca – parter, pok. nr 3 
9. Kryteria oceny ofert:
Cena – 100 %
Oferta o najniższej cenie uzyska maksymalną ilość punktów tj.: 100 pkt., pozostałym Wykonawcom przyznana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) ilość punktów wg. wzoru
(cena najniższa : cena badanej oferty) x 100 
Cena określona przez Oferenta zostanie przyjęta na cały okres ważności umowy, nie będzie podlegała zmianom i waloryzacji.
Oferent zobowiązany jest do podania łącznej ceny ryczałtowej wraz z należnym podatkiem VAT 
za wykonanie usługi objętej zamówieniem z uwzględnieniem wszystkich kosztów związanych z wykonaniem niniejszego zamówienia. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie 
od wchodzących w jej skład elementów. Cena może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen. 
10. Ogłoszenie wyników
1. Zamawiający udzieli zamówienia Oferentowi, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, a która została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium ceny.
2. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Oferentów.
11.  Osoby do kontaktu w zakresie przedmiotu zamówienia:
Urszula Glińska– tel. 87 615 60 63, email: urszula.glinska@goldap.pl	
Informacja o podstawie wykluczenia
Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy w celu przeciwdziałania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukrainę rozpoczętej w dniu 24 lutego 2022 r., wobec osób i podmiotów wpisanych na listę, o której mowa 
w art. 2 ustawy, stosuje się sankcje polegające m.in. na wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605,1720) zwanej dalej „ustawą Pzp”. 
W związku z powyższym, Zamawiający informuje, że na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j.:Dz. U. z 2024 r., poz. 507) z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wykluczy:
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany 
na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3.

Informacje dodatkowe

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, 
że: 
- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Gołdap z siedzibą w Urzędzie Miejskim
w Gołdapi przy Placu Zwycięstwa 14, 19-500 Gołdap;
- Inspektorem ochrony danych osobowych w Urzędzie Miejskim w Gołdapi jest Sebastian Liwak kontakt: tel. 697 616 194, e-mail: iod@goldap.pl
- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym
z postępowaniem w trybie zapytania ofertowego, 
- Pani/ Pana dane osobowe mogą być udostępniane organom i osobom uprawionym do przeprowadzenia 
w Gminie Gołdap czynności kontrolnych oraz audytowych; 
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
- posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
- nie przysługuje Pani/Panu:
w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Kierownik
Biura Komunikacji Społecznej i Promocji
/-/
Urszula Glińska








Załączniki:
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy     
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