Gotdap, 13.05.2026 r.
Urzad Miejski w Gotdapi
Plac Zwyciestwa 14
19-500 Gotdap
0SS.271.1.5.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE

. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Gmina Gotdap, reprezentowana przez Konrada Kazanieckiego — Burmistrza Gotdapi
Plac Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap

NIP 8471587061, REGON 790671231

Tel. 87 615 60 00, fax. 87 615 08 00

e-mail: pom@goldap.pl

adres strony internetowej: www.goldap.pl; www.bip.goldap.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1. Niniejsze zapytanie ofertowe prowadzone jest w oparciu o Zarzgdzenie Burmistrza Gotdapi
Nr 653/XI11/2025 z dnia 31 grudnia 2025 r. w sprawie okreslenia regulaminu udzielania zamowien
na dostawy, ustugi i roboty budowlane realizowane przez Gmine Gotdap, ktérych wartosc
nie przekracza kwoty 170 000 zt.

2. Tryb postepowania: zapytanie ofertowe.

3. Wspdlny Stownik Zamoéwieh CPV: 79822500-7, 79810000-5, 22462000-6.

4. Niniejsze postepowanie o0 zamowienie publiczne jest jawne.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego zapytania ofertowego na
kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

6. Projekt graficzny staje sie wlasnoscig Zamawiajgcego.

lll. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi projektu graficznego oraz produkcja i dostawa

roll-upu przeznaczonego do dziatan profilaktycznych prowadzonych przez Gminng Komisje
Rozwigzywania Problemdw Alkoholowych w Gotdapi.

IV. ZAKRES ZAMOWIENIA:
Zakres zamowienia obejmuje:

1. przygotowanie projektu graficznego roll-upu w wersji finalnej do druku,
2. uwzglednienie w projekcie:
¢ logo Urzedu Miejskiego w Gotdapi (zgodnie z zasadami identyfikacji wizualnej),
¢ tresci informacyjno-profilaktycznych przekazanych przez Zamawiajgcego,
3. przygotowanie projektu do druku (plik produkcyjny),
4. druk roll-upu w kolorze,
5. dostawe kompletu roll-up wraz z:
e kasetg (aluminiowa lub réwnowazna),
e stelazem,
e torbg transportowa.
3. Specyfikacja techniczna
o format: 85 x 200 cm,
e orientacja: pionowa,
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e przeznaczenie: uzytkowanie wewnetrzne i plenerowe,
e materiat: blockout lub materiat rbwnowazny, nieprzeswitujgcy,
e druk: petnokolorowy (CMYK),
o ilosc¢: 1 sztuka.
4. Wymagania dotyczace projektu
o projekt czytelny z wiekszej odlegtosci (wydarzenia plenerowe),
o charakter informacyjno-profilaktyczny, neutralny i niestygmatyzujacy,
o stylistyka spodjna z komunikacjg instytucji publicznych,
¢ mozliwos¢ zgtoszenia co najmniej jednej korekty w cenie.

V. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Termin realizacji zamowienia do 10 dni roboczych od dnia akceptacji projektu graficznego przez
Zamawiajgcego.

VI. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:
1. Jedynym kryterium oceny ofert jest: cena brutto — 100 %.

VIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN | MIEJSCE ZLOZENIA OFERTY:
1. Oferte nalezy przygotowaé wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.
2. Oferta powinna zawierag:

e cene brutto obejmujgca catos¢ zamodwienia (projekt + druk + dostawa),

o termin realizacji,

o dane Wykonawcy (nazwa, adres, NIP, REGON, osoba do kontaktu).
3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, podpisana przez Wykonawce.
3. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiscie
na adres: Urzad Miejski w Gotdapi, Punkt Obstugi Mieszkanhca, Plac Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap
w kopercie z dopiskiem ,OFERTA — na roll-up dla GKRPA” lub w formie skanu na adres poczty
elektronicznej: pom@goldap.pl do dnia 22.05.2026 r.
4. Oferty zlozone po wymaganym terminie nie bedg rozpatrywane.

VIIl. INFORMACJE O PODSTAWIE WYKLUCZENIA

Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy w celu przeciwdziatania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na
Ukraine rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022 r., wobec oséb i podmiotéw wpisanych na liste, o ktérej
mowa w art. 2 ustawy, stosuje sie sankcje polegajgce m.in. na wykluczeniu z postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z pézn. zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

W zwigzku z powyzszym, Zamawiajgcy informuje, ze na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz.
835) z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wykluczy:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;
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3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217,
2105i2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

IX. KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH PRZY
POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), dalej ,RODO”, informujemy o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Gotdap reprezentowana przez
Burmistrza z siedzibg przy Pl. Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap, adres e-mail: pom@goldap.pl,
tel. 87 615-60-00;

Jesdli ma Pani/Pan pytania dotyczgce sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych, a takze przystugujgcych Pani/Panu uprawnien, moze sie Pani/Pan skontaktowac
sie z Inspektorem Ochrony Danych pisemnie na adres Administratora lub poprzez e-mail:

iod@goldap.pl.
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu prowadzenia przedmiotowego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz jego rozstrzygniecia, jak rowniez

zawarcia umowy Ww sprawie zamowienia publicznego oraz jej realizacji, a takze
udokumentowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i jego archiwizaciji.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO —
przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze, tj. w szczegolnosci ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych (dalej ,ustawa Pzp”) oraz ustawy z dnia 14 lipca 1983 o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

Podanie danych osobowych w zwigzku udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego jest wymogiem ustawowym okreslonym w ustawie PzP. Konsekwencjg niepodania
danych osobowych moze byé brak mozliwoéci udzielenia zamowienie publicznego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp oraz Prezes
Urzedu Zaméwien Publicznych jako Administrator Danych Osobowych Uzytkownikow
Platformy e-Zamoéwienia, na ktérej prowadzone jest postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego. W zwigzku z jawnoscig postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
Panstwa dane mogg by¢ przekazywane do panstw z poza EOG.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa, a w szczegolnosci ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych.

W szczegdlnosci Pani/Pana dane osobowe zawarte w protokole z postepowania wraz
z zatgcznikami bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa: dostepu do swoich
danych, sprostowania (poprawiania) swoich danych oraz ograniczenia ich przetwarzania.



9. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Pani/Pana danych
osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
wiasciwego w sprawach ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

10. Pani/Pana dane nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
réwniez profilowaniu.

11. Jednoczesnie Zamawiajgcy zobowigzuje Panig/Pana do dopetnienia obowigzku
informacyjnego wynikajgcego z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane
przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktore
Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze
ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

X. POZOSTALE INFORMACJE:

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23.05.2026 r. o godz.: 11:00 w siedzibie Zamawiajgcego — Urzad
Miejski w Gotdapi, Plac Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap, w pokoju nr 35.

2. Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, a ktéra zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium oceny.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez prowadzenia ich ponownej
oceny.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zazagda¢ od Wykonawcéw dodatkowych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia zadanych dokumentow.

5. Osobg uprawniong do kontaktu ze strony Zamawiajgcego w zakresie przedmiotu zamowienia
jest Matgorzata Tobolska Gtowny specjalista ds. polityki spotecznej, tel. 87 6156034,
e-mail: malgorzata.tobolska@goldap.pl

6. Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy mogg przekazywaé pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczng na
e-mail: pom@goldap.pl

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Zalgczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Z up. BURMISTRZA

(-) Anna Podciborska
~ KIEROWNIK WYDZIALU
OSWIATY | SPRAW SPOLECZNYCH

Sporzadzita: Matgorzata Tobolska Giéwny specjalista ds. polityki spotecznej
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