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HmilteIrey UNIE EUROPEJSKA

Litwa - Polska

Zarzadzenie nr 819/V1/2026
Burmistrza Gotdapi

z dnia 25 czerwca 2026 r.

w sprawie powotania Zespotu ds. realizacji projektu pn. ,,Partnerstwo uzdrowisk dla rozwoju

pogranicza”

Na podstawie § 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2026 r.

poz.

662) oraz § 12 ust. 1 i 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gotdapi

stanowigcego Zatgcznik do Zarzadzenia nr 320/11/2025 Burmistrza Gotdapi z dnia 28 lutego 2025 r.

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Gotdapi zarzadzam

Co nastepuje:

§1

Powotuje Zespdt ds. realizacji projektu pn. ,Partnerstwo uzdrowisk dla rozwoju pogranicza”

(LTPLOO355 akronim projektu: ,,Health resorts”) w ramach Programu Wspdtpracy Interreg Litwa-

Polska 2021-2027, wspodtfinansowanego ze sSrodkéw Unii Europejskiej, w skfadzie okreslonym

w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

1.

2.

§2

Zadaniem Zespotu jest skuteczne i terminowe wdrazanie projektu zgodnie ze wszystkimi
obowigzujgcymi wytycznymi oraz przepisami prawa polskiego i wspdolnotowego, w tym
w szczegdlnosci: wnioskiem o dofinansowanie projektu, umowg o dofinansowanie projektu
zawartg w dniu 28.03.2025 r. pomiedzy Ministerstwem Spraw Wewnetrznych Republiki
Litewskiej a Gming Gotdap oraz Umowag partnerska zawartg w dniu 28.04.2025 r. pomiedzy
Gming Gofdap a partnerami projektu: Administracjg Miasta Druskienniki, Gming Miastem
Augustoéw oraz Domem Kultury w Gotdapi.

Zespot dziata do momentu zakoriczenia i rozliczenia projektu, a w zakresie trwatosci projektu

do zakonczenia jego okresu zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie.
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§3

Ustalam nastepujacy zakres obowigzkéw cztonkéw Zespotu ds. realizacji projektu, o ktérym mowa

wé§1l:

1. Do obowigzkdéw osoby petnigcej nadzor strategiczny nad projektem z ramienia kierownictwa

nalezy w szczegdlnosci:

a)
b)
c)
d)

e)

nadzor nad realizacjg projektu na poziomie strategicznym,
wspieranie koordynatora projektu w podejmowaniu decyzji,
reprezentowanie kierownictwa gminy wobec partnerdw i instytucji,
monitorowanie zgodnosci projektu z politykg rozwoju gminy,

rozstrzyganie kwestii wymagajacych decyzji kierowniczych.

2. Do obowigzkéw osoby petnigcej nadzér finansowy projektu nalezy w szczegdlnosci:

a)
b)
c)
d)

e)

nadzér nad prawidtowoscig gospodarki finansowej projektu,
kontrola zgodnosci wydatkow z budzetem i przepisami,
zatwierdzanie kluczowych dokumentéw finansowych,
wspieranie zespotu przy kontrolach i audytach,

nadzor nad pracg koordynatora finansowego.

3. Do obowigzkéw koordynatora projektu nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

d)

e)

organizowanie, kierowanie, koordynowanie i nadzér merytoryczno-organizacyjny nad
pracami zespotu ds. realizacji projektu,

rzetelne, zgodne z prawem oraz terminowe wykonywanie czynnosci w celu
osiggniecia wyznaczonych celéw, rezultatéw i produktéw projektu,

wspotpraca z partnerami projektu,

podejmowanie dziatahn zaradczych i naprawczych w przypadku wystgpienia
problemdéw w realizacji projektu,

udziat w czynnosciach kontrolnych i audytach prowadzonych przez uprawnione
organy w okresie trwania projektu oraz po jego zakoriczeniu, do korica okresu
przechowywania dokumentacji,

zapewnienie wiasciwej komunikacji zespotu ds. realizacji projektu,

planowanie i organizacja dziatan projektowych,

monitorowanie realizacji projektu pod wzgledem merytorycznym i finansowym,

rozliczenia projektu w aplikacji JEMS,
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j)

k)

koordynowanie dziatan ewaluacyjnych dotyczacych osiggania celdow projektu,
skutecznosci i efektywnosci,

monitorowanie i zbieranie danych oraz dokumentacji niezbednej do
przeprowadzenia ewaluacji (np. raporty, ankiety, analizy efektéw),

prowadzenie korespondencji ze Wspdlnym Sekretariatem oraz z Instytucja
Zarzadzajgcg w zwigzku z realizowanym projektem oraz dostarczanie na zadanie
Wspdlnemu Sekretariatowi oraz Instytucji Zarzgdzajgcej niezbednych informacji

i dokumentoéw,

m) wykonywanie innych zadan niezbednych do skutecznego i terminowego wdrazania

projektu zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi wytycznymi oraz przepisami prawa
polskiego i wspdlnotowego, w tym w szczegdlnosci wnioskiem, umowag

o dofinansowanie projektu, umowg partnerska.

4. Do obowigzkéw koordynatora finansowego projektu nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

d)

e)

f)

i)

koordynacja realizacji projektu pod wzgledem finansowo — ksiegowym zgodnie
z przepisami prawa i wytycznymi programu,

wspodtpraca z koordynatorem projektu przy sporzadzaniu sprawozdan finansowych
i rozliczen projektu,

nadzér nad prowadzeniem petnej dokumentacji finansowej zwigzanej z realizacjg
projektu zgodnie z odpowiednimi przepisami i wytycznymi,

nadzor nad wydatkowaniem S$rodkéw finansowych z projektu zgodnie
z odpowiednimi przepisami i wytycznymi,

nadzor nad prowadzeniem wyodrebnionej ewidencji ksiegowej wydatkéw projektu
oraz nad wyodrebnionym rachunkiem bankowym,

nadzor nad wydatkowaniem srodkdw zwigzanych z realizacjg projektu zgodnie
z harmonogramem rzeczowo — finansowym oraz informacjami zawartymi we
whniosku o dofinansowanie oraz w umowie o dofinansowanie projektu,

udziat w czynnosciach kontrolnych i audytach prowadzonych przez uprawnione
organy w okresie trwania projektu oraz po jego zakonczeniu do korca okresu
przechowywania dokumentacji,

prowadzenie wyodrebnionej ewidencji do wyodrebnionego rachunku projektu
(wptyw $rodkow i przekazanie partnerom),

biezgca wspodtpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu.

5. Do obowigzkéw specjalisty obstugi finansowo — ksiegowej projektu nalezy w szczegdlnosci:
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a)

b)

d)
e)

f)

j)

dekretowanie i ksiegowanie operacji finansowych zwigzanych z projektem, w tym
dokumentdéw zrédtowych, faktur, umoéw, raportéw finansowych, zgodnie z planem
finansowym i obowigzujgcymi zasadami rachunkowosci,

sprawdzanie dokumentacji ksiegowej pod wzgledem kompletnosci i poprawnosci
opisow,

dbanie o prawidtowy obieg dokumentacji finansowo ksiegowej,

przygotowywanie materiatdw do czesci finansowej wnioskdw o ptatnosé,
kompletowanie i archiwizacja dokumentacji finansowej projektu,

wydatkowanie srodkéw finansowych z projektu zgodnie z odpowiednimi przepisami
i wytycznymi,

prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej wydatkéw projektu (w czesci
dotyczacej kosztow),

wykonywanie innych zadan finansowo-ksiegowych niezbednych do prawidtowej
realizacji projektu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, wytycznymi unijnymi oraz
dokumentacjg projektows,

udziat w czynnosciach kontrolnych i audytach prowadzonych przez uprawnione
organy w okresie trwania projektu oraz po jego zakornczeniu, do korica okresu
przechowywania dokumentacji,

biezgca wspodtpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu.

6. Do obowigzkdw specjalisty ds. rozliczen i kontroli finansowej projektu nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

c)

d)

e)

prowadzenie rzetelnej i zgodnej z obowigzujgcymi przepisami oraz wytycznymi
dokumentacji finansowo-ksiegowe]j dotyczacej realizowanego projektu,

weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkdw,

wydatkowanie  $rodkéw  zwigzanych z realizacjg projektu zgodnie
z harmonogramem rzeczowo — finansowym oraz informacjami zawartymi we
whniosku o dofinansowanie oraz w umowie o dofinansowanie projektu,

kontrola dokumentéw pod wzgledem formalno-rachunkowym,

prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej wydatkéw projektu oraz
wyodrebnionych rachunkéw bankowych,

kontrola zgodnosci wydatkéw z harmonogramem i budzetem,

przygotowywanie zestawien i analiz finansowych,

monitorowanie wykorzystania srodkow i identyfikowanie ryzyk,

przygotowywanie dokumentow do kontroli i audytow,
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j)

wspotpraca przy sporzadzaniu wnioskdw o ptatnosé.

7. Do obowigzkéw specjalisty obstugi kadrowo-ptacowej projektu nalezy w szczegdlnosci:

a)

prowadzenie kompletnej i zgodnej z przepisami dokumentacji kadrowo-ptacowej

dotyczacej osdb zaangazowanych w realizacje projektu,

b) wspdtpraca z koordynatorem finansowym i merytorycznym projektu w zakresie

c)

rozliczen kadrowo-ptacowych,
zapewnienie prawidtowego archiwizowania dokumentacji kadrowo-ptacowej zgodnie

z wymogami okresu przechowywania dokumentdéw projektowych,

d) wykonywanie innych zadan kadrowo-ptacowych niezbednych do prawidtowej

e)

f)

realizacji projektu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, wytycznymi
programowymi oraz dokumentacjg projektows,

udziat w czynnosciach kontrolnych i audytach prowadzonych przez uprawnione
organy w okresie trwania projektu oraz po jego zakornczeniu, do korica okresu
przechowywania dokumentacji,

biezgca wspdtpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu.

8. Do obowigzkdw specjalisty do spraw inwestycji nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

d)

e)

f)

h)

planowanie i przygotowanie dziatan inwestycyjnych w ramach projektu, w tym
analizowanie potrzeb i warunkéw technicznych inwestycji,

koordynacja prac zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg inwestycji, w tym
wspotpraca z wykonawcami, dostawcami, podwykonawcami oraz partnerami
projektu,

nadzor nad realizacjg inwestycji pod wzgledem merytorycznym, technicznym
i formalno-prawnym,

przygotowywanie i gromadzenie dokumentacji projektowej i inwestycyjnej, w tym
niezbednych pozwolen, uzgodnien, itp.,

monitorowanie zgodnosci realizowanych prac z harmonogramem rzeczowo-
finansowym projektu oraz budzetem inwestycyjnym,

udziat w kontroli jakosci wykonywanych prac i materiatéw oraz weryfikacja zgodnosci
z wymaganiami projektowymi i prawnymi,

wspotpraca z koordynatorem projektu oraz koordynatorem finansowym w zakresie
realizacji inwestycji i rozliczenia wydatkow,

przygotowywanie materiatdw do wnioskdw o ptatnosé¢ zwigzanych z inwestycjami

realizowanymi w projekcie,
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j)
k)

reagowanie na pojawiajgce sie problemy techniczne, organizacyjne i formalne oraz
podejmowanie dziatar naprawczych,

udziat w audytach i kontrolach dotyczacych realizacji inwestycji w projekcie,
zapewnienie archiwizacji i witasciwego prowadzenia dokumentacji inwestycyjnej
zgodnie z wymogami programu i przepisami prawa,

udziat w czynnosciach kontrolnych i audytach prowadzonych przez uprawnione
organy w okresie trwania projektu oraz po jego zakoriczeniu, do korica okresu

przechowywania dokumentacji,

m) biezgca wspétpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu.

9. Do obowigzkéw specjalisty do spraw utrzymania i eksploatacji infrastruktury nalezy

w szczegblnosci:

a)

b)
c)
d)

e)

zapewnienie spdjnosci dziatan projektu z zadaniami z zakresu gospodarki
komunalnej,

udziat w planowaniu wykorzystania infrastruktury powstatej w projekcie,
monitorowanie aspektéw eksploatacyjnych i utrzymaniowych,

wspotpraca przy przygotowaniu dokumentacji technicznej i uzytkowej,

udziat w odbiorach i ocenie funkcjonalnosci efektéw projektu.

10. Do obowigzkdw specjalisty do spraw ,,Strategii marki i promocji uzdrowisk na pograniczu

polsko-litewskim” nalezy w szczegélnosci:

a)

b)

przygotowanie i przeprowadzenie postepowania przetargowego lub innej procedury
wytonienia wykonawcy opracowania ,Strategii marki i promocji uzdrowisk na
pograniczu polsko-litewskim” zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zaméwien
publicznych oraz wytycznymi projektu,

koordynacja i monitorowanie realizacji wszystkich etapdw prac nad opracowaniem
,Strategii marki i promocji uzdrowisk na pograniczu polsko-litewskim”, zapewniajac
terminowos$¢ oraz zgodnos¢ z wymaganiami projektowymi i wytycznymi Programu
Interreg  Polska-Litwa 2021-2027 (weryfikacja merytoryczna  materiatéw
przygotowywanych przez wykonawce Strategii, w tym analiz rynkowych, diagnoz
oraz rekomendacji dotyczacych dziatan promocyjnych, zapewnienie wspdtpracy
i komunikacji pomiedzy wszystkimi partnerami projektu oraz wykonawcga Strategii,
celem uwzglednienia potrzeb i oczekiwan stron po obu stronach granicy, kontrola
jakosci opracowywanego dokumentu pod katem kompletnosci, spdjnosci oraz

zgodnosci z celami i priorytetami programu, udziat w odbiorze etapowych rezultatéw
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d)

e)

f)

g)

i finalnego produktu oraz zatwierdzenie koncowej wersji Strategii marki do
wdrozenia w projekcie, dokumentowanie przebiegu nadzoru oraz przygotowanie
sprawozdan dotyczacych realizacji procesu opracowywania Strategii, ktére beda
dostepne na potrzeby ewentualnych kontroli i audytéw),

wdrazanie ,,Strategii marki i promocji uzdrowisk na pograniczu polsko-litewskim” oraz
koordynowanie i nadzér nad dziataniami promocyjnymi i marketingowymi stuzgcymi
wzmacnianiu rozpoznawalnosci i pozytywnego wizerunku uzdrowisk na obszarze
transgranicznym,

wspotpraca z partnerami projektu po obu stronach granicy, jednostkami
samorzgdowymi, organizacjami turystycznymi i innymi podmiotami w celu realizacji
wspdlnych dziatan w ramach opracowywania i wdrazania ,Strategii marki i promocji
uzdrowisk na pograniczu polsko-litewskim”,

monitorowanie efektywnosci podejmowanych dziatan promocyjnych oraz w razie
potrzeby proponowanie korekt i usprawnien w realizacji strategii na rzecz
optymalizacji efektow projektowych,

udziat w czynnosciach kontrolnych i audytach prowadzonych przez uprawnione
organy w okresie trwania projektu oraz po jego zakornczeniu, do korica okresu
przechowywania dokumentacji,

biezgca wspodtpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu.

11. Do obowigzkéw specjalisty do spraw zamdwien publicznych nalezy w szczegélnosci:

a)

b)

d)

przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych, w tym
sporzadzanie kompletnej dokumentacji przetargowej zgodnie z ustawg Prawo
zamoéwien publicznych oraz wytycznymi programow unijnych,

przeprowadzanie badania i oceny wnioskow oraz ofert sktadanych przez
wykonawcéw, w tym udziat w pracach komisji przetargowej,

nadzor nad przygotowaniem i realizacjg postepowan prowadzonych w ramach
projektu przez poszczegdlne wydziaty Urzedu Miejskiego w Gotdapi, zapewniajgc
zgodnosc z przepisami prawa krajowego i Unii Europejskiej oraz zasadami programu,
biezgca wspodtpraca z koordynatorem projektu oraz innymi cztonkami zespotu
projektowego w zakresie planowania, realizacji i monitorowania zamodwien
publicznych,

prowadzenie rejestru postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych oraz

dokumentacji przetargowej, zapewniajgc zgodnos¢ z wymogami archiwizacji,
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f)

g)

h)

przekazywanie niezbednych ogtoszen do Urzedu Publikacji Unii Europejskiej,
Biuletynu Zaméwien Publicznych oraz zamieszczanie ich w odpowiednich kanatach
komunikacji,

wspotpraca przy przygotowywaniu dokumentacji kontrolnej oraz udziat w kontrolach,
audytach i audytach zewnetrznych dotyczacych zaméwien publicznych,

biezgca wspodtpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu.

12. Do obowigzkdw specjalisty do spraw planowania przestrzennego, srodowiska i gospodarki

nieruchomosciami nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

zapewnienie zgodnosci dziatan projektowych z dokumentami planistycznymi gminy
(mpzp, studium),

nadzor nad aspektami Srodowiskowymi realizacji projektu, w tym zgodnoscig
z przepisami ochrony srodowiska,

udziat w przygotowaniu i weryfikacji dokumentacji formalno-prawnej dotyczacej
inwestycji,

wsparcie w zakresie gospodarowania nieruchomosciami objetymi projektem,
wspotpraca przy uzyskiwaniu decyzji administracyjnych (np. S$rodowiskowych,
lokalizacyjnych),

monitorowanie wptywu projektu na s$rodowisko oraz proponowanie dziatan
minimalizujgcych,

wspotpraca z inwestycjami i koordynatorem projektu.

13. Do obowigzkéw specjalisty do spraw nadzoru nad komunikacjg i promocjg projektu nalezy

w szczegoblnosci:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

nadzor nad dziataniami informacyjno-promocyjnymi projektu,
zapewnienie zgodnosci komunikacji z wytycznymi programu Interreg,
koordynacja dziatan promocyjnych i wizerunkowych,

nadzor nad spéjnoscig przekazu medialnego projektu,

wspotpraca z partnerami w zakresie promogji,

realizacja organizacyjna dziatah promocyjnych.

14. Do obowigzkéw specjalisty do spraw promocji projektu nalezy w szczegdlnosci:

a)

prowadzenie dziatan promocyjnych przez caty okres trwania projektu, w tym biezaca
aktualizacja zakfadki dotyczgcej projektu na stronie internetowej gminy, biezgca
aktualizacja informacji o projekcie udostepnianych w mediach spotecznosciowych,

stosowanie wytycznych dotyczacych informacji i promocji zgodnie z wymogami
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Programu Interreg Polska-Litwa 2021-2027 oraz innymi obowigzujgcymi przepisami
i wytycznymi unijnymi,

b) udziat w czynnosciach kontrolnych i audytach prowadzonych przez uprawnione
organy w okresie trwania projektu oraz po jego zakorniczeniu, do korica okresu
przechowywania dokumentacji,

c) biezgca wspodtpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu.

§4
Zatwierdza sie dotychczasowe czynnosci dotyczgce realizacji projektu ,,Partnerstwo uzdrowisk dla
rozwoju pogranicza” (LTPLO0355 akronim projektu: ,,Health resorts”) przez cztonkdw zespotu,

o ktorych mowa w § 1, w okresie od 1 lutego 2025 r. do dnia podjecia niniejszego zarzadzenia.

§5
Traci moc zarzadzenie nr 492/VI1/2025 Burmistrza Gotdapi z dnia 22 sierpnia 2025 r. w sprawie

powotania Zespotu ds. realizacji projektu pn. ,,Partnerstwo uzdrowisk dla rozwoju pogranicza”.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. Wspétpracy i Funduszy Zewnetrznych.

§7

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ GOtDAPI

KONRAD KAZANIECKI



