Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 823/V1/2026

Burmistrza Gotdapi z dnia 30 czerwca 2026 roku

Procedura rejestracji uméw w Centralnym Rejestrze Uméw Urzedu Miejskiego w Gotdapi

. Po zawarciu umowy pracownik merytoryczny odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje umowy
zobowigzany jest do przekazania wyznaczonemu pracownikowi Wydziatu ds. Administracyjnych
kopie umowy, wraz z zawarty informacjg czy dana umowa podlega rejestracji w Centralnym
Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych. W przypadku braku obowigzku nalezy
wskazac podstawe prawng nieudostepnienia informacji w formie oSwiadczenia podpisanego przez
pracownika merytorycznego.
. Dokumenty o ktorych mowa w pkt 1, nalezy przekaza¢ osobie odpowiedzialnej za CRU nie pdzniej
niz 10 dni od dnia zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji w umowie (np. zawarcia
aneksu).
. Osoba odpowiedzialna za CRU dokonuje wpisu umowy do Rejestru i potwierdza ten fakt poprzez
opatrzenie umowy pieczecig o tresci:

»Zarejestrowano w Centralnym Rejestrze Umow

Urzedu Miejskiego w Gotdapi

. Po dokonaniu rejestracji kopia umowy pozostaje w dokumentacji pracownika prowadzgcego rejestr,
natomiast kierownik otrzymuje informacje o nadanym numerze CRU.

. Wpisu do CRU dokonuje sie bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia zawarcia
umowy lub pojawienia sie zmian.

. W przypadku faktur dotyczacych uméw podlegajgcych rejestracji w CRU wydziat merytoryczny
po akceptacji finansowej przekazuje wyznaczonemu pracownikowi Wydziatu ds. Administracyjnych

wyzej wymienione faktury celem naniesienia numeru CRU oraz uzupetnienia dokumentacji.



