ZAtACZNIK NR 3
do Zarzadzenia Nr 855/VI11/2026
Burmistrza Gotdapi

z dnia 6 sierpnia 2026 r.

PROCEDURA KONTROLI, PRZEGLADOW | INWENTARYZACJI
MAGAZYNU ZASOBOW OCHRONY LUDNOSCI
| OBRONY CYWILNEJ GMINY GOtDAP

§ 1.
Cel procedury
Celem procedury jest zapewnienie utrzymania gotowosci operacyjnej, wtasciwego gospodarowania
mieniem oraz biezgcego nadzoru nad funkcjonowaniem magazynu.
§2.
Rodzaje kontroli
W magazynie prowadzi sie:

1) kontrole biezacg;

N

kontrole okresows;

A W

)

)

) kontrole dorazng;
) inwentaryzacje;
)

5) przeglady techniczne sprzetu.
§ 3.
Kontrola biezaca
1. Kontrole biezagcg prowadzi Magazynier.

2. Kontrola obejmuje:

1) stanilosciowy;

2) stan techniczny;

3) kompletnos¢ wyposazenia;
4) warunki przechowywania.

§4.
Kontrola okresowa
1. Kontrole okresowg przeprowadza Specjalista ds. Obrony Cywilnej i Ochrony Ludnosci nie rzadziej
niz raz na pot roku.

2. Zkontroli sporzadza sie protokot.



§5.
Kontrola dorazna

Kontrola dorazna moze zostac zarzadzona przez Burmistrza Gotdapi.
Kontrola przeprowadzana jest w przypadku:
1) wystgpienia nieprawidtowosci;
2) uszkodzenia sprzetu;
3) sytuacji kryzysowej;
4) innych uzasadnionych okolicznosci.

§6.

Przeglady techniczne

Przeglady techniczne prowadzone sg zgodnie z dokumentacjg techniczng sprzetu.
Przeglady odnotowuje sie w dokumentacji eksploatacyjne;.

§7.

Inwentaryzacja

Inwentaryzacje przeprowadza sie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Burmistrz powotuje komisje inwentaryzacyjna.
Z inwentaryzacji sporzadza sie:
1) arkusze spisowe;
2) protokét inwentaryzacji;
3) zestawienie rdznic.

§ 8.

Usuwanie nieprawidtowosci

Stwierdzone nieprawidtowosci podlegajg niezwtocznemu usunieciu.
Specjalista ds. Obrony Cywilnej i Ochrony Ludnosci przedstawia Burmistrzowi informacje
0 sposobie usuniecia nieprawidtowosci.

§9.

Postanowienia koricowe

Za realizacje procedury odpowiada Specjalista ds. Obrony Cywilnej i Ochrony Ludnosci.

Magazynier wspotuczestniczy w realizacji procedury w zakresie swoich obowigzkéw.



