ZAtACZNIK NR 2

do Zarzadzenia Nr 855/VI11/2026
Burmistrza Gotdapi

z dnia 8 sierpnia 2026 r.

PROCEDURA WYDAWANIA, UZYCZANIA
| ZWROTU SPRZETU MAGAZYNU ZASOBOW OCHRONY LUDNOSCI
| OBRONY CYWILNEJ GMINY GOtDAP

§1.
Cel procedury

Celem procedury jest okreslenie zasad wydawania, uzyczania oraz zwrotu sprzetu i wyposazenia
znajdujacego sie w Magazynie Zasobdéw Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej Gminy Gotdap.

§2.

Osoby uprawnione
1. Sprzet moze zosta¢ wydany wytgcznie osobom wskazanym w wykazie oséb uprawnionych.
2. W sytuacjach kryzysowych sprzet moze zosta¢ wydany na polecenie Burmistrza Gotdapi lub osoby
przez niego upowaznione;.
§3.
Podstawy wydania sprzetu

1. Woydanie sprzetu nastepuje na podstawie:

1) polecenia Burmistrza Gotdapi;

N

polecenia Specjalisty ds. Obrony Cywilnej i Ochrony Ludnosci;

A W

protokotu wydania;

)
)
) umowy uzyczenia;
)
5)

dokumentow wynikajgcych z realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej.
§4.
Procedura wydania

1. Magazynier dokonuje identyfikacji osoby pobierajacej sprzet.
2. Magazynier sprawdza podstawe wydania.
3. Wydanie dokumentowane jest:

1) kartg wydania sprzetu;

2) protokotem zdawczo-odbiorczym;

3) wpisem do rejestru wydan.

4. Osoba pobierajgca potwierdza odbiér wtasnorecznym podpisem.



§5.
Uzyczenie sprzetu
1. Uzyczenie sprzetu moze nastgpi¢ na podstawie umowy uzyczenia.
2. Umowa okredla:
1) rodzaj sprzetu;
2) ilosé sprzetu;
3) okres uzyczenia;
4) zasady uzytkowania;
5) odpowiedzialnos¢ za sprzet.
3. Uzyczenie podlega wpisowi do rejestru umoéw uzyczenia.
§6.
Zwrot sprzetu
1. Zwrot sprzetu nastepuje po zakoriczeniu uzytkowania.
2. Magazynier dokonuje sprawdzenia:
1) ilosci sprzetu;
2) stanu technicznego;
3) kompletnosci wyposazenia.
3. Zwrot dokumentuje sie:
1) protokotem zwrotu;
2) wpisem do rejestru zwrotow.
§7.
Uszkodzenia i braki
1. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia lub braku sprzetu sporzgdza sie protokot.
2. Stwierdzonych nieprawidtowosciach niezwtocznie informuje sie Specjaliste ds. Obrony Cywilnej
i Ochrony Ludnosci.
§ 8.
Postanowienia koricowe
Za realizacje procedury odpowiada Magazynier pod nadzorem Specjalisty ds. Obrony Cywilnej

i Ochrony Ludnosci.



