
ZAŁĄCZNIK NR 2 

do Zarządzenia Nr 855/VIII/2026 

Burmistrza Gołdapi 

z dnia 8 sierpnia 2026 r. 

 

PROCEDURA WYDAWANIA, UŻYCZANIA 

I ZWROTU SPRZĘTU MAGAZYNU ZASOBÓW OCHRONY LUDNOŚCI 

I OBRONY CYWILNEJ GMINY GOŁDAP 

 

§ 1. 

Cel procedury 

Celem procedury jest określenie zasad wydawania, użyczania oraz zwrotu sprzętu i wyposażenia 

znajdującego się w Magazynie Zasobów Ochrony Ludności i Obrony Cywilnej Gminy Gołdap. 

§ 2. 

Osoby uprawnione 

1. Sprzęt może zostać wydany wyłącznie osobom wskazanym w wykazie osób uprawnionych. 

2. W sytuacjach kryzysowych sprzęt może zostać wydany na polecenie Burmistrza Gołdapi lub osoby 

przez niego upoważnionej. 

§ 3. 

Podstawy wydania sprzętu 

1. Wydanie sprzętu następuje na podstawie: 

1) polecenia Burmistrza Gołdapi; 

2) polecenia Specjalisty ds. Obrony Cywilnej i Ochrony Ludności; 

3) umowy użyczenia; 

4) protokołu wydania; 

5) dokumentów wynikających z realizacji zadań ochrony ludności i obrony cywilnej. 

§ 4. 

Procedura wydania 

1. Magazynier dokonuje identyfikacji osoby pobierającej sprzęt. 

2. Magazynier sprawdza podstawę wydania. 

3. Wydanie dokumentowane jest: 

1) kartą wydania sprzętu; 

2) protokołem zdawczo-odbiorczym; 

3) wpisem do rejestru wydań. 

4. Osoba pobierająca potwierdza odbiór własnoręcznym podpisem. 



§ 5. 

Użyczenie sprzętu 

1. Użyczenie sprzętu może nastąpić na podstawie umowy użyczenia. 

2. Umowa określa: 

1) rodzaj sprzętu; 

2) ilość sprzętu; 

3) okres użyczenia; 

4) zasady użytkowania; 

5) odpowiedzialność za sprzęt. 

3. Użyczenie podlega wpisowi do rejestru umów użyczenia. 

§ 6. 

Zwrot sprzętu 

1. Zwrot sprzętu następuje po zakończeniu użytkowania. 

2. Magazynier dokonuje sprawdzenia: 

1) ilości sprzętu; 

2) stanu technicznego; 

3) kompletności wyposażenia. 

3. Zwrot dokumentuje się: 

1) protokołem zwrotu; 

2) wpisem do rejestru zwrotów. 

§ 7. 

Uszkodzenia i braki 

1. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia lub braku sprzętu sporządza się protokół. 

2. Stwierdzonych nieprawidłowościach niezwłocznie informuje się Specjalistę ds. Obrony Cywilnej  

i Ochrony Ludności. 

§ 8. 

Postanowienia końcowe 

Za realizację procedury odpowiada Magazynier pod nadzorem Specjalisty ds. Obrony Cywilnej  

i Ochrony Ludności. 

 

 


