ZARZADZENIE NR 888/1X/2026
BURMISTRZA GOLDAPI
z dnia 11 wrzesnia 2026 roku

w sprawie zalozen do opracowania projektu budzetu Gminy Goldap na 2027 rok oraz Wieloletniej
Prognozy Finansowej

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz.
662 z pdézn. zm.), w zwiazku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.
U. z 2025 r. poz. 1483 z pdzn. zm.) oraz na podstawie Uchwaty Nr XLIII/286/2026 Rady Miejskiej w
Goldapi z dnia 23 czerwca 2026 r. w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam zalozenia do opracowania projektu budzetu Gminy Goldap na 2027 rok i projektu Wieloletniej
Prognozy Finansowej, stanowiace zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Zalozenia beda stanowily podstawe opracowania projektu uchwaly budzetowej Gminy Gotdap na 2027
rok i projektu Wieloletniej Prognozy Finansowe;j.
§ 3. Zalozenia okreSlone w niniejszym zarzadzeniu oraz wzory dokumentéw nie stanowia zamknigtego
katalogu co oznacza, ze moga by¢ zmieniane, uzupehiane i modyfikowane, bez koniecznosci kazdorazowego
dokonywania zmian w zarzadzeniu.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam:

1) dyrektorom jednostek organizacyjnych;

2) dyrektorom gminnych instytucji kultury;

3) kierownikom wydzialéw oraz pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach pracy w

Urzedzie Miejskim w Gotdapi.

§ 5. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Gotdap.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w sposdb zwyczajowo przyjety.

BURMISTRZ GOLDAPI
Konrad Kazaniecki
Signed by /
Podpisano przez:
Konrad Kazaniecki

Date / Data: 2026-
09-1111:26




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 888/1X/2026
Burmistrza Gotdapi

z dnia 11 wrze$nia 2026 roku

Zalozenia i wytyczne do opracowania materialéw planistycznych do sporzadzenia projektu uchwaly
budzetowej Gminy Goldap na 2027 rok oraz projektu Wieloletniej Prognozy Finansowe;j.

L.

II.

1.

1.

Zalozenia ogolne:

Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2027 rok nalezy opracowaé na

podstawie:

a) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

b) ustawy z dnia 1 pazdziernika 2024 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego;

c) rozporzadzenia Ministra Finansow i Gospodarki z dnia 20 kwietnia 2026 r. w sprawie
szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéow oraz $rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. poz. 582);

d) uchwaly Nr XLIII/286/2026 Rady Miejskiej w Goldapi z dnia 23 czerwca 2026 roku
w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej;

e) obowiazujacych uchwal Rady Miejskiej w Goldapi oraz zarzadzen Burmistrza Gotdapi
majacych wplyw na budzet i WPF;

f) wnioskéw do budzetu zawartych w protokotach z prac poszczegdlnych Komisji Rady Miejskiej
i innych komisji oraz Rad Osiedli i Rad Soteckich;

g) zaciggnietych zobowigzan z lat ubieglych, ktorych platnos¢ przewidziana zostata w roku 2027
i w latach kolejnych;

h) analiz wlasnych wynikajacych z dotychczasowego wykonania budzetu, prognoz jego realizacji
w 2026 roku oraz zatozen do poszczegdlnych zadan na 2027 rok;

i) aktualnej struktury organizacyjnej badz jej zmiany (liczba etatow kalkulacyjnych, kwota
wynagrodzen na 1 etat kalkulacyjny), z uwzglednieniem skutkéw popartych pisemnym
uzasadnieniem;

j) stanu etatow i wynagrodzen przewidzianych do konca 2026 roku z uwzglednieniem

ewentualnych zmian w 2027 roku wraz z uzasadnieniem, w przypadku wystepowania w
jednostce wakatéw nalezy odrebnie poda¢ planowane koszty wynagrodzenia (nie ujmowac¢ w
kwocie ogdlnej wniosku) oraz planowany termin zatrudnienia pracownika z informacja czy inni
pracownicy wykonujacy zadania przypisane do wolnego stanowiska otrzymuja dodatki
specjalne.

Przy planowaniu dochodéw i wydatkéw budzetowych nalezy kierowaé si¢ nastgpujagcymi zasadami:

a)

b)

d)

optymalizacji dochodéw tj. wykorzystania wszystkich mozliwych zrédet dochodéw
niezbednych do finansowania swojej dzialalnosci, zwigkszenia $ciagalnosci naleznosci
budzetowych, prowadzenia racjonalnej gospodarki w zakresie gromadzenia dochodow ze
sprzedazy majatku, rzeczy, praw oraz $wiadczonych ustug,

racjonalizacji wydatkow tj. dokonywania wydatkow w sposob celowy i oszezgdny, finansowania
w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, ktorych realizacja wynika z obowiazujacych
przepisow prawa oraz zadan kontynuowanych, bedacych w fazie realizacji, podejmowania
dziatan w celu wykonywania zadan przy wspoétudziale i finansowaniu ich przez inne podmioty
zewngtrzne,

prognozowane dochody i wydatki opracowaé w pelnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowe;:
dzial, rozdzial, paragraf w odniesieniu do przewidywanego wykonania za rok 2026,

wysokos¢ srodkow finansowych przeznaczonych do dyspozycji jednostek pomocniczych,
zgodnie z przekazang informacja o Srodkach do realizacji w ramach funduszu soteckiego na rok
2027.

Zalozenia w zakresie dochodéw i przychodéw Gminy Goldap:
Wysokos¢ dochodéw z tytutu udzialu gminy w podatkach stanowiacych dochdd budzetu panstwa,
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dotacji celowych, subwencji i pomocy finansowej uwzgledniona zostanie na podstawie informacji
przekazanych od poszczegolnych dysponentéw budzetowych.

Zewnetrzne zrédla finansowania, w tym srodki z budzetu Unii Europejskiej nalezy zaplanowaé na
podstawie umoéw, badz ztozonych wnioskow aplikacyjnych, planowanych terminéw skladania
wnioskow o platnosé, czasu ich weryfikacji i przewidywanym terminie ich otrzymania.

Szacujac dochody z tytulu podatkdw i oplat lokalnych nalezy uwzgledni¢ w szczegolnosei poziom
realizacji tych dochodéw w roku biezacym, przewidywane zmiany wysokosci stawek podatkowych,
podstawy opodatkowania, skutki planowanych ulg i zwolnien wynikajacych z ustaw oraz uchwat
Rady Miejskiej w Gotdapi.

Dochody z podatkow i optat pobieranych przez Urzedu Skarbowe nalezy zaplanowaé w granicach
kwot wynikajacych ze sredniego wykonania w latach 2024-2026.

Wysokos$¢ dochodow z majatku gminy powinna zosta¢ zaplanowana na podstawie wykazu mienia
komunalnego przeznaczonego do sprzedazy w roku 2027, zawartych umow najmu, dzierzawy,
uzytkowania wieczystego z uwzglednieniem stopnia wykonania tych dochodéw w latach
poprzednich.

Podstawg kalkulacji dochodéw z oplat za wywoz odpadéw komunalnych bedzie wymiar naleznosci
na rok 2026 z uwzglednieniem planowanych zmian ilosci os6b oraz stawki oplaty w 2027 roku.
Wysokos$¢ planowanych dochodéw z opfaty planistycznej, adiacenckiej oraz za zajecie pasa
drogowego, powinna uwzglednia¢ przewidywane wplywy wynikajace z wydanych decyzji
wymiarowych.

Wplywy z oplaty uzdrowiskowej na rok 2027 planowaé¢ w wysokosci przewidywanego wykonania
roku 2026.

Wplywy z zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych w 2027 r. planowaé na podstawie ilosci
wydanych zezwolen w 2026 r.

Przy kalkulacji pozostatych dochodow przewidzianych w projekcie budzetu na 2027 rok nalezy
uwzglednié¢ poziom ich wykonania w latach ubieglych oraz planowane badz przewidywane zmiany,
ktére moga nastgpi¢ do konca 2026 roku.

Przychody budzetu zaplanowane zostang zgodnie z aktualng wieloletnig prognoza finansowg Gminy
Goldap.

Zalozenia w zakresie wydatkow i rozchodéw Gminy Goldap:

Wydatki biezace powinny by¢ planowane na poziomie przewidywanego wykonania w roku 2026.

Jednoczesnie wydatki powinny by¢é pomniejszone o jednorazowe zdarzenia i powigkszone o

przewidywany wzrost inflacyjny. Wydatki powinny by¢ ograniczone do niezbgdnych. Planowanie

powinno by¢ rozsadne — nie ,,na wyrost”. Obostrzenie nie dotyczy:

a) wydatkéw na remonty i modernizacje, dla ktérych nalezy sporzadzi¢ szczegélowa kalkulacje,
zawierajacg miedzy innymi zakres prac, szczegdtowy kosztorys, uzasadnienie ich poniesienia,

b) wydatkow na realizacje zadan z bezzwrotnych $rodkow zagranicznych, w tym z budzetu Unii
Europejskiej, ktore nalezy oszacowaé w wysokosci wynikajacej z zawartych umow badz
ztozonych wnioskow aplikacyjnych,

c) wydatkéw na realizacj¢ zadan z zakresu ochrony s$rodowiska, ktére nalezy oszacowaé w
wysokosci prognozowanych dochodéow z tytulu optat za korzystanie ze sSrodowiska,
pomniejszonych o kwoty planowanych zadan inwestycyjnych z zakresu ochrony srodowiska,

d) wydatkéw na realizacje Programu Przeciwdziatania Alkoholizmowi i Narkomanii, ktore nalezy
oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodow z tytutu optat za wydawanie zezwolen na
sprzedaz alkoholu,

e) wydatkow na zadania realizowane w drodze umoéw lub porozumien z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego, ktore nalezy oszacowaé w wysokosci kwot wynikajacych z zawartych
umo6w lub porozumien oraz planowanych do zawarcia.

Wydatki rzeczowe nalezy zaplanowa¢ z uwzglednieniem planowanej sredniorocznej inflacji na rok

2027, tj. wzrost na poziomie 2,5% w stosunku do planowanego wykonania z roku 2026.

Fundusz ptac nalezy zaplanowa¢ wg stanu etatow i wynagrodzen przewidzianych do konca 2026

roku, z uwzglednieniem wzrostu wynagrodzen na poziomie 3,0% za wyjatkiem wzrostu

wynagrodzen dla pracownikow do planowanego poziomu placy minimalnej w 2027 r. (skutek
wzrostu wynagrodzen nalezy wykazaé w odrebnej pozycji). Dodatkowo nalezy skalkulowaé srodki
niezbedne na wyplaty odpraw emerytalnych, nagrod jubileuszowych oraz innych wyplat

wynikajacych z odrebnych przepiséw prawa. Fundusz plac sporzadzi¢ w podziale na rozdzialy i



v

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

paragrafy klasyfikacji budzetowej uwzgledniajac otrzymywane dotacje na finansowanie okreslonych

zadan (USC).

Nalezy przewidzie¢ koszty wynagrodzen bezosobowych w zakresie realizowanych zadan

poszczegdlnych komoérek organizacyjnych, ztozy¢ odpowiedni wniosek z kalkulacja i uzasadnieniem

do wydzialu Administracyjnego, ktory przygotuje zbiorczy wniosek do projektu budzetu z

uwzglednieniem obowigzujacej klasyfikacji budzetowe;j.

Wydatki nalezy ograniczy¢ wylacznie do zadan obligatoryjnych jednostki (wydziatu).

W zakresie odnoszacym si¢ do jednostek oswiatowych:

a) wielkos¢ funduszu wynagrodzen powinna by¢ wprost proporcjonalna do ubytku (wzrostu) zadan
(ucznidw, godzin),

b) limit etatow kalkulacyjnych i budzet godzin powinien by¢ zgodny z zatwierdzonym arkuszem
organizacyjnym na rok 2026/2027,

c) wynagrodzenia dla pracownikow pedagogicznych — zgodnie z Karta Nauczyciela,
Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej oraz z zatwierdzonymi regulaminami dodatkow
do wynagrodzen (motywacyjny, funkcyjny i inne), przewidywanych nagrdd jubileuszowych,

d) wynagrodzenia dla pracownikéw nie bedacych nauczycielami, zgodnie z zawartymi umowami o
prace i przepisami Kodeksu Pracy, przewidywanych nagrod jubileuszowych,

e) co najmniej 1% funduszu plac pracownikdéw pedagogicznych nalezy naliczyé na nagrody dla
nauczycieli za ich osiagniecia dydaktyczno-wychowawcze,

f) 0,8% planowanego funduszu plac pracownikéw pedagogicznych nalezy zabezpieczy¢ na
doksztalcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli,

g) zabezpieczenie S$rodkow finansowych w rezerwie oswiatowe] na odprawy emerytalne
nauczycieli i pozostalych pracownikdéw administracji i obstugi,

h) odpis na fundusz $wiadczen socjalnych dla pracownikéw pedagogicznych, nauczycieli
emerytow i rencistow — wyliczony zgodnie z Karta Nauczyciela, a dla pozostalych pracownikow
niepedagogicznych — wyliczony zgodnie z przepisami o ZFSS,

i) zabezpieczenie srodkdéw finansowych w rezerwie oswiatowej na pomoc zdrowotng dla
nauczycieli korzystajacych z opieki zdrowotne;.

Materialy planistyczne przedkladane przez dyrektoréw jednostek oswiatowych podlegaja

weryfikacji przez wydzial merytoryczny pod katem zgodnosci z zatwierdzonym arkuszem

organizacyjnym na rok 2026/2027.

Kalkulacje wydatkéw jednostki organizacyjne gminy powinny oprze¢ na wielkosciach

przewidywanego wykonania w roku 2026 bez jednorazowych zwigkszen.

Za podstawe do naliczenia funduszu $wiadczen socjalnych przyjmuje sie kwote bazowa aktualnie

obowiazujaca.

Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie w wysokosci 8,5% sumy

wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym

wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej;

Sktadki na ubezpieczenie spoteczne planuje sie¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia

13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen spotecznych;

Sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45 % podstawy wymiaru skladek

na ubezpieczenia emerytalne i rentowe;

Przy planowaniu wpfat na Pracownicze Plany Kapitalowe, finansowane przez pracodawce, przyjac

1,50% wynagrodzenia uczestnika Pracowniczych Planow Kapitatowych.

Planowanie, jedynie niezbednych wydatkéw nalezy poprzedzi¢ rzetelna analiza celowosci i

oszczednosci ponoszonych kosztow.

Nalezy zaplanowaé wysokos¢ sktadek cztonkowskich na rzecz organizacji, do ktérych nalezy Gmina

Goldap.

Nalezy przewidzie¢ koszty optat w postepowaniach sadowych i komorniczych — w zakresie

prowadzonych spraw nalezacych do merytorycznego zakresu poszczegolnych komorek

organizacyjnych i jednostek.

Wydatki na obstuge dtugu planowaé na podstawie zawartych (lub potencjalnych) umow.

Przy planowaniu dotacji udzielanych z budzetu gminy wydatki planowaé¢ na podstawie

przewidywanego wykonania roku 2026 i/lub z uwzglednieniem zgloszonych potrzeb przez

beneficjentow dotacji oraz obowiazujacych przepisoéw prawa lokalnego.

Wydatki zwiazane z dodatkowymi dziataniami w tym: promocyjnymi, edukacyjnymi, na rzecz osob

niepetnosprawnych, zwigzanych z obchodami $wiat, itp. nalezy wyszczegolni¢ odrebnie z kalkulacja
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kosztow, a w przypadku pozyskania lub zamiaru ubiegania si¢ o s$rodki zewnetrzne na

dofinansowanie zadania nalezy wskazaé¢ proponowane zrédto uzupehienia srodkéw finansowych na

kazde zadanie odrgbnie, z podaniem kwot.

W przypadku zamiaru ubiegania si¢ o srodki zewnetrzne nalezy poda¢ informacje o planowanym

udziale finansowym Gminy w 2027 roku jak réwniez w latach kolejnych.

Wydatki majatkowe oraz wydatki na dodatkowe zadania nalezy opracowac wnikliwie, tak aby w

ciggu roku nie wprowadza¢ nowych zadan lub zmian w zadaniach przyjetych do planu.

Przy planowaniu wydatkéw inwestycyjnych priorytetem s3 zadania dofinansowane ze zrddet

zewnetrznych, rozpoczete w latach ubieglych, kontynuowane i ujete w Wieloletniej Prognozie

Finansowe;j.

Przy planowaniu wydatkéw na programy i projekty realizowane ze s$rodkow pochodzacych

z funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci i innych bezzwrotnych $rodkéw zagranicznych,

nalezy okresli¢ program, priorytet lub o$, dziatanie, nazwe projektu z wyszczegolnieniem wydatkdw

na poszczegdlne lata oraz okresleniem Zrdodet finansowania.

Przyjmuje si¢ ograniczenie do niezbednego minimum zadan inwestycyjnych finansowanych ze

srodkow wlasnych, na rzecz zabezpieczenia srodkdéw finansowych na zadania wspdétfinansowane z

zewngtrznych zrodet krajowych i zagranicznych.

Wydatki inwestycyjne (réwniez remontowe), w tym przedsigwziecia ujete w wieloletniej prognozie

finansowej nalezy zaplanowa¢ w rozbiciu na poszczegolne zadania wraz z opisem:

a) nazwa zadania inwestycyjnego,

b) wartos¢ kosztorysowa lub szacowana przez jednostke,

¢) termin rozpoczecia i zakonczenia zadania,

d) plan realizacji w 2027 roku i latach nastepnych (w przypadku nakladéw wieloletnich) oraz
wydatkow juz poniesionych,

e) zrodla finansowania z podzialem na $rodki budzetowe wlasne i $rodki finansowe pozyskane z

innych zrédel (UE, inne), z podaniem termindéw przekazania srodkdw finansowych,

f) czy konieczno$¢ realizacji wynika z zalecen stuzb, inspekcji z ewentualnym podaniem numeru
decyzji.

Jednostki organizacyjne, kierownicy wydzialdw i pracownicy Urzedu Miejskiego opracowuja karty

przedsiewzie¢ do WPF zgodnie z okreslonym wzorem. Karty te nalezy opracowa¢ dla kazdej umowy

dotyczacej przedsigwzigcia zawartej w latach poprzednich obowiazujacej rowniez w roku 2027,

przewidzianej do zawarcia w roku 2027 i przekraczajacej swym obowigzywaniem rok budzetowy

lub obcigzonej skutkami wydatkowania srodkéw w latach przysztych.

Jednostki organizacyjne oraz kierownicy wydziatdéw i pracownicy Urzedu Miejskiego w Gotdapi

oraz samorzadowej instytucje kultury, sporzadzaja wykaz umdéw o ktérych mowa w art. 226 ust. 4

pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (umowy wieloletnie, ktore

wplywaja na ciggtosé dziatania jednostki) zgodnie z okreslonym wzorem.

Instytucje kultury — we wniosku do budzetu przedstawia proponowany program funkcjonowania

wraz z kalkulacja  kosztéw  dzialalnosci  podstawowej oraz  kalkulacje  imprez

i projektéw, ktorych warto$¢ przekracza kwotg 10.000 zt. Wydarzenia kulturalne o mniejszej

wartosci ujete powinny byé wraz z kwota w pozycji ,, pozostale wydarzenia™.

Instytucje kultury moga otrzymywaé takze dotacje celowe na wydatki biezace i na inwestycje.

W przypadku ubiegania si¢ o taka dotacje do wniosku nalezy zataczy¢ informacje o przewidywanym

wydatku zawierajaca przewidywany czas realizacji, oswiadczenie o posiadaniu lub nie: kosztorysu

inwestorskiego, projektu technicznego, pozwolenia na budowe, rozeznania cen rynkowych

w przypadku zakupu urzadzen i uzasadnienie potrzeby realizacji.

Dopuszcza sie modyfikacje zalacznika sankcjonujace specyfike gospodarki finansowej

w instytucjach kultury.

Rozchody ustali¢ w kwotach wynikajacych z uméw w zakresie pozyczek, kredytow i obligacji

komunalnych.

Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2027 rok upowaznieni uzytkownicy

opracowujg z wykorzystaniem programu Publink BUDZET umozliwiajagcym tworzenie projektow

planow finansowych przez poszczegolnych dysponentow $srodkéw budzetowych.

Planowanie wydatkow na zakup skladnikéw majatkowych:

1) Przy opracowywaniu projektow plandw finansowych na 2027 rok kierownicy jednostek
organizacyjnych oraz kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu zobowigzani sa do dokonania
analizy planowanych zakupéw pod katem ich kwalifikacji do wydatkow biezacych lub
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majatkowych.

2) Dla potrzeb planowania budzetu przyjmuje si¢ prog wartosci 10.000 zt netto (w przypadku braku
prawa do odliczenia VAT odpowiednio brutto) jako pomocnicze kryterium identyfikacji zakupow
srodkéw trwalych.

3) Zakupy o wartosci jednostkowej przekraczajacej 10.000 zl nalezy wykazywac jako planowane
zakupy Srodkow trwatych.

4) Niezaleznie od wartosci jednostkowej, w odrebnym zestawieniu nalezy wykazac rowniez:

a) zakupy skladnikéw majatkowych przewidzianych do uzytkowania przez okres dtuzszy niz
12 miesiecy,

b) zakupy stanowiagce wyposazenie nowo tworzonych lub modernizowanych obiektéw,

c) zakupy stanowigce element jednego systemu, instalacji lub funkcjonalnego zestawu,

d) zakupy sprzetu informatycznego, urzadzen technicznych, systemow monitoringu,
wyposazenia OSP, wyposazenia obiektow sportowych, swietlic, szkdt, przedszkoli i innych
jednostek organizacyjnych.

5) W przypadku gdy kilka sktadnikéw majatkowych tworzy funkcjonalna catosé¢ uzytkows, nalezy
wykazaé taczng wartos¢ calego zestawu. Dotyczy to w szczegdlnosci:

a) zestawow komputerowych,
b) systemdéw monitoringu,

€) Wwyposazenia stanowisk pracy,
d) wyposazenia pomieszczen,
e) zestawow naglo$nieniowych,
f) instalacji technicznych.

6) Ostatecznej kwalifikacji wydatku do wydatkow biezacych lub majatkowych oraz okreslenia
wlasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej dokonuje Skarbnik Gminy na etapie weryfikacji
projektéw planow finansowych.

Kierownicy jednostek zobowigzani sg do stosowania nowej klasyfikacji budzetowej obowiazujacej
przy planowaniu budzetu na 2027 rok oraz do weryfikacji dotychczas stosowanych paragrafow
klasyfikacji budzetowej pod katem zmian wprowadzonych przez Ministra Finansow. Zaleca si¢
korzystanie z Kluczy przejscia i materialdw pomocniczych dostepnych na stronie Ministerstwa
Finanséw.

Do materialow planistycznych nalezy zalaczy¢ tabele wraz z uzasadnieniem wedhig wzorow

do niniejszego zarzadzenia.
Jezeli realizacja okreslonych zadan nie wystepuje, nie nalezy przedktada¢ wskazanej tabeli.

Wydatki zwiazane z utrzymaniem jednostek organizacyjnych nalezy planowac¢ w sposob oszczedny i celowy
ograniczajac je do zbednego minimum umozliwiajacego biezace funkcjonowanie jednostki.

Zobowiazuje si¢ Kierownikow Wydzialow Urzgdu Miejskiego w Gotdapi, pracownikdéw samodzielnych
stanowisk oraz Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Gotdap do:

Iv.

ograniczania wydatkéw biezacych;
uzyskania optymalnych efektéw z poniesionych naktadow;
monitorowania zuzycia mediéw i ograniczenie ich zuzycia.

Terminy poszczegolnych prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Goldap na 2027 rok
oraz projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej:

Termin sktadania wnioskow przez kluby radnych, radnych, komisje Rady Miejskiej, rady jednostek
pomocniczych, mieszkancow, organizacje pozarzadowe i inne podmioty w sprawie wprowadzenia
do budzetu zadan wiasnych gminy — do 2 pazdziernika 2026 r.

Kierownicy wydziatléw i osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie
Miejskim w Gotdapi weryfikuja ztozone wnioski i uwzgledniajg je w materialach planistycznych w
zakresie swojego wydziahu.

Termin sktadania wnioskdéw do projektu uchwaty budzetowej wraz z opracowanym projektem planu
finansowego przez samorzadowe instytucje kultury — do 2 pazdziernika 2026 r.



Termin skladania wstepnych projektow plandéw finansowych dochoddéw i wydatkow budzetu gminy
wraz z uzasadnieniem w szczegdtowosci: dzial, rozdzial, paragraf przez dyrektorow jednostek
organizacyjnych gminy, kierownikow wydziatow Urzedu Miejskiego — do 12 pazdziernika 2026 r.
Termin okreslenia przez Burmistrza zadan gminy realizowanych wspolnie z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego, zadan przejetych przez gmine do realizacji w drodze umowy lub
porozumienia, a takze zakres pomocy rzeczowej lub finansowej dla innych jednostek samorzadu
terytorialnego — do 12 pazdziernika 2026 r.

Skarbnik Gminy, zbiorczy projekt budzetu i wieloletniej prognozy finansowej wraz ze stosownymi
projektami uchwat opracuje i przedtozy Burmistrzowi do 10 listopada 2026 r.

Burmistrz Gminy przedktada projekt uchwatly w sprawie uchwalenia budzetu na 2027 rok oraz
projekt uchwaty w sprawie uchwalenia wieloletniej prognozy finansowej Radzie Miejskiej 1 przesyta
Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Olsztynie celem zaopiniowania w terminie - do 15 listopada
2026 .



Tabela Nr 1

do Zatacznika

do Zarzadzenia Nr 888/1X/2026
Burmistrza Gotdapi

z dnia 11 wrzesnia 2025 roku

Projekt budzetu na 2027 rok
Plan finansowy jednostek budzetowych
Zestawienie dochodow

Dzial:
Rozdziat:
Nazwa wydziatu / jednostki:
w 7t
Paragraf Paragraf
Klasyfikacji z | klasyfikacji z Planowane
R 2026 roku 2027 roku . . Projekt planu | Wskaznik
Lp. Wyszczeg6lnienie Rodzaj** | wykonanie o K
W 2026 1. na 2027 r. % (9:8)
§ 4P §* 4P
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Przykiad
1 |Wplywy z tytulu grzywien, mandatow i innych kar
pienieznych od os6b fizycznych/Kary, odszkodowania i 057 0 452 0 wlasne
grzywny od/na rzecz os6b fizycznych 5 000,00 6 000,00 120,00%
kary umowne uzyskane od wykonawcow 4 000,00 5 000,00 125,00%
mandaty karne nalozone przez straz miejska 1 000,00 1 000,00 100,00%
Ogolem: 5 000,00 6 000,00 120,00%

* klasyfikacja paragrafow dochodow jest czterocyfrowa, czwarta cyfra jest 0 lub jedna z cyfr od 1 do 9 zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow i

Gospodarki z dnia 20 kwietnia 2026 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz. U. poz. 582)
** nalezy poda¢ rodzaj dochodow np.: wlasne, zlecone, porozumienia z JST, porozumienia z AR.

sporzadzit

nr telefonu miejscowos¢ i data

Strona1z1



Projekt budzetu na 2027 rok

Zestawienie wydatkow

Plan finansowy jednostek budzetowych

Tabela Nr 2
do Zatacznika

do Zarzadzenia Nr 888/1X/2026
Burmistrza Gotdapi
z dnia 11 wrzes$nia 2025 roku

Dzial:
Rozdziat:
Nazwa wydziatu / jednostki:
w zt
Paragraf Paragraf . .
o Klasyfikacji z | Klasyfikacji z ) Wykonanie Planowarfe Projekt Wsk. %
Lp. Wyszczegllnienie 2026 rok 2027 rok Rodzaj** na wykonanie planu (10:9)
o o 31.08.2026 r.| w2026r. | na2027r. :
§ 4P §* 4P
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
A |Wydatki biezace, w tym: 3 000,00 4 000,00 5000,00( 125,00%
1 |Zakup uslug pozostalych/Rézne oplaty 430 0] 182 0 wlasne 3 000,00 4 000,00 5 000,00 125,00%
abonament RTV 2 000,00 2 500,00 3 000,00 120,00%
oplaty za wpisy do rejestrow 1 000,00 1 500,00 2 000,00| 133,33%
B |Wydatki majatkowe, w tym:
Ogolem (A+B): 3 000,00 4 000,00 5 000,00 125,00%

* klasyfikacja paragrafow dochodow jest czterocyfrowa, czwarta cyfra jest 0 lub jedna z cyfr od 1 do 9 zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow i Gospodarki z dnia 20
kwietnia 2026 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodoéw, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. poz. 582)

** nalezy poda¢ rodzaj wydatkow np.: wlasne, zlecone, porozumienia z JST, porozumienia z AR.

sporzadzit

nr telefonu

Strona 1z 1

miejscowos¢ i data




Nazwa jednostki budzetowej

Tabela Nr 3
do Zalacznika
do Zarzadzenia Nr

Burmistrza Gotdapi

888/1X/2026

z dnia 11 wrzesnia 2026 roku

Zalacznik do projektu planu finansowego jednostki budzetowej na rok 2027

wynagrodzenia

Lp

Tresé

‘Wykonanie w
2025 r.

Plan na 2026 r.
(na 31.08.2024)

Przewidywane
wykonanie w 2026
r.

Projekt planu na
2027 r.

%
kol.6/5

2

3

4

5

6

7

etaty wg arkusza organizacyjnego

Zatrudnienie nauczycieli w przeliczeniu na pelne

przeliczeniu na pelne etaty

Zatrudnienie pracownikéw administracji i obstugi w

a/ wynikajace ze struktury organizacyjnej

b/ faktyczne

Tlos¢ oddziatow

Tlo$¢ uczniow

Nauczyciele:

1. wynagrodzenia osobowe

1) miesigczne wynagrodzenia osobowe

a/ wynagrodzenie zasadnicze

b/ fundusz nagrod

¢/ dodatek motywacyjny

d/ pozostate sktadniki wynagrodzen

2) jednorazowe platnosci:

a/ odprawy emerytalne i rentowe

b/ nagrody jubileuszowe

¢/ odprawy z tytutu zwolnien

d/ nagrody Dyrektora

e/ nagrody Burmistrza

f/ inne

II. dodatkowe wynagrodzenie roczne

111. sktadki na ubezpieczenie spoteczne

1V. skladki na Fundusz Pracy

V. odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen
socjalnych

Nauczyciele - skutki planowanych podwyzek

1. wynagrodzenia osobowe

1I. sktadki na ubezpieczenie spoteczne

1II. skladki na Fundusz Pracy

IV. odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych

Pracownicy administracji i obstugi:

1. wynagrodzenia osobowe

1) miesieczne wynagrodzenia osobowe

a/ wynagrodzenie zasadnicze

b/ fundusz nagrod

¢/ premie

d/ pozostate sktadniki wynagrodzen

2) jednorazowe platnosci:

a/ odprawy emerytalne i rentowe

b/ nagrody jubileuszowe

¢/ odprawy z tytutu zwolnien

d/ nagrody Dyrektora

e/ inne

1I. _dodatkowe wynagrodzenie roczne

111. sktadki na ubezpieczenie spoteczne

IV. sktadki na Fundusz Pracy

V. odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen

socjalnych

Sporzadzono:

dnia,

data, podpis

Dyrektor Jednostki

data, podpis
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Tabela Nr 5 do Zalacznika
do Zarzadzenia Nr 888/1X/2026

Burmistrza Gotdapi

z dnia 11 wrze$nia 2026 r.

PLAN FINANSOWY WYDZIELONYCH RACHUNKOW DOCHODOW

JEDNOSTEK OSWIATOWYCH W 2027 r

DZIAL ROZDZIAL WYSZCZEGOLNIENIE DOCHODY WYDATKI
DOCHODY
RAZEM DOCHODY
WYDATKI
RAZEM WYDATKI
( data) (podpis i piecze¢ sporzadzajgcego) (podpis i piecze¢ kierownika)




Tabela Nr 6 do Zalacznika do Zarzadzenia Nr 888/1X/2026
Burmistrza Goldapi z dnia 11 wrzesnia 2026 r.

Plan finansowy zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zleconych odr¢bnymi ustawami w 2027 roku

w ziotych
— Z tego:
— & Plan Plan n
] 3 dochodéw na |wydatkéw na| Wydatki Wydatki | Dochody BP zwiazane
= 5 2027r 2027 biezgce | Majatkowe | 2 Tcalizaciazadai
. ) ) B 14 zleconych § 2350
1 2 4 5 6 10 11

Ogélem
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Tabela Nr 8 do Zatacznika do Zarzadzenia Nr 888/1X/2026
Burmistrza Gotdapi z dnia 11 wrzesnia 2026 r.

Dochody i wydatki zwigzane z realizacjg zadan realizowanych w drodze umoéw lub
porozumien miedzy jst w 2027

Dziat | Rozdzial Dochody - Wydatki | @ datki biezace | Y datkl
dotacje ogotem ogolem majatkowe
1 2 4 5 6 10
RAZEM 0,00 0,00 0,00 0,00
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nazwa jednostki

Tabela Nr 11 do Zalacznika

do Zarzadzenia Nr 888/1X/2026

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY NA ROK 2027

Burmistrza Gotdapi
z dnia 11 wrzes$nia 2026 r.

L.p.

Wyszczegolnienie

Przewidywane
wykonanie 2026
(w zt)

z tego:

Srodki wiasne

Srodki z
budzetu
Gminy

Plan — budzet
2027 (w zf)

z teg

[oH

Srodki wiasne
instytucji

Srodki z
budzetu
Gminy

Wskaznik
6:3 (%)

Wskaznik
7:3 (%)

Wskaznik 8:5
(%)

2

3

4

5

6

7

8

9

10 11

Przychody ogétem
(11+111)

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00 0,00

PRZYCHODY WLASNE,
z tego:

wptywy z prowadzonej
dziatalnosci
podstawowej, z tego:

1.1

wplywy z prowadzonej
dziatalnos$ci dodatkowe;j,
z tego:

2.1

Dotacja z budzetu
gminy, z tego:

- podmiotowa na
dziatalno$¢ biezaca

- celowa na inwestycje i
zakupy inwestycyjne

Koszty z tego:

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00 0,00

Wynagrodzenia osobowe
z pochodnymi od
wynagrodzen

Wynagrodzenia
bezosobowe z
pochodnymi od
wynagrodzen oraz
honoraria

Pozostate wydatki w tym:

3.1

- materialy i wyposazenie

3.2

- energia (energia, woda,
gaz)

3.3

- zakup ustug

3.4

- podatki, sktadki, optaty

3.5

- pozostate wydatki

3.6

-remonty

amortyzacja

Inwestycje i zakupy
inwestycyjne

(miejscowos¢ i data)

(podpis i piecze¢ sporzgdzajacego)

(podpis i piecze¢ kierownika)




Tabela Nr 12

Do Zatgcznika

Zarzgdzenie Nr 888/1X/2026
z dnia 11 wrzes$nia 2026 roku

KARTA PRZEDSIEWZIECIA WIELOLETNIEGO

1. Nazwa przedsiewziecia wieloletniego:

2. Cel przedsiewziecia wieloletniego:

3. Jednostka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje lub koordynujgca wykonywanie przedsiewziecia wieloletniego:

4.Okres realizacji przedsiewziecia:

Poczatek realizacji — rok, miesigc Planowany termin zakonczenia — rok, miesigc
5. Zrédta finansowania i naktady w poszczegélnych latach (w zt):
LIMITY WYDATKOW W LATACH
Planowane
o] 2ot s | ST | Wi | ok e ||| oo
roku

1 2 3 4 5 6 7 8 9

| et 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1 |UE 0,00

2 |Srodki wlasne 0,00

3 |Budzet Panstwa, w tym: 0,00

4 |Samorzad Wojewddztwa 0,00

5 |Inne publiczne 0,00

Sektor spoza finansow

Il | publicznych 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
R PO

2 e

Il |Razem (I+1) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

6 Zakres rzeczowy przedsiewziecia wieloletniego_w kazdym planowanym roku realizacji (opisany w wyczerpujacy sposob)

7 Rodzaj zadania (biezace lub majagtkowe):

UWAGA:
Nie mozna zaciggac zobowigzan na dane przedsiewziecie wieloletnie w kwotach wyzszych niz zaplanowane roczne wydatki.
Wypetnia sie tylko pola oznaczone kolorem zottym.

( data) (podpis i piecze¢ sporzgdzajgcego) (podpis i pieczec kierownika)
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