Zarzadzenie Nr 607/X11/2025
Burmistrza Gotdapi
z dnia 01.12.2025 .
zmieniajace Zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego

Urzedowi Miejskiemu w Gotdapi

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22025 .

poz. 1153) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 320/11/2025 Burmistrza Gotdapi z dnia 28 lutego 2025 r. w sprawie nadania

Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Gotdapi wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) Zmienia sie § 19, ktéry otrzymuje brzmienie:

§19
Wydziat Dochoddéw i Egzekuciji

Do zadan Wydziatu Dochodéw i Egzekucji nalezy w szczegdlnosci:

1.

N oo un A

Dokonywanie wymiaru i przypisu zobowigzan podatkowych w zakresie podatku

od nieruchomosci, rolnego, lesnego i od srodkéw transportowych:

a) przyjmowanie i sprawdzanie poprawnosci sktadanych informacji i deklaracji podatkowych oraz
prowadzenie postepowan podatkowych i wydawanie decyzji administracyjnych,

b) prowadzenie ewidencji podatnikéw podatku w systemie informatycznym, dokonywanie zmian
z tytutu nabywania czy zbywania nieruchomosci, zmian w powierzchni gospodarstw rolnych,
zmian ewidencyjnych posiadaczy srodkéw transportowych.

Przyjmowanie oraz weryfikowanie deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi w zakresie prawidtowosci ich wypetnienia a takze biezgce wprowadzanie deklaracji

do systemu informatycznego.

Wydawanie zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach, wielkos$ci i prowadzeniu gospodarstwa

rolnego, opfacaniu sktadek na FER i FUSR oraz innych zaswiadczen wynikajgcych z prowadzonej

przez organ podatkowy ewidencji, rejestréw lub innych danych znajdujacych sie w jego
posiadaniu.

Potwierdzanie zawarcia umowy dzierzawy w imieniu Burmistrza Gotdapi.

Przeprowadzanie czynnosci sprawdzajgcych, kontroli podatkowych i ogledzin w terenie.

Prowadzenie spraw w zakresie poboru i kontroli optaty uzdrowiskowej, miejscowej i targowej.

Prowadzenie postepowan w sprawach dotyczacych stosowania ulg w sptacie zobowigzan

podatkowych — roztozenia na raty podatku lub zalegtosci, odroczenia terminu ptatnosci podatku

lub zalegtosci oraz umorzen zalegtosci, przygotowywanie decyzji w tych sprawach

z uwzglednieniem stosowania obowigzujgcych przepisow o pomocy de minimis (wydawanie

zaswiadczen, sporzadzanie sprawozdan).
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Prowadzenie postepowan podatkowych w sprawach dotyczgcych stosowania ulgi inwestycyjnej
i zwolnienia gruntéw przeznaczonych na utworzenie nowego gospodarstwa rolnego lub
powiekszenie juz istniejgcego, przygotowywanie decyzji w tych sprawach.

Prowadzenie spraw w zakresie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego

wykorzystywanego do produkcji rolne;.

Prowadzenie ewidencji mandatéw naktadanych przez straz Miejska w Gotdapi.

Pobieranie i prowadzenie ewidencji ksiegowej wptat w zakresie:

a) podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego i od srodkdéw transportowych,

b) optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

c) optaty uzdrowiskowej, targowej i miejscowej,

d) mandatéw natozonych przez Straz Miejskag w Gotdapi,

e) nieopodatkowanych naleznosci budzetowych: optaty za najem, wystawionych not za zuzycie
energii elektrycznej, faktur zwigzanych z branzg drogowa, naleznosci za zajecie pasa
drogowego, rozliczenia miedzygminne z tytutu wychowania przedszkolnego, naleznosci
z tytutu licencji i zezwolen na przewdz oséb, optaty za zezwolenie na sprzedaz alkoholu, optaty
retencyjnej, optaty za utylizacje azbestu, optaty i kary zwigzane z ochrong $rodowiska,
naleznosci za sprzedaz nieruchomosci, naleznosci z tytutu stuzebnosci przesytu, optaty
eksploatacyjnej, optaty z tytutu podziatu i rozgraniczenia, naleznosci wynikajgce
z odszkodowan i kar sgdowych.

Prowadzenie postepowan podatkowych, przygotowywanie decyzji administracyjnych oraz

postanowien w sprawach dotyczacych nadptaty w podatkach i optatach lokalnych.

Sporzadzanie w terminach okreslonych przepisami prawa sprawozdan finansowo-budzetowych

z zakresu zadan Wydziatu.

Przygotowywanie wnioskéw lub stanowisk w sprawach stosowania ulg w podatkach pobieranych

przez urzad skarbowy, a stanowigcych w catosci dochody budzetu gminy.

Obstuga inkasentéw w zakresie podatku (od nieruchomosci, rolnego i leSnego od oséb fizycznych)

oraz inkasentéw optat lokalnych (uzdrowiskowej, miejscowej i targowej oséb fizycznych

i prawnych) - sporzadzanie zestawien zainkasowanych kwot i inkaso naleznego do wyptaty.

Prowadzenie egzekucji administracyjnej i sgdowej, we wspodtpracy z kancelarig prawng w zakresie

podatkdéw, optat i naleznosci wymienionych w pkt 11 lit e oraz optat dodatkowych za parkowanie

w strefie ptatnego parkowania, poprzez:

a) analizowanie stanu zalegtosci oraz kontrolowanie terminowosci wptacanych naleznosci,

b) przygotowywanie i wysytanie wezwan do zaptaty, prowadzenie ich ewidencji oraz przekazanie
do biura prawnego celem rozpoczecia egzekucji sgdowej,

c) przygotowywanie i wysylanie upomnien oraz tytutdw wykonawczych, prowadzenie ich
ewidencji oraz przekazywanie do odpowiedniego Naczelnika Urzedu Skarbowego,

d) aktualizacja, zawieszanie i umarzanie postepowan egzekucyjnych,
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e) ustalanie odpowiedzialnosci za zalegtosci podatkowe osdb trzecich,

f) dokonywanie wpisu i wykreslenia hipoteki przymusowej dtuinika celem zabezpieczenia
zalegtosci podatkowych i niepodatkowych naleznosci budzetowych.

Prowadzenie postepowan w zwigzku ze zwrotem optaty skarbowe;j.

Wyliczanie kwoty bazowej w zakresie Funduszu Soteckiego oraz sporzadzanie informacji o wysokosci

srodkéw przypadajgcych poszczegdlnym sotectwom.

Sporzadzanie wnioskdw o zwrot utraconych dochodéw z tytutu ustawowych zwolniern w podatku

rolnym, lesnym i od nieruchomosci.

Przygotowywanie wniosku o dotacje z budzetu panstwa na realizacje zadan wtasnych zwigzanych

z zachowaniem funkcji leczniczych uzdrowiska.

Prowadzenie spraw z zakresu naliczania odpisu w wysokosci 2% od uzyskanych wptywdéw z tytutu

podatku rolnego, terminowe odprowadzanie na rachunek bankowy wtasciwej izby rolniczej.

Przygotowywanie informacji obejmujgcych wykaz oséb prawnych i fizycznych oraz jednostek

organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, ktérym w zakresie podatkéw lub optat

udzielono ulg, odroczen, umorzen lub roztozono sptate na raty w kwocie przewyzszajgcej 500 zt,

informacji obejmujacej wykaz oséb prawnych i fizycznych, ktérym udzielono pomocy publicznej

w ramach zadan Wydziatu.

Wydawanie interpretacji indywidualnych przepiséw prawa podatkowego.

Aktualizacja Biuletynu Informacji Publicznej z zakresu dziatania wydziatu.

Przygotowywanie projektow uchwat w sprawie stawek i zwolnien w podatkach i optatach,

materiatow, sprawozdan i analiz na sesje rady, komisje rady oraz wspotpraca przy opracowywaniu

projektu budzetu.
2) Zmienia sie § 21, ktory otrzymuje brzmienie:

§ 21.

Wydziat Oswiaty i Spraw Spotecznych

Do zadan Wydziatu Oswiaty i Spraw Spotecznych nalezy:

1) Prowadzenie profilaktycznej dziatalnosci informacyjnej i edukacyjnej zwigzanej z profilaktyka
i rozwigzywaniem problemow alkoholowych i przeciwdziatania narkomanii.

2) Zwiekszenie dostepnosci pomocy terapeutycznej i rehabilitacyjnej dla oséb uzaleznionych
od alkoholu i narkotykow.

3) Diagnozowanie potrzeb zwigzanych z profilaktyka i rozwigzywaniem problemoéw alkoholowych
i narkomanii.

4) Wodrazanie i przeprowadzanie na terenie gminy Gotdap ogdlnopolskich i regionalnych kampanii
profilaktyczno-edukacyjnych w zakresie profilaktyki rozwigzywania probleméw alkoholowych

i przeciwdziatania narkomanii.



5) Przygotowywanie projektu, realizacja i rozliczanie gminnego programu profilaktyki
i rozwigzywania problemdw alkoholowych oraz przeciwdziatania narkomanii.

6) Ogtaszanie i prowadzenie naboréw wnioskdéw o przyznanie srodkéw finansowych na realizacje
zadan w ramach gminnego programu profilaktyki i rozwigzywania problemoéw alkoholowych
oraz przeciwdziatania narkomanii.

7) Kontrola wykorzystania srodkéw przeznaczonych na realizacje programu profilaktyki
i rozwigzywania problemdéw alkoholowych oraz przeciwdziatania narkomanii.

8) Nadzorowanie zadan finansowych ujetych w gminnym programie profilaktyki i rozwigzywania
probleméw alkoholowych oraz przeciwdziatania narkomanii.

9) Wspodtpraca z Gminng Komisjg Rozwigzywania Probleméw w Gotdapi, w tym obstuga
administracyjna i techniczna posiedzen tej komisji, OPS, PCPR, Gminnym Zespotem
Interdyscyplinarnym.

10) Wspodtpraca z jednostkami oswiatowymi w zakresie dziatalnosci wychowawczej, edukacyjnej
i informacyjnej wsréd mitodziezy, dotyczacej profilaktyki i rozwigzywania probleméw
alkoholowych i narkomanii.

11) Wspétpraca z instytucjami, organizacjami i osobami fizycznymi dziatajgcymi w zakresie
profilaktyki rozwigzywania problemdw alkoholowych i narkomanii.

12) Prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu realizacji gminnego programu profilaktyki
i rozwigzywania problemdéw alkoholowych oraz przeciwdziatania narkomanii.

13) Podejmowanie przedsiewziec oraz realizacja zadan z zakresu ochrony zdrowia, w tym promaocji
zdrowia oraz profilaktyki zdrowotnej mieszkarncéw gminy Gotdap.

14) Sporzadzanie sprawozdan z zakresu zdrowia publicznego.

15) Opracowywanie i realizacja programow zdrowotnych wynikajgcych z rozpoznanych potrzeb
zdrowotnych mieszkancéw gminy.

16) Wspotpraca z instytucjami/ podmiotami lokalnymi i zewnetrznymi w zakresie realizowanych
przez gmine zadan dotyczacych polityki spotecznej w zakresie ochrony zdrowia i pomocy
spotecznej.

17) Koordynowanie dziatan na terenie gminy Gotdap zwigzanych z pozyskaniem oraz realizacjg
projektéw dofinansowanych ze srodkéw PFRON w ramach ,,Programu wyrdwnywania rdznic
miedzy regionami Ill”.

18) Potwierdzanie sprawowania opieki faktycznej nad osobg uprawniona do renty socjalne;j.

19) Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na prowadzenie placowki wsparcia
dziennego.

20) Przygotowywanie projektow aktow prawnych dotyczgcych funkcjonowania placéwek
o$wiatowych.

21) Inicjowanie dziatan w zakresie wspdtpracy placdwek o$wiatowych.

22) Analiza sieci szkot i przedszkoli.



23) Prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem i likwidacjg placowek oswiatowych.

24) Prowadzenie spraw dyrektoréw placéwek oswiatowych zwigzanych z wykonywaniem zadan
organu prowadzgcego (m.in. urlopy, konkursy, oceny pracy).

25) Sporzadzanie okresowych sprawozdan w ramach Systemu Informacji Oswiatowe;.

26) Prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskaniem stopnia awansu zawodowego na nauczyciela
mianowanego.

27) Analizowanie i przedstawianie do zatwierdzania arkuszy organizacyjnych szkét na dany rok
szkolny, nadzor i doradztwo w tym zakresie.

28) Opracowywanie regulaminu wynagradzania nauczycieli.

29) Nadzdr administracyjno - organizacyjny nad dziatalnoscig placdwek oSwiatowych.

30) Sporzadzanie rocznych informacji o stanie realizacji zadan oswiatowych i o wynikach
sprawdziandw i egzamindéw do 31 pazdziernika kazdego roku.

31) Wykonywanie zadan dotyczacych dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli.

32) Analizowanie i sporzadzanie rocznych sprawozdan z wysokosci Srednich wynagrodzen
nauczycieli.

33) Wspdtpraca z organami nadzoru pedagogicznego w zakresie okreslonym w przepisach prawa
oSwiatowego i wykonywanie zalecen Kuratora Oswiaty.

34) Przygotowywanie dokumentow zwigzanych z zatozeniem ztobka, przedszkola niepublicznego,
punktu przedszkolnego, z udzielaniem zezwolen na zatozenie szkoty publicznej przez osobe
prawng lub fizyczng i cofniecie takiego zezwolenia.

35) Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan Gminy okreslonych w ustawie o opiece nad
dzieémi do lat 3 (umowy, rejestr).

36) Organizowanie nauki religii i etyki w grupie miedzyszkolne;j.

37) Prowadzenie spraw zwigzanych z rekrutacjg dzieci do przedszkoli i szkét nalezgcych do
kompetencji organu prowadzgcego.

38) Wdrazanie Standardéw Ochrony Matoletnich w Urzedzie Miejskim.

39) Opracowywanie wnioskéw na pozyskanie srodkéw zewnetrznych konkursowych.

40) Obstuga programéw do zadan wynikajgcych z zajmowanego stanowiska Stock, Respons,
Centralna Aplikacja Statystyczna.

41) Prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem swietlic wiejskich.

42) Weryfikacja danych w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym.

43) Analiza danych demograficznych dotyczacych dzieci w wieku szkolnym i przedszkolnym.

44) Prowadzenie ewidencji niepublicznych przedszkoli i szkét podstawowych.

45) Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg obowigzku szkolnego i nauki przez uczniéw

w wieku 16-18 lat.



46) Prowadzenie spraw w zakresie dotacji oSwiatowych udzielanych niepublicznym placéwkom
przedszkolnym oraz publicznym szkotom prowadzonym przez inny niz jednostka samorzgdu
terytorialnego organ (przyjmowanie wnioskéw, naliczanie dotacji, rozliczanie).

47) Prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczeniami miedzygminnymi za dzieci w wychowaniu
przedszkolnym.

48) Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem dofinansowania kosztéw ksztatcenia
mitodocianych pracownikéw (nauki zawodu, przygotowania zawodowego) i wykonywanie
sprawozdawczosci w tym zakresie.

49) Prowadzenie spraw zwigzanych z dotacjami oswiatowymi, dotacjami celowymi (m.in.: dotacja
podrecznikowa, programy rzgdowe typu: Positek w szkole i w domu, Podrdze z klasa, Lekcje
o finansach itp.) - sktadanie wnioskéw, dokonywanie rozliczen i sprawozdan.

50) Prowadzenie spraw zwigzanych z Funduszem Pomocy (Ukraina).

51) Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan Gminy okreslonych w ustawie o opiece nad
dzie¢mi do lat 3 (dotacje).

52) Prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem wpiséw do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).

53) Wydawanie potwierdzen przyjecia wnioskdw o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarcze;.

54) Wydawanie zaswiadczenn o historii podmiotédw figurujgcych w ewidencji dziatalnosci
gospodarczej prowadzonej przez Burmistrza Gotdapi do dnia 31 grudnia 2011 r.

55) Prowadzenie spraw oraz postepowan administracyjnych dotyczacych wydawania, wygaszania
i cofania zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych:

1. przyjmowanie i analiza wnioskdw o wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych,
2. wydawanie zezwolen na sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych z przeznaczeniem
do spozycia w miejscu lub poza miejscem sprzedazy,

przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z cofnieciem lub wygasnieciem zezwolen,

wydawanie jednorazowych zezwolen na sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych,

wydawanie duplikatu zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

o v &~ Ww

prowadzenie ewidencji wydanych zezwolen na sprzedaz detaliczng napojéw
alkoholowych,
7. naliczanie naleznych optat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz alkoholu oraz
prowadzenie dokumentacji z tym zwigzanej.
56) Udzielanie przedsiebiorcom informacji o obowigzujgcych przepisach prawnych zwigzanych
z wydawaniem zezwolen na sprzedaz detaliczng napojéw alkoholowych.
57) Wydawanie licencji na wykonywanie transportu drogowego takséwka oraz zezwolen na

przewozy regularne i przewozy regularne specjalne na terenie gminy.



58) Prowadzenie spraw zwigzanych z dowozem uczniéw do szkét w zakresie okre$lonym ustawg
Prawo oswiatowe.

59) Prowadzenie ewidencji obiektdw nie bedacych hotelami a $wiadczacych ustugi hotelarskie.

60) Obstuga Spotecznej Rady Gospodarczej przy Burmistrzu Gotdapi.

61) Wspdtpraca z organami nadzoru pedagogicznego w zakresie okreslonym w przepisach prawa
oswiatowego i wykonywanie zalecen Kuratora Oswiaty.

62) Kontrolowanie ztobkow.

63) Kontrolowanie standardéw ochrony matoletnich w placdwkach oswiatowych.

64) Sprawowanie opieki nad uczniami dowozonymi do szkét i ze szkét do doméw w dniach nauki
szkolnej.

65) Dopilnowanie tadu i porzadku podczas przejazdu i przejscia uczniéw do szkoty lub miejsca
zbidrki, skad uczniowie rozchodzg sie do domu.

66) Utrzymanie czystosci wewnatrz pojazdu.

67) W trakcie wykonywania czynnosci zwigzanych z opieka $cista wspotpraca z kierowca pojazdu.

68) Wykonywanie obowigzkdow kierowcy samochodoéw stuzbowych Urzedu Miejskiego w Gotdapi
zgodnie z udzielonym upowaznieniem.

69) Dbanie o stan techniczny i ogdlny wyglad pojazdow.

70) Przygotowywanie projektéw uchwat, zarzagdzen Burmistrza, umow, porozumien i innych aktéw
prawnych nalezgcych do zakresu wydziatu.

71) Przygotowywanie projektu budzetu w zakresie wykonywanych zadan.

72) Przygotowywanie i prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem informacji publicznej
w zakresie zadan wydziatu.

73) Przygotowywanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych oraz wystgpienia
i wnioski komisji Rady.

74) Przygotowywanie materiatdw informacyjnych do umieszczenia na stronie internetowej
urzedu.

75) Przygotowywanie materiatdw, informacji dla Komisji Rady Miejskiej oraz informacji
miedzysesyjnej w zakresie zadan przewidzianych w wydziale.

76) Prowadzenie spraw w Wydziale zwigzanych z Biuletynem Informacji Publicznej (BIP).

3) Zmieniasie § 22, ktory otrzymuje brzmienie:

§22.
Wydziat Gospodarki Przestrzennej, Ochrony Srodowiska i Nieruchomosci
Do zadan Wydziatu Gospodarki Przestrzennej, Ochrony Srodowiska i Nieruchomosci nalezy:
1. Inicjowanie tworzenia przez rade gminy parku kulturowego w celu ochrony krajobrazu kulturowego
oraz zachowania wyrézniajacych sie krajobrazowo terendéw z zabytkami nieruchomymi

charakterystycznymi dla miejscowej tradycji budowlanej i osadniczej.
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Sporzadzanie planu ochrony parku kulturowego, w uzgodnieniu z wojewddzkim konserwatorem
zabytkow.

Sporzadzanie gminnego programu opieki nad zabytkami.

Prowadzenie gminnej ewidencji zabytkéw w formie zbioru kart adresowych zabytkéw
nieruchomych z terenu gminy.

Realizacja programu udzielania dotacji celowej na prace konserwatorskie, restauratorskie lub
roboty budowlane przy zabytku wpisanym do: rejestru zabytkéw lub gminnej ewidencji zabytkéw,
usytuowanym na terenie Gminy Gotdap.

Ksztattowanie i prowadzenie polityki przestrzennej na terenie gminy, poprzez miedzy innymi
inicjowanie prac zwigzanych z opracowaniem i uchwaleniem: studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego gminy, planu ogélnego oraz prac zwigzanych z opracowaniem
miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego.

Koordynowanie prac gminnej komisji urbanistyczno-architektonicznej.

Sporzadzanie projektu studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
gminy.

Sporzadzanie projektu planu ogélnego.

Sporzadzanie projektéw plandéw miejscowych zagospodarowania przestrzennego.

Prowadzenie rejestru plandw miejscowych oraz wnioskdow o ich sporzadzenie lub zmiane,
gromadzenie materiatéw z nimi zwigzanych oraz przechowywanie ich oryginatéw, w tym réwniez
uchylonych i nieobowigzujgcych.

Przekazywanie staroscie kopii uchwalonego studium, planu ogdlnego i planu miejscowego.
Dokonywanie analizy zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy, ocena postepu
w opracowywaniu planéw miejscowych i opracowanie wieloletnich programdw ich sporzadzania,
z uwzglednieniem decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, oraz wnioskdw
w sprawie sporzgdzenia lub zmiany planu miejscowego lub planu ogdlnego .

Przekazywanie Radzie wynikdéw w/w analiz, po uzyskaniu opinii gminnej wtasciwej komisji
urbanistyczno-architektoniczne;j.

Realizacja roszczen wtascicieli albo uzytkownikéw wieczystych w zwigzku z uchwaleniem planu
miejscowego albo jego zmiang, gdy korzystanie z nieruchomosci lub jej czesci w dotychczasowy
sposéb lub zgodny z dotychczasowym przeznaczeniem stato sie niemozliwe badZ istotnie
ograniczone lub wartos¢ nieruchomosci ulegta obnizeniu.

Realizacja roszczen wyniktych w zwigzku z uchwaleniem planu miejscowego albo jego zmiang gdy
wartos¢ nieruchomosci wzrosta, a wiasciciel lub uzytkownik wieczysty zbywa te nieruchomosé.
Realizacja wnioskow o ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego.

Wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

Prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

Wydawanie decyzji nakazujgcych wtascicielowi lub uzytkownikowi wieczystemu nieruchomosci
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21.
22.
23.
24.
25.

26.
27.

28.
29.

30.

31.

32.

33.

34.
35.

36.
37.

38.

39.

/w przypadku zmiany zagospodarowania terenu, bez uzyskania decyzji o warunkach zabudowy/
wstrzymanie uzytkowania terenu, wyznaczajgc termin, w ktérym nalezy wystgpi¢ z wnioskiem
o wydanie decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy, albo przywrdcenie poprzedniego sposobu
zagospodarowania.

Realizacja wnioskdw o ustalenie warunkéw zabudowy.

Wydawanie decyzji o warunkach zabudowy.

Stwierdzanie wygasniecia decyzji o warunkach zabudowy.

Prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy,

Wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu gruntu w miejscowych planach zagospodarowania
przestrzennego,

Wydawanie zaswiadczen o obszarach objetych gminnym programem rewitalizacji.

Przygotowanie, koordynowanie i tworzenie warunkéw do prowadzenia rewitalizacji, a takze jej
prowadzenie w zakresie wtasciwosci gminy.

Wydawanie wypisow i wyrysow z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego.
Sytuowanie obiektéw matej architektury, tablic reklamowych i urzadzen reklamowych oraz
ogrodzen. Koordynowanie prac zwigzanych ze sporzadzeniem uchwaty w sprawie ustalenia zasady
i warunkéw sytuowania obiektéw matej architektury, tablic reklamowych i urzadzen reklamowych
oraz ogrodzen, ich gabarytéw, standardéw jakosciowych oraz rodzajow materiatéw budowlanych,
z jakich mogg by¢ wykonane.

Realizacja zadan zwigzanych z przygotowaniem uchwat ws.: obszaru rewitalizacji, miejscowego
planu rewitalizacji, gminnego programu rewitalizacji.

Przygotowywanie projektow uchwat w sprawach ustanowienia pomnika przyrody, stanowiska
dokumentacyjnego, uzytku ekologicznego lub zespotu przyrodniczo — krajobrazowego oraz
projektow uchwat w/s zdjecia z ewidencji pomnika przyrody,

Rozpatrywanie wnioskdw o usuniecie drzew lub krzewow.

Wydawanie decyzji w sprawach wymierzenia administracyjnej kary pienieznej za zniszczenie
terendw zieleni albo usuwanie drzew lub krzewéw bez wymaganego zezwolenia.

Rozpatrywanie zgtoszen zamiaru usuniecia drzew z zadrzewien.

Whnoszenie sprzeciwéw w drodze decyzji administracyjnej w sprawach usuniecia drzew
z zadrzewien na podstawie zgtoszenia zamiaru ich wyciecia.

Wydawanie zaswiadczen o braku podstaw do whniesienia sprzeciwu w sprawie usuniecia drzew.
Aktualizacja Centralnego Rejestru Form Ochrony Przyrody w zakresie form ochrony przyrody
ustanawianych przez rade gminy.

Przygotowanie projektéw opinii dotyczgcych rozpoznania i poszukiwania zt6z kopalin, koncesji na
wydobycie kopalin, projektow rekultywacji zt6z,

Przygotowywanie i publikacja obwieszczen ws. termindw prowadzenia polowan zbiorowych na

terenie gminy.



40.
41.

42.

43.

44.

45.

46.
47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

Opiniowanie towieckich planéw hodowlanych.

Prowadzenie procedur wydawania decyzji o $Srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na

realizacje inwestycji.

Wydawanie decyzji nakazujgcych osobom fizycznym, ktdrych dziatalnosé negatywnie oddziatuje na

srodowisko, wykonanie w okreslonym czasie czynnosci zmierzajgcych do ograniczenia

negatywnego oddziatywania na srodowisko.

Wydawanie decyzji nakazujacych usuwanie odpadodw.

Wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy o gatunkach obcych.

Realizacja programu usuwania azbestu i innych programoéw wspomagajgcych mieszkaricéw Gminy

Gotdap w dziataniach zwigzanych z ochrong srodowiska.

Prowadzenie bazy azbestowej.

Prowadzenie bazy wydanych decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje

inwestycji oraz ocen oddziatywania na srodowisko.

Przyjmowanie zgtoszen eksploatacji przydomowych oczyszczalni sciekdw.

Prowadzenie ewidencji przydomowych oczyszczalni sciekdw i zbiornikow bezodptywowych oraz

realizacja zadan z tym zwigzanych, miedzy innymi prowadzenie systematycznej kontroli

dokumentdéw zwigzanych z pozbywaniem sie z terenu nieruchomosci nieczystosci ciektych.

Przygotowywanie sprawozdan dotyczgcych gospodarki nieczystosciami ciektymi.

Realizacja ustalen porozumienia z WFOS i GW ws. programu priorytetowego ,Czyste powietrze”.

Prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem optat retencyjnych za zmniejszenie naturalnej

retencji terenowej Prowadzenie wykazu kapielisk, ustalanie sezonu kapielowego.

Realizacja zadan wynikajacych z programu ,Zintegrowany System Ograniczenia Niskiej Emisji

(ZONE)” w zakresie zrodet spalania paliw.

Wprowadzanie deklaracji do Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkow.

Zapewnienie opieki weterynaryjnej i pomoc w nieprzewidzianych sytuacjach z udziatem zwierzat

wolnozyjgcych wymagajgcych interwencji oraz ich odtéw i transport najblizszego osrodka

rehabilitacji dla zwierzat dzikich.

Inicjowanie dziatan odnoszgcych sie do gospodarowania gminnym zasobem nieruchomosci, w tym

zapewnienie:

a) wyceny nieruchomosci, analiz i sprawozdawczosci w zakresie mienia komunalnego,

b) sporzadzania plandéw wykorzystania zasobu, zabezpieczenia nieruchomosci przed
uszkodzeniem lub zniszczeniem,

c) prowadzenia ewidencji nieruchomosci tworzgcych gminny zasdb nieruchomosci (grunty
i budynki),

d) opracowania zasad planowanego nabywania do zasobu i ich realizacja,

e) przygotowania analiz i okreslenie potencjalnych korzysci Gminy przy wykonywaniu przez

Gmine prawa pierwokupu w odniesieniu do zbywania nieruchomosci nabytych uprzednio od
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jednostek samorzadu terytorialnego (gminnego), uczestnictwo w wykonywaniu prawa
pierwokupu,
f) kontroli zagospodarowania nieruchomosci komunalnych zgodnie z przepisami prawa
i postanowieniami zawartych uméw (decyzji).
57. Opiniowanie projektow podziatéw gruntéw komunalnych oraz takich podziatéw nieruchomosci,
ktore mogg przynosi¢ konsekwencje finansowe dla Gminy, w szczegélnosci ustalenie obowigzkdéw

i wysokosci optat adiacenckich z tyt. wzrostu wartosci nieruchomosci powstatych na skutek

dokonania podziatu.

58. Wykonywanie czynnosci zwigzanych z naliczaniem naleznosci za nieruchomosci udostepniane

z zasobu, w tym:

a) ustanowienie trwatego zarzadu nieruchomosciami w drodze decyzji, ustalenie optat rocznych
z tego tyt., wygasniecia trwatego zarzadu lub jego przekazania innej jednostce organizacyjne;j,

b) ustalanie sposobdéw i termindw zagospodarowania nieruchomosci gruntowych oddanych
w uzytkowanie wieczyste,

c) okreslanie cen i optat rocznych z tyt. oddania nieruchomosci w trwaty zarzad, dzierzawe lub
przekazania w uzytkowanie wieczyste,

d) okreslanie zasad wzajemnych rozliczen przy zbywaniu nieruchomosci w drodze
bezprzetargowej,

e) ustanowienia stuzebnosci gruntowej i przesytu.

59. Wspédtpraca z innymi organami, ktére na mocy odrebnych przepisébw gospodarujg
nieruchomosciami Skarbu Panstwa, a takze z wtasciwymi jednostkami samorzadu terytorialnego,

w tym:

a) inicjowanie dziatan majgcych na celu kupno (lub sprzedaz) za cene obnizong lub przyjecie
nieodpfatne przez Gmine w uzytkowanie wieczyste gruntéw stanowigcych witasnosé Skarbu
Panstwa, badz dokonanie zamian tych gruntéw,

b) przekazywanie nieruchomosci na cele szczegdlne.

60. Zbycia nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobu i ich nabycia do zasobu, w tym:

a) przygotowania dokumentacji przetargowej, przeprowadzenia przetargu i zawarcia umowy
cywilno-prawnej w formie aktu notarialnego, w przypadkach sprzedazy lub oddawania
nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste,

b) przygotowania dokumentacji i spowodowania zawarcia uméw cywilnoprawnych w formie aktu
notarialnego, w przypadku zbywania nieruchomosci osobom fizycznym i prawnym, ktorym
przystuguje z mocy prawa (badz na mocy stosownej uchwaty Rady) pierwszenstwo w nabyciu
nieruchomosci,

c) przygotowania dokumentacji i spowodowania zawarcia uméw cywilno-prawnych w formie
aktu notarialnego, w przypadku zbywania nieruchomosci w drodze zamiany.

61. Nieodptatne przejmowanie gruntéw Skarbu Panfstwa na mienie komunalne Gminy -
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62.

63.

64.

65.

66.
67.

68.
69.
70.

71.

72.
73.
74.
75.

przygotowywanie projektow zarzadzen, wnioskdw o przekazanie-przejecie gruntow, wnioskéw

o stwierdzenie nabycia z mocy prawa witasnosci gruntéw.

Wykonywanie zadan zwigzanych z przeksztatcaniem prawa uzytkowania wieczystego

nieruchomosci w prawo wtasnosci.

Przygotowania opracowan geodezyjno - prawnych i projektowych, dokonywanie podziatéw oraz

scalen i podziatow.

Dzierzawa gruntow gminnych — przygotowywanie projektow zarzgdzen w/s przeznaczenia gruntéw

do dzierzawy, ogtaszanie przetargdw, przeprowadzanie przetargdéw, ewidencja dzierzaw.

Wykonywanie okreslonych zadan odnoszacych sie do gospodarowania mieniem osdb trzecich:

a) zatwierdzanie podziatow nieruchomosci, w tym wydawanie opinii o podziatach na wniosek
sgdodw i instytucji,

b) dokonywanie rozgraniczen nieruchomosci,

c) dokonywanie scalen i podziatéw nieruchomosci potozonych na obszarach przeznaczonych
w planie miejscowym na inne cele anizeli rolne i lesne, w tym przygotowanie projektu scalenia
i stosownych uchwat.

Ustalenia w drodze decyzji, optaty adiacenckiej.

Prowadzenie operatéw nazewnictwa miejscowosci, ulic, placdw oraz numeracji porzgdkowej

nieruchomosci.

Sporzadzanie operatu uzdrowiskowego.

Opracowywanie projektu statutu uzdrowiska.

Prowadzenie Punktu Obstugi Przedsiebiorcy- przygotowywanie i promocja ofert inwestycyjnych,

aktualizowanie i weryfikacja ofert inwestycyjnych, obstuga inwestora-przedsiebiorcy, opieka

poinwestycyjna. Wspdtpraca z podmiotami zaangazowanymi w obstuge inwestora na szczeblu

ponadgminnym tj. PAIH, RCOI i SSSE.

Udziat w powotywanych przez wojewode komisjach do spraw oszacowania szkdd

w gospodarstwach rolnych i dziatach specjalnych produkcji rolne;j.

Przypisywanie naleznosci w ramach prowadzonych zadan wydziatu.

Prowadzenie spraw zwigzanych z optatg skarbowg w ramach zadan Wydziatu.

Prowadzenie spraw zwigzanych z Funduszem Soteckim w zakresie dziatania Wydziatu.

Aktualizacja Biuletynu Informacji Publicznej z zakresu dziatania Wydziatu.

4) Zmienia sie § 24, ktdry otrzymuje brzmienie:

§ 24.

Wydziat Gospodarki Komunalnej

Do zadan Wydziatu Gospodarki Komunalnej nalezy w szczegdlnosci:

1) Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw

lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego w tym:
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2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

a) przygotowywanie wieloletnich programoéow gospodarowania mieszkaniowym zasobem
Gminy,

b) przygotowywanie uchwat w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzgcych w sktad
mieszkaniowego zasobu Gminy,

Prowadzenie ewidencji lokali mieszkalnych na terenie Gminy.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wynajmowaniem lokali wchodzacych w sktad

mieszkaniowego zasobu Gminy w tym:

a) przyjmowanie wnioskéw o przydziat lub zamiane lokalu mieszkalnego i sporzadzanie
rocznych list,

b) wspodtdziatanie ze Spoteczng Komisjag Mieszkaniowg, tj. organem opiniodawczym
w sprawach mieszkaniowych

c) kierowanie do zawarcia uméw najmu lokali mieszkalnych i zamiennych oraz lokali
socjalnych

d) wydawanie zgody na podnajem i zamiane lokali mieszkalnych oraz na adaptacje
pomieszczen niemieszkalnych na mieszkalne

e) ustalanie wysokosci stawek czynszu w mieszkaniowym zasobie komunalnym

f) zawieranie uméw z najemcami w sprawie sptaty zadtuzenia w formie Swiadczenia
rzeczowego

g) weryfikacja zadtuzenia najemcéw na lokalach gminnych wraz z przygotowywaniem
whioskow o umarzanie naleznosci, sptaty na raty itp.

Wspotdziatanie z Administracjg Doméw Mieszkalnych w Gotdapi Spdtkg z 0.0. w sprawie

gospodarowania zasobem lokalowym (remonty pomieszczen, koordynacja prac, wydzielanie

lokali socjalnych i zamiennych, eksmisje).

Prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy z dnia 24 czerwca 1994r. o wiasnosci lokali w tym:

a) reprezentowanie Gminy na zebraniach Wspdélnot Mieszkaniowych,

b) wspodtdziatanie z Zarzgdcami Wspdlnot Mieszkaniowych.

Prowadzenie ewidenc;ji lokali uzytkowych.

Przygotowywanie projektow zarzadzen w sprawie ogtaszania przetargdw w sprawie najmu

lokali uzytkowych, na zmiane wysokosci stawek czynszowych oraz na umorzenie wierzytelnosci

Gminy z tytutu zalegtosci w optatach za lokale, wystawianie faktur.

Weryfikacja taryf za wode i Scieki.

Prowadzenie ewidencji cmentarzy na terenie Gminy Gotdap.

10) Zarzadzanie cmentarzami komunalnymi na terenie Gminy Gotdap:

a) wyznaczanie miejsc pochéwkow,
b) nadzér nad korzystaniem zcmentarzy w tym nad pochéwkami, ekshumacjami, zaktadaniem
grobdéw, grobowcow, stawianiem nagrobkow itp.

¢) nadzdr nad przestrzeganiem postanowien regulaminu korzystania z cmentarzy
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d) nadzér nad wykonawcami, wykonujgcymi ustugi w zakresie odbierania odpaddéw
komunalnych i zimowego utrzymania cmentarzy, dostawy energii elektrycznej i wody,
odbioru sciekéw komunalnych, dostawy ustug telekomunikacyjnych,

e) udostepnianie domu przedpogrzebowego i Sali ceremonii oraz utrzymanie w nalezytym
stanie technicznym jego wyposazenia.

f) utrzymanie porzadku i zieleni na terenie cmentarzy

g) kontrola, egzekwowanie i przestrzeganie wnoszenia optat za korzystanie z cmentarzy
komunalnych.

h) prowadzenie dokumentacji poprzez systematyczne dokonywanie wpiséw podstawowych
i uzupetniajgcych w ksiegach oséb pochowanych na cmentarzu, ksiedze grobdw, ksiegach
cmentarnych, programie komputerowym

i) obstuga administracyjna budynku na cmentarzu komunalnym przy ul. Zadumy 13
w Gotdapi.

j) tworzenie aktéw prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem cmentarzy komunalnych.

11) Utrzymywanie cmentarzy wojennych:

a) prowadzenie ewidencji cmentarzy wojennych na terenie Gminy Gotdap w tym tworzenie
i aktualizacja kart ewidencyjnych cmentarzy

b) prowadzenie ewidencji zotnierzy pochowanych na cmentarzach wojennych

c) wytanianie i nadzér wykonawcy swiadczgcego ustugi w zakresie utrzymania cmentarzy
wojennych

d) wspotdziatanie z Wojewodg Warminsko-Mazurskim w zakresie realizacji prawidtowego
utrzymania cmentarzy wojennych jako zadanie zlecone z zakresu administracji rzagdowej

12) Realizacja zadan gminy wynikajacych z ustawy o ochronie zwierzat:

a) tworzenie aktéw prawnych zwigzanych z zapobieganiem bezdomnosci zwierzat

b) nadzdér nad wykonawcami $wiadczacymi ustuge opieki nad bezdomnymi zwierzetami
w schronisku oraz swiadczgcymi ustugi weterynaryjne

¢) prowadzenie rejestru wydanych zezwolen na posiadanie psa rasy agresywnej

13) Administrowanie targowiskiem miejskim

a) utrzymywanie czystosci i porzadku na terenie targowiska miejskiego

b) prowadzenie budynku poczekalni na targowisku miejskim

c) wyznaczanie miejsc handlowych oraz pobdr optat na targowisku miejskim

d) udostepnianie targowiska miejskiego innym podmiotom

14) Utrzymanie porzadku i czystosci na terenie Gminy oraz utrzymanie terendw zielonych

i prowadzenie spraw zwigzanych z wycinka drzew na gruntach gminnych

a) wybdr i nadzér nad Wykonawcami $wiadczgcymi ustugi komunalne w zakresie utrzymania
terendw zieleni miejskiej i parkowej, odbioru odpadéw z nieruchomosci niezamieszkatych

nalezacych do Gminy Gotdap, pielegnacji i wycinki drzew na gruntach gminnych,

14



b) tworzenie sezonowych rabat kwiatowych
c) pielegnacja gminnych terendw zielonych
d) przygotowywanie i realizacja aktéw prawnych zwigzanych z tworzeniem, pielegnacjg oraz
znoszeniem ochrony na drzewach bedgcych pomnikami przyrody na gruntach gminnych
e) przygotowywanie wnioskéw na wycinke drzew na gruntach stanowigcych mienie
komunalne
f) likwidacja dzikich sktadowisk odpaddéw na gruntach gminnych
g) usuwanie padtej zwierzyny z gruntdéw gminnych
15) Utrzymanie infrastruktury w strefie uzdrowiskowej
a) wybér i nadzér nad wykonawcg Swiadczgcym ustuge administrowania obiektami tezni
i pijalni
b) wspdtdziatanie przy realizacji prac remontowych obiektu tezni i pijalni wod mineralnych
c) tworzenie aktéw prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem infrastruktury uzdrowiskowe;j
d) tworzenie i dbanie o obiekty w strefie uzdrowiskowej (parki, place zabaw, parkingi, drogi,
Sciezki)
e) tworzenie planéw inwestycyjnych infrastruktury uzdrowiskowej
16) Realizacja Funduszy Soteckich:
a) realizacja przedsiewzie¢ w ramach srodkow z funduszy soteckich
b) uczestnictwo w spotkaniach i zebraniach soteckich zwigzanych z podziatem srodkow
c) akceptacja i weryfikacja poprawnosci ztozonych wnioskéw
d) przygotowywanie wnioskéw o zmiane budzetu w zakresie przedsiewzie¢ z funduszy
soteckich
17) Realizacja srodkéw z Rad osiedlowych:
a) realizacja przedsiewzie¢ w ramach srodkéw z rad osiedla
b) uczestnictwo w spotkaniach i zebraniach rad osiedla zwigzanych z podziatem srodkéw
c) akceptacja i weryfikacja poprawnosci ztozonych wnioskéw
d) przygotowywanie wnioskow o zmiane budzetu w zakresie przedsiewziec z rad osiedla
18) Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg odpadami komunalnymi w szczegélnosci:
a) organizowanie i nadzorowanie dziatan dot. gospodarki odpadami komunalnymi
b) przygotowywanie merytoryczne przetargdw na inwestycje zgodnie z ustawa
0 zamowieniach publicznych
c) zapewnianie prawidtowego funkcjonowania systemu gospodarki odpadami komunalnymi
poprzez nadzér nad podmiotem odbierajgcym odpady komunalne od wifascicieli
nieruchomosci
d) przygotowywanie i uzgadnianie harmonograméw wywozu odpadéw
e) prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidtowego

gospodarowania odpadami komunalnymi
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f) przygotowywanie projektéw uchwat Rady w sprawach gospodarki odpadami komunalnymi
w zakresie:

— zmiany Regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie gminy Gotdap,

— zmiany szczegbétowego sposobu swiadczenia ustug w zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci i zagospodarowania tych odpaddéw,

— zmiany okreslenia gornych stawek optat za ustugi odbierania odpadéw komunalnych od
wtascicieli nieruchomosci, ktdérzy nie sg zobowigzani do ponoszenia optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz za ustugi oprdziniana zbiornikéw
bezodptywowych lub osadnikéw w instalacjach przydomowych oczyszczalni $ciekéw
i transportu nieczystosci ciektych

g) przyjmowanie skarg i wnioskdw dotyczacych odbioru odpadéw komunalnych od wtascicieli
nieruchomosci zamieszkatych
h) wspodtdziatanie ze Zwigzkiem Miedzygminnym ,Gospodarka Komunalna” w Etku
i) wspotdziatanie ze Strazg Miejska i innymi podmiotami w celu monitorowania i poprawy
»Szczelnosci” systemu gospodarowania odpadami na terenie gminy
j) prowadzenie ewidencji umow zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych
od przedsiebiorcdw w celu kontroli wykonywania przez nich obowigzkédw wynikajacych
z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
k) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbioru odpadéw komunalnych,
I) prowadzenie monitoringu nad zamknietymi sktadowiskami
19) Prowadzenie spraw zwigzanych z nieczystosciami ciektymi w zakresie zwigzanym
z wydawaniem zezwolen na odbiér i transport oraz kontrola tych podmiotéw
20) Nadzdér nad utrzymaniem szaletéw miejskich, placdw zabaw, elementéw matej architektury
a) prowadzenie ksigzek obiektéw budowlanych
b) zlecanie przegladdéw technicznych
c) biezgca konserwacja mienia gminnego oraz prowadzenie niezbednych prac remontowych
d) wytanianie wykonawcéw na realizacje prac
21) Zbieranie i gromadzenie danych o potrzebach Gminy w zakresie budowy, rozbudowy oraz
modernizacji infrastruktury technicznej Gminy
22) Prace remontowe w obiektach stanowigcych majgtek Gminy uzgodnione i zaakceptowane
przez Burmistrza oraz wspétdziatanie z jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie
biezgcych i remontowych prac na obiektach
23) Sporzadzanie Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia i Dokumentacji Przetargowych w zakresie
wtasciwosci wydziatu
24) Petnienie funkcji zarzadcy w zakresie:
a) kanalizacji deszczowej,

b) oswietlenia ulicznego,
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c) drég gminnych publicznych, wewnetrznych i pozostatych terenéw komunikacyjnych na
gruntach Gminy.

25) Wspdtpraca z zarzgdcami drég publicznych i innymi wydziatami w zakresie planéw rozwoju
sieci drogowej i infrastruktury technicznej,

26) Prowadzenie spraw zwigzanych z oswietleniem ulicznym i w gminnych obiektach:

a) biezgca konserwacja oswietlenia ulicznego i parkowego,

b) wytanianie i nadzér nad wykonawcg Swiadczagcym ustugi remontowe i konserwacyjne na
oswietleniu ulicznym i parkowym,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem przedmiotu zamdwienia oraz wartosci
szacunkowej na zakup energii elektrycznej w ramach cztonkostwa gminy w Grupie
Zakupowej,

d) zawieranie i wypowiadanie umdw z operatorami sieci dystrybucji energii,

e) weryfikacja taryf za energie elektryczng,

f) zaktadanie nowych punktéw oswietleniowych,

g) sktadanie wnioskéw o wydanie warunkéw przytgczeniowych.

27) Dekoracja Swietlna miasta w sezonie $wigtecznym.

28) Prowadzenie spraw zwigzanych z kanalizacjg deszczowa:

a) biezgca konserwacja kanalizacji deszczowej,

b) wytanianie i nadzér nad wykonawcg Swiadczgcym ustugi remontowe i konserwacyjne na
kanalizacji deszczowej,

c) prowadzenie ewidencji gminnych separatoréow wod opadowych,

d) wydawanie warunkéw technicznych na podtgczenie do sieci kanalizacji deszczowej.

29) Prowadzenie ewidencji i przeglagdow drég gminnych i obiektéw mostowych.

30) Prowadzenie spraw zwigzanych z wykorzystaniem drég w sposéb szczegolny.

31) Zimowe utrzymanie przejezdnosci drég gminnych:

a) wybor i nadzor nad wykonawcami swiadczgcymi ustugi zimowego utrzymania drég,

b) weryfikacja stanu przejezdnosci drég w sezonie zimowym.

32) Prowadzenie ewidencji wydanych zezwolen i przygotowywanie projektow decyzji w sprawie
optaty za zajecie pasa drogowego drég gminnych i ewidencja optat zarzagdcom drog
powiatowych, wojewddzkich i krajowych za umieszczenie urzadzen infrastruktury komunalnej
w pasach drog.

33) Prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem przystankéw komunikacyjnych nalezgcych do
Gminy Gotdap oraz ustalania zasad ich korzystania.

34) Wydawanie warunkéw na umieszczanie infrastruktury w drogach gminnych.

35) Ustalanie i wydawanie warunkéw na lokalizacje zjazdéw z drég gminnych.

36) Zaliczanie drég do kategorii drég publicznych, zmiany przebiegu drdg oraz znoszenia kategorii

drogi publiczne;j.
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37) Utrzymanie drég gminnych:
a) wybdr i nadzér nad wykonawcami swiadczgcymi ustugi, dostawy lub wykonujacymi prace
budowlane na drogach gminnych,
b) biezgca kontrola stanu technicznego drdg,
c) przygotowywanie projektéw statej i tymczasowej organizacji ruchu,
d) dbanie o oznakowanie na drogach i parkingach gminnych,
e) uczestnictwo i zlecanie wznowienia znakéw geodezyjnych na drogach gminnych.
38) Prowadzenie spraw zwigzanych z naruszeniem stosunkéw wodnych oraz zwigzanych z ustawg
Prawo wodne.
39) Prowadzenie spraw zwigzanych z melioracjami na gruntach gminnych.
40) Opiniowanie spraw zwigzanych z regulacjg stanu prawnego gruntoéw zajetych/zajmowanych
pod pas drogowy.
41) Prowadzenie zadan z zakresu nadzoru wtascicielskiego nad spétkami gminnymi:
a) Przedsiebiorstwem Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z o.0.,
b) Administracjag Doméw Mieszkalnych w Gotdapi spétkg z o.0.,
c) Przedsiebiorstwem Gospodarki Odpadami ,EKO- Mazury” Sp. z 0.0. w Etku.
d) uczestnictwo w posiedzeniach zgromadzenia wspdlnikow spétek z kapitatem 100%
gminnym,
e) udziat w przygotowywaniu uchwat zgromadzenia wspdlnikow,
f) wspdtpraca z cztonkami rad nadzorczych zasiadajgcych w spétkach gminnych,
g) organizacja konkurséw i naboréw na cztonkéw rad nadzorczych.
42) Wyznaczanie biegtych do wyceniania zwierzat zabijanych Ilub padtych w zwigzku
z wystapieniem choroby zarazliwej.
43) Wspotpraca w zakresie zaopatrzenia miasta w energie cieplna, elektryczng, gaz i paliwa
alternatywne.
44) Nadzér i organizacja prac interwencyjnych i robét publicznych.
45) Nadzér i organizacja prac zwigzanych z odpracowywaniem zasgdzonych wyrokéw sgdowych .
46) Tworzenie i obstuga ptatnych parkingow:
a) dbanie o sprawne dziatanie parkometrow, terminali i kasy automatycznej,
b) instruowanie uzytkownikéw parkingu w sprawie optat, wyjazdu,
c) organizowanie przegladéw technicznych,
d) rozliczanie (oprdznianie kasy) na koniec kazdego miesigca oraz na koniec roku wptat za
parkowanie m.in. przypisy i ksiegowanie w systemie,
e) dotadowywanie hopperéw w celu zapewnienia statej rezerwy pieniedzy,
f) wydawanie abonamentdw, przypisy wptat,
g) ksiegowanie pfatnosci kartg i ptatnosci gotéwkowych za bilety, rozliczanie wyciggdéw

bankowych,
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h) wystawianie faktur,
i) prowadzenie rejestru abonamentéw, kart stuzbowych i dla 0séb niepetnosprawnych.
47) Obstuga stref ptatnego parkowania:
a) dbanie o sprawne dziatanie parkometrow m.in. wymiana papieru, czyszczenie,
b) rozliczanie (oprdéznianie parkometréow) na koniec kazdego miesigca oraz na koniec roku
wptat za parkowanie m.in. przypisy i ksiegowanie w systemie,
c) organizowanie przegladéw technicznych,
d) kontrola uiszczania optat za parkowanie i wystawianie wezwan.

48) Przypisanie naleznosci w ramach prowadzonych spraw w wydziale.

5) Zmienia sie Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gotdapi
,S2czegétowa struktura organizacyjna Urzedu Miejskiego w Gotdapi”, ktéry otrzymuje
brzmienie okreslone zatacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Gotdap.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie 1 grudnia 2025 .
Burmistrz Gotdapi
/-/ Konrad Kazaniecki

Sporzadzita: Anna Rawinis Sekretarz Gminy Gotdap
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Uzasadnienie do
Zarzadzenie Nr 607/X11/2025
Burmistrza Gotdapi

z dnia 01.12.2025 r.

zmieniajace Zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego

Urzedowi Miejskiemu w Gotdapi

Zmiana polega na:

- utworzeniu 1 etatu stanowiska pracy ds. windykacji optat w Wydziale Dochoddw i Egzekucji w zwigzku
z przejeciem przez Wydziat Dochoddw i Egzekucji od innych Wydziatéw Urzedu Miejskiego w Gotdapi
tych zadan.

- zmianie stanowiska pracy w Biurze Zamdwien Publicznych Urzedu Miejskiego w Gotdapi z Kierownika

Biura na wieloosobowe samodzielne stanowisko pracy ds. zamdwien publicznych.

Sporzadzita: Anna Rawinis Sekretarz Gminy Gotdap
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