Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 607/XI1/2025 Burmistrza Gotdapi z dnia 01.12.2025r.
LZatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gotdapi”

Szczegétowa struktura organizacyjna
Urzedu Miejskiego w Gotdapi

Wydzial/symbol Stanowiska kierownicze Stanowiska pracy Liczba etatow
BG Burmistrz Gotdapi 1
Zastepca Burmistrza
ZEC Gotdapi 1
SG Sekretarz Gminy Gotdap 1
SK Skarbnik Gminy Gotdap 1
Wydziat Finanséw
i Realizacji Budzetu 7
FB

Skarbnik Gminy Gotdap
Kierownik Wydziatu 0
Gtéwny Ksiegowy Budzetu

Zastepca skarbnika
Zastepca Kierownika 1
Wydziatu

Stanowisko pracy ds:

Ksiegowosci budzetowej 3

Ksiegowosci i rozliczen podatku
od towardw i ustug VAT

Planowania, ksiggowosci
i sprawozdawczosci budzetowej

Kasjer 1
Wydziat Dochdéw
i Egzekucji 8
DE
Kierownik Wydziatu 1
Zastepca Kierownika . .
Wydziatu Stanowisko pracy ds:
Zobowigzan podatkowych 1
Windykacji podatkowych 1
Wymiaru zobowigzan podatkowych 2
Windykacji optat 1
Gospodarki odpadami komunalnymi 9
i windykacji optat
Wydziat
ds. Administracyjnych 13,5
WA
Kierownik Wydziatu i(e)}nomocnlk ds. Ochrony Informacji Niejawnych - 1
Zastepca Kierownika ) .
Wydziatu Stanowisko pracy ds:
Kadry i ptace 1
Obstugi Rady Miejskiej i jednostek pomocniczych 1
gminy
Organizacyjnych i ewidencji mienia gminnego 1

Zarzadzania kryzysowego, ochotniczych strazy
pozarnych i spraw organizacyjnych




Obrony cywilnej, ochrony ludnosci
i dostepnosci

Prowadzenie sekretariatu

Prowadzenie punktu obstugi mieszkancéw

Obstugi samochodéw stuzbowych i spraw
gospodarczych

Dystrybucji korespondenciji - goniec

Konserwatorskich

Achiwum zaktadowego - koordynator czynnosci

kancelaryjnych 0.5
Sprzatania 2
Wydziat Oswiaty i Spraw
8 Spotecznych 8
0SS
Kierownik Wydziatu 1
Zastepca Kierownika .
Wydziatu Stanowisko pracy ds.
Oswiaty szkolnej i przedszkolnej 3
Dziatalno$ci gospodarczej 1
Polityki spotecznej 1
Opiekun 1
Obstugi samochodéw stuzbowych i spraw 1
gospodarczych
Wydziat Gospodarki
Przestrzennej, Ochrony
9 Srodowiska 8
i Nieruchomosci
GPO
Kierownik Wydziatu 1
Architekt Miejski
Zastepca Kierownika . .
Wydziatu Stanowisko pracy ds:
Ochrony $rodowiska 3
Planowania i zagospodarowania przestrzennego 1
Dzierzawy i udostepniania z zasobu gruntow 1
komunalnych
Mienia komunalnego i sprzedazy nieruchomosci 1
Uzytkowania wieczystego oraz przeksztatcenia
prawa uzytkowania wieczystego w prawo 1
wiasnosci
Wydziat Inwestycji
10 i Rozwoju 6
WIR
Kierownik Wydziatu 1
Zastepca Kierownika . .
Wydziatu Stanowisko pracy ds:
Inwestycji 1
Projektow inwestycyjnych 3
Nadzoru inwestorskiego 1
Wydziat Gospodarki
11 Komunalnej 12
WGK

Kierownik Wydziatu

Zastepca Kierownika
Wydziatu

Stanowisko pracy ds:

Drogownictwa




Mieszkalnictwa komunalnego

Gospodarki Komunalnej

Komunalnych i drogowych

Kontroli biletow, strefy ptatnego parkowania

Utrzymania cmentarzy komunalnych

Utrzymania targowiska miejskiego

Mienia i infrastruktury komunalnej

Utrzymania terendw zielonych i spraw

gospodarczych 3
Wydziat Obstugi Placowek
12 Oswiatowych 6,5
OPO
Kierownik Wydziatu 1
Zastepca K!erownlka Stanowisko ds.-
Wydziatu
Ksiegowosci 3
Kadr i ptac 2,5
Obstugi BHP 0
Obstugi prawnej 0
Obstugi ochrony danych osobowych 0
Wydziat Urzedu Stanu
13 Cywilnego 4
Urzad Stanu Cywilnego
usc
Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego 1
Kierownik Wydziatu
Zastepca Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego 1
Zastepca Kierownika
Wyadziatu
Stanowisko pracy ds:
Ewidencji ludnosci i dowodow osobistych 2
Biuro zaméwien publicznych
14 2
ZP
Wieloosobowe samodzielne stanowisko pracy ds:
Zamowien publicznych 2
Biuro Prawne
15 BP 2
Koordynator Biura Radca prawny 1
Radca prawny 1
Biuro Komunikacji
16 Spotecznej i Promocji 3
KS
Kierownik Biura Promociji i komunikacji spotecznej 1
Stanowisko pracy ds:
Promociji i komunikacji spotecznej 2
17 Biuro Informatyki 3

Kierownik Biura

Informatyki i cyberbezpieczenstwa

Stanowisko pracy ds:




informatyki i cyberbezpieczenstwa

18

Straz Miejska
SM

Komendant Strazy
Miejskiej

Stanowisko pracy ds:

Straznik Strazy Miejskiej

Obstuga monitoringu

19

Petnomocnik
ds. Wspoétpracy
i Funduszy Zewnetrznych
PWF

20

Petnomocnik
ds. Strategii i Rozwoju Gminy
PSR

21

Audytor Wewnetrzny
AW

22

Kontroler Wewnetrzny
KW

23

Samodzielne stanowisko ds.
Bezpieczenstwa
i Higieny Pracy
BHP

0,25

24

Inspektor Ochrony Danych
10D

Razem

96,25

Sporzadzita: Anna Rawinis Sekretarz Gminy Gotdap

Burmistrz Gotdapi
/-/ Konrad Kazaniecki




