Zatgcznik nr 2

do Zarzgdzenia Nr 995/X1/2026
Burmistrza Gotdapi

z dnia 9 listopada 2026 r.

SPOSOB PRZEPROWADZENIA ANALIZY PRAWDOPODOBIENSTWA NARUSZENIA
PRAWA W RAMACH WYKONYWANIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ W ZAKRESIE
SPRZEDAZY NAPOJOW ALKOHOLOWYCH
NA TERENIE GMINY GOLDAP

1. Podstawa prawna

Na podstawie art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcoéw oraz
przepisow ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi okresla sie sposéb przeprowadzania analizy
prawdopodobienstwa naruszenia prawa w zakresie sprzedazy napojéw alkoholowych.

2. Cel analizy
1. Celem analizy jest ocena prawdopodobienstwa naruszenia przepisOw prawa przez
przedsiebiorcow prowadzacych sprzedaz napojow alkoholowych na terenie Gminy Gotdap.
2. Analiza ma na celu w szczegolnosci:
1) identyfikacje obszardw, w ktdrych ryzyko naruszenia przepiséw jest najwieksze,
2) zapewnienie planowania kontroli w sposéb proporcjonalny i adekwatny do stopnia
ryzyka,
3) ograniczenie nadmiernej ingerencji w dzialalnos¢ gospodarczg przedsiebiorcéow
dziatajgcych zgodnie z prawem.
4) Wytypowanie podmiotow do kontroli planowej w sposob obiektywny, przejrzysty
i udokumentowany.

3. Zakres analizy
1. Analiza obejmuje przedsiebiorcéw prowadzgcych na terenie Gminy Gotdap sprzedaz
napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia na podstawie zezwolen wydanych przez
Burmistrza Gotdapi:
1) w miejscu sprzedazy,
2) poza miejscem sprzedazy.
2. Analiza dotyczy w szczegdlnos$ci przestrzegania:
1) warunkow korzystania z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,
2) zasad sprzedazy napojow alkoholowych okreslonych w obowigzujgcych przepisach
prawa,
3) obowigzkdéw przedsiebiorcy zwigzanych z wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej
objetej zezwoleniem.

4. Zrédta informacji wykorzystywane w analizie
Przy sporzadzaniu analizy uwzglednia sie w szczegolnosci:
1) wyniki dotychczas przeprowadzonych kontroli,
2) informacje uzyskane od Policji, strazy miejskiej, sgdow oraz innych uprawnionych
podmiotéw,
3) skargi, wnioski, zgtoszenia i interwencje dotyczace dziatalnosci przedsiebiorcy,
4) informacje o prowadzonych lub zakohczonych postepowaniach administracyjnych
dotyczgcych zezwoleh na sprzedaz napojow alkoholowych,
5) dane pozostajgce w dyspozycji organu dotyczgce wykonywania dziatalnosci objetej



zezwoleniem,
6) czas, jaki uptynagt od ostatniej kontroli przedsiebiorcy.

5. Sposob przeprowadzenia analizy
1. Analize przeprowadza sie przed sporzadzeniem rocznego planu kontroli.
2. Analiza obejmuje nastepujgce etapy:

1) identyfikacje przedsiebiorcéw objetych oceng,

2) zgromadzenie informacji majgcych znaczenie dla oceny ryzyka naruszenia prawa,
3) ocene stopnia ryzyka,
4) przypisanie przedsiebiorcy do odpowiedniej kategorii ryzyka,

)
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sporzgdzenie arkusza analizy ryzyka.

6. Kryteria oceny ryzyka
Przy ocenie stopnia ryzyka uwzglednia sie w szczegolnosci:
1) stwierdzone podczas wczesniejszych kontroli nieprawidtowosci,
2) wptyw skarg, zgtoszen lub interwencji dotyczacych dziatalnosci przedsiebiorcy,
3) informacje o naruszeniach porzadku publicznego w miejscu sprzedazy napojéw
alkoholowych lub w jego najblizszej okolicy,
4) informacje mogace wskazywac na naruszenie warunkow korzystania z zezwolenia,
5) informacje moggce wskazywa¢ na naruszenie zasad sprzedazy napojow
alkoholowych,
6) prowadzenie lub prowadzenie w przesziosci postepowania dotyczgcego cofniecia lub
wygasniecia zezwolenia,
7) dlugosé okresu, jaki uptynagt od ostatniej kontroli.

7. Kategorie ryzyka
W wyniku analizy przedsiebiorce przypisuje sie do jednej z nastepujgcych kategorii:

1. niska kategoria ryzyka — jezeli brak jest informacji wskazujgcych na naruszenie
przepiséw prawa, a dotychczasowe kontrole nie wykazaty nieprawidtowosci albo nie
zachodzg okolicznosci uzasadniajgce pilne objecie przedsigbiorcy kontrolg;

2. S$rednia kategoria ryzyka — jezeli dostepne informacje uzasadniajg potrzebe objecia
przedsiebiorcy kontrolg planowg, w szczegdlnosci z uwagi na uptyw czasu od ostatniej
kontroli, wczesniejsze uchybienia o mniejszej wadze albo pojedyncze sygnaty mogace
wskazywac na nieprawidtowosci;

3. wysoka kategoria ryzyka — jezeli zgromadzone informacje wskazujg na podwyzszone
prawdopodobienstwo naruszenia przepisow prawa, w szczegdlnosci w przypadku
wptywu skarg, interwencji, stwierdzonych wcze$niej nieprawidtowosci albo
prowadzenia postepowania dotyczgcego zezwolenia.

8. Zasady planowania kontroli

1. Kontrole planowe ujmuje sie w rocznym planie kontroli na podstawie wynikow
przeprowadzonej analizy ryzyka, z uwzglednieniem czestotliwosci kontroli okreslonej w art.
55a ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcow.

2. W pierwszej kolejnosci do rocznego planu kontroli kwalifikuje sie przedsigbiorcow
zaliczonych do wysokiej kategorii ryzyka.

3. Nastepnie do rocznego planu kontroli mogg zostac ujeci przedsiebiorcy zaliczeni do Sredniej
kategorii ryzyka.

4. Przedsiebiorcy zaliczeni do niskiej kategorii ryzyka mogg zostac¢ ujeci w rocznym planie
kontroli, z zachowaniem czestotliwo$ci przeprowadzania kontroli planowej okreslonej w art.
55a ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcow.



5. W przypadku zmiany okolicznosci lub pojawienia sie nowych informacji mogacych miec
wptyw na przypisang kategorie ryzyka przeprowadza sie ponowng analize ryzyka na zasadach
okreslonych w pkt 11.

9. Czestotliwos$¢ przeprowadzania analizy

1. Analize przeprowadza sie co najmniej raz w roku, przed sporzgdzeniem rocznego planu
kontroli.

2. Analiza moze zosta¢ zaktualizowana w ciggu roku, jezeli pojawig sie nowe okolicznosci
majgce wptyw na ocene ryzyka.

10. Zasady czestotliwosci kontroli planowej
1. Czestotliwos$¢ kontroli planowych ustala sie na podstawie przypisania przedsiebiorcy do
kategorii ryzyka.
2. Kontrola planowa moze by¢ przeprowadzona:
1) w przypadku niskiego ryzyka — nie czesciej niz raz na 5 lat;
2) w przypadku sredniego ryzyka — nie czesciej niz raz na 3 lata;
3) w przypadku wysokiego ryzyka — tak czesto, jak jest to niezbedne dla zapewnienia
skutecznego stosowania przepiséw prawa,
z zastrzezeniem prawa do aktualizacji analizy.
3. Przy ustalaniu czestotliwosci kontroli uwzglednia sie zasade proporcjonalnoéci oraz
koniecznosc¢ ograniczenia nadmiernej ingerencji w dziatalno$¢ gospodarczg przedsiebiorcéw.

11. Dokumentowanie analizy

1. Analize prawdopodobienstwa naruszenia prawa przeprowadza Gminna Komisja
Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych w Gotdapi podczas posiedzenia Komisiji.

2. Analize przeprowadza sie na podstawie informacji i dokumentéw pozostajgcych
w dyspozycji Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych w Gotdapi oraz
organu kontroli, w szczegolnosci:

1) wynikdw wczeséniejszych kontroli;

2) dziatalnosci przedsiebiorcy; skarg, wnioskéw, zgtoszen i interwencji dotyczgcych

3) informacji o prowadzonych lub zakonczonych postepowaniach dotyczgcych cofniecia albo
wygasniecia zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych;

4) danych dotyczgcych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych oraz punktéw
sprzedazy;

5) innych informacji mogacych mie¢ znaczenie dla oceny prawdopodobienistwa naruszenia
prawa.

3. Przed przeprowadzeniem corocznej analizy Przewodniczacy Gminnej Komisji
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w Gotdapi wystepuje do Urzedu Miejskiego
w Gotdapi o udostepnienie informacji i dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2, pozostajgcych
w dyspozycji organu kontroli.

4. Informacje uzyskane w ciggu roku przez wiasciwg komorke organizacyjng Urzedu
Miejskiego w Gotdapi, mogace mie¢ wptyw na ustalong kategorie ryzyka, potrzebe zmiany
rocznego planu kontroli albo przeprowadzenia kontroli nieplanowej, przekazuje sie
niezwtocznie Przewodniczacemu Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
w Gotdapi.

5. Arkusz analizy ryzyka sporzadza cztonek Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych w Gotdapi wyznaczony przez Przewodniczgcego Komisiji.

6. Osoba sporzadzajgca arkusz uzupetnia go na podstawie dokumentéw i informaciji
udostepnionych na potrzeby analizy, zachowujgc zgodnos¢ wpisanych danych z trescig
materiatéw zrédtowych, a nastepnie przedstawia arkusz Komisji do weryfikaciji.



7. Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w Gotdapi weryfikuje dane
zawarte w arkuszu, dokonuje oceny prawdopodobienstwa naruszenia prawa oraz ustala
kategorie ryzyka dla danego punktu sprzedazy napojow alkoholowych.
8. Wyniki analizy dokumentuje sie w arkuszu analizy ryzyka sporzgdzanym oddzielnie dla
kazdego punktu sprzedazy napojoéw alkoholowych objetego ocena.
9. Arkusz analizy ryzyka podpisujg wszyscy czionkowie Gminnej Komisji Rozwigzywania
Problemow Alkoholowych w Gotdapi uczestniczacy w przeprowadzeniu analizy.
10. Podpisy cztonkéw Komisji potwierdzajg udziat w przeprowadzeniu analizy, weryfikacje
danych zawartych w arkuszu oraz przyjecie ustalen, uzasadnienia i kategorii ryzyka.
11. Arkusz analizy ryzyka stanowi podstawe do:
1) przypisania przedsiebiorcy, w odniesieniu do danego punktu sprzedazy napojow
alkoholowych, do wtasciwej kategorii ryzyka;
2) ustalenia czestotliwosci kontroli planowej zgodnie z art. 55a ustawy z dnia 6 marca
2018 r. — Prawo przedsiebiorcow oraz pkt 10 niniejszego zatgcznika;
3) podjecia decyzji o ujeciu punktu sprzedazy napojow alkoholowych w rocznym planie
kontroli.
12. Arkusz analizy ryzyka sporzadza sie w sposOb zapewniajgcy przejrzystose,
poréwnywalno$¢ oraz mozliwos¢ ustalenia zrédet informaciji i weryfikacji kryteriéw przyjetych
przy dokonywaniu oceny.
13. Przeprowadzenie analizy oraz przyjecie jej wynikéw odnotowuje sie w protokole
posiedzenia Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych w Gotdapi.
14. W przypadku ujawnienia nowych informacji mogacych mie¢ wptyw na ustalong kategorie
ryzyka Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w Gotdapi przeprowadza
ponowng analize.
15. Jezeli zmiana kategorii ryzyka ma wplyw na ujecie punktu sprzedazy napojéw
alkoholowych w rocznym planie kontroli, kolejno$¢ przeprowadzania kontroli albo planowany
termin kontroli, Przewodniczagcy Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych
w Gotdapi sporzadza projekt zmiany rocznego planu kontroli i przedktada go Burmistrzowi
Gotdapi do zatwierdzenia.
16. Jezeli nowe informacje uzasadniajg przeprowadzenie kontroli nieplanowej w przypadku
okreslonym w art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcow, kontroli
tej nie ujmuje sie w rocznym planie kontroli. Okolicznosci stanowigce podstawe
przeprowadzenia kontroli nieplanowej dokumentuje sie w dokumentac;ji kontroli.
17. Dokumenty i informacje wykorzystane podczas analizy oraz arkusze analizy ryzyka
przechowuje sie w dokumentacji Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych
w Goldapi.
18. Wz6r arkusza analizy ryzyka stanowi integralng czesc¢ niniejszego zatgcznika.

12. Skutki ustalen analizy
Ustalenia wynikajgce z analizy stanowig podstawe do:
1) ujecia przedsiebiorcy w rocznym planie kontroli,
2) okreslenia kolejnosci przeprowadzania kontroli planowych,
3) podejmowania dalszych dziatann przewidzianych przepisami prawa, jezeli ujawnione
okolicznosci tego wymagaja.

13. Skutki naruszen

Stwierdzenie naruszen przepisdéw prawa moze skutkowac:
1. wydaniem zalecen pokontrolnych,
2. stwierdzeniem wygas$niecia zezwolenia,
3. cofnieciem zezwolenia.



WZOR ARKUSZA ANALIZY RYZYKA
do Zatgcznik nr 2

do Zarzgdzenia Nr 995/X1/2026
Burmistrza Gotdapi
z dnia 9 listopada 2026 .

ARKUSZ ANALIZY RYZYKA

dotyczacy kontroli punktu sprzedazy napojow alkoholowych na terenie Gminy Gotdap
Sporzadzony W dniu ..........cceuviiiiiiiiiinannns

|. Dane przedsiebiorcy

[N P VAT Y= T o] =Y 5 T=1 o] (o] oY/
Adres siedziby przedsi@hIOrCY: ...... ..o
Nazwa punktu sprzedazy napojow alkoholoWyYCh: ...,
Adres punktu sprzedazy napojow alkoholOWYCh: ............ooiiiiiiiiiii e

Rodzaj punktu sprzedazy:
o sprzedaz w miejscu sprzedazy
o sprzedaz poza miejscem sprzedazy

Il. Dane dotyczace zezwolenia

NUMEr / NUMEIY ZEZWOIBNIA: ... . .eiieieieeeeeitee ettt e e e e e e e e e s e s e e e e e eeeeas
ZAKIES ZEZWOIBINIA! .....eeii ittt e et e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e ae e e e aae
Data Wydania ZEZWOIBNIA: ..........eeeiiiiee e
OKres obowigzywania ZEZWOIENIA: .........ooiiii i

lll. Informacje istotne dla oceny ryzyka
1. Data ostatniej Kontroli: ...
2. Wynik ostatniej Kontroli: ............oooeviiiiiiiiiiii

3. Czy stwierdzono wczesniej nieprawidtowosci?
otak onie
JEZEII 1aK, JAKIE: ...ttt e e e e ba e e e e e e aae

4. Czy wptywaly skargi, zgtoszenia, interwencje lub inne informacje dotyczgce dziatalnosci
przedsiebiorcy?

otak o nie

Jezeli tak, wskazac¢ zrédto i krétki opis:

5. Czy organ posiada informacje mogace wskazywac na naruszenie:

1) warunkow korzystania z zezwolenia? o tak o nie

2) zasad sprzedazy napojow alkoholowych? o tak o nie

3) porzadku publicznego w miejscu sprzedazy lub najblizszej okolicy? o tak o nie



Opis ustalen:

6. Czy bylo prowadzone lub jest prowadzone postepowanie dotyczgce cofniecia albo
wygasniecia zezwolenia?

otak onie

Jezeli tak, wskazac¢ jakie:

7. Czy od ostatniej kontroli uptynat okres uzasadniajgcy ponowng ocene dziatalnosci
przedsiebiorcy?

otak onie

L= T | PP PPPPPP

IV. Ocena ryzyka

Na podstawie zgromadzonych informaciji ustala sie, ze poziom ryzyka naruszenia prawa jest:
o NISKI

o SREDNI

o WYSOKI

V. Uzasadnienie kwalifikacji

VI. Wniosek do rocznego planu kontroli

O ujgc przedsiebiorce w rocznym planie kontroli

o nie ujmowac przedsiebiorcy w rocznym planie kontroli na obecnym etapie
o pozostawi¢ do ponownej analizy po uzyskaniu dodatkowych informac;ji

VII. Przeprowadzenie i przyjecie wynikoéw analizy
Analize przeprowadzono na posiedzeniu Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemow

Alkoholowych w Gotdapi w dniu: .......cccceeiiiiiiiiiiiinnnnn.

Nr protokotu posiedzenia Komisji: .................o.oo..l.

Osoba sporzgdzajgca arkusz:

imie i nazwisko, funkcja oraz podpis

Wynik analizy oraz ustalong kategorie ryzyka przyjeli cztonkowie Gminnej Komisji
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w Gotdapi uczestniczgcy w przeprowadzeniu
analizy:

LSRR — Przewodniczgcy GKRPA — ... .o
e — Sekretarz GKRPA — podpis: .......ccccvveieeeeeeeiiiiieeeen
3 e — Czionek GKRPA — podpiS: ......ccocuvvveieeeeeeiiiiiieeeee e
Ao — Cztonek GKRPA — podpis: ......cccovvvieireeeiiiiiiieeeeeeenn
o — Czionek GKRPA — podpis: ......cooocvvviiieeeeeiiiiiieeeennnn

B — Cztonek GKRPA — podpis: ......ccccvveiireeeeeiiiiiieeeeenenn



