Zarzadzenie nr 1/X11/2017
Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej w Goldapi
z dnia 12 grudnia 2017r.
w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 r.
poz. 61 ze zm.) oraz obowigzujacej instrukcji inwentaryzacyjnej zarzagdzam co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji stanoéw finansowych i rzeczowych Os$rodka Pomocy
Spolecznej w Gotdapi wedtug stanu na dzien 31.12.2017 r. zgodnie z harmonogramem.

§2

Przedmiotem inwentaryzacji objete sa:

srodki pieni¢zne: gotowka w kasie, czeki,

druki $cistego zarachowania,

sktadniki majatkowe podlegajace ewidencji ilosciowej,

materialy biurowe, paliwo w samochodach stuzbowych,

naleznosci, zobowigzania, $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
Srodki trwate, wyposazenie, wartosci niematerialne i prawne.
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§3

W celu przeprowadzenia wymagalnej rocznej inwentaryzacji za 2017 rok powoluje komisje
inwentaryzacyjng w skladzie: '

1. Anna Chalecka - przewodniczaca komisji

2. Bozena Romanczuk - czlonek komisji

3. Karol Kucman - cztonek komisji

§4
Termin czynnosci inwentaryzacyjnych okre§la harmonogram podany w zatgczniku Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§5

Komisje inwentaryzacyjng i osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do:

1. uporzadkowania skladnikéw majatkowych znajdujacych sie w poszczegdlnych
pomieszczeniach, zwrdci¢ uwage na miejsca przechowywania (mogg by¢ niewidoczne lub
zapomniane).

2. przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych, nieprzydatnych srodkow trwatych,
narzedzi 1 innych sktadnikéw majatkowych oraz opracowania wymagalnej dokumentacji
ksiggowej (LT- likwidacja srodka trwatego, LN- likwidacja wyposazenia, materialow)
do dnia spisow,

3. uporzadkowanie ewidencji ilosciowej srodkéw trwalych oraz rzeczowych zapasow
majatku obrotowego i uzgodnienie jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej,
w ewidencji skladnikéw majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia
i innych urzadzeniach ewidencyjnych.



§6
Zobowiazuj¢  pracownikow  materialnie = odpowiedzialnych,  cztonkéw  komisji
inwentaryzacyjnej w okresie, w ktorych przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane
harmonogramem spiséw do osobistego uczestnictwa w tych czynnosciach.

§7

Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej
ztozy do 15.01.2018r. sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§8

Wyniki inwentaryzacji rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§9

Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej.

§10

Zarzadzenie obowigzuje od dnia 12 grudnia 2017 r. do dnia 15.01.2018 r. tj. czasu
zakonczenia i rozliczenia inwentaryzacji za 2017 rok.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Osrodka xl:wz]xolecznej w Gotdapi
Iwo astlewska



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 1/X11/2017
Dyrektora Osrodka Pomocy
Spotecznej w Gotdapi

z dnia 12 grudnia 2017

Harmonogram inwentaryzacji na 2017 rok

Przedmiot Obiekt Texmm, Rodzsj, forma;
L.p. i B : : przeprowadzenia metoda, technika
inwentaryzacji zinwentaryzowania : 2 . 2
inwentaryzacji inwentaryzacji
1 | Grun Dane ewidencji od 18.12.2017 do Weryfikacja sald na
) ty ksiegowej 15.01.2018 dzien 31.12.2017 r.
5 Wartoscei Dane ewidencji od 18.12.2017 do Weryfikacja sald na
" |niematerialne i prawne | ksiggowej 15.01.2018 dzien 31.12.2017 r.
. . Dane ewidencji od 18.12.2017 do Weryfikacja sald na
3. | Srodki trwate ksiggowej 15.01.2018 dzien 31.12.2017 .
4 Rozrachunki z ane ewi'dencji od 18.12.2017 do Weryfikacja sald na
" | pracownikami ksiggowej 15.01.2018 dzien 31.12.2017r.
5 Rozrachunki Da}ne ewi'dencji od 18.12.2017 do Weryfikacja sald na
" | publicznoprawne ksiegowej 15.01.2018 dzien 31.12.2017 r.
6 Naleznosci i Dane ewidencji od 18.12.2017 do Pllsgmnz%tlllzgodmeme
" | zobowigzania ksiggowej 15.01.2018 sald wediug stanu na
o dzien 31.12.2017r.
: Co Spis z natury wedtug
7. E;(s)idekl pienigzne w Kasa 02.01.2018 . stanu na dzien
31.12.2017 r.
Druki $cistego Spis z natury wedhug
8. |zarachowania, czeki Kasa 02.01.2018r. stanu na dzien
obce 31.12.2017r.
srodki picnigzne Pisemne uzgodnienie
zgromadzone na Wszystkie rachunki od 18.12.2017 do g
9. sald wedtug stanu na
rachunkach bankowe 15.01.2018 .
dzien 31.12.2017 r.
bankowych
Wedlug stanu ewidencji | od 18.12.2017 do Weryfikacja sald na
10. \Fundusze whasne oo e 15.01.2018 dzien 31.12.2017 .
11. | Fundusze specialne Wedlug stanu ewidencji | od 18.12.2017 do Weryfikacja sald na
' ped ksiegowej 15.01.2018 dzieti 31.12.2017 r.
. . Wedlug stanu ewidencji | od 18.12.2017 do Spis 2 natury v ediug
12. | Materialy biurowe ksiggowe] 15.01.2018 stanu na dzien
o 31.12.2017r.
Paliwo w . .. Spis z natury wedlug
13.  |samochodach 1\?5/ ied%gfv :Fanu ewidencji 02.01.2018 stanu na dzien
stuzbowych eEowe) 31.12.2017r.







