ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace dostawy materialéw biurowych

I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Goldap, reprezentowana przez

Zastepce Burmistrza Goldapi — Joann¢ Magdalene ¥.abanowsks
z siedzibg w Goldapi Plac Zwycigstwa 14, 19 — 500 Goldap,

NIP 847-158-70-61, REGON 790671231

tel. 87 615-60-00, 87 615-08-00

e-mail: sekretariat@goldap.pl

http://goldap.pl, http://bip.geldap.pl

II. Nazwa i opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest jednorazowa dostawa fabrycznie nowych materialéw biurowych
wraz z zapewnieniem transportu oraz wniesienia do wskazanego pomieszczenia w siedzibie
Zamawiajacego (Urzad Miejski w Gotdapi).

Szczegdtowy wykaz materiatow wraz z okresleniem cen jednostkowych stanowi formularz
cenowy — zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Celem niniejszego zapytania ofertowego jest zakup produktéw wymienionych
w poszczegblnych formularzach cenowych, a nie nabycie konkretnego produktu lub
konkretnej marki. W zwigzku z tym wszedzie tam, gdzie wystepuja znaki towarowe nalezy je
traktowa¢, jako elementy informacyjne, a wskazane parametry funkcjonale jako cechy
i wymagania minimalne danego produktu.

III. Termin realizacji:

14 dni od daty podpisania umowy.

IV. Forma zlozenia oferty:

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 24 listopada 2022 r. do godz. 12:00 w formie

pisemne;j:

b) drogg elektroniczng na adres e-mail: pom@goldap.pl z opisem: ,,Zapytanie ofertowe
dotyczace dostawy materiatow biurowych”

c) drogg elektroniczng na adres elektronicznej skrzynki podawczej (epuap):

/919munh2tk/SkrytkaESP

V. Miejsce zlozenia oferty:




Urzad Miejski w Goldapi, Plac Zwyciestwa 14, 19-500 Goldap.
VI. Tryb postepowania:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od niniejszego zapytania ofertowego
na kazdym jego etapie, bez podania przyczyn

VII. Kryteria oceny ofert:

Cena — 100 %

Oferta o najnizszej cenie uzyska maksymalng liczbe punktow tj.: 10 pkt, pozostatym
Wykonawcom przyznana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba
punktéw wg. wzoru:

[(cena najnizsza : cena badanej oferty) x 10] x 100 %.

VIII. Instrukcja dla Wykonawcéw:

1. Wykonawca wypelni formularz ofertowy — zatgcznik nr 1.

2. Wynagrodzenie - cena brutto podana w ofercie musi obejmowac¢ wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem dostawy materiatéw biurowych, w tym transportu oraz wniesienia do siedziby
Zamawiajgcego.

3. Wykonawca zobowigzany jest do podania cen jednostkowych netto za poszczegdlne
materialy biurowe zgodnie z przyjetymi elementami wskazanymi w formularzu cenowym
oraz lacznego wynagrodzenia w wysokosci brutto (kol. 6 — formularza cenowego — zatgcznik
nr 2):

- ceny jednostkowe na poszczegélne materialy biurowe bedg obowigzywaly przez okres
realizacji umowy oraz nie bedg ulegaty przez ten okres zadnym zmianom,

- laczne wynagrodzenie brutto powinno by¢ obliczone, jako iloczyn ilo$ci materiatow
biurowych (kol. 4.) oraz cen jednostkowych (kol. 5), tak nalezy obliczy¢ taczng cene brutto
(kol. 6). Kolumna nr 6 daje ostateczng cene ofertows, ktéra powinna by¢ zgodna
z wynagrodzeniem wskazanym w formularzu ofertowym Wykonawcy — zalgcznik nr 1.

4. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, do dwdch miejsc po przecinku.

5. Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

IX. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastapi dnia 24 listopada 2022 r. o godz. 12:15 w siedzibie Zamawiajacego
— pokéjnr4 —nal pietrze.

X. Ogloszenie wynikow:

Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcey, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, a ktoéra zostala oceniona,

jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium ceny.



O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawcow,
ktérzy brali udziat w przedmiotowym zapytaniu ofertowym poprzez informacje droga
elektroniczng lub pocztg tradycyjna.

XI. Zawarcie umowy:

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastapi na warunkach okreslonych we wzorze
umowy stanowigcej zalgcznik nr 3.

XII. Informacje dodatkowe:

W zwiazku z realizacjg wymogdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”),
informujemy 0 zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych

oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Gotdap reprezentowana przez
Burmistrza z siedzibg przy Pl Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap, adres
e-mail: pom@goldap.pl, tel. 87 615-60-00.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze si¢ Pani/Pan

skontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: iod@goldap.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe bgdg przetwarzane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego, w tym w celu ewentualnego zawarcia umowy na wykonania

zadania bedacego celem niniejszego postepowania.

4. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO —
przetwarzanie jest niezbgedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze, ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz na

podstawie art. 6 ust. 1 lit b RODO (w przypadku zawarcia umowy na wykonania zadania).

5. Podanie danych osobowych w zwigzku udzialem w postepowaniu prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego nie jest obowiazkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym
do wzigcia w nim udziatu. Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zamdwienia,
zamawiajgcy moze zadaé ich podania na podstawie Wytycznych oraz wydanych do ich

podstawie innych przepiséw.



10.

Pafistwa dane pozyskane w zwiazku z postgpowaniem prowadzonych w trybie zapytania
ofertowego przekazywane beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom,
gdyz co do zasady postgpowanie to jest jawne. Ponadto odbiorcg danych zawartych
w dokumentach zwigzanych z niniejszym postgpowaniem mogg by¢ podmioty, z ktérymi
Administrator zawart umowy lub porozumienia na korzystanie z udostepnianych przez nie
systemOw informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych. Zakres
przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wylacznie do mozliwosci
zapoznania si¢ z tymi danymi w zwigzku ze §wiadczeniem ustug wsparcia technicznego
i usuwaniem awarii. Odbiorcow tych obowiazuje klauzula zachowania poufnosci
pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.
W zwigzku z jawno$cig postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Panstwa dane

moga by¢ przekazywane do panstw z poza EOG z zastrzezeniem, o ktérym mowa powyze;j.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania

umowy.

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem
o0 udzielenie zaméwienia publicznego przystuguja Pani/Panu nastepujgce prawa: dostepu
do swoich danych oraz otrzymania ich kopii, sprostowania (poprawiania) swoich danych
usuni¢cia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania si¢ z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej, ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga

wylaczy¢ mozliwosé skorzystania z tego praw,

W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie
Miejskim w Goldapi Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo
wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego w sprawach ochrony danych
osobowych tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, adres: Stawki 2,
00-193 Warszawa.

Pani/Pana dane nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,

w tym réwniez profilowaniu.



11. Jednoczesnie Zamawiajgcy przypomina o cigzagcym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane
przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktore
Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udzial w postepowaniu, chyba

ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
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