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Umowa na obstuge prawna

zawarta w dniu 6 pazdziernika 2021 roku w Gotdapi, pomiedzy:

Gmina Goldap, Plac Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap, NIP 847-158-70-61, reprezentowang
przez: Joanng Labanowskg — Zastepce Burmistrza Goldapi

przy kontrasygnacie Edyty Rity Bialek — Skarbnika Gminy Goldap,

zwang w dalszej czesci umowy Zamawiajacym,

a

Marcinem Bogdanem prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza pod firma Kancelaria Radcy

Prawnego Marcin Bogdan, z siedzibg w Etku, ul. Wojska Polskiego 53 lok. 4 19-300 Etk, NIP:
8481698508,

zwanym w dalszej czg¢sci umowy Wykonawes,

o0 nastgpujacej tresei:

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce ustug prawniczych na rzecz
Zamawiajgcego, polegajacych na statej i kompleksowej obstudze prawnej Urzedu
Miejskiego w Gotdapi oraz Gminy Gotdap i jej organéw z wylaczeniem:

1) spraw z zakresu dziatalnosci Wydziatu Infrastruktury i Inwestycji Komunalnych (WIK),

2) spraw z zakresu dziatalnosci samodzielnego stanowiska ds. zaméwien publicznych (ZP),

3) obstugi sesji Rady Miejskiej w Goldapi oraz Komisji Rady Miejskiej,

4) spraw sadowych zwigzanych z inwestycja budowy zakladu przyrodoleczniczego w
Gotldapi. '

2. W ramach obslugi prawnej Wykonawca $wiadczy¢ bedzie czynnosci polegajace na:

)
2)

3)
4)

5)
6)
7
8)

9

10)

statym doradztwie prawnym, udzielaniu opinii prawnych i konsultacji prawnych,

_wyjasnien i interpretacji obowigzujacych przepiséw prawa,

sporzagdzaniu pisemnych i ustnych opinii prawnych na zlecenie oraz w terminach
wskazanych przez Zamawiajacego, z zastrzezeniem § 2 ust. 2 umowy,

opiniowaniu i konsultowaniu projektéw statutéw, regulamindw, zarzadzen i innych
dokumentéw regulujgcych funkcjonowanie Urzedu Miejskiego w Gotdapi lub Gminy
Goldap,

opiniowaniu i konsultowaniu projektéw aktéw prawnych, uméw oraz innych
dokumentéw zwigzanych 7z =zaciaganiem przez Zamawiajgcego zobowigzafn |
nabywaniem praw,

opiniowaniu projektéw udzielanych pelnomocnictw i upowaznief,

opiniowaniu czynnosci zwigzanych z dochodzeniem odszkodowan, naliczaniem kar
umownych, przewidzianych w umowach zawartych przez Zamawiajgcego,

swiadczeniu pomocy prawnej w zakresie badania zasadnosci oraz sposobu zatatwiania
skarg, petycji 1 wnioskéw, w tym wniosku o dostep do informacji publicznej
opiniowaniu projektéw innych pism zwigzanych z wykonywaniem zadan w ramach
danej komorki organizacyjnej Urzedu, '

udzial w ramach pelnomocnictw uzyskanych od Zamawiajgcego w spotkaniach
inaradach z organami administracji publicznej oraz innymi podmiotami, w tym
podmiotami gospodarczymi,

zastgpstwie prawnym i procesowym we wszystkich przekazanych do prowadzenia
sprawach sadowych i sadowo-administracyjnych (takze rozpoczetych) oraz



egzekucyjnych dotyczacych naleznosci cywilnoprawnych zwigzanych z dziatalnodcig
Gminy Gotdap i Urzedu Miejskiego w Goldapi, w tym zastepstwie przed wszystkimi
sagdami powszechnymi, administracyjnymi, polubownymi, organami administracji
panistwowej i samorzgdowej,
11) opracowywaniu projektow pism sadowych, w zwigzku z toczacymi sie postepowaniami
cywilnymi, gospodarczymi, administracyjnymi i finansowymi,
12) udziale w negocjowaniu warunkéw uméw i porozumiefi zawieranych przez gmine
Gotldap
13) wykonywaniu innych czynnoéci wchodzacych w zakres pomocy prawnej stosownie do
potrzeb zgtoszonych przez Zamawiajgcego.
§2
Wykonawca zobowiazuje sie do wykonywania czynnosci okre$lonych w § 1 Umowy
znalezytg starannoscig, zgodnie ze swa najlepszg wiedzg oraz z zachowaniem zasad
wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata okreslonych odpowiednio w ustawie z
dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t.j. Dz.U z 2020r. poz. 75 ze zm.) lub ustawie z
dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1651 ze zm.) oraz
zasadach etyki zawodowej. W zakresie powierzonych sobie czynnosci Wykonawca
zobowigzany jest w najwyzszym stopniu chroni¢ interesy Zamawiajgcego.
Wykonawea zobowiazuje si¢ zapewnic takg organizacje wykonywania zleconych czynnosci
okreslonych w § 1 Umowy, aby gwarantowata ona terminowe wykonywanie obstugi prawnej
we wszystkich przyjetych sprawach do obstugi. Sposob $wiadczenia obstugi prawnej, w
szczegdlnosci termin wykonywania poszczegélnych czynnosci, wynikaé bedzie z rodzaju
sprawy, zakresu zlecenia oraz biezacych wskazafn Zamawiajgcego, z zastrzezeniem, iz czas
reakcji na podjgcie czynnosci zwigzanych z ustnymi lub pisemnymi opiniami prawnymi
wynosi 3 dni robocze od dnia ich zlecenia, a w sprawach skomplikowanych — 7 dni
roboczych od dnia ich zlecenia, z mozliwoscig przedtuzenia do 14 dni roboczych po
uzgodnieniu z Zamawiajacym.
Wykonawca bedzie $wiadczyt obstuge prawng 2 razy w tygodniu w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Goldapi (zwang dalej dyzurem) w nastepujgce dni i godziny: poniedziatek w
godzinach 8.00-14.00 — obstuga swiadczona bedzie przez 1 radce prawnego (lub 1 adwokata)
i 1 osobg asystenta prawnego lub radce prawnego/adwokata, sroda w godzinach 8.00-14.00
— obstuga bgdzie swiadezona przez 1 radce prawnego (lub adwokata).
W przypadku gdy dzien Swiadczonej obstugi okreSlony w ust. 3 przypadnie na dziefi
ustawowo wolny od pracy, to Wykonawca nie ma obowiazku jego $wiadczenia ustugi w
zamian za ten dzien w inny dzien roboczy zachowujac jednoczesnie petne wynagrodzenie za
dany miesiac.
Zamawiajacy ma prawo do zmiany formy $wiadczenia obstugi prawnej okreslonej w ust. 3
na forme zdalng po uprzednim co najmniej 3 dniowym poinformowaniu Wykonawcy. -
Wykonawca ma prawo do zmiany formy $wiadczenia obstugi prawnej okreslonej w ust. 3 na
form¢ zdalng w maksymalnie 5 dniach $wiadczonej obstugi prawnej w okresie
obowigzywania niniejszej umowy, po uprzednim co najmniej 1 dniowym poinformowaniu
Zamawiajacego.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 5 — 6, wynagrodzenie miesieczne Wykonawcy

~okreslone w § 4 ust. 1 umowy obniza si¢ o 107,00 zt netto za kazdy dziefi $wiadczenia

obstugi prawnej w formie zdalnej, zamiast petnienia dyzuru, o ktérym mowa w ust. 3.
Wykonawca bedzie swiadezyl obstuge prawng takze w inne dni tygodnia niz wymienione w
ust. 3 przez rozmowy telefoniczne lub wymiane korespondencji mailowej. Strony ustalajg, ze



10.

do kontaktu z wykonawcg w dni, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym bedg
uprawnieni Burmistrz, Zastgpca Burmistrza, Skarbnik, Sekretarz oraz kierownicy wydziatow
Urzgdu Miejskiego.
Wsrdd oséb, ktore beda braty udziat w obstudze prawnej Zamawiajacego, bedzie znajdowat
si¢ co najmniej 1 radca prawny posiadajgcy co najmniej 3-letnie doswiadczenie w obstudze
prawnej jednostek samorzadu terytorialnego, badZ 1 adwokata posiadajgcego co najmniej 3-
letnie doswiadczenie w obshudze prawnej jednostek samorzgdu terytorialnego.
Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za osoby, o ktérych mowa w ust. 9 a takze inne
podmioty ktérymi si¢ postuguje przy wykonywaniu niniejszej umowy.

§3
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. od dnia zawarcia umowy do 30 kwietnia
2022r.

Termin rozpoczgcia realizacji umowy Strony ustalajg na 25.10.2021 r.

§4
Wykonawca za wykonang obstuge prawng Zamawiajgcego, zgodnie z § |,
bedzie otrzymywatl wynagrodzenie miesieczne w wysokosci 8760,00 zl netto, powiekszone
o podatek VAT w wysokosci 2014,80 z, tj. 10 774,80 zt brutto.
Prawidtowo wystawiona i dorgczona faktura bedzie ptatna na wskazany na niej rachunek
bankowy Wykonawcy przelewem w terminie 14 dni od daty dostarczenia jej do siedziby
Zamawiajgcego. Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien obciazenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wyraza zgode na przesytanie faktur, duplikatow tych faktur oraz ich korekt w
formie elektroniczne;j.

Wykonawcy przystuguje prawo do wynagrodzenia dodatkowego w wysokosci 100 %
kosztéw zastgpstwa procesowego zasagdzonych przez Sad oraz inne organy po uzyskaniu ich
od podmiotu zobowigzanego do ich zaptaty.

Zamawiajacy zobowiagzuje sie do powiadomienia Wykonawcy o uzyskaniu kosztéw
wskazanych w ust. 4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio.

Zamawiajacy ponosi¢ bedzie koszty sadowe i egzekucyjne oraz koszty optaty skarbowej,
optat sagdowych, oplat zwigzanych z zapytaniami adresowymi oraz optat zwigzanych z
uzyskaniem stosownych wypiséw z rejestrow. Koszty te platne sg bezposrednio przez
Zamawiajgcego. W przypadkach pilnych koszty oplaty skarbowej, oplaty sgdowej, optat
zwigzanych z zapytaniami adresowymi oraz optat zwigzanych z uzyskaniem stosownych
Wypiséw z rejestréw bedg ponoszone przez Wykonawce i podlegaja zwrotowi przez
Zamawiajgcego na rzecz Wykonawcy zbiorczo w skali miesiecznej, na podstawie wniosku

wystawianego do 15 - go dnia kazdego nastepnego miesigca, przedktadanego
Zamawiajacemu wraz dowodami dokumentujacymi poniesienie wydatkdw.
§5

Z zastrzezeniem §2 ust. 4-7 umowy nieobecno$¢ Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego
skutkowa¢ bedzie proporcjonalnym obnizeniem lgcznego miesiecznego wynagrodzenia
brutto Wykonawcy za kazdy nieusprawiedliwiony dziefi nieobecnosci radcy prawnego badz
adwokata., o ktdrych mowa w §2 ust. 8 umowy.

Wykonawca wyraza zgode na zaptate kwot okreslonych w ust. 1 w drodze potracenia
z przystugujacych mu naleznosei.

Za usprawiedliwiong nieobecno$¢ uwaza si¢ w szczegdlnosci udzial w spotkaniach
dotyczqcych spraw zwigzanych z realizacjg Umowy oraz uczestnictwo w posiedzeniu sadu
lub innego organu rozpatrujacego sprawg, w ktérej osoba wskazana w ust. 1 reprezentuje
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Zamawiajgcego, a takze inng nieobecnos$é uzgodniong z Zamawiajgcym. Na potwierdzenie
powyzszych zdarzenn Zamawiajgcy ma prawo zgdac przedlozenia pisemnego potwierdzenia
lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosei stanowigce przyczyny nieobecnosci.

4. Koordynatorem realizacji umowy ze strony Wykonawcy jest radca prawny Monika Bogdan
tel. 668317779, e- mail: momka@kancelana—mb pl

5. O ewentualnej zmianie koordynatora Wykonawca zobowigzany jest pow1adomxc
Zamawiajacego pisemnie w terminie co najmniej 3 dni przed podjgciem przez niego
obowigzkow. Zmiana ta nie wymaga aneksu do umowy.

§6

1.” Wykonawca zobowigzuje si¢ do petnego zabezpieczenia danych osobowych udostgpnionych
przez Zamawiajgcego i przetwarzanych w celu realizacji postanowien niniejszej umowy,
przy uwzglednieniu wymogéw zawartych w obowiazujacej u Zamawiajacego Polityce
bezpieczenistwa przetwarzania danych osobowych oraz zasad ochrony tajemnicy zawodowe;.

2. Zamawiajgcy jest uprawniony do biezgcej kontroli sposobu zabezpieczenia danych
osobowych wskazanych w ust.1 oraz wgladu do akt i rejestréw wymaganych prawem i
przepisami wewnetrznymi.

§7

1. Kazdej ze Stron przystuguje prawo rozwigzania umowy za 2-miesigcznym wypowiedzeniem
ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2. Wypowiedzenie umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Po wygasnieciu Umowy Wykonawca obowigzany jest przekaza¢ Zamawiajacemu
lub osobom przez niego wskazanym kompletng dokumentacjg dotyczaca obstugi prawnej
Zamawiajacego w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, nie krétszym jednak niz 14
dni od dnia wygasnigcia umowy.

§8

W sprawach nieuregulowanych Umowg stosuje si¢ przepisy prawa powszechnego,
aw szczeg6lnosei przepisy kodeksu cywilnego, ustawy o radcach prawnych, ustawy Prawo o
adwokaturze oraz ustawy o ochronie danych osobowych, Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/we (Ogolne Rozporzadzenie o Ochronie Danych).
§9
1. Ewentualne spory wynikle z Umowy rozstrzyga¢ bedzie sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.
2. Zmiany tresci Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

3. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Zamawiajacy:
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