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Zatacznik nr 1 do umowy nr .... 2016 z dnia .........

zakres obowigzkow Wykonawcy

Szczegolowy opis obowiazkow Wykonawcy dla kazdej czeSci

I. Podstawy prawne, definicje i cel audytu

1. Podstawy prawne:

a/ Rozporzadzenie Rady nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.07.2006, s. 25),

b/ Rozporzadzenie Komisji nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. w sprawie szczegdtowych zasad
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne

dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006, s. 1,
sprostowane — Dz. Urz. UE L 45 z 15.02.2007, s. 3),

¢/ Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tj. Dz. U. z 2009 r.,
Nr 84, poz. 712 z p6zn. zm.).

d/ Wytyczne dla beneficjentow dotyczace standardow audytu projektow realizowanych w ramach
RPO WiM z dnia 13 kwietnia 2010.

2. Definicje pojeé:

a/ Beneficjent — nalezy przez to rozumie¢ Gming Gotdap, ktdra uzyskala dofinansowanie w ramach
RPO WiM,

b/ EFRR — nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,

¢/ IZ — nalezy przez to rozumie¢ Instytucj¢ Zarzadzajaca RPO WiM tj. Zarzad Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego,

d) IP — nalezy przez to rozumie¢ instytucje posredniczaca RPO WoM tj.: Wojewodzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie (WFOSIGW),

e) projekt - nalezy przez to rozumie¢ przedsigwzigcie szczegdtowo okreslone we Wniosku
o dofinansowanie projektu, realizowane w ramach danej Osi priorytetowej w RPO WiM,

f/ RPO WiM — nalezy przez to rozumie¢ program pn. Regionalny Program Operacyjny Warmia
1 Mazury na lata 2007-2013,

g/ umowa o dofinansowanie - nalezy przez to rozumie¢ Umowg¢ o dofinansowanie projektu zawarta
w ramach programu RPO WiM pomigdzy Beneficjentem a Instytucja Zarzadzajaca;

h/ wniosek o dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ Wniosek o dofinansowanie projektu
w ramach RPO WiM.

Audyt zewnetrzny to ogot dziatan prowadzonych przez podmiot zewngtrzny, niezalezny od
Beneficjenta, skutkujacy uzyskaniem obiektywnej i niezaleznej oceny realizacji projektu pod
wzgledem legalnos$ci, gospodarnosci, celowosci, rzetelnosci, a takze przejrzystosci 1 jawnosci

II. Zakres audytu zewnetrznego.

1.  Audyt zewngtrzny begdzie przeprowadzany w siedzibie Zamawiajacego przy Placu
Zwyciestwa 14, 19-500 Goldap, obejmowac bedzie przede wszystkim analiz¢ dokumentacji
oraz stosowania procedur kontroli wewngtrznej w odniesieniu do przekazywania i rozliczna
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otrzymanych $rodkow, procedur akceptacji wydatkow kwalifikowalnych w zakresie ich
zasadnosci 1 odpowiedniego udokumentowania, sprawozdawczosci z projektu ze szczegdlnym
uwzglednieniem osiagnigcia zatozonych celow i realizacji postanowien umowy umowy o
dofinansowanie

1. Audyt zewngtrzny powinien obejmowac nastgpujace obszary:

1) Audyt zgodnosci projektu w zakresie finansowym:

a/ sprawdzenie, czy opracowane przez Beneficjenta procedury zarzadzania srodkami finansowymi
zapewniaja rzetelng i terminowa realizacj¢ 1 dokumentowanie operacji,

b/ sprawdzenie, czy procedury wewngtrzne Beneficjenta gwarantuja rzetelnos¢ wnioskéw
o platno$¢ oraz ich zgodnos¢ z dokumentami zrodtowymi, ewidencja ksiggowa,

¢/ badanie poprawnos$ci ksiggowania (zgodno$¢ z zaktadowym planem kont, oraz z zapisami
w ewidencji ksiggowej oraz trescia dokumentow Zrodlowych, posiadanie wyodrgbnionej ewidencji
ksiggowej),

d/ sprawdzenie zgodnos$ci sprawozdan z realizacji projektu i wnioskdw o ptatno$¢ z wnioskiem
1 umowa o dofinansowanie,

e/ oceng prawidtowosci 1 wiarygodnos$ci poniesionych wydatkéw (faktycznie poniesione, zasadne,
celowe, oszczedne, zgodne z zapisami w dokumentacji projektowej, w terminie realizacji projektu,
nieodbiegajace od cen w regionie, przekazane na rachunki wykonawcow wskazane w umowach),

f/ kontrolg formalna faktur i ich zgodno$¢ z zapisami uméw z wykonawcami,

g/ sprawdzenie zapewnienie przez Beneficjenta wktadu wlasnego,

h/ weryfikowanie kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow (na reprezentatywnej probie
oryginatow dokumentéw ksiggowych wykazujacych ich poniesienie),

1/ sprawdzenie sposobu dokumentowania wydatkow (opis dokumentow ksiggowych) oraz ujecia
ich na wyodrgbnionym rachunku bankowym wyszczeg6lnionym w planie kont Beneficjenta (jesli
dotyczy),

J/ badanie zgodnosci kwot wynikajacych z zestawienia dokumentéw rozliczeniowych

z zapisami ksiggowymi, w rozbiciu na poszczeg6lne kwoty kwalifikowane,

k/ kontrolg zgodno$ci prowadzenia rachunkowos$ci z przepisami ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223), w czgsci dotyczacej audytowanego projektu,

1/ sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrgbniona ewidencja wydatkdéw, ewidencja przychodow
dla projektu zgodnie z zasadami okreslonymi dla programu operacyjnego,

m/ sprawdzenie statusu podatkowego Beneficjenta,

n/ sprawdzenie kwalifikowalno$ci podatku VAT poprzez zbadanie stanu faktycznego

z pisemna interpretacja przepisow prawa podatkowego stwierdzajaca mozliwos¢ odzyskania
podatku VAT w zakresie realizowanego projektu z wiasciwej 1zby Skarbowej (w przypadku, gdy
Beneficjent zadeklarowat, iz nie moze odzyska¢ podatku VAT, w zwiazku z czym podatek VAT
zostat uznany za koszt kwalifikowalny),

0) ocen¢ zakladanej wysoko§¢ kwalifikowalno$ci podatku VAT (przypadku, gdy Beneficjent
zadeklarowal, iz tylko czg$¢ podatku VAT moze odzyska¢, w zwiazku z czym koszt zostal uznany
za czg$ciowo kwalifikowalny),

p) sprawdzenie utrzymywania przez Beneficjenta odrgbnego systemu ksiggowego albo
odpowiedniego kodu ksiggowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z projektem.

2) Audyt zgodnosci realizacji projektu odbywa si¢ poprzez:

a/ sprawdzenie zgodnosci realizacji projektu z przepisami prawa (m.in. prawo budowlane, ochrona
srodowiska, przepisy o rachunkowosci oraz o finansach publicznych, pzp),
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b/ oceng zgodnosci realizacji projektu z dokumentami programowymi (program operacyjny, wy-
tyczne 1 instrukcje, podrgczniki procedur),

¢/ sprawdzenie zgodnosci realizacji projektu z wnioskiem i umowga o dofinansowanie,

d/ sprawdzenie poprawnosci udzielenia zamdéwien publicznych obejmujace w szczegdlnosci
sprawdzenie, czy Beneficjent prawidlowo stosowal Ustawe Prawo Zamowien Publicznych,

e/ potwierdzenie zgodnosci zakresu umow zawartych z wykonawcami z dokumentacja projektowa
(wniosek o dofinansowanie z zatacznikami),

f/ prawidlowos¢ zakupu dostaw 1 ustug pod katem racjonalnosci wydatkow oraz stosowanie zasady
konkurencyjnos$ci, przejrzystosci i nalezytego upubliczniania (w przypadku Beneficjentow, ktorzy
nie sa zobligowani do stosowania Ustawy Prawo zamowien publicznych),

g) sprawdzenie planowanego sposobu monitorowania osiagania celow projektu,

h) potwierdzenie wiarygodnos$ci sprawozdan z realizacji projektu ze stanem faktycznym tj. m.in.
weryfikacja zgodno$ci danych przekazywanych we wniosku/wnioskach o ptatnos¢

w czgsci dotyczacej postepu rzeczowego 1 postgpu finansowego z dokumentacja dotyczaca
realizacji projektu, utrzymanie zatrudnienia,

1) sprawdzenie, czy cele projektu zostaty zrealizowane i czy osiagnigto zakladany na dany okres
poziom wskaznikdw,

J) oceng prawidtowosci stosowania zasad pomocy publicznej (o ile dotyczy), zawartych

w przepisach krajowych 1 wspolnotowych dotyczacych pomocy publicznej oraz weryfikacja
warunkow wykluczajacych wystapienie pomocy publicznej podczas realizacji projektu (dotyczy
wnioskow o dofinansowanie nie uwzgledniajacych pomocy publicznej),

k) sprawdzenie, czy Beneficjent wdrozyl zalecenia po przeprowadzonych kontrolach oraz usunat
uchybienia, jesli takie zostaly wykryte,

1) oceng prawidtowosci zaktadanej rentownosci projektu tj. czy wysokos¢ generowanego dochodu
jest zgodna z zaktadana we wniosku o dofinansowanie (nie dotyczy projektow objgtych pomoca
publiczna),

m) oceng poprawnosci udzielania pomocy publicznej,

n) sprawdzenie, czy zostala zagwarantowana trwalosci projektu (dotyczy audytu zewngtrznego
realizowanego przez zakonczeniem okresu trwatosci);

3) Wizyta na miejscu realizacji projektu dotyczy m.in.:

a/ sprawdzenie czy zrealizowana inwestycja jest zgodna z wnioskiem 1 umowa

o dofinansowanie, dokumentacja powykonawcza, protokotami odbioru roboét, protokotami odbioru
zakupionego sprzgtu,

b/ potwierdzenia prawidlowosci prowadzenia dziatan promocyjnych 1 informacyjnych.

4) Wizyta na miejscu realizacji projektu, dotyczy m.in.:

a) sprawdzenie czy zrealizowana inwestycja jest zgodna z wnioskiem 1 umowa o dofinansowanie,
dokumentacja powykonawcza, protokotami odbioru robot,

b) sprawdzenie zgodnosci realizacji dziatan z wnioskiem 1 umowa o dofinansowanie,

¢) potwierdzenia prawidtowosci prowadzenia dziatah promocyjnych i informacyjnych.

5) Audyt zgodnoSci prowadzenia i archiwizowania dokumentacji dotyczy m.in.:

a/ sprawdzenia czy wprowadzono mechanizmy zapewniajace wlasciwy obieg 1 sposéb
archiwizowania wszystkich dokumentéw zwiazanych z realizacja projektu,

b/ sprawdzenia czy wprowadzone mechanizmy (w postaci wewnetrznych regulacji) sa zgodne z
wnioskiem i umowa o dofinansowanie.
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6) Audyt zgodnosci projektu z politykami wspolnotowymi:

a/ polityki réwnosci szans 1 niedyskryminacji,

b/ polityki spoteczenstwa informacyjnego (w tym rozwd] nowoczesnych technologii
informacyjnych 1 komunikacyjnych),

¢/ polityki ochrony $rodowiska (przede wszystkim zgodno$¢ z prawem krajowym i wspolnotowym
w tym zakresie, poprawa jakosci srodowiska np. poprzez zmniejszenie emisji gazow, wptyw na
obszary sieci Natura 2000, poprawa efektywno$ci energetycznej poprzez wykorzystanie
odnawialnych zrodet energii).

7) Audyt w zakresie zasad informacji i promocji obejmuje.:

a/ potwierdzenie wywiazania si¢ przez Beneficjenta z obowiazku prowadzenia dziatan
informacyjnych i promocyjnych

I11. Sposéb i terminy przedstawienia wynikow audytu zewnegtrznego

1. Wykonawca jest zobowiazany do przedstawienia Zamawiajacemu raportu z przeprowadzonego
audytu zewnetrznego.

2. Do dyspozycji wykonawcy zostang przekazane nastgpujace materiaty zrodtowe:

a/ umowy finansowania

b/ wniosek o dofinansowanie projektu;

¢/ dokumenty z przeprowadzonych procedur o udzielenie zamoéwien publicznych

d/ umowy w sprawie realizacji projektu zawarte pomi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawcami;

e/ okresowe 1 roczne sprawozdania z realizacji projektu;

f/  ewidencja finansowo-ksiggowa oraz dokumentacja finansowo-ksiggowa dotyczaca
realizowanych dziatan tj. wszelkie dokumenty ksiggowe (faktury, wyciagi bankowe i inne);

g/ wnioski o ptatno$¢ wraz z wymaganymi zatacznikami

3. Raport z przeprowadzonego audytu zewngtrznego powinien zawiera¢ nastgpujace elementy:

1) podstawowe informacje o Beneficjencie i realizowanym przez niego projekcie (nazwa, adres,
NIP Beneficjenta, numer 1 tytul projektu, numer i tytul umowy o dofinansowanie projektu oraz
ewentualnych aneksow, calkowita warto§¢ projektu w tym calkowita wartos¢ wydatkow
kwalifikowalnych, poziom procentowy i kwotg dofinansowania,

2) imiona 1 nazwiska audytorow uczestniczacych w zadaniu audytowym,

3) termin, w ktorym prowadzono audyt,

4) okres objety audytem,

5) cele oraz zakres podmiotowy 1 przedmiotowy audytu,

6) podjete czynnosci i zastosowane techniki przeprowadzania audytu,

7) informacja czy badanie audytowe zostalo przeprowadzone na podstawie wszystkich
dokumentow, czy tez na probie dokumentéw oraz informacja o sposobie doboru proby do zadania
audytowego,

8) ustalenie stanu faktycznego,

9) okreslenie oraz analizg przyczyn i skutkéw uchybien,

10) miejsce i date sporzadzenia oraz podpisania raportu z audytu.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do informacji w zakresie oceny realizacji audytu na kazdym
etapie.

IV. Metodologia ogdlna audytu:

Audyt powinien by¢ wykonany zgodnie z powszechnie uznawanymi migdzynarodowymi
standardami. Podmiot przeprowadzajacy audyt winien w raporcie z przeprowadzonego audytu
wskaza¢ standardy w oparciu, o ktore audyt byl prowadzony a takze okresli¢ metodologie doboru
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danych poddawanych ocenom =z wuzasadnieniem potwierdzajacym wiarygodno$¢ przyjgtej
metodologii. W celu zapewnienia odpowiedniego poziomu obiektywizmu i profesjonalizmu
czynno$ci audytorskie winny by¢ wykonywane przez zespoty przynajmniej dwuosobowe przy
czym cztonkowie tych zespotéw powinni by¢ dobierani ze wzgledu na posiadane kwalifikacje
zgodne z charakterem stawianych im zadan.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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