URZAD MIEJSK]

W GOLDAPI]
Plac Zwyciostws 14 Goldap, 23.12.2016 r.
SGIZFi2711.31.2016

tel. 876156035

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace prowadzenia audytu wewnetrznego

Nazwa i adres Zamawiajgcego
Gmina Gotdap, reprezentowana przez Burmistrza Goldapi — Tomasza Rafata Luto

z siedziba w Goldapi Plac Zwyciestwa 14, 19 — 500 Goidap,
NIP 847-158-70-61, REGON 790671231

tel. 87 615-60-00, fax. 87 615-08-00

e-mail: sekretariat@goldap.pl

www.goldap.pl, www.bip.goldap.pl

Nazwa i opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest prowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie Gotdap

w terminie od 01.01.2017 r. do 28.02.2019 r., zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o

finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.) oraz przepiséw wykonawczych w jednostkach

organizacyjnych Gminy Gotdap.

Ustuga obejmowata bedzie w szczegdinosci:

a) aktualizacje procedury audytu wewnetrznego w terminie 2 tygodni od daty podpisania umowy,

b) opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego o ktérym mowa w art. 283 ustawy o finansach

publicznych (w terminie 1 miesigca od daty podpisania umowy)

c) przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka,

d) przeprowadzenie analiz ryzyka,

e) przeprowadzenie zaplanowanych - min. 12 zadan audytowych (6 zadan w 2017 r, 6 zadan w 2018 r., m.in.

zgodnie z przepisami:

— ustawg o finansach publicznych,

— rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz
informac;ji o pracy i wynikach tego audytu,

—  komunikat Ministra Rozwoju i Finanséw z 12 grudnia 2016 r. w sprawie standardéw audytu wewnetrznego
dla jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MRIF z 2016 r. poz. 28),

f) prowadzenie akt statych i biezacych audytu,

g) przygotowanie sprawozdania z wykonania audytu za 2017 r. do konca 2017 .

h) przeprowadzanie czynnoéci doradczych zgodnie z rocznym planem audytu wewnetrznego,

a w uzasadnionych przypadkach poza planem,

i) prowadzenie nadzoru nad osoba praktykujacag w zakresie audytu wewnetrznego zgodnie z art. 286 ust. 2

pkt 1 ustawy o finansach publicznych.

Zamawiajacy wymaga wizyt na miejscu prowadzenia ustugi audytu wewnetrznego minimum 1 raz w miesigcu.

Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie podmioty:
1) bedace ustugodawca, o ktérym mowa art. 279 ust. 1 ustawo o finansach publicznych
2) spetniajgce warunki okre$lone w art. 286 ustawy o finansach publicznych,
3) dysponujgce co najmniej 1 osobg spetniajgca warunki okreslone w art. 286 ustawo o finansach
publicznych,
4) posiadajgce doswiadczenie w zakresie przeprowadzenia co najmniej 5 audytéw wewnetrznych lub
ustug o podobnym charakterze w jednostkach sektora finanséw publicznych, w okresie ostatnich
3 lat.

Termin realizacji
Od 01.01.2017 r. do 28.02.2019 r.,

Forma i miejsce zloZzenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 29 grudnia 2016 r. do godz. 14.00 w formie pisemnej:
- do Punktu Obstugi Mieszkancéw Urzedu Miejskiego w Gotdapi Plac Zwyciestwa 14, 19 -500 Gotdap lub
- za pomocg poczty elektronicznej na adres: anna.rawinis@goldap.pl lub
- faxem na nr: 87 615 08 00.

Tryb postepowania
Zapytanie ofertowe



Kryteria oceny ofert:
Cena—-100%
Oferta o najnizszej cenie uzyska maksymalng ilo§¢ punktow tj.: 10 pkt., pozostatym Wykonawcom przyznana

zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) ilo§¢ punktow wg. wzoru
[(cena najnizsza : cena badanej oferty) x 10] x 100 %

» Cena ofertowa musi by¢ podana za wykonanie catej ustugi audytu.
» Cena okreslona przez Wykonawce zostanie przyjeta na caly okres wazno$ci umowy: nie bedzie podlegata
zmianom i waloryzagc;ji.
» Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny brutto wraz z naleznym podatkiem VAT lub innymi kosztami
za wykonanie ustugi objetej zamoéwieniem z uwzglednieniem wszystkich kosztéw zwigzanych z wykonaniem
niniejszego zaméwienia.
» Cena musi by¢ wyrazona w zilotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementéw, do dwéch
miejsc po przecinku.

» Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowos$ci cen.

Instrukcja dla oferenta
1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W przypadku skiadania ofert w jezyku obcym nalezy ztozy¢ je wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

3. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wymagane dokumenty:

wraz z ofertg nalezy przediozyc:

- Oswiadczenie o spetnieniu warunkow o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 ustawy o finansach publicznych
(zatacznik nr 2).

- wykaz os6b ktére beda braty udziat w realizacji przedmiotu zamaéwienia (zatgcznik nr 3).

- wykaz ustug przeprowadzonego audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych
(potwierdzenie wymagan okreslonych w warunkach udziatu w niniejszym postepowaniu).

Zamawiajacy informuj, ze ww dokumenty nie beda podlegaty uzupetieniu po zlozeniu oferty.

Ogtoszenie wynikéw

1. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta bedzie kompletng oraz odpowiada¢ bedzie
wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, a ktdéra zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium ceny.

2. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy niezwiocznie zawiadomi Wykonawcow, ktorzy brali udziat
w przedmiotowym zapytaniu ofertowym, jednocze$nie zamieszczajac niniejsze zawiadomienie na stronie
internetowej www.goldap.pl oraz w swojej siedzibie na tablicach ogtoszen.

Informacje dodatkowe:

- Zamawiajgcy informuje, ze po podpisaniu umowy z Wykonawca, zostanie przyjety czesciowy system rozliczenia
(po wykonhaniu poszczegaolnych etapow wskazanych przez Zamawiajgcego).

- Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowiazany bedzie dostarczy¢ kopie dokumentdéw potwierdzone
za zgodno$c¢ z oryginatem poswiadczajacych posiadanie wyksztalcenie i kwalifikacje do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego oséb wskazanych w wykazie osob.

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania bez podania przyczyn.

Osoby wyznaczone do kontaktéw:
- Anna Rawinis — Sekretarz Gminy Goldap, tel. 87/615 60 35; kom: 668 538 904, anna.rawinis@goldap.pl

- Jolanta Sztabifska — inspektor, tel. 87 615 60 46, e-mail; jolanta.sztabinska@goldap.pl

Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowym

2. Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa art. 286 ustawy o finansach
publicznych

3. Zatacznik nr 3 — Wykaz osdb ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca i ktére beda uczestniczyc

w wykonywaniu zaméwienia.




Zalacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

}Odpowiadajqc na zapytanie ofertowe dotyczace

Przeprowadzenia audytu wewngtrznego

My nizej podpisani

............................................................................................................................................

(nazwa (firma) dokladny adres Wykonawcy/ Wykonawcow)
(w przypadku skladnia ofert przez podmioty wystepujace wspélnie podaé nazwy (firmy) i dokladny adres wszystkich
wspdlnikéw spotki cywilnej lub czlonkéw konsorcjum)

Oferujemy nastepujgcg ceng za wykonanie ustugi audytu wewnetrznego:

.........................................................................................................................................

1. Oswiadczamy, ze zdobyliSmy konieczne informacje dotyczace realizacji zamOwienia oraz
przygotowania i zlozenia oferty.*

2. Os$wiadczamy, ze wynagrodzenie (cena) zawiera wszystkie koszty zwiazane z realizacja
przedmiotu zamdéwienia: w tym, m.in. koszty dojazdéw, ewentualnego zakwaterowania

3. Oswiadczamy, ze uwazamy sie zwigzani niniejszg oferta przez okres 30 dni od daty podpisania
Umowy.

4. Zobowigzujemy si¢ do wykonania zamowienia w terminie od 01.01.2017 r. do 28.02.2019 r.,

5. Oswiadczamy, Zze udzielamy 30 dniowego terminu platnosci.

Pouczony o odpowiedzialnosci karnej ( m.in. z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny) o$wiadczam, ze oferta oraz zalgczone do niej dokumenty opisujg stan prawny i faktyczny
aktualny na dzien zlozenia oferty.

6. Korespondencj¢ zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowa¢ na ponizszy adres:

............................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

.............................................................................

*niepotrzebne skresli¢

#* jezeli dolgczone s odpisy dokumentow lub ich kopie, muszg by¢ one czytelne i poswiadczone
za godno$¢ z oryginalem przez wykonawce lub uprawnionego przedstawiciela oferenta (zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w SIWZ).



Zatacznik nr 2

Oswiadczenie o spetnieniu warunkow art. 286 ustawy o finansach publicznych

Przystepujgc do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na prowadzenie

ustugi audytu wewnetrznego w Gminie Gotdap, o$wiadczam, ze spetniam warunki okreslone w art. 286 ust. 1

ustawy o finansach publicznych, {j.:

1) posiadam obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego
obywatelom, na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepisow prawa wspélnotowego, przystuguje

prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) posiadam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
3) nie bylam/em karanaly za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe;

4) posiadam wyzsze wyksztatcenie;

5) posiadam nastepujace kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego:

a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing Professional (CGAP),
Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered Certified Accountants (ACCA),
Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial
Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

b) ztozytam/em, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnetrznego przed

Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finanséw, lub
¢) uprawnienia biegtego rewidenta, lub

d) dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje sie dyplomem ukonczenia studiow
podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez jednostke organizacyjna, ktéra w dniu

wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie z odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego

doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.!

1 Nalezy podkresli¢ posiadany rodzaj kwalifikacji



Zatacznik nr 3

Wykaz osob
ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca i ktére beda uczestniczyé

w wykonywaniu zaméwienia

NAZWA WYKONGWCY .....eiiiiiiiiiiieiee it e ettt e et e e e e e et e e e e e b bttt e e e et s e s et e e e s e m e e e e e bt e e e e n s e e e e
AAIES WYKONAWCY. ......iiiiiiiiii ittt e ettt e e e et e e e ee bttt e e et et s e e e e e enea s e s ennnn e s
Nrtel .o CNEfaX. e, email: ...
Przystepujac do postepowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego o przeprowadzenie ustugi
audytu wewnetrznego w Gminie Goldap, przedstawiamy wykaz oséb proponowanych do realizacji

przedmiotu zamoéwienia:

) o Posiadane wyksztatcenie Rodzaj i nr Informacje o podstawie
Lp. Nazwisko i imie ) o ) )
i kwalifikacje uprawnien do dysponowania osobg

/podpis i piecze¢ uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy/

W przypadku gdy Wykonawca wykazujac spetnienie warunku polega na osobach zdolnych do wykonania
zamoéwienia innych podmiotdéw, zobowigzany jest w szczegdlnosci przedstawi¢ pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy realizacji

przedmiotu zaméwienia.



