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Gołdap, dnia 25.08.2017 r.

Zapytanie ofertowe

OPR.042.1.29.2017

Gmina Gołdap, reprezentowana przez
Burmistrza Gołdapi – Tomasz Rafała Luto,
z siedzibą w Gołdapi, Plac Zwycięstwa 14, 19-500 Gołdap
NIP: 847-158-70-61, REGON: 790671231
TELEFON: (87) 615 60 00, FAX: (87) 615 08 00
Strona internetowa: www.goldap.pl
e-mail: sekretariat@goldap.pl
zwana dalej Zamawiającym

[bookmark: _Hlk484782883][bookmark: _GoBack]Niniejszym zapraszamy do składania ofert w ramach konkursu ofert prowadzonego zgodnie 
z Zasadą konkurencyjności. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie kursu EEG Biofeedback I stopnia dla 2 nauczycieli szkoły podstawowej w ramach realizacji projektu „Dobry start – lepsze jutro” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa: 2 Kadry dla gospodarki, Działanie: 2.2 Podniesienie jakości oferty ukierunkowanej na rozwój kompetencji kluczowych uczniów, Poddziałanie: 2.2.1 Podniesienie jakości oferty ukierunkowanej na rozwój kompetencji kluczowych uczniów  - projekty konkursowe.

	I. Opis przedmiotu zamówienia:

	Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie kursu EEG Biofeedback I stopnia dla 2 nauczycieli szkoły podstawowej.

Program kursu musi obejmować co najmniej zagadnienia z zakresu:
 Neurotechnologia i neurofizjologia
 Podstawy bioelektrycznej aktywności mózgu oraz stres w ujęciu neurofizjologicznym
 Podstawy pracy z systemem EEGBFB, urządzenie pracowni
 Jak wygląda trening - warsztat
 przygotowanie pacjenta, elektrody, oprogramowanie, zakładanie karty, prowadzenie  treningu - warsztat
 Technika EEG, zapis EEG, artefakty
 Neuroplastyczność mózgu, podstawy anatomii mózgu
 podstawy treningu na centralnych punktach, ustawianie celu treningu - warsztat
 Podstawy neuroterapii. Aktywność pasm fal mózgowych.
 Ułożenie elektrod, przygotowania do treningów: wywiad, badanie przed treningami, próbny trening, wyznaczenie  celu QEEG i mini mapa
 Arousal, EEG i mapa - warsztat
 Protokoły EEGBFB w zdrowiu i chorobach. Sztuka tworzenia planu treningowego, perspektywy i limity treningu.  Historia EEGBFB.
 Kompendium wiedzy dla EEGBFB treningów. Etyka terapeuty. Ostrzeżenia dla prowadzących treningi.
 Personalizacja treningów. Zapoznanie się ze Standardami EEG Biofeedback Polskiego Towarzystwa Biofeedback

Program kursu obejmuje minimum 50 godzin dydaktycznych, zakłada część wykładową i warsztatową (praktyczną). Kurs kończy się egzaminem teoretycznym i praktycznym. 
Po odbyciu kursu oraz uzyskania pozytywnego wyniku egzaminu końcowego uczestnik otrzyma dyplom uprawniający do prowadzenia terapii EEG Biofeedback.

Kurs musi być prowadzony na sprzęcie takim jak zakupiony dla szkoły, tj.:
1.	Moduł EEG Biofeedback do rejestracji aktywności biologicznej mózgu (głowica wzmacniająca 4 kanałowa) - BrainFeedback 4 kanałowy (2 kanały EEG) System - wyposażony w interfejs obsługi programu, zawiera specjalistyczne 3D gry do Neurofeedback’u, jak również do analizy - wykresy trend czy wydruk danego treningu. Zawiera LMD przystosowane do pracy z EEGBiofeedback,
2.	Specjalistyczne oprogramowanie do Neurofeedback/EEGBiofeedback w języku polskim o paramterach:
- Moduł Programu EEGBiofeedback do rejestracji, analizy i aktywności mózgu (rejestracja pacjentów, opis treningów, eksportowanie wyników i archiwizacja, tworzenie statystyk, porównywanie wyników treningu),
- DVDPlayer (software) odtwarzanie plików AVI z dysku laptopa, z wieloparametrowym nie linearnym Feedback’iem,
- Słuchowe i wizualne sprzężenie zwrotne z regulowanymi progami – dodatkowo możliwość własnego tworzenia sprzężenia zwrotnego typu dźwięk,
- Możliwość wgrania własnych lub zakupionych dźwięków binuarnych,
- Wyświetlanie analizy spektralnej w czasie rzeczywistym,
- Konfigurowane przez użytkownika raporty trend dla pojedynczej sesji bądź wielu sesji umożliwiający porównanie wielu treningów – krzywa uczenia się – z możliwością wydrukowania,
- Baza danych pacjentów pozwalająca na rejestrację pacjentów, tworzenie statystyk
- Możliwość pracy na dwóch aktywnych elektrodach,
- Pauza i dalsza możliwość nagrywania treningu,
- Obsługa protokołów Uni-polar, bi-polar i koherencji,
- Łatwe w użyciu pre-definiowane protokoły,
- Protokoły Treningowe – Beta/Theta, SMR/Theta, Alfa, Delta itp.,
- Mapa Mózgu – QEEG – wg dowolnej elektrody aktywnej.




	II. Inne wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia:

	1. Zakres zamówienia obejmuje kompleksową organizację i przeprowadzenie kursu, w tym przeprowadzenie zajęć, przeprowadzenie egzaminu, wydanie materiałów szkoleniowych dla uczestnika, wydanie dyplomu dla uczestnika.
2. Wykonawca zobowiązany będzie przed rozpoczęciem kursu lub najpóźniej w dniu jego rozpoczęcia dostarczyć Zamawiającemu, szczegółowy harmonogram kursu.
3. Po zakończeniu kursu Wykonawca dostarczy Zamawiającemu następujące dokumenty: listy obecności, potwierdzenie odbioru dyplomu i kserokopię wystawionego dyplomu, (nie później niż do 23 grudnia 2017 r.). 
4. Kurs powinien zacząć się nie wcześniej niż we wrześniu 2017 roku, a skończyć - nie później niż do 23 grudnia 2017r.
5. Miejsce realizacji kursu powinno się znajdować w odległości nie większej niż 350 km od Gołdapi.
6. Płatność za kurs  będzie się odbywać w następujący sposób: w całości po zakończonym kursie w terminie 30 dni od dnia dostarczenia faktury.



	III. Określenie przedmiotu zamówienia według Kodów CPV/ Kod zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień:

	80500000-9 - Usługi szkoleniowe




	IV. Warunki udziału w postępowaniu, oraz sposób dokonywania oceny spełniania tych warunków:

	1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który spełnia następujące warunki:
a) Posiada doświadczenie w realizacji zadań stanowiących przedmiot zamówienia, tj:
-   Wykonawca posiada doświadczenie w organizacji kursów EEG Biofeedback tj. zrealizował co najmniej 10 edycji kursu EEG Biofeedback w ostatnich trzech latach, licząc od dnia składania ofert

Weryfikacja na podstawie informacji zawartych w załączniku nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków.

2. Z możliwości realizacji zamówienia wyłącza się podmioty, które powiązane są 
z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitałowo, w szczególności poprzez:
· uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
· posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji;
· pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
· pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Weryfikacja na podstawie informacji zawartych w załączniku nr 3 - oświadczenie o braku powiązań.




	V. Kryteria oceny ofert/kryteria wyboru :

	1. Oferty na podstawie wypełnionego formularza ofertowego zostaną poddane ocenie merytorycznej wg następujących kryteriów:

	Kryterium 
	Waga (%)

	Cena ofertowa 
	80 % 

	Doświadczenie 
	20 %






2.	Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska największą ilość punktów obliczonych wg wzoru: 

 	P = OPc + OPg 

gdzie: 
P – całkowita liczba punktów;
OPc – ocena punktowa za kryterium „Cena ofertowa”
OPg - ocena punktowa za kryterium „Doświadczenie”.

3. Sposób obliczenia ceny:
-	cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo 
i słownie w kwocie brutto wraz z podaniem kwoty podatku VAT,
-	cena podana w ofercie powinna uwzględniać wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia,
-	cena może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen,
-	cena nie ulegnie zmianie przez okres realizacji (wykonania) zamówienia,
-	w kryterium „Cena ofertowa” zostanie zastosowany wzór:

liczba punktów=(najniższa cena oferowana brutto)/(cena badanej oferty brutto)  x 80 


4. W kryterium „Doświadczenie” ocena kryterium dokonana zostanie na podstawie zadeklarowanego przez Wykonawcę posiadanego doświadczenia w realizacji kursów EEG Biofeedback w formularzu ofertowym zgodnie z następującą punktacją:
- od 3 lat do 5 lat doświadczenia w prowadzeniu kursu EEG biofeedback – 5 pkt,
- od 5 lat do 10 lat doświadczenia w prowadzeniu kursu EEG biofeedback – 10 pkt,
- od 10 lat do 15 lat doświadczenia w prowadzeniu kursu EEG biofeedback – 15 pkt
- powyżej 15 lat doświadczenia w prowadzeniu kursu EEG biofeedback – 20 pkt.

Wszystkie obliczenia zostaną dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
W przypadku uzyskania przez więcej niż jednego Oferenta takiej samej liczby punktów zostaną przeprowadzone negocjacje cenowe.




	VI. Oferta powinna zawierać:

	1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, przygotowaną w języku polskim.
2. Ofertę należy złożyć na załączonym wzorze (załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego). 
3. Do oferty należy dołączyć:
- oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego),
- oświadczenie o braku powiązań (osobowych i kapitałowych) z Zamawiającymi (załącznik 3 do Zapytania Ofertowego),
- program kursu wraz z liczbą godzin kursu.
4. Oferty złożone w innej formie lub niekompletne nie będą podlegały ocenie.
5. Oferta musi być podpisana przez odpowiednio umocowanego przedstawiciela lub przedstawicieli Wykonawcy.
6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.



	VII. Sposób i miejsce złożenia oferty:

	1. Podpisaną przez Wykonawcę ofertę należy przesłać pocztą e-mail na adres: monika.bogdan@goldap.pl lub złożyć w siedzibie Zamawiającego: Urząd Miejski w Gołdapi, Plac Zwycięstwa 14, 19-500 Gołdap, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 6 września 2017 r., godz. 10:00.
2. Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane.




	VIII. Szczegółowa procedura postępowania ofertowego:

	1. Ocenie poddane zostaną oferty spełniające warunki określone w niniejszym zapytaniu ofertowym. Pozostałe oferty zostaną odrzucone.
2. W dniu 6 września 2017r. Zamawiający otworzy złożone oferty i przeprowadzi ich analizę. W tym czasie Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji i wyjaśnień dotyczących zakresu oferty.
3. Wykonawca zostanie pisemnie bądź mailowo poinformowany o wyborze jego oferty. 
4. Konkurs ofert może zostać zamknięty bez wybrania którejkolwiek z ofert.
5. Zamawiający zastrzega prawo unieważnienia niniejszego postępowania bez podania przyczyny. 




	IX. Opis warunków zawarcia i zmiany umowy 

	1. Zamawiający informuje, a Wykonawca składający ofertę akceptuje, że w umowie będą znajdowały się między innymi następujące zapisy:
a) przewidujące karę umowną w wysokości 30% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy - 
w przypadku niewykonywania przez Wykonawcę zamówienia w sposób zgodny 
z postanowieniami umowy oraz bez zachowania należytej staranności,
b) przewidujące karę umowną w wysokości 0,5% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy – w przypadku opóźnienia w realizacji zamówienia za każdy dzień opóźnienia,
c) zastrzegające Zamawiającemu możliwość potrącenia naliczonych kar umownych 
z wynagrodzenia Wykonawcy,
d) zastrzegające prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiającego do wysokości faktycznych strat, jakie poniósł Zamawiający na skutek działania lub zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztów poniesionych w związku 
z tym przez Zamawiającego.
2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy 
w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, 
w szczególności w następującym zakresie i w następujących przypadkach:
a) W każdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiającego (np. powoduje skrócenie terminu realizacji przedmiotu umowy, zmniejszenie wartości zamówienia);
b) Zmian nazwy, siedziby firmy, zmiany teleadresowe, ilości i numerów kont bankowych Wykonawcy lub Zamawiającego (zmiany podmiotowe);
c) Zmian przepisów obowiązującego prawa dotyczącego umowy; 
d) Ograniczenia zakresu usługi wynikającego z braku środków finansowych Zamawiającego lub innych przyczyn leżących po stronie Zamawiającego;
e) Z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu zamówienia proponowanych przez Zamawiającego lub Wykonawcę, jeżeli zmiany te są korzystne dla Zamawiającego i nie ograniczają przedmiotu zamówienia zawartego w zapytaniu ofertowym;
f) Zmiany stawki podatku od towarów i usług VAT lub podatku akcyzowego.




	X. Informacje końcowe

	1. Wykonawcy przygotowują i składają oferty na własny koszt, niezależnie od wyniku niniejszego postępowania.
2. W przypadku unieważnienia niniejszego postępowania Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego z jakiegokolwiek tytułu związanego z realizacją niniejszego postępowania, za wyjątkiem odszkodowania za szkody wyrządzone umyślnie.
3. Od wyniku niniejszego postępowania Wykonawcy nie przysługują środki odwoławcze.
4. Poprzez złożenie oferty oferent akceptuje warunki postępowania wskazane w niniejszym Zapytaniu ofertowym i załącznikach do niego.
5. Wynagrodzenie za realizacje usługi będzie współfinansowane z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014 - 2020, Oś Priorytetowa: 2 Kadry dla gospodarki, Działanie: 2.2 Podniesienie jakości oferty ukierunkowanej na rozwój kompetencji kluczowych uczniów, Poddziałanie: 2.2.1 Podniesienie jakości oferty ukierunkowanej na rozwój kompetencji kluczowych uczniów  - projekty konkursowe.




	XI. Lista załączników

	1. Formularz ofertowy,
2. Oświadczenie o spełnianiu warunków w postępowaniu,
3. Oświadczenie o braku powiązań.























Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY
[bookmark: _Hlk481656932]Nazwa oferenta: ……………………………………………………………………………………………………………
Adres:……………………………………………………………………………………………………………………………
NIP: ………………………………………………………………………………………………………………………………
Telefon:………………………………………………… adres e-mail…………………………………………………..

Odpowiadając na zapytanie ofertowe dotyczące usługi przeprowadzenia kursu EEG Biofeedback I stopnia dla 2 nauczycieli szkoły podstawowej w projekcie pt. „Dobry start – lepsze jutro” realizowanego przez Gminę Gołdap współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa: 2 Kadry dla gospodarki, Działanie: 2.2 Podniesienie jakości oferty ukierunkowanej na rozwój kompetencji kluczowych uczniów, Poddziałanie: 2.2.1 Podniesienie jakości oferty ukierunkowanej na rozwój kompetencji kluczowych uczniów  - projekty konkursowe, oferujemy cenę:

[bookmark: _Hlk485802790]………………………………………………………. złotych brutto (słownie: ……………….) , w tym podatek VAT ………… zł (słownie: …………………….) za przeprowadzenie kursu EEG Biofeedback I stopnia dla 2 nauczycieli szkoły podstawowej
………………………………………………………. złotych brutto (słownie: ……………….) , w tym podatek VAT ………… zł (słownie: …………………….) za przeprowadzenie kursu EEG Biofeedback I stopnia dla 1 nauczyciela szkoły podstawowej


Oświadczam, że:
1.	Oświadczam, że powyższa cena obejmuje całość kosztów wykonania zamówienia.
2.	Oświadczam, że zapoznałam/em się z wymaganiami Zamawiającego, dotyczącymi przedmiotu zamówienia, zamieszczonymi w zapytaniu ofertowym  oraz akceptuję je i nie wnoszę do nich żadnych zastrzeżeń.
4.	Oświadczam, że termin związania z ofertą wynosi do 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert. 
5.	W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszą zobowiązuję się  do podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 
6.	Jestem świadomy, że przed zawarciem umowy Zamawiający może prowadzić dodatkowe negocjacje z Wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą. 

Załącznikami do niniejszego formularza, stanowiącymi integralną część oferty, są: 
1) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu
2) Oświadczenie o braku powiązań
3) Program kursu

…………...............................................                                                                                                                                    				      Data i  podpis Oferenta






































Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego


Nazwa oferenta: ……………………………………………………………………………………………………………
Adres:……………………………………………………………………………………………………………………………


Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

Oświadczamy, że posiadamy:
1) doświadczenie w organizacji kursów terapii integracji sensorycznej tj. zrealizowaliśmy co najmniej 10 edycji kursu EEG Biofeedback w ostatnich trzech latach, licząc od dnia składania ofert.


								………………………………………….
								Data i podpis Oferenta


















Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego


Nazwa oferenta: ……………………………………………………………………………………………………………
Adres:……………………………………………………………………………………………………………………………


Oświadczenie o braku powiązań

Oświadczamy, że między Oferentem a Zamawiającym nie zachodzą żadne powiązania kapitałowe lub osobowe polegające w szczególności na: 
- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 
- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki  lub kurateli.



								………………………………………….
								Data i podpis Oferenta
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