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ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace wylonienia 3 instruktoréw do przeprowadzenia szkoleri w 7 modutach tematycznych
realizowanych w ramach projektu grantowego pn. Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie
rozwoju kompetencji cyfrowych, realizowanego z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-
2020 Osi Priorytetowej nr lll: Cyfrowe Kompetencje spoteczernistwa - dziatania 3. 1: Dziatania szkoleniowe
na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych
I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Gotdap, reprezentowana przez Burmistrza Gotdapi — Tomasza Rafata Luto

z siedziba w Gotdapi Plac Zwyciestwa 14, 19 — 500 Gotdap,

NIP 847-158-70-61, REGON 790671231

tel. 87/615-60-00, fax. 87/615-08-00

e-mail: pom@goldap.pi

www.goldap.pl, www.bip.goldap.p!

Il. Nazwa i opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest wylonienie 3 instruktoréw do przeprowadzenia szkolen
zgodnie ze scenariuszem szkoleniowym. Zamoéwienie obejmuje 7 modiéw szkoleniowych podzielonych na
3 czesci, przy czym Zamawiajgcy informuje, ze oferty moga by¢ skiadane do jednej wybranej czesci, tzn. ze jeden
instruktor moze prowadzié nie wiecej niz 1 cze$¢ zamowienia.

| -M;k_symalna liczba -Laczny czas szkolenia (jedna

os6b w 1 grupie  |grupa szkoleniowa) ‘
szkoleniowej

| Liczba grup
szkoleniowych

Nazwa szkolenia:

| | cze$¢ zamoéwienia

Rodzic w Internecie ;4 12 | 12 godzin, poaelone na ‘
zajecia okoto 2-3 godzinne
| | . _ | )
M¢j biznes w sieci '3 12 12 godzin, podzielone na
| czesci okoto 2-3 godzinne
Rolnik w sieci - 1 12 | 12 godzin, podziek;ne na
‘ zajecia okoto 2-3 godzinne

| I cze$¢é zamowienia

| Moje finanse i transakcje w sieci 3 | 12 | 12 godzin, _podzielone na

| ‘ zajecia okoto 2-3 godzinne

! ! | ! —

Dziatam w sieciach 4 12 12 godzin, podzielone na

spotecznosciowych | ‘zajecia okoto 2-3 godzinne
| | . _

'Rolnik w sieci 1 12 12 godzin, podzielone na

lll cze$é zamoéwienia

zajecia okoto 2-3 godzinne

Tworze witasng strone internetowg ]3 12 : 12 godzin, podzielone na |
(blog) |zajecia okoto 2-3 godzinne |
Kultura w sieci '4 - 12 12 godzin, podzielone na

zajecia okoto 2-3 godzinne

taczna liczba uczestnikéw szkoleni: 23 grupy x 12 godz. x max 12 osob/grupa (facznie max 268 osob)



Miejsce prowadzenia szkolen modutowych dla mieszkancow: Sala konferencyjna, Urzedu Miejskiego w Gotdapi,
Plac zwyciestwa 14; 19-500 Gotdap.

Czas trwania szkolen modutowych dla mieszkancéw: 12 godz./grupe (max 12 osob). Zamawiajacy szacuje, ze
okres realizacji szkolenia dla danej grupy - 5 tygodni (od rozpoczecia do zakonczenia szkolenia).

Termin realizacji/prowadzenia szkolen modutowych dla mieszkancow:
Od grudzien 2018 r. do czerwiec 2019 r. zgodnie z harmonogramem ustalonym przez Zamawiajacego.

Dokfadne terminy i godziny szkolen bedg ustalane indywidualnie (po zrekrutowaniu uczestnikéw) w porozumieniu
z Zamawiajgcym. Zamawiajacy zastrzega, ze szkolenia mogg sie odbywac od poniedziatku do pigtku w godz.
popotudniowych (np. 16.00 — 19.00) /lub uzupetniajgco dla kazdej grupy w sobote w godzinach np. 9.00-13.00.
Dni realizacji zaje¢ uzaleznione beda rowniez od deklaracji zrekrutowanej grupy.

Opis szkolenia — szkolenie prowadzone w formie wykfadowej i warsztatowej. Szkolenie skierowane jest do oséb,
ktore ukonczyty 25 rok zycia. Szkolenie ma na celu wyksztalcenie w uczestnikach podstawowych kompetencji
cyfrowych w § kategoriach (umiejetnosci informacyjne, umiejetnosci komunikacyjne, umiejetnosci rozwigzywania
problemow, umiejetnosci zwigzane z oprogramowaniem, umiejetnos¢ korzystania z ustug publicznych).
Umiejetnos¢ wykonania co najmniej jednej czynnosci w ramach kazdej kategorii jest wystarczajgca do uznania
posiadania podstawowych kompetencji cyfrowych.

Przewiduje sie realizacje szkolerh w ramach nastepujgcych modutéw (zakreséw tematycznych):

1) Rodzic w internecie - modut adresowany do rodzicéw/opiekunow poswiecony jest przygotowaniu rodzica do
roli przewodnika dziecka w zakresie bezpiecznego i ,madrego” korzystania z sieci i reagowania na sytuacje
zagrozenia. Rodzic/opiekun pozna m.in. zrodta wartosciowych i pochodzacych z legalnych Zzrédet tresci dla
dziecka, zrozumie jak zapewni¢ dziecku bezpieczenstwo w sieci, nauczy sie korzysta¢ z podstawowych ustug e-
administracji dedykowanych rodzinom, jak ztozenie wniosku Rodzina 500+, uzyskanie Karty Duzej Rodziny i
innych.

2) Moj biznes w sieci - modut przeznaczony jest przede wszystkim dla przygotowujacych sie do otwarcia
wiasnego biznesu. Uczestnik nauczy sie jak moze wykorzystaé zasoby internetu, aby podnies¢ skutecznosc
dziatania w ramach poszczegdinych funkcji biznesowych (komunikacja, marketing, zaopatrzenie, finanse itp.). W
szczegolnosci pozna dedykowane dla biznesu ustugi e-administracji. Zawarte w module elementy szkoleniowe
stuzy¢ majg ponadto podniesieniu kompetencji w zakresie korzystania z zasobdéw edukacyjnych dla przysztych
przedsiebiorcow (np. Akademia PARP).

3) Moje finanse i transakcje w sieci - modut przeznaczony jest dla wszystkich, ktorzy chcieliby nauczy¢ sie
zatatwia¢ skutecznie sprawy prywatne, biznesowe, finansowe i urzedowe za posrednictwem internetu. Uczestnik
bedzie potrafit wykorzystujgc sieé¢ zarzadzac¢ kontem bankowym, dokonywac piatnosci, realizowac zakupy, ptaci¢
podatki oraz nauczy sie korzystaé¢ z podstawowych ustug e-administracji.

4) Dzialam w sieciach spofecznosciowych - modut przeznaczony jest dla osob, ktére chcg poznaé filozofie i
sposob funkcjonowania sieci spotecznos$ciowych oraz wykorzystaé je w dziatalno$ci na rzecz swojej spotecznosci
lokalnej lub prywatnie. Uczestnicy po zakonczeniu szkolenia nabedg umiejetnosci pozwalajace na bezpieczne
poruszanie sie w $wiecie sieci spotecznosciach, w tym m.in nauczg sie nawigzywac i kontynuowaé swoje
znajomosci, ksztaltowac swéj wizerunek, wykorzystywac i dzieli¢ sie swag tworczoscig oraz korzysta¢ z cudzej ze
szczegdlnym uwzglednieniem regulacji prawa autorskiego, wspétdziataé z innymi. Ponadto naucza sie jak
korzystac z podstawowych ustug e-administracji z wykorzystaniem konta w ePUAP i profilu zaufanego.

5) Tworze wilasng strone internetowgq (blog) - modut przeznaczony dla osob, ktore chceiatyby mieé swoje miejsce
w sieci w postaci wlasnej strony internetowej lub blogu. Uczestnicy nabedg podstawowe umiejetnosci pozwalajgce
im stworzy¢ takie miejsce, zarzadzac nim, opracowywac i dodawaé do niego tresci (stowne, graficzne, muzyczne i
filmowe), z uwzglednieniem ich ochrony na gruncie prawa autorskiego. Ponadto nauczg sie korzystac z
podstawowych ustug e-administracji z wykorzystaniem konta w ePUAP i profilu zaufanego.

6) Rolnik w sieci — modut przeznaczony jest przede wszystkim dla rolnikow, ktérzy na szkoleniu dowiedzg sie
gdzie i jakie przydatne informacje, aplikacje i e-ustugi moga znalez¢ w sieci, jak z nich bezpiecznie korzystac, jak
regulowaé¢ swoje rachunki bez koniecznosci odwiedzania placowki bankowej czy urzedu. W ramach nauki
pozyskiwania informacji z sieci uczestnicy szkolenia zapoznajg sie z najpopularniejszymi portalami rolniczymi (np.
farmer.pl, gospodarz.pl, topagrar.pl, ppr.pl, tygodnik-rolniczy.pl, wrp.pl, gieldarolna.pl), dedykowanymi forami
wymiany informacji rolniczych (np. rolnik-forum.pl, fpr.com.pl) oraz portalami meteorologicznymi (np.
pogodynka.pl, agropogoda.pl). Ponadto nauczg sie jak korzysta¢ z podstawowych ustug e-administracji z
wykorzystaniem konta w ePUAP i profilu zaufanego, Geoportalu (geoportal.gov.pl), rozliczeh podatkowych online
(e-ptatnosci i e-deklaracje), usfug online dla ubezpieczonych w KRUS (portal eKRUS.gov.pl), ustug Krajowej Sieci
Obszarow Wiejskich (ksow.pl), ARIMR, ARR/ANR/ODR — docelowo KOWR oraz GIW/GIS/PIORIN/GIJHARS -

docelowo PIBZ.

7) Kultura w sieci - modut przeznaczony jest dla wszystkich, ktorzy chcg dowiedzie¢ sie gdzie w internecie
szukac ciekawych i przydatnych zasobow szeroko pojetej kultury i zasobow edukacyjnych z legalnych zrédet oraz



jak wykorzystywac je do nauki i wiasnej tworczosci. Uczestnicy szkolenia zapoznajg sie z ogélnodostepnymi
portalami prezentujgcymi dorobek polskiej kultury. Poznajg praktyczne podstawy prawa autorskiego, niezbedne do
korzystania z kultury w sieci i zdobedg umiejetnos¢ wyszukiwania legalnych zrodet kultury.

Instruktorzy ktdrzy zostang wybrani w niniejszym postepowaniu zobowigza sie do:

a) kandydat na Instruktora przed przystgpieniem do przeprowadzenia szkolen w powyzszych modutach
tematycznych zobowigzany jest wzig¢ udziat w 16 godzinnych szkoleniach dla instruktoréw (planowany termin
realizacji - pazdziernik 2018 r.).

Szkolenia dla instruktoréw — 3 kandydatek/ow (dla kazdej czesci 1 instruktor)

Szkolenia bedg odbywaly sie w trybie mieszanym, tzw. blended learning — co oznacza potgczenie elementow
szkolen stacjonarnych z e-learningiem.

Przygotowanie sie¢ do prowadzenia szkolen, bedzie wymagato uczestnictwa w réznych formach edukacyjnych
przygotowanych dla instruktoréw:

1) Kazdy z instruktorébw ma obowiazek uczestnictwa w catosci 2-dniowego szkolenia stacjonarnego, dotyczgcego
metodyki nauczania oséb dorostych. Brak petnej obecnosci na szkoleniu jest réwnoznaczny z koniecznoscig
zwrotu kosztow poniesionych. Data i miejsce zostang podane w pézniejszym terminie. Na szkolenie instruktorzy
powinni zarezerwowaé dwa petne dni, w godzinach: 09.00-18.00, 08-16.30 oraz czas dojazdu do miejsca
szkolenia.

2) Wiedze merytoryczng dotyczacg danego tematu szkolenia dla mieszkancow (sposrod siedmiu mozliwych)
kandydaci na instruktorow zobowigzani sg pozyska¢ samodzieinie, korzystajgc z materiatéw edukacyjnych
opracowanych przez Operatora. Na zapoznanie sie z filmami, artykutami, stronami internetowymi, publikacjami i
scenariuszami zaje¢ nalezy przewidzie¢ okoto 30 godzin pracy wiasnej. Wszystkie materiaty dla instruktoréow
dostepne beda wkrétce na stronie Programu www.jawinternecie.edu.pl/strefaedukacii.

3) Na FB zostanie utworzona zamknieta grupa, w ramach ktérej omawiane bedg materiaty dodatkowe i udzielane
odpowiedzi na pytania, diatego kandydaci na instruktoréw powinni mie¢ zatozony profil na portalu Facebook.

4) Dodatkowo, ze wzgledu na tresci szkolenia i wykorzystywane metody instruktorzy powinni juz przed szkoleniem
stacjonarnym zatozy¢ konto e-PUAP oraz Profil Zaufany, a takze zapoznaé sie z narzedziem dla edukatorow i
zatozy¢ konto na stronie www.mentimeter.com.

Pokrywanie kosztow szkolen dla instruktorow:

1) Szkolenia stacjonarne beda prowadzone przez doswiadczonych treneréw/ki. Kazdy uczestnikéw otrzyma
scenariusze szkolen realizowanych w programie Ja w internecie. Prezentacje, ktére zawierajg materiaty
edukacyjne dla uczestnikéw bedg dostepne na stronie www.jawinternecie.edu. pl/strefaedukacii.

2) Podczas szkolen zapewniamy wyzywienie i przerwe kawowg, a dla tych instruktorow, ktérzy bede musieli
nocowac ze wzgiedu na odlegtosé, badz trudnosci w transporcie — nocleg.

3) Instruktorzy otrzymajg zwrot kosztéw podrézy z miejsca zamieszkania do miejscowosci, w ktérej odbywa sie
szkolenie, na zajecia i z powrotem na podstawie opisanych nizej zasad i zgodnie z dostarczonymi dokumentami:

- komunikacjg publiczna/zbiorowa (kolej/ll klasa lub TLK | klasa, w przypadku gdy w Il klasie przewoznik nie
zapewnia miejsc siedzgcych, PKS lub inny przewoznik autokarowy) w oparciu o przedstawione oryginaty bilety
i/lub faktur;

- samochodem wiasnym — wedtug dostarczonego przez instruktora/ke rozliczenia dotyczacego przejechanych
kilometréw.

b) przeprowadzenia wstepnego i koncowego testu umiejetnosci z zakresu realizowanego szkolenia,

c¢) prowadzenia szkolen zgodnie z wybranymi scenariuszami opracowanymi przez Operatora grantu,

d) prowadzenia niezbednej dokumentaciji.

. Warunki udziatlu w postepowaniu

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie podmioty/osoby fizyczne dysponujace kandydatem/kandydatami
spetniajgcymi nastepujace warunki:

A. KOMPETENCJE METODYCZNE:

1. Umiejetnos¢ budowania relacji z uczestnikami szkolenia i miedzy nimi.

2. Umiejetnosé dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikow grupy.
3. Wykorzystania scenariuszy szkolen w procesie dydaktycznym.

4. Umiejetnosé motywowania uczestnikow.

B. KOMPETENCJE TECHNICZNE:

1. Umiejetnos¢ obstugi komputera, urzadzen peryferyjnych (drukarka, rzutnik itp.) oraz urzgdzen mobilnych
(laptopy, tablety, smartfony).

2. Umiejetnos¢ korzystania z internetu.

3. Umiejetnosé korzystania z informacji i z danych w internecie.

4. Umiejetnos¢ komunikacji z wykorzystaniem technologii cyfrowych.

5. Umiejetnos¢ tworzenia tresci cyfrowych.

6. Umiejetnos¢ ochrony urzadzen, tresci cyfrowych oraz danych osobowych.




7. Umiejetnos¢ rozwigzywania problemow technicznych.

Na potwierdzenie spetnienia warunkéw punktu A i B Wykonawca ztozy o$wiadczenie zawarte w Zatgczniku nr 2.

C. DOSWIADCZENIE:

Osoba predestynowana na instruktora, a ktéra bedzie prowadzita zajecia powinna spetniaé warunek z zakresu
posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia w prowadzeniu lekcji, zaje¢, szkolen, kursow lub warsztatéw w
zakresie obstugi programéw komputerowych w wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w okresie ostatnich 3
lat

D. WYKSZTALCENIE:

Osoba wskazana na instruktora zaje¢, musi posiada¢ wyksztaicenie na poziomnie nie nizszym niz $rednie
techniczne w dziedzinie informatycznej oraz powinna posiadaé dodatkowe kwalifikacje zawodowe w tym
certyfikaty/zaswiadczenia/inne, umozliwiajace przeprowadzenie szkolenia, a potwierdzajace jej samodoksztatcanie

Na potwierdzenie spetnienia warunkéw punktu C i D, Wykonawca ztozy wykaz oséb ktérymi dysponuje lub bedzie
dysponowat i ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych w tym wyksztatcenia, uprawnien oraz do$wiadczenia, a niezbednych do prawidiowej realizacji zamé-
wienia - Zatgcznik nr 3.

Termin realizacji: Od podpisania umowy do 30 czerwca 2019 .

Forma i miejsce ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 10 pazdziernika 2018 r. do godz. 9.00 w formie pisemne;j:

- w Punkcie Obstugi Mieszkaricow Urzedu Miejskiego w Gotdapi Plac Zwyciestwa 14, 19 -500 Gotdap lub
- za pomocg poczty elektronicznej na adres: pom@goldap.pl lub

- faxem na nr: 87 615 08 00.

Otwarcie ofert nastgpi 10 pazdziernika 2018 r. do godz. 9.15 w pokoju nr 4b na | pigtrze Urzedu.

IV. Kryteria oceny ofert:
1. Cena (C)- 70%
Oferta o najnizszej cenie uzyska maksymalng ilos¢ punktow tj.. 70 pkt., pozostalym Wykonawcom przyznana
zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) ilo$¢ punktéw wg. wzoru

(cena najnizsza brutto: cena badanej oferty brutto) x 70 pkt
> Cena ofertowa musi by¢ podana za wykonanie | iflub Il i/lub Ill cze$ci zaméwienia, biorac pod uwage opis
przedmiotu zamowienia, w zaleznosci od liczby oferowanych kandydatéw na instruktorow.
> Cena okreslona przez Wykonawce zostanie przyjeta na caly okres waznosci umowy: nie bedzie podlegata
zmianom i waloryzaciji.
> Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej skiad elementow, do dwoch
miejsc po przecinku.
> Cena moze by¢ tylko jedna dla kazdej z czeéci, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.
> Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny brutto wraz z naleznym podatkiem VAT, sktadkami z tytutu
ubezpieczen spotecznych, koszty dojazdu do miejsca szkolenia lub/i innymi kosztami za wykonanie ustugi objetej
zamowieniem z uwzglednieniem wszystkich kosztéw zwigzanych z wykonaniem niniejszego zamowienia.

2. Miejsce zamieszkania instruktora, ktéry bedzie prowadzit zajecia (MZ) — 30 %

Zamawiajgcy przyzna dodatkowe punkty za instruktoréw realizujgcych zamowienie zamieszkujgcych na terenie
gminy Gotdap. Zamawiajgcy dokona oceny na podstawie o$wiadczenia ziozonego przez Wykonawce o
zamieszkaniu instruktora prowadzgcego zajecia na terenie gminy Gotdap (zatacznik nr 1) w nastepujgcy sposaéb:

Osoba wyznaczona do realizacji zaméwienia zamieszkuje na terenie gminy Gotdap 30 pkt.
Osoba wyznaczona do realizacji zamdwienia nie zamieszkuje na terenie gminy Gotdap 0 pkt.

- jesli Wykonawca nie przedstawi informacji o miejscu zamieszkania instruktora, lub przedstawi miejsce
zamieszkanie poza gming Gotdap, Zamawiajacy przyzna Wykonawcy O (zero) punktow.
- Zamawiajgcy informuje, ze oswiadczenie wymienione powyzej nie podlega uzupetnieniu.

Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w tym kryterium.



Za najkorzystniejszg Zamawiajgcy uzna te oferte, ktore bedzie przedstawiata najkorzystniejszy bilans kryteridw
oceny ofert, obliczany na podstawie ponizszego wzoru:

ON = Pc + PMZ

gdzie:

ON - oferta najkorzystniejsza;

Pc—uzyskane punkty w kryterium cena oferty brutto;

Pwmz— uzyskane punkty w kryterium miejsce zamieszkania instruktora;

Wykonawca moze uzyska¢ w w/w kryteriach maksymalnie 100 pkt.

V. Instrukcja dla Wykonawcy

1. Oferta powinna zosta¢ zlozona na Formularzu ofertowy stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego

zapytania.

Nalezy do niej zatgczyé:
- Os$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w zapytaniu ofertowym - kompetencje kandydata na
instruktora Zatacznik nr 2,
- Wykaz oséb, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca i ktére bedg uczestniczyé w
wykonywaniu zamoéwienia (wraz z dokumentami potwierdzajgcymi  wyksztatcenie i doswiadczenie
instruktora) — Zatgcznik nr 3,
- Zgoda na przetwarzanie danych osobowych i Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego - Zatgcznik nr 4;

3. Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim, powinna zawiera¢ date sporzadzenia oraz czytelny podpis Oferenta
z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. W przypadku sktadania ofert w jezyku obcym nalezy
zlozy¢ je wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
4. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
5. Zatgczane do oferty dokumenty lub ich kopie, muszg by¢ czytelne a kopie poswiadczone za godnosé z
oryginatem przez wykonawcg lub uprawnionego przedstawiciela oferenta (zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym.
6. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie wszystkich Oferentow, ktorych Oferty
zostaly ztozone w terminie i nie zostaty wykluczone z postgpowania. Dodatkowo Informacja o dokonanym wyborze
zostanie upubliczniona. Jezeli Oferent, ktorego oferta zostala wybrana, uchyli sie od podpisania umowy,
Zamawiajgcy moze wybraé kolejng oferte najkorzystniejsza sposrdd ztozonych ofert.
VI. Ogloszenie wynikéw
1. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta bedzie kompletng oraz odpowiadaé bedzie
wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, a ktéra zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria.
2. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadomi oferentéw poprzez zamieszczenie
wynikow na bip Zamawiajacego.
Vil. Informacje dodatkowe:
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania przed uptywem terminu na
skiadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupeinieniu tresci Zapytania zostanie przekazana
Oferentom niezwtocznie w formie pisemnej, jak rowniez zostanie upubliczniona. Jezeli wprowadzone zmiany lub
uzupetnienia tre$ci Zapytania bedg wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert
o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania
przyczyny.

3. Od niniejszego postepowania nie przystuguja srodki odwotawcze.

4. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli zawiera¢ bedzie razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

5. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie dostarczy¢ dokumenty jezeli byly przestane
faksem lub mailem.

6. Zamawiajgcy informuje, ze umowa z Wykonawca, zakiada czesciowy system rozliczenia po zakonczeniu
szkolenia w danej grupie szkoleniowe;j.

7. Zamawiajacy zastrzega, iz termin ptatnosci za przeprowadzenie szkolenia wynosi nie krocej niz 14 dni od dnia
doreczenia  Zamawiajgcemu  prawidiowo  wystawionej/go  faktury/rachunku  obejmujacej/go  ustuge
przeprowadzenia szkolenia (zawierajgcej wszystkie koszty ujete w zapytaniu) oraz protokotu odbioru.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z Wykonawcg, ktory ziozy wazna
najkorzystniejszg ofert¢ w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktorym dysponuje
Zamawiajacy. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie przyniosg efektu,
Zamawiajacy uniewazni postepowanie.



9. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze wymagac udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert.

10. Dokumenty os6b, ktére nie zakwalifikowaty sie nie bedg odsytane.

VIIl. WaZzne postanowienia umowy:

1. Zamawiajgcy zawrze umowe niezwlocznie po przekazaniu informacji 0 wyborze najkorzystniejszej oferty.
2. Umowa bedzie zawierata postanowienia znajdujgce sie w niniejszym postepowaniu.

3. Zamawiajgcy informuje, ze w umowie beda znajdowaty sie m. in. zapisy:

- Zamawiajacy przewiduje mozliwosé dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci na
podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawcy w szczegdlnosci w nastepujgcym zakresie i w
nastepujacych przypadkach:

- Zmian nazwy, siedziby firmy, zmiany teleadresowe, numery konta, bankowego, Wykonawcy lub
Zamawiajacego (zmiany podmiotowe);

- Zmian przepisdéw obowigzujgcego prawa dotyczacego umowy;

- Zmiany lub ograniczenia zakresu ustugi wynikajace z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego;

- Zmiana stawki podatku od towardw i ustug VAT.

IX. Osoba wyznaczone do kontaktéw:
- Anna Rawinis — Sekretarz Gminy Gotdap, tel. 87/615 60 35; kom: 668 538 904, anna.rawinis@goldap.p!

Burmistrz Gotldapi

Z. up. Byrmistrza
Goldapg

Jacek Mdrzy
ZASTEPCA BUR}

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 1.

2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w zapytaniu ofertowym Zatgcznik nr 2,

3. Wykaz osob, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca i ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia — Zatacznik nr 3,
4. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych i Kiauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia publicznego - Zatgcznik nr 4.
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Zalacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

| Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczace
wytonienia 3 instruktoréw do przeprowadzenia szkolen w 7 modutach tematycznych realizowanych w
ramach projektu grantowego pn. Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju
kompetencji cyfrowych, realizowanego z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
Osi Priorytetowej nr lll: Cyfrowe Kompetencje spoteczeristwa - dziatania 3. 1: Dziatania szkoleniowe
na rzecz rozwoju kompetenciji cyfrowych

(imie i nazwisko/nazwa (firma) dokfadny adres Wykonawcy/) (w przypadku skladnia ofert przez podmioty wystepujace wspdinie podac
nazwy (firmy) i doktadny adres wszystkich wspéinikéw spéiki cywilnej lub czfonkéw konsorcjum)

(dane kontaktowe: telefon, email)

jako Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia sktadam/ sktadamy
oferte w tym postepowaniu.

Kryteria oceny oferty:
1. Cena ofertowa
2. Miejsce zamieszkania instruktora
(Jeden kandydat na instruktora moze by¢ zaangazowany w jedng cze$¢ zamoéwienia)

Nazwa szkolenia: Liczba grup | Laczny czas szkolenia (jedna | Oferowana cena brutto za 1 godz. x
szkoleniowych | grupa szkoleniowa) liczba grup x 12 godz.

| cze$¢ zamowienia

Rodzic w Internecie i4 i 12 godzin Cenaza 1godz. .....x 4 grupy x 12 godz. = |
| __________________________ |
M6j biznes w sieci 3 12 godzin Cena za 1 godz. ......x 3 grupy x 12 godz. =
‘ Rolnik w sieci 11 12 godzin Cena za 1 godz. ......x 1 grupa x 12 godz. =

|
taczna oferowana cena za | czg$¢ zamOWIENia: .......ccocoveevvicviericeeiiciei e zt. brutto
L30T OO O OO
Oswiadczam, ze Pan/ Panic .............ccccoveioiieieeicoiiiiie oo e e e e - INStrUktor przeprowadzajacy zajecia w ramach |
Czescil :

|
| zamieszkuje na terenie gminy Gotdap / nie zamieszkuje na terenie gminy Gotdap.* |

W przypadku zamieszkania na terenie gminy Gotdap prosze podac miejSCOWOSE: ......ccoovoieieviivieorerereerecressereereseeeene
| *niepotrzebne skreslic.

Il cze$¢ zamowienia

' Moje finanse i transakcje w sieci 3 12 godzin Cena za 1 godz. .......x 3 grupy x 12 godz. =
| | ssssemsniamamamainiasias
Dziatam w sieciach ' 4 12 godzin Cena za 1 godz. .......x 4 grupy x 12 godz. =
spotecznosciowych R
Rolnik w sieci 1 12 godzin Cenaza1godz. ....... x 1 grupa x 12 godz. =

tgczna oferowana cena za | cze$¢ zamowienia: .............coooviiiiiiicieci . ZE brUtto

=



STOWNIEY a2s ssiasivwsvatsmimms s i s o s s v A ST B TS s i s RS S YRRV HaN s

Oswiadczam, ze Pan/ Pani: ..........cccooviiciiinaeiiiiiiiiicii i s i ee e nine oo = INStruktor przeprowadzajacy zajecia w ramach
| Czesci ll:

zamieszkuje na terenie gminy Gotdap / nie zamieszkuje na terenie gminy Gotdap.”

W przypadku zamieszkania na terenie gminy Goldap prosze podaé miejSCOWOSE: ..........ccoiviiiviiicrrmmmcsinn s ecnsiennes

*niepotrzebne skreslic.

| lll cze$¢ zamodwienia

Tworze whasng strone internetowa 3 12 godzin Cena za 1 godz. ......x 3 grupy x 12 godz. =

(blog) L e |
| | ] |

Kultura w sieci 4 12 godzin Cenaza1godz. ....... X 4 grupy x 12 godz. = |
| Laczna oferowana cena za | CZe$E ZamMOWIBNIA: ... ....cooivvvvvissivecsesessciessecssseserseias zt. brutto

SIOWNIE! s oo v s et s ared s s S S s avan o s s b s

Oswiadczam, ze Pan/ Panic .............ccoccoiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiieiieciesisie s naneenne - Instruktor przeprowadzajacy zajecia w ramach

Czesci lll:

zamieszkuje na terenie gminy Gotdap / nie zamieszkuje na terenie gminy Gotdap.”

W przypadku zamieszkania na terenie gminy Gotdap prosze podac migjsCOWOSE: ...........cccciiiiiiiiinnnmrinmnis s e

*niepotrzebne skreslic.

1. O$wiadczamy, ze zdobylismy konieczne informacje dotyczgce realizacji zamdwienia oraz przygotowania i
ztozenia oferty.

2. Oswiadczamy, ze wynagrodzenie (cena) zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zambdwienia: w tym, m.in. koszty dojazdéw, ewentualnego zakwaterowania

3. Oswiadczamy, ze uwazamy sie zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od daty ztozenia oferty.

4. Zobowigzujemy sie do wykonania zaméwienia w terminie od dnia podpisania umowy do 30.06.2019 r.,
5. Oswiadczamy, ze udzielamy 30 dniowego terminu ptatnosci.

6. Oswiadczam, ze wypetnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec
os6b fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sig o

udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

Y rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie

sktada (usuniecie tre$ci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

7. Korespondencje zwigzana z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac na ponizszy adres:

Zgodnie z art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeksu Karnego o$wiadczam, ze jestem
Swiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia oraz $wiadomy
odpowiedzialnosci karnej (m.in. z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny)
oswiadczam, ze oferta oraz zatagczone do niej dokumenty opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na
dzien ztozenia oferty.
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Zatacznik nr 2

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w zapytaniu ofertowym
- kompetencje kandydata na instruktora

NBZWE WYKONBWEY ...ttt ettt s sttt ettt et ettt

Adres WYKONGWCY. sy ssssms s s somton rrssns s e e s oo s sam e Ee A PSR AR SR SRR

Przystepujgc do udzialu w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, dotyczacego
wytonienia 3 instruktoréw do przeprowadzenia szkolen w 7 modutach tematycznych realizowanych w ramach
projektu grantowego pn. Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych,
realizowanego z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr Ili:
Cyfrowe Kompetencje spoteczeristwa - dziatania 3. 1: Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencii

cyfrowych

Oswiadczam, Zze osobaly wyznaczona do prowadzenia szkolenia (instruktor) posiada kompetencje do
prowadzenia szkolen okre$lone w zapytaniu ofertowym w zakresie kompetenciji:

A. METODYCZNYCH:

1. Umiejetnos¢ budowania relacji z uczestnikami szkolenia i miedzy nimi.

2. Umiejetno$¢ dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikow grupy.
3. Wykorzystania scenariuszy szkolert w procesie dydaktycznym.

4. Umiejetnos¢ motywowania uczestnikow.
B. TECHNICZNYCH:

1. Umiejetno$¢ obstugi komputera, urzadzen peryferyjnych (drukarka, rzutnik itp.) oraz urzadzen mobilnych
(laptopy, tablety, smartfony).

2. Umiejetnos¢ korzystania z internetu.

3. Umiejetnos¢ korzystania z informacji i z danych w internecie.

4. Umiejetnos¢ komunikaciji z wykorzystaniem technologii cyfrowych.

5. Umiejetnos¢ tworzenia tresci cyfrowych.

6. Umiejetno$¢ ochrony urzadzen, tresci cyfrowych oraz danych osobowych.

7. Umiejetnos¢ rozwigzywania probleméw technicznych.

Zgodnie z art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeksu Karnego o$wiadczam, Ze jestem swiadomy/a
odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia oraz $wiadomy odpowiedzialnosci karnej (m.in. z art. 297
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny) oswiadczam, ze oferta oraz zataczone do niej dokumenty opisuja stan prawny
i faktyczny aktualny na dzien ztozenia oferty.

/czytelny podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy/



Zatacznik nr 3
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Wykaz osé6b
ktorymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonaweca i ktore beda uczestniczyé
w wykonywaniu zaméwienia
NAZWE WYKONGWECY ...ttt e et et s e e s e s ess e e s st e e st e s e e s ess s s ente et s e nseseesssaesnnss
AUTES WYKONAWCY. icicuuasionsaioisasokssiith s ain s iy sves s iesvisvi s s s b v i s svassiohvanes s bav b ovicsavanss

Nrtel e L AFFAX, emaill ...

Przystepujgc do postepowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego dotyczacego wytonienia 3
instruktoréw do przeprowadzenia szkolen w 7 modufach tematycznych realizowanych w ramach
projektu grantowego pn. Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji
cyfrowych, realizowanego z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi
Priorytetowej nr Ill: Cyfrowe Kompetencje spoteczenstwa - dziatania 3. 1: Dziatania szkoleniowe na
cyfrowych przedstawiam wykaz oséb posiadajgcych kwalifikacje

rzecz rozwoju kompetencji

do prowadzenia szkolen, tym samym do realizacji przedmiotu zaméwienia:

Wyksztatcenie Doswiadczenie Doswiadczenie Podstawa
Czesé potwierdzajgce (Nazwa (liczba dysponowania przez
zam()\?vienia Imie i nazwisko spetnienie warunku Zleceniodawcy i przepracowanych Wykonawce
udziatu w zakres szkolenia, godzin wymieniong osobg "
postepowaniu kursu, lekciji itd.) szkoleniowych)
l.
Il
.
Wraz z WYKAZEM OSOB, przedktadam dokumenty potwierdzajace posiadanie

wyksztalcenia i doswiadczenia osob wskazanych w Wykazie.

W przypadku gdy Wykonawca wykazujgc spetnienie warunku polega na osobach zdolnych do wykonania
zamowienia innych podmiotéw, zobowigzany jest w szczegdélnosci przedstawi¢ pisemne zobowigzanie tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy realizacji
przedmiotu zamoéwienia.

Zgodnie z art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeksu Karnego oswiadczam, Zze jestem s$wiadomy/a
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia oraz $wiadomy odpowiedzialnosci karnej (m.in. z art. 297
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny) oswiadczam, ze oferta oraz zatagczone do niej dokumenty opisujg stan prawny
i faktyczny aktualny na dzien ztozenia oferty.

/podpis i piecze¢ uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy/
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Zalacznik nr 4
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych zgodnej z RODO

1. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora danych
Burmistrza Gotdapi z siedzibg w Goldapi 19-500; Plac Zwycigstwa 14 celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego dotyczace wylonienia 3 instruktoréw do
przeprowadzenia szkolen w 7 modutach tematycznych realizowanych w ramach projektu
grantowego pn. Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji
cyfrowych, realizowanego z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi
Priorytetowej nr lll: Cyfrowe Kompetencje spoleczenstwa - dziatania 3. 1: Dziatania

szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych.
2. Podaje dane osobowe dobrowolnie i oswiadczam, ze sg one zgodne z prawda.

3. Zapoznatem(-am) sie z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informacja o celu i sposobach
przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostepu do tresci swoich danych i prawie ich

poprawiania.
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Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosuwaing w ceiu ewigeanym z postepowaniem

0 udzielenie zaméwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje,
ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Gotdapi z siedzibg w Urzedzie
Miejskim w Gotdapi przy Placu Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap;

- kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Gotdapi,
iod@goldap.pl,
- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego pn.: prowadzenie
audytu wewnetrznego w Gminie Gotdap

- Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane bedg w szczegoélnosci w celu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, realizacji umowy zawartej w wyniku jego
rozstrzygnigcia, w celach archiwalnych i statystycznych, a takze bedg przekazane i
przetwarzane przez Operatora Fundacje: Legalna Kultura z siedzibg w Warszawie, ul.
Marszatkowska 84/92 lok. 121, 00-514 Warszawa, wpisang do Krajowego Rejestru Sgdowego
Rejestru Stowarzyszen i Innych Organizacji Spotecznych i Zawodowych, Fundacij,
Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej, pod numerem KRS: 145863237, NIP: 5213620456
w celu realizacji Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi
Priorytetowej nr Ill: Cyfrowe Kompetencje spoleczerstwa - dziatania 3. 1: Dzialania
szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych dotyczaca realizacji projektu
grantowego pn. Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji
cyfrowych, w szczegoinosci potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkow, udzielania wsparcia,
monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatarn informacyjno —
promocyjnych,

- Pani/ Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane organom i osobom uprawionym do
przeprowadzenia w Gminie Gotdap czynnosci kontrolnych oraz audytowych;

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

- posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych:

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO ;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

- nie przystuguje Pani/Panu:
~ wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych:;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.
6 ust. 1lit. c RODO.



