Gotdap, 05.11.2018 . — t A
Urzad Miejski w Gotdapi J O D P
Plac Zwyciestwa 14

19-500 Gotdap

WA-ZP.271.1.132.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE

l. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Gotdap

z siedzibg w Gotdapi, Plac Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap,
NIP 847-158-70-61, REGON 790671231

tel. +48 87 615-60-00, +48 87 615-08-00

e-mail: pom@goldap.p!

li. Tryb udzielania zamoéwienia:

1. Na podstawie art. 4, pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2015, poz. 2164 z p6zn. zm.) przepisy nie majg zastosowania dla zaméwien,
ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowarto$ci 30 000 euro.

2. Tryb postepowania: zapytanie ofertowe.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego zapytania ofertowego

na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

lll. Przedmiot zapytania ofertowego.
Przedmiotem zamowienia jest: zakup i dostawa 170 noteséw promocyjnych z nadrukiem.

Opis przedmiotu zamoéwienia:
Zakres zaméwienia obejmuje:

+ projekt/wizualizacje noteséw promocyjnych z nadrukiem,

* umieszczenie na notesach promocyjnych nadruku ,

(po zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego projektu nadruku),

» dostarczenie noteséw promocyjnych do siedziby Zamawiajacego,

» do znakowania Wykonawca uzyje metody najbardziej adekwatnej do powierzchni materiatu,

* znakowanie: oktadka full kolor (logo "Razem bezpieczniej",

« wramach oferty Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu projekt nadruku wraz
z wizualizacjg oferowanych noteséw promocyjnych,

« wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i korektg projektu, a takze dostawa
przedmiotu zaméwienia do siedziby Zamawiajacego powinny zosta¢ wkalkulowane
w ceng jednostkows,

« w celu oceny zgodnosci z opisem przedmiotu zamoéwienia oferowanych noteséw
promocyjnych przez poszczegolnych Wykonawcdw, Zamawiajacy wymaga dotaczenia
prébek zgodnych z zapytaniem do ztozonej oferty. Probki ztoZzonych notesow promocyjnych
bez oznaczen/logotypow. Wykonawca przekazuje prébki bezptatnie. Prébki po wyborze
oferty nie podlegajg zwrotowi,

» charakterystyka notesdéw stanowigcych przedmiot zamoéwienia:
Urzad Miejski w Gotdapi, 19-500 Goldap, Plac Zwyciestwa 14, tel. +48 87 615 60 00, fax +48 87 615 08 00, e-mail: pom@goldap.pl, www.goldap.pl
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p. | Opis/parametry/rozmiar kolor ilos¢

1 |notes « oktadka twarda, czerwony 170 szt
' | e notes rozmiar A5,
| e jlos¢ kartek minimum 80 sztuk,
| » Kkartki biate w kratke,
| e gramatura minimum 70 g/m2,
* nadruk na oktadce full kolor
(logo" Razem bezpieczniej"),.

Pogladowe zdjecie notesu:

Miejsce dostawy:
Urzad Miejski w Gotdapi, Plac Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap.
IV. Termin realizacji zapytania ofertowego:
Oferent zobowigzuje sie zrealizowaé¢ zamoéwienie w ciggu maksymalnie 14 dni
roboczych od dnia akceptacji projektu.
V. Warunki udziatu w zapytaniu :
Warunki jakie musi spetnia¢ Oferent:
O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac¢ sie podmioty:
- posiadajgce uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
- posiadajace wiedze i doswiadczenie zwigzane z przedmiotem zapytania ofertowego,
- dysponujgce odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi

do wykonania zamowienia,
- znajdujace sie w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej do wykonania zamoéwienia.
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VI. Wymagania dotyczace oferty:
Oferta powinna zawierac:
1. Wypetniony formularz ofertowy, przygotowany zgodnie z wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 1.

2. Wizualizacje notesu promocyjnego z opisem zgodnym z zapytaniem.
3. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 13.11.2018 r. do godziny 10:00

w formie pisemnej w zamknietej kopercie z opisem:
,<Zakup i dostawa noteséw z nadrukiem”
w Punkcie Obstugi Mieszkancéw w Urzedzie Miejskim w Gotdapi,
Plac Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap, e-mail: pom@goldap.pl

VII. Kryteria oceny ofert:
Cena — 100% wagi wyboru oferty

Oferta o najnizszej cenie jednostkowej uzyska maksymalng ilos¢ punktéw, tj.: 10 pkt. Pozostatym
oferentom przyznana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) ilos¢ punktéw wg
wzoru:

(cena najnizsza/cena badanej oferty) x 10.

1. Oferent wypetni formularz ofertowy (zatgcznik nr 1).

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia oraz z warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

3. Cena moze by¢ tylko jedna. Nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

VIIl. Pozostate informacije:

1. Otwarcie ofert nastapi 13.11.2017 r. o godzinie 11.45 w siedzibie Zamawiajacego — Urzad
Miejski w Gotdapi, Plac Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap w pokoju nr 20.

2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Oferentowi, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, a ktoéra zostata oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane kryterium ceny.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zazadac od oferentéw dodatkowych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4. Osobg uprawniong do kontaktu ze strony Zamawiajacego w zakresie przedmiotu zamowienia
jest Mariusz Mossakowski, tel. 87 615 60 60, e-mail: gzr@goldap.pl.

5. Z wybranym wykonawcq zostanie zawarta umowa ( projekt umowy w zataczeniu - zatacznik nr 2).
6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 - Projekt umowy
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