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ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace dostawy materiatéw szkoleniowych pn.: blok biurowy A4 i deska z klipsem
i okladka z nadrukiem

zwigzane z realizacjg projektu pn.: ,Ja w Internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju
kompetencji cyfrowych” realizowanym przez Gmine Gotdap zarzadzanego przez Centrum
Projektéw Polska Cyfrowa, finansowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
na lata 2014-2020, Dziatanie 3.1 ,Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetengiji
cyfrowych”

| Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Gotdap,

z siedzibg w Gotdapi Plac Zwyciestwa 14, 19 — 500 Gotdap,
NIP 847-158-70-61, REGON 790671231

tel. 87 615-60-00, 87 615-08-00

www.goldap.pl, www.bip.goldap.pl

reprezentowana przez : Tomasza Rafafa Luto - Burmistrza Gotdapi

Il Tryb udzielania zamoéwienia:

1. Na podstawie art. 4, pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2015, poz. 2164 z p6zn. zm.) przepisy nie majg zastosowania dla zamoéwien,
ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 000 euro.

2. Tryb postepowania: zapytanie ofertowe.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego zapytania ofertowego

na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

lll Nazwa i opis przyszieqo przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zapytania jest zakup i dostawa 268 blokoéw biurowych A4 w kratke i 268 desek z
klipsem i oktadkg z nadrukiem, w zwigzku z realizacjg projektu ,Ja w internecie. Program
szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych”.
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Opis przedmiotu zamdwienia:
Zakres zamdwienia obejmuje:
- projekt/wizualizacje blokdw biurowych i desek z klipsem i oktadka z nadrukiem,
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- umieszczenie na przedmiocie zaméwienia nadruku (po zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego
projektu nadruku),

- dostarczenie blokéw biurowych i desek z klipsem i okiadkg z nadrukiem do siedziby
Zamawiajgcego,

- do znakowania Wykonawca uzyje metody najbardziej adekwatnej do powierzchni,

- znakowanie fullcolor logo: j@ w internecie, Gotdap Mazurski Zdroj, Legalna Kultura, Fundusze
Europejskie Polska Cyfrowa, Rzeczpospolita Polska, Unia Europejska Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego,

- w ramach oferty Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu projekt nadruku wraz z wizualizacja
oferowanych materiatow szkoleniowych,

- wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i korektg projektu, a takze dostawa przedmiotu
zamdwienia do siedziby Zamawiajgcego powinny zosta¢ wkalkulowane w cene jednostkowa,

Charakterystyka blokéw biurowych A4 i desek z klipsem i oktadka:

Ip Opis/parametry/rozmiar Kolor ilo§¢
okfadki

1 | Blok biurowy biaty 268 szt.
format A4,

kartki w kratke 100 szt.,

blok klejony po gérnym boku,

papier offset 90 gram,

oktadka kolor biaty,

nadruk na okfadce petnokolorowy
logotypy:

j@ w internecie, Gotdap Mazurski Zdroj, Legalna
Kultura, Fundusze Europejskie Polska Cyfrowa,
Rzeczpospolita Polska, Unia Europejska
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego).

2 | Deska z klipsem
i oktadka

format A4, biaty 268 szt.
kolorowa folia PVC,
srodek usztywniony tektura,
sprezysty mechanizm zaciskowy stuzacy
do przytrzymywania kartek,
e Kkieszen na wewnetrznej stronie oktadki i
uchwyt na dtugopis,
e teczka zamykana.
nadruk na okftadce petnokolorowy
logotypy:
- j@ w internecie, Gotdap Mazurski Zdréj, Legalna
Kultura, Fundusze Europejskie Polska Cyfrowa,
Rzeczpospolita Polska, Unia  Europejska
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego).
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Pogladowe zdjecie bloku:

Zdjecie poglagdowe deski:

Miejsce dostawy

Gmina Gotdap

IV Termin realizacji zapytania ofertowego:

Oferent zobowigzuje sie zrealizowac¢ zamdwienie w ciagu maksymalnie 7 dni roboczych od dnia
akceptacji projektu.

V Warunki udziatlu w postepowaniu
O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie podmioty:
- posiadajgce uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

- posiadajgce wiedze i doswiadczenie zwigzane z przedmiotem zapytania ofertowego,
- dysponujgce odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania $wiadczenia,
- znajdujgce sie w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej.
VI Wymagane dokumenty:
1.oferta ( zatgcznik nr 1)

Forma ztozenia oferty:

Oferta powinna zawiera¢:

1. Wypetniony formularz ofertowy, przygotowany zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1.
2. Wizualizacje oferowanych artykutéw pn. blok biurowy i deska z klipsem i oktadka..

3. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 13 lutego 2019 r., do godz. 10:00

w formie pisemnej w zamknietej kopercie lub droga e-mail z opisem

,Dostawa artykutéw pn. blok biurowy A4 i deska z klipsem i oktadka z nadrukiem”
w Punkcie Obstugi Mieszkancow w Urzedzie Miejskim w Gotdapi,

Plac Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap, e-mail: pom@goldap.pl
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Tryb postepowania
Zapytanie ofertowe

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego zapytania ofertowego na
kazdym jego etapie, bez podania przyczyn.

VIl Kryteria oceny ofert:

Cena-100%

Oferta o najnizszej cenie uzyska maksymalng ilos¢ punktéw tj.. 10 pkt., pozostatym
Wykonawcom przyznana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) ilos¢
punktow wg. wzoru

[(cena najnizsza : cena badanej oferty) x 10]

Cena ofertowa musi by¢ podana w formie ryczattu.

Cena okreslona przez Wykonawce zostanie przyjeta na caty okres waznos$ci umowy: nie bedzie
podlegata zmianom i waloryzacji.

Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny ryczattowej wraz z naleznym podatkiem VAT za
wykonanie ustugi objetej zamoéwieniem z uwzglednieniem wszystkich kosztéw zwigzanych z
jego wykonaniem.

Cena musi byé wyrazona w zitotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementdéw, do dwdch miejsc po przecinku.

Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

VIII. Otwarcie ofert:

1. Otwarcie ofert nastapi 13 lutego 2019 r. 0 godzinie 10:15 w siedzibie Zamawiajgcego —

Urzad Miejski w Gotdapi, Plac Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap w pokoju nr 4.

2. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Oferentowi, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, a ktéra zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium ceny.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zazadaé od oferentéw dodatkowych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4. W terminie 2 dni od daty przestania zawiadomienia o wyborze Oferenta wytoniony podmiot
dostarczy Zamawiajgcemu projekt umowy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Informacje dodatkowe

Klauzula informacyjna z art. 13 RODQO do zastosowania w celu zwigzanym z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODQO’, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Gofdapi z siedzibg w Urzedzie
Miejskim w Gotdapi przy Placu Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap;

kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Gotdapi,
iod@goldap.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem. Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane beda w
szczegoblnosci w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
realizacji umowy =zawartej w wyniku jego rozstrzygniecia, w celach archiwalnych i
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statystycznych, kontrolnych, audytowych, sprawozdawczych oraz dziatan informacyjno -
promocyjnych
Pani/ Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane organom i osobom uprawionym do
przeprowadzenia w Gminie Gotdap czynnosci kontrolnych oraz audytowych;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych:;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych:;
na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych:;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Osoby wyznaczone do kontaktow w przedmiocie zamdéwienia:
Réza Poplawska, tel. 87 615 60 50, e-mail: roza.poplawska@goldap.pl!

Zalaczniki:
Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
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Zatacznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY

Dane oferenta:
IMi€ | NAZWISKO iasiimns sisamromsesssmmmsmmmssmmsssssrmnrs fen s R A A R T s S R TR e v Ss
Nazwa Oferenta .comsumsinmmmansmissemmm s v s e s s A A s i s

J e [T o] (<1 =) 1= LU ST

Nl e E= Lo (=TT =1 1 1= 11 SRR

Nawigzujac do zapytania ofertowego dotyczacego dostawy artykutdéw pn.:. blok biurowy A4
w kratke 268 szt. z nadrukiem i deska z klipsem i oktadkg 268 szt. z nadrukiem w zwigzku
z realizacjg projektu ,Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji

cyfrowych”.
Oferujemy wykonanie ustugi za tgczna kwote:
L ——— zt brutto

(S O VI s A A S VS S 5 zt brutto)

1. O$wiadczam, ze zapoznatem sie z przedmiotem zamédwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.

2. Oswiadczam, ze zdobylem konieczne informacje dotyczgce realizacji zamdwienia oraz przygotowania i ztozenia
oferty.

3. Oswiadczam, ze wynagrodzenie (cena) zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi.

4. Oswiadczam, ze uwazam sie zwigzany niniejszg ofertg przez okres wskazany w niniejszym zapytaniu ofertowym,
tj.: przez 60 dni od daty ztozenia oferty.

5. Oswiadczam, ze posiadam odpowiednie doswiadczenie do wykonania ustugi i zobowigzuje sie do starannego jej
wykonania.

6.0swiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec osob
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu®

) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO

tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

7. Informujemy, ze nalezymy do sektora matych i $rednich przedsiebiorcow TAK/ NIE*

Zgodnie z definicja Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw (t.j.: Dz. U. z 2018 r. poz. 646)

a) mikroprzedsigbiorca - to przedsiebiorca, ktéry w co najmniej jednym roku z dwéch ostatnich lat obrotowych
spetniat tacznie nastepujgce warunki: zatrudniat $redniorocznie mniej niz 10 pracownikéw oraz osiggnat roczny obrot
netto ze sprzedazy towarow, wyrobow i ustug oraz z operacji finansowych nieprzekraczajgcy rownowartosci w ztotych
2 milionéw euro, lub sumy aktywow jego bilansu sporzgdzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly
réwnowartosci w ztotych 2 milionéw euro;

b) maty przedsiebiorca — to przedsiebiorca, ktéry w co najmniej jednym roku z dwoch ostatnich lat obrotowych
spetniat fgcznie nastepujace warunki: zatrudniat Sredniorocznie mniej niz 50 pracownikdw oraz osiagnat roczny obrot
netto ze sprzedazy towarow, wyrobow i ustug oraz z operacji finansowych nieprzekraczajacy réwnowarto$ci w ziotych
10 milionéw euro, lub sumy aktywow jego bilansu sporzgdzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly
réwnowartosci w ztotych 10 milionéw euro i ktéry nie jest mikroprzedsiebiorca;

c) sredni przedsiebiorca — to przedsigbiorca, ktéry w co najmniej jednym roku z dwoch ostatnich lat obrotowych
spetniat tacznie nastepujgce warunki: zatrudniat $redniorocznie mniej niz 250 pracownikéw oraz osiggnat roczny
obroét netto ze sprzedazy towaréw, wyrobéw i ustug oraz z operac;ji finansowych nieprzekraczajgcy réwnowartosci w
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ztotych 50 milionéw euro, lub sumy aktywow jego bilansu sporzgdzonego na koniec jednego z tych lat nie
przekroczyly rbwnowartosci w ztotych 43 milionoéw euro i kidry nie jest mikroprzedsigbiorcg ani matym przedsigbiorcy;

Oferte podpisat :



