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Gołdap, 25 lutego 2019 r. 
ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczące usługi przygotowania projektu wydruku i dostawy ulotki promocyjnej oraz plakatu promocyjnego projektu grantowego pn. Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych, realizowanego z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr III: Cyfrowe Kompetencje społeczeństwa - działania 3. 1: Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych 
1. Nazwa i adres Zamawiającego
Gmina Gołdap, reprezentowana przez 
Burmistrza Gołdapi – Tomasza Rafała Luto
z siedzibą w Gołdapi Plac Zwycięstwa 14, 19 – 500 Gołdap,

NIP 847-158-70-61, REGON 790671231
tel. 87 615-60-00, 87 615-08-00 
www.goldap.pl, www.bip.goldap.pl
2. Nazwa i opis przyszłego przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zapytania jest usługa przygotowania projektu, wydruku i dostawy ulotki promocyjnej oraz plakatu promocyjnego projektu grantowego pn. Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych, realizowanego z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr III: Cyfrowe Kompetencje społeczeństwa - działania 3. 1: Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych.
1.Wykonawca zobowiązuje się do :

a) opracowania projektu ulotki promocyjnej oraz plakatu promocyjnego z uwzględnieniem przeniesienia praw autorskich na Zamawiającego, zgodnie ze specyfikacją i wskazówkami Zamawiającego,
b) wydruku ulotki promocyjnej w języku polskim A4 – 8.000 sztuk,
c) wydruk plakatów promocyjnych w języku polskim A3 – 300 sztuk, 

d) dostawy do siedziby Zamawiającego.

2. Wykonawca przedstawi opracowany projekt graficzny Zamawiającemu przed wydrukiem, celem uzyskania zatwierdzenia.

3. Specyfikacja ulotki:

Ulotka promocyjna z dostarczonymi przez Zamawiającego zdjęciami i treścią, oznakowany niezbędnymi logotypami projektu, nazwą projektu, informacją o całkowitej wartości projektu, nazwą Beneficjenta i opatrzony informacją o źródle dofinansowania projektu, wydana zostanie według następujących parametrów technicznych:

· format : A4 – 8.000 sztuk 

· grubość papieru: kreda błysk min 135 g

· nadruk dwustronny pełen kolor, 

· pakowanie – oddzielenie przekładką po 100 sztuk.

4. Specyfikacja plakatu:

Plakat promocyjny z dostarczonymi przez Zamawiającego zdjęciami i treścią, oznakowany niezbędnymi logotypami projektu, nazwą projektu, informacją o całkowitej wartości projektu, nazwą Beneficjenta i opatrzony informacją o źródle dofinansowania projektu, wydany zostanie według następujących parametrów technicznych:

· format : A3 – 300 sztuk

· grubość papieru: kreda błysk min 160 g

· nadruk jednostronny pełen kolor 

· pakowanie – oddzielenie przekładką po 50 sztuk.
3. Warunki udziału w postępowaniu
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się podmioty:
- posiadające uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności,

- posiadające wiedzę i doświadczenie związane z przedmiotem zapytania ofertowego,

- dysponujące odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania świadczenia,
- znajdujące się w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej.
4. Wymagane dokumenty:
- oferta ( załącznik nr 1)

- przykładowa wcześniejsza realizacja (min.1)
5. Termin realizacji
W terminie 5 dni kalendarzowych od zatwierdzenia projektu ulotki i plakatu. 
6. Forma złożenia oferty:
Ofertę w formie pisemnej należy złożyć w terminie do dnia 01.03.2019 r. do godz. 10.00.
Formularz ofertowy stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego
7. Miejsce złożenia oferty:
Na adres: Urząd Miejski w Gołdapi; Plac Zwycięstwa 14, 19-500 Gołdap, Punkt Obsługi Mieszkańców – parter budynku lub e-mail: pom@goldap.pl
8. Tryb postępowania
Zapytanie ofertowe. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od niniejszego zapytania ofertowego na każdym jego etapie, bez podania przyczyn. 
9. Kryteria oceny ofert:
Cena – 100 %
Oferta o najniższej cenie uzyska maksymalną ilość punktów tj.: 10 pkt., pozostałym Wykonawcom przyznana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) ilość punktów wg. Wzoru

[(cena najniższa : cena badanej oferty) x 10]

Cena ofertowa musi być podana w formie ryczałtu.

Cena określona przez Wykonawcę zostanie przyjęta na cały okres ważności umowy: nie będzie podlegała zmianom i waloryzacji.

Wykonawca zobowiązany jest do podania ceny ryczałtowej wraz z należnym podatkiem VAT za wykonanie prac objętych zamówieniem z uwzględnieniem wszystkich kosztów związanych z jego wykonaniem. 

Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów, do dwóch miejsc po przecinku.

Cena może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen. 
10. Instrukcja dla wykonawców 
Oferta powinna być sporządzona na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1.
11. Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastąpi dnia 01.03.2019 r. o godz. 10.15 w siedzibie Zamawiającego
12. Ogłoszenie wyników 
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, a która została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium ceny.

2. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawców, którzy brali udział w przedmiotowym zapytaniu ofertowym.

3. Rozliczenie między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą wyłącznie w PLN.

4. Zapłata wynagrodzenia nastąpi po zakończeniu usługi na podstawie prawidłowo wystawionego dokumentu księgowego, w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego.
13. Osoby wyznaczone do kontaktów w przedmiocie zamówienia: 
Anna Rawinis, tel. 87/615 60 35 lub 668 538 904,e-mail: anna.rawinis@goldap.pl 

14. Załącznik Formularz ofertowy
Burmistrz Gołdapi /-/
Załącznik 
F O R M U L A R Z       O F E R T O W Y
Dane oferenta:
Imię nazwisko/ Nazwa oferenta …........................................................................................................................

Adres oferenta ......................................................................................................................................................

Adres do korespondencji ......................................................................................................................................

nr tel. .........................................................................adres e-mail .......................................................................
Nawiązując do zapytania ofertowego dotyczącego  usługi przygotowania projektu wydruku i dostawy ulotki promocyjnej oraz plakatu promocyjnego projektu grantowego pn. Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych, realizowanego z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr III: Cyfrowe Kompetencje społeczeństwa - działania 3. 1: Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych oferuję:
	Rodzaj usługi:

	Cena brutto

	przygotowanie projektu, wydruk i dostawa ulotki promocyjnej – 8.000 sztuk
	

	przygotowanie projektu, wydruk i dostawa plakatu promocyjnego – 300 sztuk 
	

	Cena brutto razem: 
	


1. Oświadczam, że zapoznałem się z przedmiotem zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń.

2. Oświadczam, że zdobyliśmy konieczne informacje dotyczące realizacji zamówienia oraz przygotowania  

i złożenia oferty.
3. Oświadczam, że wynagrodzenie (cena) zawiera wszystkie koszty związane z wykonaniem usługi.
4. Oświadczam, że uważam się związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni od daty złożenia oferty.

5. Zobowiązuję się do wykonania zamówienia w terminie 5 dni kalendarzowych od zatwierdzenia projektu ulotki i plakatu. 
……….……………….............................................................
/podpis i pieczęć uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy/

...................................., dnia ............................
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