ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczgce dostawy toneréw, bebnéw oraz tuszy do drukarek

Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Goldap, reprezentowana przez

Burmistrza Goldapi — Tomasza Rafala Luto

z siedziba w Goldapi Plac Zwyciestwa 14, 19 — 500 Goldap,
NIP 847-158-70-61, REGON 790671231

tel. 87 615-60-00, 87 615-08-00

e-mail: sekretariat@goldap.pl

www.goldap.pl, www.bip.coldap.pl

Nazwa i opis przedmiotu zapytania ofertowego:

Dostawa toner6w, tuszy oraz bebnéw do nastepujacych drukarek:
- Kyocera P2135dn

- Kyocera M2040dn

- Brother HL-5440D

- Brother HL-L6400dw

- Brother MFC-J5910dw

- Brother MFC-T910dw

- Brother HP LaserJet Pro M402dne

Wedlug Zalgeznika nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia

Termin realizacji
2 dni od daty podpisania umowy

Forma zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 10.04.2019r. do godz. 10.00 w formie elektronicznej na
adres: pom(@goldap.pl

Miejsce zlozenia oferty:
Urzad Miejski w Goldapi
Plac Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap — Biuro Obstugi Mieszkafcow - parter budynku

Tryb postepowania
Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego zapytania ofertowego na kazdym
jego etapie, bez podania przyczyn.

Kryteria oceny ofert:

Cena—100 %

Oferta o najnizszej cenie (po uwzglednionym opuscie cenowym lub marzy) uzyska maksymalng
ilos¢ punktéw tj.: 100 pkt., pozostalym Wykonawcom przyznana zostanie odpowiednio mniejsza
(proporcjonalnie mniejsza) ilo$¢ punktow wg. wzoru

(cena najnizsza : cena badanej oferty) x 100

O wyborze najkorzystniejszej oferty decyduje najwigksza ilos¢ punktéw uzyskanych w toku
oceny oferty.
1. Wykonawca wypetni zalgcznik nr 1 oraz formularz ofertowy (zatacznik nr 2).
2. W przypadku wystgpienia réznicy pomigdzy ceng podana liczbowo, a wyrazona stownie
za wiasciwg zostanie uznana cena wyrazona liczbowo.



3. Cena podana w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

4. Cena moze by¢ tylko jedna nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

Wysokos$é procentowa opustu cenowego lub marzy bedzie stala, nie bedzie podlegata

zmianom i bedzie obowiazywata w okresie trwania umowy.

6. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, do dwéch miejsc po przecinku.

Lh

Instrukecja dla Wykonawcey

Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 2 wraz z
wypelnionym zalgcznikiem nr 1

Oferte nalezy sporzadzié w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. W przypadku skiadania ofert w jgzyku obcym nalezy zlozy¢ je wraz z
thumaczeniem na jezyk polski.

Oferte nalezy przesta¢ na adres: pom@goldap.pl

Oferty ztozone po terminie zostang zwrocone.

Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastgpi dnia 10.04.2019r. o godz. 10.15 w siedzibie Zamawiajacego —
pokdj nr 20 - I pietro.

Ogloszenie wynikow

1. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, a ktora zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium ceny.

2. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawcow,
ktérzy brali udziat w przedmiotowym zapytaniu ofertowym.

Osoby wyznaczone do kontaktow:
1. Piotr Mietlinski — Informatyk w Urzedzie Miejskim w Goldapi, tel. 87 615 60 66,
e-mail: piotr.mietlinski@goldap.pl

Informacje dodatkowe.

Klauzula informacyina z art. 13 RODO do zastosowania w_celu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Goldapi z siedzibg w Urzedzie
Miejskim w Gotdapi przy Placu Zwycigstwa 14, 19-500 Gotdap;

- kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Urzgdzie Miejskim w Goldapi, w,

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z
niniejszym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, w szczegélnosci w celu
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, realizacji umowy zawartej
w wyniku jego rozstrzygniecia, w celach archiwalnych i statystycznych, kontrolnych,
audytowych, sprawozdawczych oraz dziatan informacyjno — promocyjnych

- Pani/ Pana dane osobowe moga byé udostgpniane organom i osobom uprawionym do
przeprowadzenia w Gminie Goldap czynnosci kontrolnych oraz audytowych;

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;



- posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

¢ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e na podstawie art. 1§ RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

- nie przystuguje Pani/Panu:

e w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Zalaczniki:

1. Zalgeznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia
2. Zalgeznik nr 2 — Formularz ofertowy

3. Zalgcznik nr 3 — Wzor umowy [
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Zal. nr 2 do zapytania

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczace

dotyczace dostawy toneréow, bebnow oraz tuszy do drukarek

My nizej podpisani

(nazwa (firma) dokiadny adres Wykonawey/ Wykonawceow)
(w przypadku skladnia ofert przez podmioty wystepujace wspdélnie podac razwy (firmy) i dokladny adres wszystkich
wspolnikow spotki cywilnej lub czionkéw konsorcjum)

Oferujemy tgczng cene za wykonanie calosdci niniejszego zamdéwienia:

............................................................................................... reveenseneenen ZF (Wraz z podatkiem VAT)

(slowmie ...cnmmmmmnumsssssnsmes e eetaeeesterEeesheesseesaeieseessseerssessessstisssseaseessiesesinreesasearnen zh)

* niepotrzebne skreslic

1. Os$wiadczamy, ze wynagrodzenie (cena) zawiera wszystkie koszty zwigzane z dostawa tonerow,
bebnéw oraz tuszy do drukarek wyszczegdélnionych w zapytaniu ofertowym.

2. Oswiadczamy, Ze uwazamy si¢ zwigzani niniejszg oferta przez okres wskazany przez

Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym tj.: przez 30 dni.

Oswiadczamy, ze udzielamy 14 dniowego terminu platnosci.

Zobowigzujemy sie do realizacji zamdwienia w terminie do dnia 12.04.2019r.

Oswiadczam, ze wypelnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO"

wobec 0sdb fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem

w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postgpowaniu®

D) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi

wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia

wykonaweca nie sklada (usuniecie tresci o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).

- e

6. Informujemy, ze nalezymy do sektora mikro, matych lub érednich przedsigbiorcow TAK/ NIE*
Zgodnie z definicja Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (t.j.: Dz. U. z 2018 r. poz. 646)
a) mikroprzedsigbiorca - to przedsigbiorca. ktory w co najmniej jednym roku z dwoch ostatnich lat obrotowych spelnial lacznie
nastepujace warunki: zatrudnial $redniorocznie mniej niz 10 pracownikéw oraz osiagnat roczny obrdt netto ze sprzedazy
towardw, wyrobow i uslug oraz z operacji finansowych nieprzekraczajacy réwnowartosei w ztotych 2 milionéw euro, lub sumy
aktywdéw jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly rownowartosci w zlotych 2 miliondw euro:
b) maty przedsiebiorca — to przedsiehiorea. ktory w co najmniej jednym roku z dwdch ostatnich lat obrotowych speinial lacznie
nastepujace warunki: zatrudnial éredniorocznie mniej niz 50 pracownikéw oraz osiagnat roczny obrdt netto ze sprzedazy
towardw, wyrobdw i ustug oraz z operacji finansowych nicprzekraczajgcy rownowartosci w zlotych 10 milionow euro, lub sumy
aktywdw jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych laf nie przekroczyly réwnowartodei w zlotych 10 milionow euro
i ktory nie jest mikroprzedsicbiorca:
¢) $redni przedsiebiorea — to przedsigbiorca, ktéry w co najmniej jednym roku z dwdch ostatnich lat obrotowych spelnial lacznie
nastepujace warunki: zatrudnial $redniorocznie mniej niz 250 pracownikow oraz osiggnal roczny obrét netto ze sprzedazy
towardw, wyrobow i uslug oraz z operacji finansowych nieprzekraczajacy rownowartosci w ztotych 30 miliondw euro, lub sumy
aktywoéw jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly rownowartosdei w zlotych 43 milionéw euro
i ktory nie jest mikroprzedsigbiorca ani matym przedsigbiorea;



Korespondencje zwigzang z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowa¢ na ponizszy adres:

...................................................... dassscrsunsrssnanasnany

/podpis i piecze¢ uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy/

*niepotrzebne skresli¢




UMOWA NR .coxvvnisssnsnsssspsrmmmpsmnenns

Zzawarta Wdniu ... w Gotdapi pomiedzy:

Gming Gotdap, w imieniu ktérej wystepuje

Urzad Miejski w Gotdapi (19-500) przy Placu Zwyciestwa 14 NIP 847 158 70 61,
reprezentowang przez:

Tomasz Luto — Burmistrza Gotdapi

przy kontrasygnacie

Joanny Magdaleny tabanowskiej — Skarbnika Gminy Gotdap,

zwanym dalej ,Zamawiajgcym”,

NIR ..., ciemsimismes o : REGON ....ccomemonsnos o , reprezentowanym przez:

........................................ zwanym w dalszej cze$ci umowy Wykonawcg,

w oparciu o art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj.: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) oraz art. 66 Kodeksu Cywilnego na podstawie
przeprowadzonego zapytania ofertowego, rozstrzygnietego w dniu 20.03.2019 r. zostata
podpisana umowa o nastepujgcej tresci:

§ 1.

1. Wykonawca zobowigzuje sie na zamowienie Zamawiajgcego dostarczy¢ materiaty
do drukarek do Urzedu Miejskiego w Gotdapi, zgodnie z ofertg cenowg stanowigca
integralng czes¢ niniejszej umowy.

2. Termin realizacji zamoéwienia: 2 dni od daty podpisania umowy.

§ 2.

1. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za dostarczone artykuty biurowe,
wg. stawek jednostkowych okreslonych w ofercie i formularzu cenowym.

2. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie w tgcznej wysokosci .......... zt

3. Wynagrodzenie Zamawiajacy przekaze na rachunek bankowy Wykonawcy

] (T , w terminie 14 dni od daty dostarczenia
materiatow biurowych i po przedtozeniu faktury.



§3.

Strony wskazujg jako osoby odpowiedzialne za wspétdziatanie przy wykonywaniu umowy
VVKBBEWEE = soumnsvvann sesvmmmvesnrammsans vsssos

ZAMBWIAIACY — w:ssumounuas snpvassansaeras o 3% we

§ 4.

Wykonawca zobowigzuje sie w ramach wynagrodzenia o kiérym mowa § 2. ust. 2
dodostawy i wniesienia materiatow biurowych do siedziby Zamawiajgcego

(pomieszczenie na materiaty biurowe znajduje sie na poddaszu budynku.)

§ 5.

1. Wykonawca przedtozy faktury adresowane na Gmina Gotdap, Plac Zwycigstwa 14,
19-500 Gotdap, NIP 847 158 70 61, za$§ Zamawiajacy dokona zapfaty, w ciggu
14 dni od daty ich otrzymania.

2. W przypadku odstgpienia Wykonawcy od umowy zaptaci on Zamawiajgcemu kare
umowng w wysokosci 1000,00 zt.

3. W przypadku nieterminowego wykonania umowy Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokoéci 50,00 zt za kazdy dzien
opoOznienia.

4. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego, iz  dostarczone
materialy sg niezgodne z okreSlonym w zapotrzebowaniu, stabej jakoSci
lub uszkodzone, Zamawiajgcy poinformuje o tym Wykonawce pisemnie,
a Wykonawca dostarczy materiaty wolne od wad w terminie 2 dni roboczych
od daty otrzymania zgtoszenia. Przepisy ust. 3 stosuje sie odpowiednio. Z tytutu
wymiany wadliwych materiatbw na wolne od wad, dodatkowe wynagrodzenie
nie przystuguje.

5. W przypadku wad nienadajgcych sie do usuniecia przez Wykonawce w sposob
wskazany w ust. 4 Zamawiajgcy uprawniony jest do odstgpienia od umowy
ze skutkiem natychmiastowym.

6. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z wynagrodzenia
stwierdzonego fakturg VAT.



§ 6.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonac prace terminowo.

§7.

1. W sprawach nieunormowanych niniejsza umowg, a dotyczacych jej przedmiotu,
majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego i ustawa Prawo
Zamowien Publicznych.

2. Wszelkie spory rozstrzygane bedg przez sgd wtasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajgcego.

§ 8.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jeden egzemplarz
dla Wykonawcy i dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY




