Zalacznik nr 2
SZCZEGOLOWY OPIS SPOSOBU WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest administrowanie cmentarzami komunalnymi na terenie Gminy Gotdap
potozonymi przy ul. Gumbinskiej, Cmentarnej i przy ul. Zadumy (wraz z budynkiem
administracyjno-socjalnym i Domem Przedpogrzebowym) w Gotdapi oraz w miejscowosci Grabowo.

1. Do obowigzkow administratora naleze¢ bedzie w szczegdlnoSci:
1) Wyznaczanie miejsc pochowkow poprzez racjonalna gospodarke miejscami grzebalnymi pod
poszczegblne rodzaje groboéw zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
7 marca 2008 r. w sprawie wymagan, jakie muszg spetnia¢ cmentarze, groby i inne miejsca pochowku
zwtlok 1 szczatkéw (Dz. U. z 2008 1. Nr 48, poz. 284).
2) Nadzor nad korzystaniem z cmentarzy w tym nad pochéwkami, ekshumacjami, zaktadaniem grobow,
grobowcow, stawianiem nagrobkow itp.
3) Pobieranie optat za korzystanie z cmentarzy i Domu Przedpogrzebowego w wysokosci ustalonej w
odrebnej uchwale Rady Miejskiej w Gotdapi i odprowadzanie w ostatnim dniu roboczym kazdego
miesigca do godziny 13:00 pobranych optat na konto tut. Urzedu Nr PKO BP S.A. O/Etk 38 1020 4724
0000 3002 0007 5929 lub w kasie urzedu.
4) Kontrola, egzekwowanie i przestrzeganie oplat wnoszonych za korzystanie z cmentarzy
komunalnych.
5) Prowadzenie dokumentacji poprzez systematyczne dokonywanie wpisOw podstawowych
i uzupethiajacych w:

- ksiegach os6b pochowanych na cmentarzu, prowadzonej wedtug numeracji narastajacej lub

w uktadzie rocznikowym,

- ksigdze grobow,

- ksiggach cmentarnych zawierajacych alfabetyczny spis 0s6b pochowanych na cmentarzu,

- programie komputerowym ,,GROBONET”.
6) Obstuga administracyjna budynku na cmentarzu komunalnym na ul. Zadumy 13 w Goldapi w dni
powszednie w godzinach 7:00-15:00 poprzez pracg pracownika wykonujacego czynnosci
administracyjne.
7) Zapewnienie czterogodzinnego (9:00-13:00) dyzuru w dni $wiateczne (1 1 2 listopada) na
cmentarzach przy ul. Gumbinskiej i Zadumy w celu utrzymania porzadku i udzielania informacji.
8) Utrzymanie porzadku na terenie cmentarzy poprzez:

- otwieranie bram wylacznie dla konduktow pogrzebowych oraz firm kamieniarskich,

- konserwacje¢ istniejacej sieci urzadzen wodociggowych tj. biezace naprawy zawordéw
czerpalnych oraz demontaz zaworow z chwilg wystgpienia przymrozkow,

- likwidowanie dzikich wysypisk $mieci, pozostalego gruzu itp. Na cmentarzach oraz
gromadzonych w pasie terenu przyleglym na zewnatrz ogrodzenia cmentarza,
wykonywanie drobnych napraw obiektdéw, urzadzen, instalacji 1 ogrodzenia.

9) Utrzymywame zieleni wysokiej i niskiej poprzez:

— jesienne zabiegi przycinania zywoptotow,

— koszenie trawy,

— odchwaszczanie reczne lub srodkami chwastobdjczymi alejek na cmentarzu,

— zamiatanie alejek oraz przestrzeni miedzy grobami,

— usuwanie odpadéw gromadzacych si¢ w waskich alejkach,

10) Dbanie poprzez wykaszanie chwastow oraz zarosli na mogitach opuszczonych oraz NN.

11) Biezace prowadzenie zimowego utrzymania (od$niezanie i posypywanie piaskiem oraz likwidacja
gotoledzi) ciaggéw komunikacyjnych.

12) Nadzor nad przestrzeganiem postanowien regulaminu korzystania z cmentarzy przez firmy
budowlane i osoby wykonujace prace kamieniarskie i prace zwigzane z kopaniem grobow.

13) Nadzor nad wykonawcami, wytonionymi przez Gmine, wykonujacymi ustugi w zakresie odbierania
odpadow komunalnych i zimowego utrzymania cmentarzy, dostawy energii elektrycznej i wody, odbioru
$ciekow komunalnych, dostawy ushug telekomunikacyjnych,

14) Prowadzenie ksigzki obiektu budowlanego dla domu przedpogrzebowego oraz budynku



administracyjnego cmentarza.
15) Udostegpnianie domu przedpogrzebowego oraz utrzymanie w nalezytym stanie technicznym jego
wyposazenia.
16) Utrzymanie porzadku na terenie parkingdéw, chodnikéw oraz trawnikow potozonych wzdluz
cmentarzy poprzez:

- zamiatanie 4 razy w miesigcu,

- odchwaszczanie reczne lub Srodkami chwastobdjczymi,

- koszenie terenow zielonych.
17) Dbanie o czysto$¢ 1 porzadek na posesjach cmentarnych.
18) Wspotdziatanie z wykonawcami w czasie corocznych przegladow gwarancyjnych obiektow.
19) Informowanie na biezaco Gminy o zauwazonych zmianach i uszkodzeniach w zainstalowanych
urzadzeniach 1 instalacjach, dokonujac jednocze$nie odpowiednich wpisow w ksigzkach
eksploatacyjnych obiektow.
20) Podejmowanie wszelkich mozliwych czynnosci w celu zapewnienia bezpieczenstwa na cmentarzu
1 zapobieganie uszkodzeniom nagrobkéw i innego mienia.
21) Udostepnianie wszelkich dokumentow i informacji zwiazanych z administrowaniem cmentarzami
na zadanie Zamawiajgcego.
2. Dodatkowo zobowiazuje si¢ administratora do przestrzegania przepiséw okreslonych w:
1) Ustawie z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz.
1947).
2) Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 7 marca 2008 r. w sprawie wymagan, jakie musza
spetnia¢ cmentarze, groby i inne miejsca pochowku zwtok i szczatkow (Dz. U. Nr 48, poz. 284).
3) Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001r. w sprawie
sposobu prowadzenia ewidencji grobow (Dz. U. z 2001 r., Nr 90, poz. 1013, ze zmianami).
4) Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 23 marca 2011 r. w sprawie sposobu przechowywania zwtok
i szczatkow (Dz. U. z 2011 r., nr 75, poz. 405).
3. Administrator nie ma prawa do przekazywania uprawnien wynikajacych z niniejszej umowy
na rzecz osob trzecich bez zgody Gminy.
4. Wymaga si¢ aby Administrator do prowadzenia cmentarzy dysponowal min. 2 osobami
zatrudnionymi na umowe o prace (jedna wykonujaca czynno$ci administracyjne i jedng
wykonujaca prace i roboty gospodarcze).



