ZAPYTANIE OFERTOWE
Administrowanie cmentarzami komunalnymi na terenie Gminy Goldap
1. Nazwa i adres Zamawiajgcego

Gmina Goldap, reprezentowana przez:

Burmistrza Goldapi — Tomasza Rafala Luto

z siedziba w Gotdapi Plac Zwyciestwa 14, 19 — 500 Goldap,
NIP 847-158-70-61, REGON 790671231

tel. 87 615-60-00, 87 615-08-00

e-mail: sekretariat@goldap.pl

www.goldap.pl, www.bip.goldap.pl

2. Przedmiot zamoéwienia:

2.1 Przedmiotem zamoOwienia jest administrowanie cmentarzami komunalnymi na terenie Gminy
Gotdap potozonymi przy ul. Gumbinskiej, Cmentarnej i przy ul. Zadumy (wraz z budynkiem
administracyjno-socjalnym i Domem Przedpogrzebowym) w Gotdapi oraz w miejscowosci
Grabowo.

Szczegbtowy opis Sposobu wykonania przedmiotu zamowienia stanowi zalgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

2.2. Przedmiot zamowienia opisany zostal wg nastepujacych kodéw (CPV):
98371111-5 Ustugi utrzymania cmentarzy

3. O udzielenie zamo6wienia mogg ubiega¢ si¢ podmioty:

- posiadajace wiedze¢ i doswiadczenie tj. Wykonawca spelni ten warunek, jezeli wykaze, ze w
okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnos$ci jest krotszy - w tym okresie wykonat nalezycie co najmniej jedng usluge w zakresie
odpowiadajacym przedmiotowi zamowienia, przy czym za takie ushugi Zamawiajacy uzna ustugi
administrowania cmentarzami  komunalnymi  obejmujace swym zakresem: prowadzenie
dokumentacji ksiag cmentarnych oraz osob pochowanych, prowadzenie dokumentacji optat i
wydawania pozwolen, itp. 0 warto$ci minimum 75 000,00 zI brutto.

- dysponujace odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania
zamoOwienia tj. do administrowania cmentarzami wymaga sie zatrudnienia min. 2 0séb (jedna
wykonujaca czynnosci administracyjne i jedng wykonujaca prace i roboty gospodarcze); w
celu spetnienia tegoz warunku Wykonawca wraz z ofertg sktada wykaz osob ktorymi dysponuje lub
bedzie dysponowat i ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia (zalacznik nr 4),

- znajdujace si¢ w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

4. Czas realizacji zamowienia:
Termin realizacji zaméwienia: 1.01.2021 r. — 31.12.2021 r.

5. Tryb post¢powania

Zapytanie ofertowe.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego zapytania, na kazdym jego etapie,
bez podania przyczyny.

6. Instrukcja dla oferenta

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej

Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1. Do oferty
powinien by¢ zataczony zalacznik nr 4 oraz 5 w celu potwierdzenia Spetnienia warunkow udziatu
w prawidtowej realizacji zamowienia.

Oferte nalezy sporzadzi¢ z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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Oferte nalezy umiesci¢ w zamkni¢tym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jej zawartosci
bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ opatrzone nazwa (firmg) i adresem
Wykonawcy, a takze posiada¢ dodatkowe oznaczenie:

Gmina Goldap, Plac Zwyciestwa 14, 19-500 Goldap ,,Administrowanie cmentarzami
komunalnymi na terenie Gminy Goldap” Nie otwiera¢ przed 21.12.2020 r. godz. 10.15

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do 21.12.2020 r. do godz. 10.00
Otwarcie ofert nastapi 21.12.2020 r. 0 godz. 10.15, II pietro — pokoj nr 30
Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez otwierania.

7. Miejsce zlozenia oferty:
Urzad Miejski w Gotdapi
Plac Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap, Punkt Obstugi Mieszkanca — parter, pok. nr 3

8. Kryteria oceny ofert:

Cena—100 %

O wyborze najkorzystniejszej oferty decyduje najnizsza cena.
Oferta o najnizszej cenie uzyska maksymalng ilo$¢ punktéw tj.: 100 pkt, pozostatym Wykonawcom
przyznana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) ilos¢ punktow wedtug wzoru:
(cena najnizsza: cena badanej oferty) x 100

Cena okreslona przez Wykonawce zostanie przyjeta na caly okres waznosci umowy, nie bedzie
podlegata zmianom i waloryzacji.

Wykonawca zobowigzany jest do podania tacznej ceny wraz z naleznym podatkiem VAT za
wykonanie uslugi objetej zamowieniem z uwzglednieniem wszystkich kosztow zwigzanych z
wykonaniem niniejszego zamowienia.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementow.
Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowos$ci cen.

9. Ogloszenie wynikow

1.Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, a ktora zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium ceny.

2. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawcow.

10. Zawarcie umowy
Zawarcie umowy z wybranym wykonawca nastapi na warunkach okreslonych we wzorze umowy
stanowigcym zalacznik nr 3

11. Osoby do kontaktu w zakresie przedmiotu zamoéwienia:
Magda Zymkowska — tel. 87-615-60-52, e-mail: magda.zymkowska@goldap.pl

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1- Formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 — Szczegdtowy opis sposobu wykonania przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 3- Wzo6r umowy

Zalacznik nr 4- Wykaz wykonanych ustug

Zatacznik nr 5- Wykaz osob ktorymi dysponuje lub bedzie dysponowal Wykonawca i ktore beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia



Informacje dodatkowe

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania W celu zwigzanym z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODO”, informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Gotdap z siedzibg w Urze¢dzie
Miejskim w Gotdapi przy Placu Zwycigstwa 14, 19-500 Gotdap;

- Inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Gotdapi jest Sebastian Liwak
kontakt: tel. 697 616 194, e-mail: iod@goldap.pl

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem w trybie zapytania ofertowego,

- Pani/ Pana dane osobowe moga by¢ udostgpniane organom i osobom uprawionym do
przeprowadzenia w Gminie Gotdap czynnos$ci kontrolnych oraz audytowych;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

- posiada Pani/Pan:

e napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

- nie przystuguje Pani/Panu:

e w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO
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