Zarzgdzenie Nr 228/X1/2024
Burmistrza Goldapi
z dnia 28 listopada 2024 roku

W sprawle przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej w Urzedzie Miejskim w Gotdapi

Na podstawie art.33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2024 r. poz,1465 z& zm.) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1

1. Zarzgdzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych stanowigcych
wiasnoéé Urzedu Misjskiego na dziet 31 grudnia 2024 roku.
2. Powoluje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Joanna Surwlfo - Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
2) Arleta Sidorowicz - Zastepca Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej
3) lzabela Puziuk - Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej
4) Magda Kulis - Czionek Komisji inwentaryzacyjnej
5) Justyna Tyszko-Prochoréw ~ Czionek Komisji Inwentaryzacyjnej.
3. Komisja moze podejmowsaé decyzje w skiadzie 3 osobowym, z tym 2Ze zawsze musi byé
F"rzawodnicéqcy lub Zastepea Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej.
4, Ustalam harmonogram inwentaryzacii, ktdry stanowi zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

§2

1. Inwentaryzacjg nalezy objgé nastebujace skiadniki majatkowe:

1} $érodki trwate,

2} pozostate srodki trwate w uzywaniu,

3) wyposazenie podlegajace ewidencji ilodciowej,

4) s$rodki pieniezne w kasie, paplery wartosciowe w postaci materialngj, druki $cistego
zarachowania,

5) éradki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych, papiery wartosciowe w formie
zdematerializowanegj

8) naleznosci, w tym udzielone pozyczki,

7) zobowlazania,

8) $rodki trwate w budowie,

9) wartosci niematerialne | prawne,



10.

11.

10) grunty, w tym grunty stanowigce wiasnosé Skarbu Panstwa,
11) inne nie wymienione skiadniki aktywow i pasywow.

§3

Sktadniki majatku wymienione w § 2 ust. 1 pkt. 1, 2, 3, 4 przeprowadza sig droga spisu ich iloéc
z natury, wyceny tych iloécl, poréwnania wartosci z danymi ksiag rachunkowych oraz
wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic, z zastrzezeniem pkt. 2, 3,7, 10, -

Wyposazenie podlegajace tylko ewidenci llosciowej inwentaryzuje si¢ poprzez stwierdzenie
zgodnosci lub niezgodnoscl ich ilodci ze spisem wynikajgcym z ewidenc]i.

Inwentaryzacje $rodkéw trwatych i srodkéw trwalych w budowie, do ktérych dostep jest
utrudniony przeprowadza sie droga pordwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami zrodiowymi | weryfikacji warfosci tych skiadnikdw.

Droga spisu z natury inwentaryzuje sie réwniez znajdujgce sie w jednostce skiadniki aktywow
hedace wiasnoscig innych jednostek, powiadamiajge te jednostki o wynikach spisu.

Sktadniki majatku wymienione § 2 ust. 1 pkt. 5 i 8 inwentaryzuje si¢ drogg otrzymania od
bankéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzeri prawidiowoséci wykazanego w ksiggach
rachunkowych ich stanu oraz wyjasnienia | rozliczenia ewentualnych roznic, z zastrzezeniem
pkt. 8.

Sktadniki wymienione w § 2 ust. 1 pkt. 7 inwentaryzuje si¢ drogg poréwnania danych ksigg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami Zréctowymi | weryfikacji wartosci tych sktadnikéw.
Sktadniki wiasnych aktywow powierzone innym jednostkom inwentaryzuje sig drogg uzyskania
od tych jednostek potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych ich stanu
oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic.

Naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci | zobowigzania wobec osdb nie prowadzacyeh ksigg
rachunkowych, z tytutdéw publicznoprawnych inwentaryzuje si¢ drogg porownania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami Zrédtowymi t weryfikacji wartosci tych skiadnikow.
Skiadniki majgtku wymienione w § 2 ust. 1 pkt. 8, 9, 10 oraz inne skfadniki nie wymienione
powyzej lub wymienione, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury iub uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie bylo mozliwe inwentaryzuje sie drogg poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami Zrédiowymi | weryfikacji warto§ci tych sktadnikow.
Lokale mieszkalne i uzytkowe inwentaryzuje sie droga poréwnania danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami Zrodiowymi i weryfikacji wartodcl tych sktadnikéw.

Za dzien ustalenia stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych przy inwentaryzacji aktywow
draga spisu z natury (z wylaczeniem akiywéw pienieznych i papieréw wartosciowych) przyjmuje
sie dzien 30.11.2024 r. Inwentaryzacje przeprowadza sie pomiedzy 13.12.2024r. a 10.01.2025r.
a fch stan ustala sie przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego na dzien spisu
z natury zwiekszen lub zmniejszen pomigdzy datg spisu a datg 30.11.2024 .




§4

Powotuje zespoly spisowe w skiadzie:

Do przeprowadza spisu mienia znajdujgcego sie w budynku Urzedu Miejskiego

w Gotdapi

Zespot spisowy nr 1 — strych, piwnica, parter Urzedu Miejskiego:

1) Patrycja Dabrowska - Przewodniczacy zespotu spisowego

2) Olga Sadowska - Czionek zespotu spisowego

Zospot spisowy nr 2 ~ pierwsze pigtro Urzedu Miejskiego

1) Arleta Sidarowicz - Przewodniczgcy zespolu spisowego

2) Matgorzata Miksza ~ Cztonek zespoty spisowego

Zespot spisowy nr 3 — drugie pietro Urzedu Miejskiego oraz obce skladniki majatku
1) Urszula Glifiska ~ Przewodniczgcy zespotu spisowego

2) Sylwia Dawidowska ~ Cztonek zespotu spisowego

Do przeprowadzenia spisu mienla znajdujacego sie na terenie Gminy Goldap
Zespot spisowy nr 4 — teren miasta Gotdap: Targowisko, Cmentarz

1) Zuzanna Dajewska - Przewodniczacy zespolu spisowego

2) Sandra Kardel ~ Czlonek zespolu spisowego

Zespdl spisowy nr § — feren miasta Goldap: Pozostaly teren miasta

1) Joanna Pojawis

2) Jacek Romanowski

Zespot spisowy nr 6 — teren solectw Galwiecie, Botkuny, Gérne, Babki

1) Jarostaw Duchnowski - Przewodniczgcy zespotu spisowego

2) Renata Sojkowska ~ Czionek zespotu spisowego

Zespdl spisowy nr 7 ~ teren solectw Pogorzel, Kowalki, Grabowo, Nasuty, Zatyki

1) Monika Kalinowska - Przewodniczacy zespolu spisowego

2) lzabela Puziuk - Cztonek zespotu spisowego

Zespdl spisowy nr 8 - teren solectw Kogmidry, Skocze, Juchnajcie, Jany, Barkowo
1) Magda Kulis - Przewodniczacy zespolu spisowego

2) Marcin Klimko - Czionek zespotu spisowego

Zespot spisowy nr 9 - teren solectw Niedrzwica, Batupiany, Witkajcie, Pietraszki, Lobody

1) Katarzyna Podsiad - Przewodniczacy zespotu spisowego

2) Karolina Burba - Czlonek zespotu spisowego

Zespol spisowy nr 10 — teren solectw Jablonskie, Rozyrisk, Jeziorki Wielkie, Glowka
1) Hubett Wojda - Przewodniczacy zespoiu spisowego

2) Eliza Laskarzewska - Czionek zespolu spisowego

Zespol spisowy nr 11 — teren solectw Siedlisko, Dunajek, Marcinowo, Suczki




6'

1) Hubert Wojda - Przewodniczacy zespotu spisowego

2) Eliza Laskarzewska - Czionek zespolu spisowego

Zespol spisowy nr 12 — teren sotectw Kozaki, Konikowo, Dziegiele
1} Katarzyna Krusznis - Przewodniczgey zespotu spisowego

2y Justyna Tyszko-Prochoréw - Cztonek zespoiu spisowego

Do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy (Srodkéw pieniginych w kasie, papieréw
wartosciowych w postaci materialnej, drukéw Scistego zarachowania)

Zespdl spisowy nr 13

1) Andrze] Tynecki ~ Przewodniczgcy zespolu spisowego

2) Beata Skrzypkowska — Czionek zespotu spisowego

Zespdl spisowy nr 13 przeprowadzi rowniez inwentaryzacie wybranych skiadnikow
majatkowych drogg weryfikacjt oraz potwierdzenia sald.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji gruntow
Zespol nr 14

1) Karolina Burba

2) Andrzej Tynecki

Do przeprowacdzenia inwentaryzacji wartoscl niemateriainych i prawnych
Zespol nr 16

1) Piotr Mietliniski

2) Beata Skrzypkowska

Do przeprowadzenia inwentaryzacjl paliwa

Zesp6l nr 16 ~ paliwo w samochodach bedacych w uzytkowaniu pracownikéw Urzedu
i Strazy Miejskiej

1) Marta Janko

2) Damian Dziggiot

Zespdbl nr 17 - paliwo w samochodach, piecach i sprzecie OSP

1) Katarzyna Podsiad

2) Damian Dzigciot

Zespol nr 18 ~ olej opalowy w piecach inajdujqcych sie w Swietlicy wiejskiej
w Galwieciach, budynku na cmentarzu komunalnym na Zadumy w Goldapi i budynku
poczekalni PKS na Polnej 2B

1) Karglina Siebert

2) Patrycia Dgbrowska




bgubf:h: :

§5

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w kasie Urzedu Miejskiego
w terminie do dnia 09.12. 2024 roku.

§6

1. Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng oraz zespoty spisowe do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad sposobow
postepowania wynikajacych z tych przepisow,
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finanséw i Realizacji
Budzetu w terminie 5 dniu po zakonczeniu spisu.

2. Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wifasciwe, doktadne, rzetelne i terminowe

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7
Zasady i tryb przeprowadzenia inwentaryzacji okresla Zatacznik do Zarzadzenia nr 1757/XI1/2022

Burmistrza Gotdapi z dnia 30 grudnia 2022 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej
w Urzedzie Migjskim w Gotdapi.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.
§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogtoszeniu w sposdb zwyczajowo przyjety.

Burmistrz Gotdapi
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UZASADNIENIE

Do Zarzgdzenia Nr 228/X1/2024 z dnia 28 listopada 2024 roku w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji

Przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci naktadajg na kierownika jednostki
obowiazek przeprowadzenia inwentaryzacji. Terminy i czestotliwo$é jej przeprowadzenia
okreslone zostaly w art. 26 i art. 27 w/w ustawy.

W celu spefnienia zapisow ustawy i przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji majatku
Gminy Goldap, wedlug stanu na 31 grudnia 2024 roku, zasadnym jest wprowadzenie

niniejszego zarzadzenia,

Opracowala: Joanna Surwitlo

Goldap, dn. 25.11.2024 1,
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