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Burmistrza Gotdapi
-y
z dnia /PL,/ lutego 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wyboru przedstawicieli pracownikéw Urzedu Miejskiego
w Gotdapi do reprezentowania przy wyborze instytucji finansowej zarzagdzajgcej Pracowniczymi
Planami Kapitatlowymi oraz zarzadzenia wyboréw przedstawicieli pracownikéw
w Urzedzie Miejskim w Gotdapi

Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych
(t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 1342 z p6Zn. zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam ,,Regulamin wyboru przedstawicieli pracownikéw Urzedu Miejskiego w Gotdapi
do reprezentowania przy wyborze instytucji finansowej zarzadzajgcej Pracowniczymi Planami
Kapitalowymi” stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustalam date wyboréw przedstawicieli pracownikéw Urzedu Miejskiego w Gotdapi w dniach
15,16,17 lutego 2021 r. w wyznaczonym pomieszczeniu w Urzedzie Miejskim w Gotdapi.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Wydziatu ds. Administracyjnych.
§ 4. Nadz6r nad wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Gotdap.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega podaniu do wiadomosci pracownikom
Urzedu Miejskiego w Gotdapi poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszer Urzedu.
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Zatacznik do Zarzadzenia NiS4HS/ 11/ 2021
Burmistrza Gotdapi
z dnia AO lutego 2021 r.

»Regulamin wyboru przedstawicieli pracownikéw Urzedu Miejskiego w Gotdapi
do reprezentowania przy wyborze instytucji finansowej zarzadzajacej
Pracowniczymi Planami Kapitatowymi”

§ 1. 1. Przedstawiciele pracownikdw Urzedu Miejskiego w Gofdapi sg wybierani w celu
reprezentowania pracownikdw podczas wyboru instytucji finansowej, o ktérej mowa w ustawie z dnia
4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1342 z péin.
zm.).

2. Reprezentacja pracownikdw sktada sie z dwach pracownikéw Urzedu Miejskiego w Gotdapi.

§ 2. 1. Przez pracownika nalezy rozumieé¢ osobe zatrudniong w Urzedzie Miejskim w Gotdapi,
niezaleznie od podstawy nawigzania stosunku pracy, ktéra ma czynne i bierne prawo wyborcze.

2. Kazdy pracownik moze zgtosi¢ dwéch kandydatéw, w tym takze swojg osobe.
3. Kazdemu pracownikowi przystuguje jeden gfos.
4. Gtosowaé mozna tylko osobiscie.

5. W przypadku rezygnacji, rozwigzania umowy, czy utraty wybieralnosci przez osobe przedstawiciela
pracownikéw, przeprowadza sie nowe wybory z zachowaniem zasad zawartych w niniejszym
regulaminie.

§ 3. 1. Pracownicy zgtaszajg kandydatéw w terminie do 12 lutego 2021 r. do godz. 12:00, zgodnie
ze wzorem, stanowigcym zatgcznik nr 1 do regulaminu.

2. Kandydat wyraza zgode na kandydowanie sktadajgc oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 2
do regulaminu.

§ 4. 1. W sktad komisji wyborczej wchodzi 3 nastepujacych pracownikéw:

1) Anna Rawinis — Sekretarz Gminy Gotdap,

2) Roza Poptawska — p.o. Kierownika Wydziatu ds. Administracyjnych,

3) Katarzyna Krusznis — mfodszy referent ds. obstugi Rady Miejskiej i jednostek pomocniczych
gminy.

2. W sktad komisji nie mogg wchodzi¢ osoby kandydujgce na przedstawicieli oséb zatrudnionych
oraz Burmistrz Gotdapi.

3. Komisja wykonuje czynnosci wskazane w niniejszym regulaminie w czasie pracy, przy obecnosci
co najmniej dwdch cztonkéw, w swojej siedzibie — pokdj nr 4 Urzedu.

4. Komisja wyborcza rejestruje kandydatéw na przedstawicieli pracownikow oraz sporzadza liste
kandydatéw w kolejnosci alfabetycznej, ktorg udostepnia pracownikom poprzez wywieszenie na
tablicy ogtoszen urzedu w dniu 12 lutego 2021 r.



5. Komisja przygotowuje liste pracownikow uprawnionych do gtosowania. Potwierdzeniem udziatu
pracownika w wyborach na przedstawicieli pracownikéw jest umieszczenie podpisu osoby gtosujacej
na liscie. Podpis na liscie umieszczany jest przed wydaniem karty do gtosowania.

6. Komisja wyborcza przygotowuje karty do gtosowania, na ktérych umieszcza sie nazwiska i imiona
kandydatéw w kolejnosci alfabetycznej, przeprowadza gtosowanie oraz ogtasza wyniki gtosowania.

§ 5. 1. Gtosowac mozna na dwdch kandydatdw, stawiajgc znak ,, X” w kratce z lewej strony obok nazwisk
kandydatéw, tak aby linie przecinaty sie w obrebie kratki.

2. Postawienie znaku ,X” w wiecej niz dwoéch kratkach lub niepostawienie znaku ,X” w zadnej kratce
powoduje niewaznosc¢ gtosu.

3. Karty do gtosowania bedg sktadane do urny wyborczej, przygotowanej przez komisje wyborczg,
znajdujacej sie w miejscu przeprowadzania wyboréw - pokdj nr 4. W czasie gtosowania urna jest
zamknieta.

§ 6. 1. Wybory sg wazne, bez wzgledu na liczbe gtosujgcych.

2. Po przeprowadzeniu gtosowania komisja wyborcza otwiera urne, przelicza gtosy i sporzadza
protokdt, ktory stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.

3. Dwéch kandydatow, ktérzy otrzymajg najwiekszg liczbe gtosdw, zostajg wybrani na przedstawiciel
pracownikow.

4. W przypadku kandydatéw, ktérzy uzyskali jednakows liczbe gtoséw przeprowadza sie kolejng ture
wyboréw na takich samych zasadach jak w pierwszej turze w terminie do 7 dni, liczac od daty
pierwszego gfosowania. Na liScie kandydatéw w drugiej turze znajdujg sie kandydaci, ktérzy
w pierwszej turze otrzymali réwng liczbe gtoséw. Drugiej tury wyboréw nie przeprowadza sie
w przypadku, gdy jeden z kandydatow zrezygnowat. Za wybranego uznaje sie tego, ktéry pozostat.

5. Komisja wyborcza informuje pracownikéw o wyniku wyboréw poprzez wywieszenie na tablicy
ogtoszen.

6. Komisja informuje pracodawce o wyniku wybordw poprzez doreczenie zaswiadczenia o wyborze
na przedstawiciela pracownikéw Urzedu Miejskiego w Gotdapi, stanowigcym zatgcznik nr 4
do regulaminu.

7. Zaswiadczenie o wyborze na przedstawiciela pracownikéw dotgcza sie do dokumentacji dotyczacej
Pracowniczych Planéw Kapitatowych.

8. W sprawach nieujetych w regulaminie decyduje komisja wyborcza.

9. Dokumentacje z przeprowadzonych wyboréw przechowuje sie w dokumentacji dotyczacej
Pracowniczych Planéw Kapitatowych.



Zatgcznik nr 1 do regulaminu

ZGLOSZENIE KANDYDATOW

W wyborach na przedstawicieli pracownikéw Urzgedu Miejskiego w Gotdapi do reprezentowania
przy wyborze instytucji finansowej zarzadzajgcej Pracowniczymi Planami Kapitatowymi zgtaszam
kandydature:

1) Pan/Pani

2) Pan/Pani

(imie i nazwisko kandydata)

Do zgtoszenia dotgczam oswiadczenie/oéwiadczenia o wyrazeniu zgody przez kandydata/kandydatéw
na kandydowanie.

(podpis zgtaszajgcego)

Gotdap, ....... lutego 2021 r.

Pouczenie: Zgtoszenie nalezy ztozy¢ w Punkcie Obstugi Mieszkaricéw Urzedu Miejskiego w Gotdapi
do dnia 12 lutego 2021 r. osobiscie lub za posrednictwem poczty elektronicznej (na skrzynke e-mailowg
urzedu: pom@goldap.pl) lub platformy ePUAP.



Zatgcznik nr 2 do regulaminu

(imie i nazwisko pracownika)

OSWIADCZENIE

Niniejszym os$wiadczam, ze wyrazam zgode na kandydowanie w wyborach na przedstawicieli
pracownikow Urzedu Miejskiego w Gotdapi do reprezentowania przy wyborze instytucji finansowe;j

zarzadzajgcej Pracowniczymi Planami Kapitatowymi.

(data i podpis kandydata)



Zatgcznik nr 3 do regulaminu

PROTOKOL Z GLOSOWANIA
w wyborach na przedstawicieli pracownikow Urzedu Miejskiego w Gotdapi do reprezentowania

przy wyborze instytucji finansowej zarzadzajacej Pracowniczymi Planami Kapitatowymi

1. Gtosowanie przeprowadzono w dniach ......c.....ceceueueeee.. lutego 2021 r.
2. Liczba uprawnionych do gfosowania ........cceoevevcevecnicennencenens

3. Komisja wydata kart do gtosowania w liczbie ..................... szt.

4. Oddano kart do glosowania ........... szt., w tym:

- gtosdw waznych ............

- gtoséw niewaznych ...............

5. Na poszczegdlinych kandydatéw oddano nastepujacg liczbe gtoséw waznych:
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6. Komisja stwierdzita, ze najwiekszg liczbe gtoséw uzyskali nastepujacy kandydaci:

i zostali wybrani na przedstawicieli pracownikéw Urzedu Miejskiego w Gotdapi.

Podpisy cztonkdw komisji wyborczej

Goftdap, ..... lutego 2021 r.



Zatgcznik nr 4 do regulaminu

ZASWIADCZENIE
O WYBORZE NA PRZEDSTAWICIELA PRACOWNIKOW URZEDU MIEJSKIEGO W GOLDAPI

Komisja wyborcza stwierdza, ze w wyniku wyboréw przeprowadzonych w dniu ...... lutego 2021 r.

Pan/Pani  cccecenvieninicscne et 20Stat/@ wybrany/a na  przedstawiciela
pracownikéw Urzedu Miejskiego w Gotdapi do reprezentowania przy wyborze instytucji finansowe;j

zarzadzajacej Pracowniczymi Planami Kapitatowymi.

Podpisy cztonkéw komisji wyborczej

Gofdap, ..... lutego 2021 r.






