ZARZADZENIE nr 1024/1V/2021
Burmistrza Goldapi
z dnia 2 kwietnia 2021 r.

w sprawie okreslenia regulaminu
pracy komisji przetargowej powolywanej w Urzedzie Miejskim w Goldapi
do przeprowadzania postgpowar o udzielenie zaméwienia publicznego

Na podstawie art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. prawo zamowien publicznych
(tj.: Dz. U. z 2019, poz. 2019 z pézn. zn.), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1.

Przyjmuje si¢ regulamin pracy komisji przetargowej powotywanej w Urzedzie Miejskim w Gotdapi

do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamoOwienia publicznego, okreslajacy organizacje,
tryb pracy i zakres obowigzkow cztonkow komisji przetargowej — stanowiacy zalgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Goldapi Nr 652/1V/2013 z dnia 23 kwietnia 2013 r.
w sprawie regulaminu pracy komisji przetargowej powotanej w Urzedzie Miejskim w Gotdapi
w celu przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia. !
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Zalgcznik nr 1

do zarzgdzenia Burmistrza Goldapi
nr 1024/1V/2021

z dnia2 kwietnia 2021 r.

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolywanej w Urzedzie Miejskim w Goldapi do przeprowadzania postepowan
0 udzielenie zaméwienia publicznego

§ 1.
1. Regulamin okresla tryb pracy oraz zadania cztonkéw komisji przetargowe;.
2. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 22019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.),

2) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Goldapi lub osobg przez niego
upowazniong.

§ 2.

- Do przygotowywania i przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego,
Burmistrz, kazdorazowo powotuje Komisj¢ Przetargows, sktadajaca sie minimum z trzech 0s6b,
wskazujac sposrod jej cztonkow Przewodniczgcego Komisji Przetargowej oraz jej Sekretarza.

. W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie zastosowanie majg przepisy ustawy oraz inne
przepisy prawne regulujace udzielanie zaméwiefi publicznych.
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§ 3.

1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy komisji przetargowej, a pod jego nieobecnosé

Sekretarz komisji przetargowe;.

Sekretarz komisji przetargowej uczestniczy w pracach komisji i prowadzi dokumentacje

postepowania.

3. Wszystkie osoby wchodzace w skiad komisji przetargowej, sktadajg pisemne o$wiadczenie
o braku wystapienia konfliktu intereséw na zasadach okreslonych w art. 56 ust. 4 i 5 Ustawy,
katalog, ktorych przestanek okreslony zostat w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy.

4. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osob¢ podlegajaca
wylgczeniu powtarza sie z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.

5. Czlonkowie Komisji Przetargowej wykonujg powierzone im czynnosci w dobrej wierze,
z zachowaniem nalezytej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swojg wiedza
i doswiadczeniem.

6. Czlonkom Komisji Przetargowej nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwiazanych
z przebiegiem prac Komisji Przetargowej, w tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych z:

1) liczbg ztozonych ofert — do uptywu terminu sktadania ofert,
2) przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci zlozonych ofert.

7. Czlonek Komisji Przetargowej ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach
Komisji Przetargowej oraz prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwiazane z pracg Komisji
Przetargowe;j.

8. Komisja pracuje kolegialnie.
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§ 4.

Do zadan komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowanie postepowania,

2) prowadzenie postgpowania,

3) prowadzenie dokumentacji postgpowania,

4) realizacja czynnosci zamawiajacego w ramach procedur odwotawezych przewidzianych
W ustawie,

5) ocena spetniania warunkéw wymaganych od wykonawcow,

6) ocena ofert oraz wskazanie oferty najkorzystniejszej,

7) przediozenie wynikéw prac komisji — protokotu postepowania wraz z ofertami oraz
wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem — do zatwierdzenia przez
Burmistrza

8) proponowanie uniewaznienia postgpowania w okolicznosciach przewidzianych w ustawie,

9) opracowanie i publikacja ogloszef o wynikach postepowania w tym o zawarciu umowy, na
zasadach okreslonych w ustawie.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, a takze decyzje lub inne

oswiadczenia woli w imieniu zamawiajacego, w zwiazku z prowadzonym postepowaniem

o udzielenic zamowienia kierowane przez komisj¢ do wykonawcow, a wynikajace

z realizowanych przez komisje czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 wymagaja uprzedniego

zatwierdzenia przez Burmistrza lub osobe przez niego upowazniona.

§5.

Postanowienia komisji przetargowej, w szczegdlnosci w sprawach zwigzanych z:
1) oceng spetniania warunkéw wymaganych od wykonawcow,
2) oceng ofert i wyborem oferty najkorzystniejszej,
3) wykluczeniem wykonawcy
4) odrzuceniem oferty,
5) uwzglednieniem lub odrzuceniem zarzutow przedstawionych w odwotaniu,
6) uniewaznieniem postgpowania,
podejmowane s3 na posiedzeniach komisji, w oparciu o regulacje okreslone w szczegdlnosci
ustawg Prawo zamowien publicznych.
Przedtuzajgca si¢ w czasie przeszkoda w podjgciu decyzji przez komisje na posiedzeniu
w pelnym skladzie w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1, lezaca po stronie cztonka komisji,
stanowi podstawe do odwotania z dalszego udziatu w postepowaniu.
Odwotanie czlonka komisji moze nastgpic:
1) przyczyn obiektywnych, jezeli nie moze on wykonywac swoich obowigzkow,
2) z powodu nieobecnosci cztonka komisji na posiedzeniu komisji, jezeli nie zostanie
usprawiedliwione,
3) jezeli nie wykonuje natozonych na niego obowiazkéw lub obowigzkéw wynikajacych
z przepiséw prawa, postanowiefi Regulaminu oraz decyzji przewodniczacego komisji,
innych niz obecno$¢ na posiedzeniach komisji.



11.

Przy braku porozumienia wsrod cztonkow komisji, zwlaszcza w sprawach oceny, o ktorych

mowa w ust.1, przewodniczacy na wniosek komisji przetargowe;j:

1) wystepuje z wnioskiem do Burmistrza o powotanie biegtego, posiadajacego wiedze
specjalistyczng w dziedzinie bedacej przedmiotem rozbieznosci stanowisk cztonkéw komisji
albo

2) zarzadza glosowanie, w szczegdlnosci, Jezeli podjecie decyzji przez komisje, zalezy od ocen
cztonkéw komisji o charakterze subiektywnym.

Decyzje komisji podejmowane sa w drodze glosowania, o ktérym mowa w ust. 4 pkt. 2

zapadajg zwykla wigkszoscia glosow, przy rownej liczbie glosow, decyduje glos

przewodniczacego komisji.

Kazdy cztonek komisji przetargowej z waznych powodéw majacych wplyw na wynik

postgpowania, moze do protokolu postepowania ztozy¢ zdanie odrebne. Zlozenie zdania
odrebnego wymaga pisemnégo uzasadnienia.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci

specjalnych, przewodniczacy komisji sktada Burmistrzowi umotywowany wniosek o powotanie

bieglych.

Wniosek powinien wskazywaé osobe bieglego oraz przewidywang wysokos$¢ jego

wynagrodzenia wraz ze zrédlem finansowania. Do wniosku powinien zosta¢ zalaczony projekt

umowy z biegtym.
Decyzjg o powotaniu biegtego podejmuje Burmistrz.

. Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed wystgpieniem do

wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly sktada o$wiadczenie, o ktérym mowa w § 3ust. 3
regulaminu, przewodniczacy komisji nie dopuszcza do wykonania czynnosci przez biegtego
w stosunku, do ktdrego zajdzie ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3
Ustawy.

Biegly przedstawia opinie na piSmie w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie
przewodniczacego komisji bierze udziat w posiedzeniach komisji z glosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnies.

§ 6.

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegblnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindéw i prowadzenie posiedzen
komis;ji,

2)  odebranie pisemnych o$wiadczen od cztonkow komisji, o ktérym mowa w § 3 ust. 3.

3)  informowanie Burmistrza o wylgczeniu czlonka komisji ze sktadu komisji,

4)  skladanie do Burmistrza wnioskéw w sprawach, o ktérych mowa w § 5 ust. 4 pkt. 1 oraz
ust. 7.

5)  podzial miedzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

6)  nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o zamdwienie
publiczne,

7)  przekladanie do podpisu (zatwierdzenia) przez Burmistrza lub osobe przez niego
upowazniona wszelkich o$wiadczen i zawiadomief zamawiajgcego, o ktérych mowa
W § 4 ust. 2, zwigzanych z danym postgpowaniem, a takze protokolu postepowania,

8)  informowanie Burmistrza o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z jej pracami,



§7.
Do obowigzkow Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy w szczegblnosci:

1) prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego,

2) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji Przetargowej, posiedzen
Komisji Przetargowej,

3) obstuga techniczno — organizacyjna i sekretarska Komisji Przetargowej,

4) organizacja i przewodniczenie obradom Komisji Przetargowej pod nieobecnosc
Przewodniczacego Komisji Przetargowej;

§ 8.

1. Komisja Przetargowa konczy swoja dziatalno$¢ w dniu zawarcia umowy. W tym samym dniu
ulega rozwigzaniu.

2. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, przepisy ust. 1
stosuje sic w drodze analogii, chyba, ze decyzjg Burmistrza, przeprowadzone jest kolejne
postepowanie dotyczace udzielenia danego zamdwienia.
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