ZARZADZENIE NR.. /. 3. X1 1
Burmistrza Goidapi

w sprawie procedury prowadzenia ewidencji iloSciowej energii elektrycznej oraz

tworzenia i skladania deklaracji na podatek akcyzowy

Na podstawie art. 30 ust. 1, ust. 2 pkt 3, art. 33 ust. 1, 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559 ze zm.) w zwigzku z art. 9 ust. 1 pkt 4, art.
138h ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku akcyzowym (Dz. U. z 2022 r. poz.
143 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:
§1
Ustala si¢ procedur¢ prowadzenia ewidencji ilosciowej energii elektrycznej oraz tworzenia
1 skfadania deklaracji na podatek akcyzowy, stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Goldap oraz Kierownikom

Jednostek Budzetowych.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik
do Zarzadzenia nr 41236 |42
Burmistrza Gotdapi z dnia ... lastagacks. L% ~.

Procedura prowadzenia ewidencji ilociowe]j energii elektrycznej oraz tworzenia i sktadania deklaracji

na podatek akcyzowy

§1
Procedura okresla sposéb prowadzenia ewidencji ilosciowej energii elektrycznej oraz tworzenia
i sktadania deklaracji na podatek akcyzowy Gminy na podstawie czgstkowych ewidencji i deklaraciji jej
jednostek budzetowych, w zwigzku z posiadanymi instalacjami fotowoltaicznymi.

§2
Kluczowe pojecia uzyte w procedurze:
1. Gmina — Gmina Gotdap,
2. Urzad — Urzad Miejski w Gotdapi,
3. Jednostka budzetowa — samorzgdowa jednostka budzetowa w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 1634 ze zm.),
4. Kierownik jednostki budzetowej — osoba uprawniona do zarzadzania jednostka, pojecie to obejmuje
réwniez dyrektora jednostki budzetowej,
5. Wyznaczeni pracownicy — pracownicy wyznaczeni przez kierownika jednostki budzetowej jako osoby
zobowigzane do wykonywania czynnosci w ramach niniejszej procedury,
6. Ewidencje czgstkowe — ewidencje ilosciowe energii elektrycznej prowadzone i przesytane do Urzedu
przez jednostki budzetowe Gminy,
7. Deklaracje czastkowe — deklaracje na podatek akcyzowy oraz korekty deklaracji na podatek
akcyzowy tworzone i przesytane do Urzedu przez jednostki budzetowe Gminy,
8. Ewidencja taczna — ewidencja ilosciowa energii elektrycznej Gminy prowadzona w Urzedzie na
podstawie ewidencji czgstkowych,
9. Deklaracja taczna — deklaracja na podatek akcyzowy Gminy, tworzona i przesytana do Urzedu
Skarbowego przez pracownika Urzedu na podstawie deklaracji czgstkowych.

§3
Procedura zostata opracowana na podstawie nastepujgcych aktow prawnych:
1. Ustawa z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku akcyzowym (Dz.U. z 2022 r., poz. 143 ze zm.),
2. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2021 r. w sprawie wzoréw deklaracji
podatkowych w sprawie podatku akcyzowego oraz deklaracji w sprawie przedptaty podatku

akcyzowego (Dz.U. poz. 2436),



3. Rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 11 czerwca 2021 r.
w sprawie ewidencji i innych dokumentacji dotyczgcych wyrobdw akcyzowych i znakdéw akcyzy
(Dz.U. poz. 1150 ze zm.).

§4
Uczestnikami procedury sg:
1. Urzad Miejski w Gotdapi, Plac Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap, NIP 8470002816,
2. Osrodek Pomocy Spotecznej w Gotdapi, ul. Jaéwieska 9, 19-500 Gotdap, NIP 8471502780,
3. Szkota Podstawowa nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi im. Mikotaja Kopernika w Gotdapi, ul. Szkolna
4, 19-500 Gotdap, NIP 8471060425,
4. Szkota Podstawowa nr 2 im. Marszatka Jézefa Pitsudskiego w Gotdapi, ul. 1-go Maja 25, 19-500
Gotdap, NIP 8471026322,
5. Szkota Podstawowa nr 3 im. im. Tadeusza Kosciuszki w Gotdapi, ul. Kosciuszki 25, 19-500 Gotdap,
NIP 8471026368,
6. Szkota Podstawowa nr 5 im. Noblistéw Polskich w Gotdapi, ul. Kosciuszki 30, 19-500 Gotdap,
NIP 8471619855,
7. Szkota Podstawowa im. Michata Kajki w Grabowie, Grabowo 54, 19-500 Gotdap, NIP 8471619909,
8. Szkota Podstawowa w Pogorzeli, Pogorzel 27, 19-500 Gotdap, NIP 8471552275,
9. Przedszkole Samorzadowe nr 1 w Gotdapi, ul. Ja¢wieska 17, 19-500 Gotdap, NIP 8471428291,
10. Osrodek Sportu i Rekreacji w Gotdapi, ul. Stadionowa 5A, 19-500 Gotdap, NIP 8470003388,
11. Srodowiskowy Dom Samopomocy ,Stoneczny Dom” w Gotdapi, ul. 1-go Maja 21, 19-500 Gotdap,
NIP 8471613232,

§5
Ustala sie nastepujgcy zakres czynnosci i odpowiedzialnosci uczestnikdéw procedury:
1. Czynnosci wykonywane w jednostkach budzetowych:
- prowadzenie i przesytanie do Urzedu czgstkowych ewidencji,
- tworzenie i przesytanie do Urzedu czgstkowych deklaracji.
2. Czynnosci wykonywane w Urzedzie:
- prowadzenie tgcznej ewidencji na podstawie ewidencji czgstkowych,
- tworzenie na podstawie czgstkowych deklaracji i przesytanie do urzedu skarbowego facznych
deklaracji.
3. Kierownik jednostki budzetowej ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowos$é danych wykazanych
w czgstkowych ewidencjach i deklaracjach.
4. Wyznaczeni pracownicy odpowiedzialni sg za terminowos$¢ prowadzenia ewidencji oraz
sporzadzania i przesytania deklaracji.

§6



Ustala sie nastepujgce terminy na wykonywanie czynnaosci w ramach niniejszej procedury:
1) Wpiséw do czastkowych ewidencji dokonuje sie 15 dnia miesigca nastepujacego po miesiacu,
ktérego wpis dotyczy, a w przypadku gdy dzien ten przypada na dzierh wolny od pracy — pierwszego
dnia roboczego nastepujgcego po tym dniu. W dniu dokonania wpisu ewidencje przekazuje sie do
Urzedu.
2) Wpisow do tacznej ewidencji dokonuje sie niezwtocznie po otrzymaniu ewidencji czastkowych —
najpdzniej w ciggu 3 dni roboczych po tym dniu.
3) W terminie do 25 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, ktérego ewidencja dotyczy, dokonuje
sie miesiecznego zamkniecia ewidencji tgczne;j.
4) Deklaracje na podatek akcyzowy sporzgdza sie za okresy kwartalne.
5) Deklaracje czgstkowe tworzy sie i przesyta sie do Urzedu w terminie do 15 dnia drugiego miesigca
nastepujacego po kwartale, ktérego dotycza.
6) Ewidencje oraz deklaracje czgstkowe podpisane przez kierownika jednostki przesyta sie do Urzedu
w formie pliku pdf, jako zatgcznik do wiadomosci e-mail na adres: joanna.surwillo@goldap.pl.
7) Deklaracje tgczne tworzy sie i przesyta do urzedu skarbowego w terminie do 25 dnia drugiego
miesigca nastepujgcego po kwartale, ktérego dotycza.

§7
Ewidencje prowadzi sie na podstawie wskazan urzgdzen pomiarowo-rozliczeniowych, a w przypadku
braku urzgdzen pomiarowych — na podstawie wspdtczynnikowo okreslonego poboru energii przez
poszczegdlne urzadzenia, wskazanego w prowadzonej dokumentacji.

§8
Wzér ewidencji zawiera zatgcznik do niniejszej procedury.

§9
Wz6r deklaracji okresla Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2021 r. w sprawie wzorow
deklaracji podatkowych w sprawie podatku akcyzowego oraz deklaracji w sprawie przedptaty podatku

akcyzowego.
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