ZARZADZENIE NR 128/VI111/2024
BURMISTRZA GOLDAPI
z dnia 30 sierpnia 2024 roku

w sprawie zakresu, zasad i trybu opracowania materialéw planistycznych do projektu
budzetu Gminy Goldap na 2025 rok i projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej
na lata 2025 - 2040

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.),
art. 230 i 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1270 ze zm.) oraz
na podstawie Uchwaly Nr X1V/131/2019 Rady Miejskiej w Goldapi z dnia 30 wrzesnia 2019 r. w sprawie okreslenia trybu

prac nad projektem uchwaly budzetowej zarzqdzam, co nastgpuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ wytyczne do opracowania materialéw planistycznych do sporzadzenia projektu uchwaly w sprawie

budzetu Gminy Gotdap na 2025 rok, zgodnie z zatgcznikiem Nr 1.

§ 2. Okresla si¢ zatozenia do opracowania materialow planistycznych do przygotowania projektu Wieloletniej Prognozy

Finansowej Gminy Gotdap na lata 2025 - 2040 zgodnie z zalagcznikiem Nr 2.

§ 3. Zalozenia okre$lone w niniejszym zarzadzeniu oraz wzory dokumentéw nie stanowig zamknigtego katalogu,
co oznacza, ze mogg by¢ zmieniane, uzupetniane i modyfikowane, bez konieczno$ci kazdorazowego dokonywania zmian

w zarzadzeniu.

§ 4. Nadzér nad caloksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy Gotdap

na 2025 rok i projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2025 - 2040 sprawuje Skarbnik Gminy.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w sposob zwyczajowo przyjety.

BURMISTRZ GOLDAPI

Konrad Kazaniecki

Signed by /
Podpisano przez:

Konrad
Kazaniecki

Date / Data:
2024-08-30 14:48




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 128/VII1/2024
Burmistrza Gotdapi

z dnia 30 sierpnia 2024 roku

Wytyczne do opracowania materialow planistycznych do sporzadzenia projektu uchwaly
budzetowej Gminy Goldap na 2025 rok

I. Zasady konstrukcji projektu uchwaly budzetowej Gminy Goldap na 2025 rok

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2025 rok nalezy opracowaé w oparciu

0 obowigzujace akty prawne:

a) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

b) Ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego;

¢) Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz $rodkow pochodzacych ze zrddet
zagranicznych;

d) Rozporzadzenie Rady Ministréw w sprawie wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za pracg
oraz wysokos$ci minimalnej stawki godzinowej w 2025 roku;

e) Uchwate Nr XIV/131/2019 Rady Miejskiej w Gotdapi z dnia 30 wrzesnia 2019 roku
w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej;

f) Obowiagzujace uchwaty Rady Miejskiej w Gotdapi oraz zarzadzenia Burmistrza Gotdapi majace
wplyw na budzet i WPF;

g) Zaciagniete zobowigzania z lat ubieglych, ktérych platno§¢ przewidziana zostata w roku 2025
i w latach kolejnych;

h) Przewidywane wykonanie dochodow i wydatkoéw do konca 2024 roku;

i) Wnhnioski do budzetu zawarte w protokotach z prac poszczegdlnych Komisji Rady Miejskiej
i innych komisji oraz Rad Osiedli i Rad Soteckich;

j) Inne przepisy prawa.

2. Najistotniejszym dla opracowania planu wydatkow budzetu gminy na 2025 rok jest dyscyplinujaca
reguta wydatkowa wynikajaca z art. 242 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku,
z ktorej wynika, iz planowane wydatki biezace nie moga by¢ wyzsze od planowanych dochodéw
biezacych powigkszonych o przychody, o ktérych mowa w art. 217 ust. 2 pkt 5, 71 8 oraz musza by¢
spetnione wskazniki wynikajace z art. 243-244 wyzej cytowanej ustawy pozwalajacej Radzie Miejskiej
na uchwalenie budzetu.

3. Przy konstrukcji budzetu na 2025 rok obowiazuje generalna zasada, ze baze wyj$ciowa do planu
na 2025 rok stanowig zalozenia projektu budzetu panstwa na rok 2025 oraz wytyczne Ministra Finansow
dotyczace stosowania jednolitych wskaznikoéw makroekonomicznych bedacych podstawa oszacowania
skutkéw finansowych projektowanych ustaw dla jednostek sektora finanséw publicznych.

4. Budzet Gminy Goldap na 2025 rok musi by¢ opracowany z zachowaniem szczegdlnej ostroznosci
budzetowej z uwzglednieniem:

- koniecznosci ewentualnego wprowadzenia korekt w trakcie procesu planowania, zardwno po stronie
dochodow jak i wydatkows;

- koniecznos$ci zwigkszenia dyscypliny budzetowej i poprawy efektywnosci gospodarowania $rodkami
publicznymi;

- koniecznosci rygorystycznego respektowania zasady oszczednosciowe;.

I1. Terminy poszczegélnych prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Goldap na 2025 rok:

1. Termin sktadania wnioskoéw przez kluby radnych, radnych, komisje Rady Miejskiej, rady jednostek
pomocniczych, mieszkancow, organizacje pozarzadowe i inne podmioty w sprawie wprowadzenia
do budzetu zadan wlasnych gminy — do 30 wrzesnia 2024 r.

2. Termin sktadania wnioskow do projektu uchwaty budzetowej wraz z opracowanym projektem planu



finansowego przez samorzadowe instytucje kultury — do 30 wrze$nia 2024 r.

Termin sktadania wstepnych projektow planéw finansowych dochodéw i wydatkéw budzetu gminy
wraz z uzasadnieniem w szczegdétowosci: dzial, rozdzial, paragraf przez dyrektoréw jednostek
organizacyjnych gminy, kierownikéw wydziatoéw Urzedu Miejskiego — do 3 pazdziernika 2024 r.
Projekty planow finansowych powinny zawiera¢ nazwe zadania, okres realizacji, opis zadania oraz
przewidywany koszt realizacji zadania wraz z kalkulacja.

Termin okreslenia przez Burmistrza zadan gminy realizowanych wspoélnie z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego, zadan przejetych przez gming do realizacji w drodze umowy lub
porozumienia, a takze zakres pomocy rzeczowej lub finansowej dla innych jednostek samorzadu
terytorialnego — do 3 pazdziernika 2024 r.

Skarbnik Gminy, zbiorczy projekt budzetu i wieloletniej prognozy finansowej wraz ze stosownymi
projektami uchwat opracuje i przedtozy Burmistrzowi do 11 listopada 2024 r.

Burmistrz Gminy przedktada projekt uchwaly w sprawie uchwalenia budzetu na 2025 rok oraz
projekt uchwaty w sprawie uchwalenia wieloletniej prognozy finansowej na lata 2025-2040 Radzie
Miejskiej 1 przesyta Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Olsztynie celem zaopiniowania w terminie
- do 15 listopada 2024 r.

II1. Zasady planowania dochodéw budzetu na 2025 rok:

Przy ustalaniu dochodéw budzetu Gminy Gotdap na 2025 rok nalezy uwzglednic:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

zasade optymalizacji dochodow, tj. wykorzystania wszystkich mozliwych zrodet dochodow
niezbednych do finansowania swej dziatalnosci, zwigkszania Sciggalnosci naleznosci budzetowych,
prowadzenia racjonalnej gospodarki w zakresie gromadzenia dochodow ze sprzedazy majatku,
rzeczy, praw oraz $wiadczonych ustug;

szacujac dochody z tytulu podatkéw nalezy uwzgledni¢ w szczegodlnosci poziom realizacji tych
dochodéw w latach ubieglych, przewidywane zmiany wysokosci stawek podatkowych, podstawy
opodatkowania, skutki planowanych ulg i zwolnien wynikajace z ustaw oraz uchwal Rady Miejskiej,
szacujac dochody z tytutlu optat i pozostatych réznych wplat — na poziomie przewidywanego
wykonania roku 2024, uwzgledniajac lata ubiegle i odpowiednie przepisy prawa, np. ustawy,
rozporzadzenia, uchwaty, zarzadzenia, decyzje, umowy, porozumienia,

kwoty udzialow w podatku dochodowym od oséb prawnych oraz inne dochody pobierane przez
urzedy skarbowe ustala si¢ na poziomie przewidywanego wykonania za 2024 rok z uwzglednieniem
lat ubieglych i szacowanych wartosci wskaznikéw mikro i makroekonomicznych,

kwoty subwencji ogodlnej oraz udzialty w podatku dochodowym od o0s6b fizycznych — zgodnie
z informacjg Ministra Finansow,

dochody z majatku Gminy Goldap szacuje si¢ na podstawie mienia komunalnego przeznaczonego
do sprzedazy w 2025 r., przedstawiajac szczegdtowy wykaz (wycena, szacunkowa warto$¢ mozliwa
do uzyskania), zawartych umoéw najmu i dzierzawy, planowanych uméw do zawarcia oraz
planowanych przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci,

kwoty dotacji celowych — ustalane zgodnie z informacja Wojewody Warminsko - Mazurskiego
oraz Dyrektora Krajowego Biura Wyborczego,

srodki bezzwrotne, w tym =zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustala sig¢
z uwzglednieniem zawartych uméw i porozumien, planowanych terminéw skladania wnioskow
o platno$¢, czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca i przewidywanym
terminem ich otrzymania,

wplywy z optaty uzdrowiskowej na rok 2025 planowaé w wysokosci przewidywanego wykonania
2024 r;

wplywy z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych w 2025 r. planowa¢ na podstawie ilosci
wydanych zezwolen w 2024 r.;

wplywy z Funduszu Pomocy obywatelom Ukrainy i innych Funduszy planowaé¢ na podstawie
otrzymanych informacji;

wplywy z ushug - przyja¢ wartosci $rednie na podstawie ksztaltowania si¢ wplywow z ostatnich 3 lat
z uwzglednieniem planowanych zmian i zaktadanej inflacji;

planowane wplywy od innych jst na realizacj¢ zadan wspolnych — zgodnie z zapisami porozumien
Z innymi jst.;

szczegotowa kalkulacje dochodéw Gminy, jednostki budzetowe, kierownicy wydziatow



i pracownicy Urzedu Miejskiego opracowujg w pelnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowe;j
(z podziatem na dzialy, rozdzialy i paragrafy).

Szacowanie dochodow opieraé¢ sie powinno na zasadach ostroznej wyceny planu. Dochody

budzetu ujmuje sie w podziale na dochody biezace i majatkowe.

IV. Zasady planowania wydatkow budzetu na 2025 rok:

Przy planowaniu wydatkéw budzetu na 2025 rok nalezy uwzgledni¢:

L.

Zasade racjonalizacji wydatkow, tj. planowanie wydatkow w sposob oszczedny i celowy
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow, finansowanie
w pierwsze] kolejnosci zadan obligatoryjnych, ktorych realizacja wynika z obowiazujacych
przepisow prawa oraz zadan kontynuowanych, bedacych w fazie realizacji, podejmowania dziatan
w celu wykonywania zadan przy wspotudziale i finansowaniu ich przez inne podmioty zewnetrzne;
Wydatki rzeczowe nalezy zaplanowaé z uwzglednieniem planowanej §redniorocznej inflacji na rok
2025, tj. wzrost na poziomie 4,1% w stosunku do planowanego wykonania z roku 2024;

Fundusz ptac nalezy zaplanowa¢ wg stanu etatow i wynagrodzen przewidzianych do konca 2024
roku, z uwzglednieniem wzrostu wynagrodzen na poziomie 4,1% za wyjatkiem wzrostu
wynagrodzen dla pracownikow do planowanego poziomu ptacy minimalnej w 2025 r. (skutek
wzrostu wynagrodzen nalezy wykaza¢ w odrgbnej pozycji);

Przewidywane wykonanie wydatkow za rok 2024 w momencie sporzadzania projektu jest baza
wyjsciowa do sporzadzania planu na rok 2025;

Planowane w budzecie wydatki beda odpowiadaty dochodom i ewentualnej wielkosci kredytu lub
emisji obligacji pokrywajacych deficyt wynikajacy z wydatkéw majatkowych.

Wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen nalezy zaplanowaé wedlug stanu
zatrudnienia na poziomie 2024 roku, wyszczeg6lniajac zmiany organizacyjne, wzrost dodatku
stazowego, przewidywane wyptaty nagrod jubileuszowych, odprawy emerytalne itp.; odprawy
emerytalne pracownikow pedagogicznych jak i niepedagogicznych — planowaé w rezerwie

o$wiatowej;
w zakresie odnoszacym si¢ do jednostek oswiatowych:
e wynagrodzenia pracownikow pedagogicznych — zgodnie z Karta Nauczyciela

i Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej w sprawie wysoko$ci minimalnych stawek
wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli; limit etatéw i budzet godzin powinien by¢ zgodny
z zatwierdzonym arkuszem organizacyjnym na rok 2024/2025;

e 1% funduszu plac pracownikéw pedagogicznych nalezy naliczy¢ na nagrody, z tego 0,8%
zabezpieczy¢ w budzecie jednostek o§wiatowych i 0,2% w rezerwie oswiatowej;

e 1% funduszu ptac pracownikow pedagogicznych nalezy zabezpieczy¢ na doksztalcanie
i doskonalenie zawodowe nauczycieli,

e S$rodki na pomoc zdrowotng dla nauczycieli korzystajacych z opieki zdrowotnej- zaplanowaé
W rezerwie.

Srodki zostang ujete w planie finansowym Urzedu Miejskiego w Goldapi jako zabezpieczenie

srodkow finansowych w rezerwie o§wiatowej na wydatki biezace jednostek o§wiatowych.

Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy

wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym

wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej;

Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych planuje si¢ na podstawie obowiazujacych

przepisow;

Sktadki na ubezpieczenie spoteczne planuje si¢ w wysokosci okreSlonej w ustawie z dnia

13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen spotecznych;

Sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45 % podstawy wymiaru sktadek

na ubezpieczenia emerytalne i rentowe;

Przy planowaniu dotacji na zadania gminy, realizowane przez organizacje pozarzadowe nalezy

okresli¢ nazwe zadania, a wysokos$¢ $rodkow ustala si¢ na poziomie wykonania roku 2024 o ile

mozliwosci finansowe budzetu pozwalaja na wyasygnowanie takiej kwoty;

Biezace wydatki dotyczace zakupow rzeczowych i ustug planuje si¢ na podstawie przewidywanego

wykonania do konca 2024 r., pomniejszonego o jednorazowe wydatki wystepujace w roku biezacym,



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

ze wskazaniem nowych, jednorazowych wydatkéw; przy planowaniu wydatkow na biezace
funkcjonowanie, ktorych koszt nie jest znany, lub nie okresla tego umowa (np. energii elektryczna,
ogrzewanie) powicksza si¢ plan o wskaznik wzrostu cen towarow 1 ustlug konsumpcyjnych
wynikajacy z prognozy makroekonomicznej przyjetej do planowania budzetu panstwa
w przypadkach, ktérych koszt moze zwickszy¢ si¢ o ten wskaznik;

Wydatki zwigzane z dodatkowymi dziataniami w tym: promocyjnymi, edukacyjnymi, na rzecz oso6b
niepetosprawnych, zwigzanych z obchodami $wiat itp. nalezy wyszczegodlni¢ odrebnie z kalkulacja
kosztow, a w przypadku pozyskania lub zamiaru wubiegania si¢ o S$rodki zewnetrzne
na dofinansowanie zadania nalezy wskaza¢ proponowane zroédto uzupetnienia srodkow finansowych
na kazde zadanie odrg¢bnie, z podaniem kwot;

Wydatki realizowane w ramach Programu Przeciwdzialania Alkoholizmowi i Narkomanii
przewidzie¢ tylko na cele wyznaczone ustawg i1 wytacznie do kwoty prognozowanych dochodéw
z wydawanych pozwolen na sprzedaz alkoholi;

Wydatki na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami,
jak réwniez na zadanie realizowane na podstawie porozumien zostang ostatecznie ujete w budzecie
na poziomie przyznanych kwot dotacji celowych z budzetu panstwa;

Przy planowaniu wydatkéw na niezbedne remonty w 2025 roku (nie dotyczy biezacych napraw
i konserwacji), nalezy przedlozy¢ zakres prac i przyblizong warto$¢ wynikajaca z szacunkowego
kosztorysu, wraz z uzasadnieniem merytorycznym koniecznosci ich przeprowadzenia;

Przy planowaniu wydatkéw inwestycyjnych priorytetem s3 zadania dofinansowane ze zrodet
zewngetrznych, rozpoczete w latach ubieglych, kontynuowane i ujete w Wieloletniej Prognozie
Finansowe;j;

Zwraca si¢ uwage na konieczno$¢ wnikliwego planowania zadan inwestycyjnych tak
aby w ciaggu roku budzetowego nie wprowadza¢ nowych zadan lub zmian w zadaniach wczes$niej
przyjetych do realizacji;

Przy planowaniu wydatkdbw na programy i projekty realizowane ze S$rodkéw pochodzacych
z funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci i innych bezzwrotnych srodkéw zagranicznych,
nalezy okresli¢ program, priorytet lub o, dziatanie, nazwg projektu z wyszczegolnieniem wydatkow
na poszczegdlne lata oraz okres§leniem zrddet finansowania;

Instytucje kultury — we wniosku do budzetu instytucje kultury przedstawig proponowany program
funkcjonowania wraz z kalkulacjg kosztow dziatalno$ci podstawowej oraz kalkulacje imprez
i projektow, ktérych warto$¢ przekracza kwote 10.000 zt. Wydarzenia kulturalne o mniejszej
wartosci ujete powinny by¢ wraz z kwota w pozycji ,, pozostate wydarzenia”.

Instytucje kultury moga otrzymywaé takze dotacje celowe na wydatki biezace i na inwestycje.
W przypadku ubiegania si¢ o taka dotacje do wniosku nalezy zataczy¢ informacj¢ o przewidywanym
wydatku zawierajacg przewidywany czas realizacji, os§wiadczenie o posiadaniu lub nie: kosztorysu
inwestorskiego, projektu technicznego, pozwolenia na budowe, rozeznania cen rynkowych
w przypadku zakupu urzadzen i uzasadnienie potrzeby realizacji.

Dopuszcza si¢ modyfikacje zalacznika sankcjonujace specyfike gospodarki finansowej
w instytucjach kultury.

Materiaty planistyczne wraz z uzasadnieniem winny by¢ opracowane zgodnie z tabelami
do niniejszego zarzadzenia;

Jezeli realizacja okreslonych zadan nie wystepuje, nie nalezy przedktada¢ wskazanej tabeli.

Wydatki zwigzane z utrzymaniem jednostek organizacyjnych nalezy planowa¢ w sposéb oszczedny
i celowy ograniczajac je do zbednego minimum umozliwiajagcego biezace funkcjonowanie
jednostki.

Zobowiazuje si¢ Kierownikéw Wydziatow Urzedu Miejskiego w Goldapi, pracownikow
samodzielnych stanowisk oraz Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Gotdap do:

ograniczania wydatkéw biezacych;
uzyskania optymalnych efektow z poniesionych naktadow;
monitorowania zuzycia medidw 1 ograniczenie ich zuzycia.



11.

12.

Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 128/VIIl/2024
Burmistrza Gotdapi

z dnia 30 sierpnia 2024 r.

Zalozenia do opracowania materialow planistycznych do przygotowania projektu
Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Goldap na lata 2025 — 2040

. Podstawe do wieloletniego prognozowania bgda stanowi¢ zweryfikowane dane budzetowe, bedace

wynikiem analizy danych dotyczacych wykonania budzetu za ostatnie dwa lata i planu dochodéw

i wydatkow, wedtug stanu na dzien 30 wrzesnia 2024 r.

Wieloletnia Prognoza Finansowa powinna uwzglednia¢ przede wszystkim planowane do realizacji

przedsigwzigcia zarowno biezace jak i inwestycyjne, przewidziane do realizacji w okre§lonym

czasie, zamierzenia wynikajace z obowiazujacych przepisow, uwarunkowan prawnych, zakresu

zadanh

oraz potrzeb rozwojowych gminy.

Opracowujac Wieloletnig Prognoze Finansowg nalezy okresli¢ rodzaje zrédet i wielkosci §rodkow

finansowych do pozyskania na finansowanie przedsiewzigc.

Sporzadzenie Wieloletniej Prognozy Finansowej odbywac si¢ bedzie poprzez:

a) zebranie wiedzy o:

— zawartych umowach kredytowych, pozyczkowych i emisji obligacji, harmonogramow sptat;

— udzielonych gwarancjach i poreczeniach;

— realizowanych przedsigwzieciach, programach, projektach i zadaniach;

— 1innych umowach przekraczajacych rok budzetowy;

b) zebranie danych historycznych niezbgdnych do prognozowania dochodow i1 wydatkdw;

c) zebranie danych o zamierzeniach i planowanych przedsigwzieciach;

d) opracowanie prognozy dochodéw i wydatkow;

e) ujecie realizowanych przedsigwziec biezacych i majatkowych;

f) symulacja poziomu splaty zaciagnigtego zadtuzenia i planowanego do zaciagniecia w zwiazku
z realizowanymi przedsiewzigciami;

g) zbilansowanie wieloletniej prognozy finansowe;.

Przedsigwziecie powinno uwzglednia¢ zaréwno wydatki biezgce jak 1 majgtkowe na okres

na jaki zostalo zaplanowane do realizacji.

Prognoza dochodéw biezacych budzetu gminy powinna uwzgledniaé wartosci planowane

do projektu uchwaty budzetowej na rok 2025.

Prognoza dochodéw majatkowych powinna wynika¢ z planowanej wielkosci sprzedazy majatku,

$rodkow z UE na realizacj¢ inwestycji oraz innych zrodet.

W planie wydatkéw biezacych nalezy uwzgledni¢ planowane i1 zawarte umowy, wielko$ci

planowanych dotacji.

Plan wydatkéw majatkowych powinien wynika¢ bezposrednio z mozliwosci inwestycyjnych gminy.

Jednostki organizacyjne, kierownicy wydzialow i1 pracownicy Urz¢du Miejskiego opracowuja w

terminie do 10.10.2024 r. karty przedsiewzig¢ do WPF zgodnie z tabela Nr 1 do zatacznika Nr 2.

Karty te nalezy opracowa¢ dla kazdej umowy dotyczacej przedsiewzigcia zawartej w latach

poprzednich obowigzujacej rowniez w roku 2024, przewidzianej do zawarcia w roku 2025 i

przekraczajacej swym obowigzywaniem rok budzetowy lub obcigzonej skutkami wydatkowania

$rodkow w latach przysztych.

Jednostki organizacyjne oraz kierownicy wydziatow i pracownicy Urzedu Miejskiego w Gotdapi

oraz samorzadowej instytucje kultury, sporzadzaja wykaz umow o ktorych mowa w art. 226 ust. 4

pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (umowy wieloletnie, ktore

wplywaja na cigglo$¢ dziatania jednostki) zgodnie z Tabelg Nr 2 do zatgcznika Nr 2.

Skarbnik gminy zweryfikuje zlozone materiaty jednostkowe i na ich podstawie sporzadzi

opracowanie zbiorcze do wieloletniej prognozy finansowej wraz z wykazem przedsigwziec i

prognoza kwoty dlugu. Nastgpnie przedstawi Burmistrzowi, ktory opracuje projekt uchwaty w



sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej wraz z zatacznikami i uzasadnieniem przyjetych wartosci
zgodnie z przepisami wynikajagcymi z ustawy o finansach publicznych.



Tabela nr 1

do Zatacznika Nr 1

do Zarzadzenia Nr 128/VI11/2024

Burmistrza Gotdapi

z dnia 30 sierpnia 2024 r.
Jednostka budzetowal
wydzial/ samodzielne
stanowisko Dziat Rozdziat
wypefni¢ tabele odrebnie dla kazdego rozdziatu
2023 2024 2024 2025 Wskaznik
plan przewidywane 6:5
wyszczegolnienie paragraf rodzaj* wykonanie | (31.08.2024) wykonanie plan (%)
1 2 3 4 5 6 7
Dochody X X X X X X
1.|dochody biezace
Razem dochody biezace X 0,00 0,00 0,00 0,00
2. |dochody majatkowe
Razem dochody majatkowe
Razem dochody
Wydatki X X X X X X
1.|wydatki biezace X X X X X X
Razem wydatki biezace X 0,00 0,00 0,00 0,00
2. [wydatki majatkowe X X X X X X
Razem wydatki majatkowe X 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem wydatki X 0,00 0,00 0,00 0,00

* nalezy wskaza¢ rodzaj dochodu/wydatku ( wiasne, zlecone, porozumienia z JST, porozumienia z AR itp..)

Materiaty planistyczne do projektu budzetu na 2024 rok nalezy dostarczy¢ rowniez w plikach Xml o nazwie ,, Plan wydatkéw na rok 2024” oraz ,,
Plan dochodéw na rok 2024” na adres : sylwia.ostrowska@goldap.pl, agnieszka.ryszewska@goldap.p!

|[RAZEM wszystkie rozdziaty

(podpis i piecze¢ sporzadzajgcego)

(podpis i piecze¢ kierownika)




Nazwa jednostki budzetowej

Tabela Nr 2 do Zatacznika Nr 1
do Zarzadzenia Nr 128/VII1/2024
Burmistrza Gotdapi

z dnia 30 sierpnia 2024 r.

Zalacznik do projektu planu finansowego jednostki budzetowej na rok 2025

wynagrodzenia

Lp

Tres¢

Wykonanie w
2023 r.

Plan na 2024 r.
(na 31.08.2024)

Przewidywane
wykonanie w 2024
r.

Projekt planu na

2025 r.

%
kol.6/5

2

3

4

5

6

7

Zatrudnienie nauczycieli w przeliczeniu na pelne
etaty wg arkusza organizacyjnego

Zatrudnienie pracownikow administracji 1 obstugi w
przeliczeniu na pelne etaty

a/ wynikajace ze struktury organizacyjnej

b/ faktyczne

Ilo§¢ oddziatow

Tlo$¢ uczniow

Nauczyciele:

I. wynagrodzenia osobowe

1) miesigczne wynagrodzenia osobowe

a/ wynagrodzenie zasadnicze

b/ fundusz nagrod

¢/ dodatek motywacyjny

d/ pozostate sktadniki wynagrodzen

2) jednorazowe platno$ci:

a/ odprawy emerytalne i rentowe

b/ nagrody jubileuszowe

¢/ odprawy z tytutu zwolnien

d/ nagrody Dyrektora

¢/ nagrody Burmistrza

f/ inne

II. dodatkowe wynagrodzenie roczne

I11. sktadki na ubezpieczenie spoteczne

IV. sktadki na Fundusz Pracy

V. odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych

Nauczyciele - skutki planowanych podwyzek

I. wynagrodzenia osobowe

I1. sktadki na ubezpieczenie spoteczne

I1I. sktadki na Fundusz Pracy

IV. odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen
socjalnych

Pracownicy administracji i obstugi:

I._ wynagrodzenia osobowe

1) miesieczne wynagrodzenia osobowe

a/ wynagrodzenie zasadnicze

b/ fundusz nagrod

¢/ premie

d/ pozostate sktadniki wynagrodzen

2) jednorazowe ptatnosci:

a/ odprawy emerytalne i rentowe

b/ nagrody jubileuszowe

¢/ odprawy z tytutu zwolnien

d/ nagrody Dyrektora

e/ inne

1I. dodatkowe wynagrodzenie roczne

11I. sktadki na ubezpieczenie spoteczne

IV. sktadki na Fundusz Pracy

V. odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen

socjalnych

Sporzadzono:

dnia, ....ccooveveenns

data, podpis

Dyrektor Jednostki

data, podpis




L

KALKULACJA PLANOWANYCH WYNAGRODZEN NAUCZYCIELI W 2025 ROKU (§ 4790):

KALKULACJE DLA POSZCZEGOLNYCH KATEGORII WYDATKOW W RAMACH BIEZACEGO UTRZYMANIA JEDNOSTKI

Tabela Nr 3 do Zatacznika Nr 1
do Zarzadzenia Nr 128/VI11/2024

Burmistrza Gotdapi
z dnia 30 sierpnia 2024 r.

W tym: w tym:
§ @ o z tego: = z z E ;‘ oo
|z | & S ™ = £ g 2 £ > g2 s ) =27
o = g g =) g s - = z = 24 <= 2 x = = 2N =] > £ H0%2
= £ 2 s z ol S .2 z = E = s s Z = S = K| <) RG] < S o=
Lp. | Wyszczeg6lnienie < 2| = z 5 =} S = g 2 El z S = 5 8 = 5= = - = é s 5 S 2 2 i<
=} £l g 2 H o4 53 2 = H ] S 2 < < < £ S = oo Y 52 = R
= g ] Gl < =& E s} = ] £ > 3 eg, % S L = - 4 < 2 s = = S5 =
- g | g = z= s 8 g ‘E E 2 g = =3 £ s g g g 2 E =3 23
£ = 7] = ) = z =
5| ¢ : E : g E 23 - £s
1. 2. 3. 4. 3. 6. 7. 8. 9. 10. 11, 12, 13, 15, 17. 18. 21 23, 24,
1. [STYCZEN
2. |LUTY
3. |MARZEC
4. |KWIECIEN
5. |MAJ
6. |CZERWIEC
7. |LIPIEC
8. [SIERPIEN
9. |WRZESIEN
10. |PAZDZIERNIK
11. [LISTOPAD
12. |GRUDZIEN
RAZEM
II. KALKULACJA PLANOWANYCH WYNAGRODZEN ADMINISTRACJI I OBSLUGI W 2025 ROKU (§ 4010):
w tym:
< <
g . 3 S Zz =
NG E o = € Z NO © 5 ==
z ay g8 K] & £ a3 2 E > & 23
P = 29 Se = s = 2 ) ] < 8 B
Lp. | Wyszczegélnienie < =1 S = S = =l £ M & é g% £ g 2 <+
= TR 53 2 P < 8 £ TR} = E’ 52 £ o<
= 8 ¥ g Z ] % H = 2z g e &= = S =
[ g 8 z - b za S E £ ]
z ;' = =] -8 B (=3
z = S z
=
1 2. 3. 4. s. 6. 7. 8. 9. 11.
1. [STYCZEN
2. |LUTY
3. |MARZEC
4. |KWIECIEN
5. [MAJ
6. |CZERWIEC
7. |LIPIEC
8. |SIERPIEN
9. |WRZESIEN
10. |PAZDZIERNIK
11. |LISTOPAD
12. |GRUDZIEN
RAZEM X
I1I. KALKULACJA DODATKOWEGO WYNAGRODZENIA ROCZNEGO W 2025 ROKU (§ 4040 4800):
§4010 - 4790 § 4040, 4800 DODATKOWE
5 PRZEWIDYWANE WYNAGRODZENIE
LP WYSZCZEGOLNIENIE WYKONANIE W 2033 ROCZNE ZA 2023 ROK
ROKU: WYPLACANE W 2024 ROKU
I. [NAUCZYCIELE
II. |POZOSTALI PRACOWNICY
RAZEM

Iv.

KALKULACJA POCHODNYCH OD WYNAGRODZEN W 2025 ROKU:




SKEADKI NA UBEZPIECZENIA SPOLECZNE SKLADKI NA FP

§ 4110 § 4120
Lp WYSZCZEGOLNIENIE
PODSTAWA N adk PODSTAWA o
WYMIARU SKEADEK % sidadka WYMIARU skladka
SKEADEK
1L 2. - - —

1. |WYNAGRODZENIE MIESIECZNE

nauczyciele

pozostali pracownicy
1I. |DODATKOWE WYNAGRODZENIE ROCZNE

nauczyciele

pozostali pracownicy
1. ([UMOWY ZLECENIA
RAZEM

, odpis na 1
V. KALKULACJA ZFSS W 2025 ROKU (§ 4440): pracownika

PLANOWANE ETATY/

LICZBA OSOB ODPIS NA ZFSS

Lp WYSZCZEGOLNIENIE

1. [NAUCZYCIELE

II. |POZOSTALI PRACOWNICY

PRACOWNICY ZATRUDNIENI
1. |W NORMALNYCH

PRACOWNICY O ZNACZNYM
LUB UMIARKOWANYM
2. |STOPNIU
NIEPELNOSPRAWNOSCI

i iic odpisu)
EMERYCI I RENCISCI OBJECT
3. |OPIEKA SOCJALNA (BYLI
PRACOWNICY)

RAZEM

_ pola oznaczone kolorem szarym zawieraja formuly i nie nalezy ich wypelnia¢

Sporzadzit:
dnia,

Glowny Ksiggowy Dyrektor Jednostki

podpis data, podpis



Tabela Nr 4 do Zalacznika Nr 1
do Zarzadzenia Nr 128/VI111/2024

Burmistrza Gotdapi

z dnia 30 sierpnia 2024 r.

PLAN FINANSOWY WYDZIELONYCH RACHUNKOW DOCHODOW

JEDNOSTEK OSWIATOWYCH W 2025 r

DZIAL ROZDZIAL WYSZCZEGOLNIENIE DOCHODY WYDATKI
DOCHODY
RAZEM DOCHODY
WYDATKI
RAZEM WYDATKI
( data) (podpis i pieczg¢ sporzadzajgcego) (podpis i pieczg¢ kierownika)




Plan finansowy zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zleconych odr¢gbnymi ustawami w 2025 roku

Tabela Nr 5 do Zatacznika Nr 1 do

Zarzadzenia Nr 128/VII1/2024
Burmistrza Gotdapi z dnia 30 sierpnia

w zlotych
— Z tego:
— = Plan Plan - "
.E -E § dochodéw | wydatkow | Wydatki Wynagrod :)Vcltl)::l;e Swiadczen I\}l‘;}']dtakt(l)(vlv DO;hl;)dy
a e na2025r. [na2025r.| biezace | oo o¢| P ; H .

zenia od ia e zwiazane z
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Ogolem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00




Tabela Nr 6 do Zatacznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr 128/VII1/2024 Burmistrza Gotdapi z dnia 30 sierpnia 2024 r.

Zestawienie planowanych kwot dotacji udzielanych z budzetu gminy, realizowanych przez podmioty

nalezace i nienalezace do sektora finansé6w publicznych w 2025 roku

Lp.| Dzial| Rozdzial| § Nazwa zadania / podmiotu __Kwota dotacji ___
podmiotowej celowej
1 2 3 4 5 6 7
Dotacje dla podmiotéw nalezacych do sektora finanséw publicznych
Dotacje dla podmiotéw niezaliczanych do sektora finanséw publicznych
RAZEM 0,00 0,00




Tabela Nr 7 do Zatacznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr
128/V111/2024 Burmistrza Goldapi z dnia 30 sierpnia

2024 r.

Dochody i wydatki zwiazane z realizacja zadan realizowanych w drodze umow lub porozumien miedzy jst w 2025

z tego
Dzial | Rozdzial Doc.hody' - Wyfiatkl . LA “{ydatkn
dotacje ogétem ogolem Wydatki biezace .| pochodne od . majatkowe
Iwynagrodzeniq , dotacje
wynagrodzen
1 2 4 5 6 7 8 9 10
RAZEM 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00




‘Wydatki na programy i projekty realizowane ze $rodkéw pochodzacych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci

Tabela Nr 8 do Zatgcznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr 128/VII1/2024

Burmistrza Goldapi z dnia 30 sierpnia 2024 r.

Lp.

PLAN

Kategoria
interwencji
funduszy
strukturaln
ych

Klasyfikacj
a (dzial,
rozdzial,
paragraf)

Planowane Wydatki
w okresie realizacji
Projektu (catkowita
warto$¢ Projektu)
(6+7)

w tym:

Srodki
z budzetu
krajowego

Plan na 2025 rok

Srodki

z budzetu UE

z tego:

Srodki z budzetu krajowego

‘Wydatki razem
(9+14)

Wydatki razem

(10+11+13)

Srodki z budzetu UE

z tego, zrodla finansowania:

Dochody wlasne

pozyczki
i kredyty

obligacj
e

pozostale

‘Wydatki razem
(15+18)

z tego, zrodla finansowania:

pozyczki na
prefinansowanie
z budzetu

pozostale

3

5

8

9

10

11

12

13

14

15

16

Wydatki majatkowe

Wydatki majatkowe razem:l

[

Program:

Priorytet:

Dziatanie:

Nazwa projektu:

Razem wydatki:

z tego: 2024 r.

z tego: 2025 r.

z tego: 2026 1.

z tego: 2027 r.

Wydatki biezace

‘Wydatki biezace razem:

2.

Program:

Priorytet:

Dziatanie:

Nazwa projektu:

Razem wydatki:

z tego: 2024 r.

z tego: 2025 1.

z tego: 2026 1.

z tego: 2027 1.

OGOLEM

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00




Zadania inwestycyjne (roczne i wieloletnie) przewidziane do realizacji w 2025 r.

Tabela Nr 9 do Zatacznika Nr 1
do Zarzadzenia Nr 128/VI11/2024
Burmistrza Gotdapi
z dnia 30 sierpnia 2024 1.

w ztotych
Planowane wydatki inwestycyjne roczne Planowane wydatki inwestycyjne wieloletnie
w tym zrédta finansowania w tym zrédta finansowania
taczne Naktady Przewidywan Planowane RAZEM . ] ] .
MEIE Nazwazadania | koszty |POMESion|".T sy | Makladyw | inwestycle |rok budZetowy Stodkl |« | sroaki | rok budzetowy Kredyty srodki | « srodki
N|N|§| . - ) e w latach roku 2025iw| roczne i 2025 dochody | kredyty | . .. |pochodzac| o | o . ione 2025 dochody i artrrrd 2 | ommesene
9| e inwestycyjnego | finansowe | °y 5q), Ko latach | wieloletnie |(12+13+14+15+| wiasne i gacl e R (19+20+21+22+ | wiasne | Obligacje |P0¢10024| 5 y
inwestycji 4 poniesienia 17 ist ozyczkKi e eh O | wart. 5ust. 1 24 ist pozyczk ezinnych| '@ | wart.5ust. 1
wigcznie | T 00 | prazyszlych | w2025« ) Jst | pozy e | N [ pkt2i 3 ufp, ) Jst i zrodet | N | pkt2i3ufp.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Razem rozdziat 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Razem rozdziat 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Razem rozdziat 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Razem 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

* Zrodta:

UW - Urzad Wojewodzki
UM - Urzad Marszatkowski

ANR - Agencja Nieruchomosci Rolnych

iinne

( data)

(podpis i piecze¢ sporzadzajacego)

(podpis i pieczet kierownika)




nazwa jednostki

Tabela Nr 10 do Zatacznika Nr 1
do Zarzadzenia Nr 128/VI111/2024

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY NA ROK 2025

Burmistrza Gotdapi
z dnia 30 sierpnia 2024 r.

L.p.

Wyszczegodlnienie

Przewidywane
wykonanie 2024
(wzh)

z tego:

Srodki wiasne

Srodki z
budzetu
Gminy

Plan — budzet
2025 (w zt)

z tego:

Srodki wiasne
instytuciji

Srodki z
budzetu
Gminy

Wskaznik
6:3 (%)

Wskaznik
7:3 (%)

Wskaznik 8:5
(%)

2

3

4

5

6

7

8

9

10 11

Przychody ogétem
(11+111)

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00 0,00

PRZYCHODY WLASNE,
z tego:

wplywy z prowadzonej
dziatalnosci
podstawowej, z tego:

1.1

wplywy z prowadzonej
dziatalnos$ci dodatkowe;j,
z tego:

21

Dotacja z budzetu
aminy, z tego:

- podmiotowa na
dziatalno$¢ biezaca

- celowa na inwestycje i
zakupy inwestycyjne

Koszty z tego:

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00 0,00

Wynagrodzenia osobowe
z pochodnymi od
wynagrodzen

Wynagrodzenia
bezosobowe z
pochodnymi od
wynagrodzen oraz
honoraria

Pozostate wydatki w tym:

3.1

- materiaty i wyposazenie

3.2

- energia (energia, woda,
gaz)

3.3

- zakup ustug

3.4

- podatki, sktadki, optaty

3.5

- pozostate wydatki

3.6

-remonty

amortyzacja

Inwestycje i zakupy
inwestycyjne

(miejscowos¢ i data)

(podpis i pieczg¢ sporzgdzajacego)

(podpis i pieczg¢ kierownika)




Tabela Nr 1

Do Zatagcznika Nr 2
Zarzadzenie Nr 128/VI111/2024
z dnia 30 sierpnia 2024 roku

KARTA PRZEDSIEWZIECIA WIELOLETNIEGO

1. Nazwa przedsiewzigcia wieloletniego:

2. Cel przedsiewziecia wieloletniego:

3. Jednostka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje lub koordynujgca wykonywanie przedsigwziecia wieloletniego:

4.Okres realizacji przedsiewziecia:

Poczatek realizacji — rok, miesigc Planowany termin zakonczenia — rok, miesigc
5. Zrédta finansowania i naktady w poszczegdlnych latach (w zt):
LIMITY WYDATKOW W LATACH
Planowane
Lp.| Zrédta finansowania ﬁ:aancszc:‘;e”(akk;fif’g) Wygzt':glffggs;o”e wy d”;{:;’xi;”;ox 2025 2026 2027 2028
roku
1 2 3 4 5 6 7 8 9
| et 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1 |UE 0,00
2 |Srodki wasne 0,00
3 |Budzet Panstwa, w tym: 0,00
4 |Samorzad Wojewodztwa 0,00
5 |Inne publiczne 0,00
Sektor spoza finanséw
I | publicznych 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
R
2 e
Il |Razem (1+11) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

6 Zakres rzeczowy przedsiewziecia wieloletniego w kazdym planowanym roku realizacji (opisany w wyczerpujgcy sposéb)

7 Rodzaj zadania (biezgce lub majgtkowe):

UWAGA:
Nie mozna zacigga¢ zobowigzan na dane przedsigwziecie wieloletnie w kwotach wyzszych niz zaplanowane roczne wydatki.
Woypetnia sie tylko pola oznaczone kolorem zéttym.

( data) (podpis i piecze¢ sporzgdzajgcego) (podpis i pieczeg¢ kierownika)




Umowy wieloletnie

Tabela Nr 2

Do Zatacznika Nr 2
Zarzadzenie Nr 128/VIII/2024
z dnia 30 sierpnia 2024 roku

Rozdziat Jednostka organizacyjna Limity wydatkéw w poszczegélnych latach (wszystkie lata)
. . - klasyfikacja odpowiedzialna za realizacje lub o taczne naktady
Lp. Nazwa i cel przedsiewzigcia . . f Okres realizaciji !

wydatkow koordynujaca wykonywanie finansowe
(rozdziat) przedsigewziecia 2025 2026 2027 2028

T 2 5 7 ) 8 ] 10 11 2

I |Umowy wieloletnie, o ktérych mowa w art.. 226, ust.4 pkt 2 ufp (zapewnienie ciagtosci dziatania jednostki)

Uwaga:

1) Wymieni¢ wszystkie lata do konca trwania umowy
2) Tabele wypetniajg wszystkie wydziaty i jednostki budzetowe gminy

Sporzqdzit: ...
Goldap, dn...
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