Zarzadzenie Nr 112/VII1/2024
Burmistrza Gotdapi
z dnia 13.08.2024 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gotdapi

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 609 z pdzn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:
§ 1. W Zarzadzeniu Nr 883/11/2014 Burmistrza Gotdapi z dnia 27 lutego 2014 r. w sprawie nadania

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gotdapi wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) W § 10 wprowadza sie nastepujgce zmiany:
,W sktad Urzedu wchodzg nastepujace Wydziaty i samodzielne stanowiska, ktére przy oznakowaniu
spraw uzywajg symboli:

23)Wydziat Dochoddw i Egzekucji DE".

2) W § 16 wprowadza sie nastepujgce zmiany:
,Do zadan Skarbnika nalezy wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkéw w zakresie
rachunkowosci, a w szczegdlnosci:
11) Skarbnik sprawuje nadzér nad:
1. Wydziatem Obstugi Placdwek Oswiatowych,

2. Wydziatem Dochoddw i egzekucji”.

3) Zmienia sie § 19, ktdry otrzymuje brzmienie:
§19
Wydziat Finanséw i Realizacji Budzetu

Do zadan Wydziatu Finanséw i Realizacji Budzetu nalezy w szczegdlnosci:
1) W zakresie ksiegowosci:
a) sporzadzanie projektéw uchwat budzetowych
b) kontrola i biezgca analiza ptynnosci finansowej i wykonania budzetu,
c) kontrola formalna i rachunkowa dowodoéw ksiegowych
d) ksiegowanie analityczne i syntetyczne dowoddw ksiegowych,
e)optacanie zobowigzan,
f) prowadzenie ksigg rachunkowych wedtug przyjetych zasad rachunkowosci,
g) prowadzenie obstugi kasowej,
h) sporzadzanie raportéw kasowych,

i) prowadzenie ewidencji analitycznej srodkéw trwatych,



j) prowadzenie ewidencji syntetycznej pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych,

k) sporzadzanie deklaracji VAT,

I) sporzadzanie sprawozdan jednostkowych miesiecznych, kwartalnych i rocznych,

t) przyjmowanie oraz weryfikacja sprawozdan budzetowych podlegtych jednostek i sporzadzanie
sprawozdan zbiorczych,

n) wspodtpraca z Regionalng Izbg Obrachunkowg oraz Izbami i Urzedami Skarbowymi.

o) rozliczanie finansowe zadan dofinansowywanych z UE,

p) rozliczanie dotacji,

r) sporzadzanie projektéw uchwat i zarzadzen dotyczacych zmian budzetowych w trakcie roku,

s) sporzadzanie projektow uchwat w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz projektow uchwat
i zarzadzen dotyczacych zmian w trakcie roku.

3) Inne:

a) przeprowadzanie kontroli jednostek podlegtych,

b) prowadzenie ewidencji drukéw Scistego zarachowania.

c) aktualizacja Biuletynu Informacji Publicznej z zakresu dziatania Wydziatu.

4) Podejmowanie dziatan w celu pozyskiwania zewnetrznych zrédet finansowania zadan Gminy poprzez
aplikowanie o srodki finansowe pochodzgce zaréwno z krajowych, europejskich, jak i innych funduszy

pomocowych. Biezgca wspodtpraca z instytucjami zarzadzajgcymi i wdrazajgcymi programy pomocowe”.

4) Dodaje sie § 19 a, ktéry otrzymuje brzmienie:
»819a
Wydziat Dochoddéw i Egzekucji
Do zadan Wydziatu Dochodéw i Egzekucji nalezy w szczegdlnosci:
1) W zakresie spraw zwigzanych z wymiarem, poborem podatkéw, optat lokalnych oraz optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi:
a) przygotowywanie danych do projektéw aktéw administracyjnych dotyczacych podatkéw i
optat,
b) gromadzenie, przechowywanie, dokonywanie korekt oraz badanie pod wzgledem zgodnosci
ze stanem prawnym i rzeczywistym deklaracji i informacji podatkowych,
c) prowadzenie czynnosci kontrolnych w zakresie rzetelnosci zgtoszenia przedmiotow
opodatkowania,
d) sporzadzanie sprawozdan z wymiaru naleznosci, z wptywéw podatkowych oraz
zastosowania ulg, a takze informacji o utraconych dochodach z tytutu ulg i zwolnien

ustawowych,



e) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy publicznej i sprawozdawczos¢ z
pomocy publicznej w zakresie podatkéw i optat,
f) prowadzenie rachunkowosci podatkow i optat oraz systematyczna kontrola realizacji
dochoddw z tytutu podatkow i optat,
g) prowadzenie postepowan administracyjnych, podejmowanie czynnosci zmierzajgcych do
zastosowania Srodkéw egzekucyjnych, prowadzenie egzekucji (w odniesieniu do naleznosci z
tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi) w celu zabezpieczania naleznosci z
tytutu podatkéw i optat
h) wydawanie zaswiadczen podatnikom podatkdw i optat oraz sporzadzanie informacji z akt
podatkowych na zgdanie organdéw uprawnionych w zakresie przewidzianym przez Ordynacje
podatkowag,
i) opracowywanie projektow uchwat w sprawie stawek i zwolniernn w podatkach i optatach,
j) przygotowywanie, kompletowanie i analiza wnioskéw w sprawie ulg (roztozenie na raty,
odroczenie terminu ptatnosci, umorzenie zalegtosci z tytutu podatkéw i optat lokalnych) oraz
wydawanie decyzji w tym zakresie,
k) prowadzenie zadan z zakresu optaty skarbowej,
I) przygotowywanie wnioskéw lub stanowisk w sprawach stosowania ulg w podatkach
pobieranych przez urzad skarbowy, a stanowigcych w catosci dochody budzetu gminy,
m) opracowywanie wnioskdw i opinii do odwotan od decyzji w sprawie zobowigzan
podatkowych wniesionych za posrednictwem Burmistrza do Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego,
n) prowadzenie rejestru i windykacji naleznosci z tytutu mandatéw karnych wystawionych
przez Straz Miejskga,
0) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego rolnikom.
p) sporzadzanie wnioskdw o przyznanie z czesci subwencji rekompensujgcej zwrotu
utraconych dochoddéw z tytutu ustawowych ulg i zwolnien w podatku rolnym, lesnym, od
nieruchomosci i od $Srodkéw transportowych.
2) Inne :
a) przeprowadzanie kontroli jednostek podlegtych,
b) przeprowadzanie kontroli poboru optaty uzdrowiskowej i targowej,
d) aktualizacja Biuletynu Informacji Publicznej z zakresu dziatania Wydziatu.
e) prowadzenie spraw zwigzanych z Funduszem Soteckim w zakresie dziatania Wydziatu.
3) Podejmowanie dziatan w celu pozyskiwania zewnetrznych Zzrédet finansowania zadan Gminy poprzez
aplikowanie o srodki finansowe pochodzgce zaréwno z krajowych, europejskich, jak i innych funduszy

pomocowych. Biezgca wspodtpraca z instytucjami zarzgdzajgcymi i wdrazajgcymi programy pomocowe.”



5) Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gotdapi otrzymuje
brzmienie okreslone zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
6) Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gotdapi otrzymuje

brzmienie okreslone zatgcznikiem nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Gotdap.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie 19 sierpnia 2024 r.

Burmistrz Gotdapi

Konrad Kazaniecki

Sporzadzit: Anna Rawinis — Sekretarz Gminy



Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr 112/VI11/2024
Burmistrza Gotdapi
z 13 sierpnia 2024 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gotdapi

W Zarzadzeniu Nr 883/11/2014 Burmistrza Gotdapi z dnia 27 lutego 2014 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gotdapi zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Gotdapi z pdin. zm. wprowadzam zmiany polegajgce na utworzeniu nowego
Wydziatu Dochoddéw i Egzekucji, ktdry zostat wyodrebniony z Wydziatu Finanséw i Realizacji Budzetu.
W wyniku podziatu ww Wydziatu utworzono nowy Wydziat z zadaniami dotyczgcymi podatkow i optat,
ktore byty w strukturze Wydziatu FB. Pracownicy zajmujacy sie zadaniami w zakresie gospodarki
odpadami i podatkami zostajg przeniesieni do Wydziatu DE oraz tworzy sie w strukturze organizacyjnej
jedno stanowisko pracy Kierownik Wydziatu Dochodéw i Egzekucji - Kierownika Wydziatu — 1 etat.
Nadzér nad dziatalnoscig Wydziatu DE powierzam Skarbnikowi Gminy.
Zmienia sie odpowiednio zatgcznik nr 1 oraz 2 do regulaminu.
Zmiana podyktowana jest realizacjg zalecen audytowych oraz usprawnieniem organizacji pracy a takze
podniesieniem jakosci realizowanych ustug przez Urzad jak réwniez wewnetrznymi potrzebami
Wydziatu oraz potrzebami organizacyjnymi Urzedu.
Z uwagi na powyzsze dokonanie zmian w Zarzadzeniu Nr 883/11/2014 Burmistrza Gotdapi z 27.02.2014
roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Gotdapi uwazam
za uzasadnione.

Zmiany powodujg zwiekszenie w strukturze organizacyjnej o 1 etat.

Sporzadzita: Anna Rawinis Sekretarz Gminy Gotdap



