Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 369/XI1/2024
Burmistrza Gotdapi

z dnia 9 grudnia 2024 r.

BURMISTRZ GOLDAPI

oglasza:

otwarty konkurs ofert na realizacje w formie wsparcia zadania publicznego Gminy Gotdap w 2025

roku z zakresu:
rozwoj turystyki poprzez prowadzenie Centrum Informacji Turystycznej w Gotdapi.

Celem prawidiowej realizacji zadania Gmina Gotdap przekaze wytonionemu podmiotowi
w najem lokal uzytkowy przy Placu Zwyciestwa 16 w Gotdapi. Podmiot wytoniony w konkursie
zobowigzany bedzie do podpisania umowy najmu lokalu na warunkach proponowanych przez

Burmistrza Gotdapi.

Zainteresowani oferenci mogg dokonac bezposredniej wizji pomieszczen Centrum Informacii

Turystycznej po wczesniejszym ustaleniu terminu pod numerem telefonu: 87 615 20 90.

Informacje na temat kosztéw najmu lokalu uzyska¢ mozna w Wydziale Gospodarki Komunalnej

Urzedu Miejskiego w Gotdapi pod numerem telefonu: 87 615 60 52, pokdj nr 28.
I. Zakres zadan podmiotu wytonionego w ramach konkursu:

1. 1. Prowadzenie Centrum Informacji Turystycznej w Gotdapi — oferta powinna zawierac
deklaracje prowadzenia CIT od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.00 do 17.00 oraz
propozycje harmonogramu prowadzenia CIT w istotnych turystycznie terminach tj. m.in. majéwka,

wakacje, z uwzglednieniem sobdt i niedziel.

1. 2. W ramach realizacji zadania umieszczenie w widocznym miejscu CIT podstawowych
informacji dotyczgcych bazy noclegowej i gastronomicznej oraz atrakcji turystycznych gminy

Gotdap w taki sposoéb, aby byty one dostepne dla turystéw réwniez po godzinach urzedowania.

1. 3. Kompleksowa, sprawna, uprzejma obstuga turystow krajowych i zagranicznych w co najmniej
dwaoch jezykach: angielskim i niemieckim.

1. 4. Dbanie o estetyczny wystroj wnetrza w Centrum Informaciji Turystyczne.

1. 5. Gromadzenie, systematyczne aktualizowanie, a nastgpnie udzielanie wszechstronnej
informacji turystycznej, w tym telefonicznie, mailowo lub listownie (informacje m.in. o bazie

noclegowej, gastronomicznej, atrakcjach turystycznych, szlakach turystycznych, imprezach

kulturalnych i sportowych, wypozyczalniach sprzetu turystycznego, itp.).

1. 6. Prowadzenie i przekazywanie Gminie Gotdap statystyk kwartalnych dotyczacych liczby,
opinii i potrzeb turystow odwiedzajgcych CIT wedtug ustalonego z Gming Gotdap wzoru raportu.



1. 7. Utrzymywanie kontaktdw 2z Centrami Informacji Turystycznej na terenie Polski

oraz zagranicznymi punktami IT, zwtaszcza w miastach partnerskich Gminy Gotdap.

2. Prowadzenie i udostepnianie bazy fotograficznej obiektow, atrakcji, wydarzen, itp. zwigzanych
z turystykg w Gminie Gotdap.

3. Opracowywanie informacji i materiatéw prasowych na temat Gminy Gotdap oraz ich publikacja
w wybranych zrédtach na zlecenie i w uzgodnieniu z Wydziatem Wspotpracy, Komunikaciji

Spotecznej i Funduszy Zewnetrznych Urzedu Miejskiego w Gotdapi.

4. Przygotowywanie materiatdbw promocyjno-turystycznych na temat Gotdapi do innych portali

i serwisow internetowych, aktualizacja danych w serwisach turystycznych.

5. Aktualizacja i prowadzenie strony: uzdrowiskogoldap.pl oraz profilu promocyjno-turystycznego

Gotdapi na portalach spoteczno$ciowych.

6. Prezentowanie i promowanie oferty turystycznej Gminy Gotdap podczas targéw, konferencji,
wystaw, imprez plenerowych itp. wydarzen w porozumieniu z Wydziatem Wspétpracy,

Komunikacji Spotecznej i Funduszy Zewnetrznych Urzedu Miejskiego w Gotdapi.
7. Promocja wydarzen i imprez organizowanych w miescie.

8. Zapewnienie bezptatnych  materiatdbw informacyjno-promocyjnych, przewidzianych
do dystrybucji w CIT oraz do zainteresowanych podmiotéw turystycznych (gtdwnie baza

noclegowa i gastronomiczna) :
- plan miasta w ilosci minimum 3 000 sztuk,

- ulotki na temat turystycznych atrakcji Gotdapi i okolic w trzech wersjach jezykowych (jezyk

polski, angielski, niemiecki) w ilosci minimum 15 000 egzemplarzy,

- ulotki na temat oferty kulturalno-turystycznej Gotdapi w sezonie letnim 2025 w ilosci 1 000 sztuk

I w sezonie zimowym 2025/2026 w ilosci 1 000 sztuk,

- folder promocyjno-turystyczny Gotdapi w dwoch wersjach jezykowych: polska — minimum 3 000

sztuk, angielska — minimum 1 000 sztuk.

9. Przygotowanie, wykonanie i przekazanie 200 sztuk kalendarza sciennego na 2026 rok
promujgcego Gotdap na potrzeby Urzedu Miejskiego w Gotdapi. Format i zawartos¢ kalendarza
musi zosta¢ uzgodniona z Woydziatem Wspdtpracy, Komunikacji Spotecznej i Funduszy

Zewnetrznych Urzedu Miejskiego w Gotdapi.

10. Wzmacnianie wizerunku Gotdapi jako atrakcyjnego kierunku turystycznego poprzez promocje

oferty turystycznej gminy. Kreowanie, rozwdj i promocja produktow turystycznych.

11. Wszelkie materiaty muszg zostaé wykonane zgodnie z Systemem Identyfikacji Wizualnej

opracowanym w , Ksiedze znaku” stanowigcej zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 604/VI/2016



Burmistrza Gotdapi z dnia 7 czerwca 2016 r. w sprawie ustanowienia znaku promocyjnego (logo)
Gminy Gofdap oraz zasad jego uzywania, oraz w uzgodnieniu z Wydziatem Oswiaty, Promoc;ji
i Rozwoju Urzedu Miejskiego w Gotdapi, z uwzglednieniem Zarzgdzenia nr 1013/VIII/2017
Burmistrza Gotdapi z dnia 10 sierpnia 2017 r. zmieniajgcego Zarzgdzenie nr 604/VI/2016
Burmistrza Gotdapi z dnia 7 czerwca 2016 r. w sprawie ustanowienia znaku promocyjnego (logo)

Gminy Gotdap oraz zasad jego uzywania.

12. Podmiot, ktéremu zostanie zlecone zadanie moze prowadzi¢ w CIT sprzedaz materiatdw

informacyjno-turystycznych i pamigtek, o ile statut organizacji przewiduje takg mozliwosc¢.

13. Oferta musi zawiera¢ wszystkie zadania ujete w ust. od 1 do 10. W przypadku nie
uwzglednienia wszystkich zadan lub zmniejszenia ich zakresu wysokos¢ przyznanej dotacji moze

by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie.
Il. Termin i warunki sktadania ofert.

1. Oferty z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ do 3 stycznia 2025 r. w Punkcie Obstugi
Mieszkanca Urzedu Miejskiego w Gotdapi, Plac Zwyciestwa 14, 19-500 Gotdap.
O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do Urzedu.

2. Oferta powinna zawiera¢ w szczegolnosSci:

1) szczegotowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji;

2) termin i miejsce realizacji zadania publicznego;

3) kalkulacje przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego;

4) informacje o wczesniejszej dziatalnosci podmiotu sktadajgcego oferte w zakresie, ktérego
dotyczy zadanie;

5) informacje o posiadanych zasobach kadrowych zapewniajgcych wykonanie zadania oraz
o planowanej wysokosci srodkow finansowych na realizacje danego zadania pochodzgcych
z innych zrédet;

6) deklaracje o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania;

7) w przypadku gdy oferta podpisana jest przez osoby inne niz wskazane w aktualnym opisie
z KRS, innym rejestrze lub ewidencji nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwa lub
upowaznienia;

8) inne informacje i dokumenty wynikajgce z druku wzoru oferty oraz niniejszego ogtoszenia.
3. Do oferty nalezy dotgczy¢ oswiadczenie dotyczagce przetwarzania danych osobowych
stanowigce zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia.

4. Wypetnienie czesci lll pkt 6 formularza oferty — tabela: ,,Dodatkowe informacje dotyczgce
realizacji zadania publicznego” — jest obowigzkowe.

5. Organizacja sktadajgca oferte moze by¢ poproszona w toku oceny o ztozenie innych

dokumentow np. statutu.



6. Oferte nalezy przygotowaé na formularzu zgodnym z zatgcznikiem nr 1 do Rozporzgdzenia
Przewodniczgcego Komitetu Do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz

wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U 2018, poz. 2057).

7. Wzory dokumentow tj. oferty, umowy i sprawozdania dostepne sg na stronie www.goldap.pl.

8. W przypadku zatgcznikow sktadanych w formie kserokopii zatgcznik powinien by¢ potwierdzony
,,Za zgodno$¢ z oryginatem” przez osoby uprawnione. Jezeli osoby uprawnione nie dysponujg
pieczgtkami imiennymi powinien by¢ podpisany petnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem

petnionej funkciji.

lll. Wysokos¢ srodkow przeznaczonych na realizacje zadania w roku 2025.

1. W 2025 roku na realizacje zadania, o ktorym mowa w niniejszym ogtoszeniu zaplanowano
kwote do 200 000,00 zt. Ostateczng kwote okresla budzet Gminy Gotdap na 2025 rok. Zastrzega
sie prawo do zmiany wysokosci srodkéw publicznych na realizacje poszczegolnych zadan

w trakcie trwania konkursu.

2. Kwota ta moze ulec zmniejszeniu w przypadku stwierdzenia, ze zadanie mozna zrealizowac¢
mniejszym kosztem, ztozone oferty nie uzyskajg akceptacji Burmistrza Gotdapi lub zaistnieje
konieczno$¢ zmniejszenia budzetu Gminy w czesci przeznaczonej na realizacje zadan z waznych
przyczyn, niemozliwych do przewidzenia w dniu ogtaszania konkursu.

IV. Termin i warunki realizacji zadan.

1. Zadanie powinno by¢ w catosci wykonane w 2025 roku.

2. Zadanie powinno by¢ zrealizowane z najwyzszg starannoscig, zgodnie z zawartg umowag

oraz z obowigzujgcymi standardami i przepisami, w zakresie opisanym w ofercie.

3. W przypadku wsparcia wykonania zadania dofinansowanie Gminy moze wynosi¢ do 80 %

kosztéw catkowitych zadania.

4. Wkitad wiasny moze mie¢ forme wkitadu finansowego lub wycenionego wktadu osobowego.
Wkfad finansowy organizacji musi wynosi¢ minimum potowe wkfadu wtasnego, tj. minimum 10 %
catkowitych kosztéw zadania.

5. Wktad osobowy — podczas realizacji zadania — powinien by¢ udokumentowany przez
organizacje.

6. Wkiad finansowy stanowig $rodki finansowe wiasne organizacji lub pozyskane przez nig

ze zrédet innych niz budzet Gminy Gotdap.


http://www.goldap.pl/

7. Realizujgc zadanie organizacja pozarzgdowa bedzie miata prawo dokonywac¢ przesuniecia
pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow zawartych w kosztorysie realizacji zadania:

- w wysokosci do 10 % - bez zgody Zleceniodawcy,

- powyzej 10 % - po uzyskaniu zgody Zleceniodawcy.

8. W przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentow oraz osdb zaangazowanych
w realizacje zadania oferent zobowigzany jest posiadac¢ zgode tych osob na przetwarzanie ich
danych. Wyrazenie takiej zgody ma charakter oswiadczenia woli, musi by¢ jednoznaczne
i wyrazne. Moze mie¢ ono charakter samodzielny, moze tez by¢ elementem innej czynnosci, np.
umowy. Zgoda moze upowazniac tylko jeden podmiot do przetwarzania jego danych osobowych,
moze tez odnosi¢ sie do dalszych dysponentéw danych osobowych. Osoba wyrazajgca zgode
dalszym administratorom musi wskaza¢ to w swoim oswiadczeniu, a takze okreslic cel, dla
ktorego dane te mogg by¢ udostepniane. Wazne jest tez, aby osoba sktadajgca oswiadczenie co
do przetwarzania jej danych osobowych miata petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

9. W przypadku przetwarzania danych osobowych matoletnich czy ubezwtasnowolnionych
czesciowo niezbedna jest zgoda przedstawiciela ustawowego, wyrazona najpozniej w chwili
sktadania oswiadczenia.

10. Gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych powinno by¢ zgodne z przepisami prawnymi
dotyczgcymi gromadzenia i przetwarzania danych osobowych.

11. Zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami Oferent realizujgcy zadanie finansowane z udziatem srodkéw
publicznych jest obowigzany do zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami
w zakresie okreslonym w umowie.

V. Zasady przyznawania dotacji.

1. Postepowanie w sprawie przyznania dotacji odbedzie sie zgodnie z przepisami okreslonymi
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z 2024, poz. 1491), ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023,
poz. 1270 z pdzn.zm.), ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. z 2024, poz. 1411), Rozporzadzeniu Przewodniczgcego
Komitetu Do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert
i ramowych wzoréw umow dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018, poz. 2057) oraz Uchwale nr VII/51/2024 Rady Miejskie]
w Gotdapi z dnia 27 sierpnia 2024 r. w sprawie przyjecia Programu wspotpracy Gminy Gotdap
z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2025.

2. W konkursie mogg bra¢ udziat organizacje pozarzagdowe oraz podmioty, o ktérych mowa w art.
3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

(Dz.U. z 2024, poz. 1491), prowadzgce dziatalnos¢ statutowg w zakresie objetym konkursem.



3. Ztozenie oferty nie jest jednoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji lub przyznaniem

dotacji w oczekiwanej wysokosci.

4. Wysokosc¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza, niz wnioskowana w ofercie. W takim przypadku

oferent moze negocjowac zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania lub wycofa¢ swojg oferte.

5. Burmistrz Gotdapi moze odmoéwi¢ podmiotowi wytonionemu w konkursie przyznania dotaciji
i podpisania umowy w przypadku, gdy okaze sie, iz rzeczywisty zakres realizowanego zadania
znaczaco odbiega od opisanego w ofercie, podmiot lub jego reprezentanci utracg zdolnoSci
do czynnosci prawnych, zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajgce

wiarygodnos¢ merytoryczng lub finansowg oferenta.

6. Do realizacji zadania zostanie wytoniony jeden oferent, z zastrzezeniem zapisow w punkcie
VIIILD.

VI. Zasady, tryb i kryteria wyboru ofert.
1. Oferty podlegajg weryfikacji formalnej, ktéra skfada sie z dwoch etapow:

a) etap | — weryfikacja formalna wedtug kryteriow, ktorych niespetnienie skutkuje automatycznym

odrzuceniem oferty,

b) etap Il — weryfikacja formalna, z mozliwoscig uzupetnienia brakéw formalnych oferty.
2. Kryteria formalne obowigzujgce w | etapie:

a) oferta zostata ztozona przez uprawnionego oferenta,

b) oferta zostata ztozona na obowigzujgcym druku,

c) oferta zostata ztozona terminowo,

d) zadanie miesci sie w dziatalnosci statutowej organizacji,

e) oferta jest ztozona na realizacje zadania w ramach ogtoszonego konkursu ofert.

3. Nie spetnienie jednego lub wiecej kryteriow etapu | oceny formalnej skutkowac bedzie

odrzuceniem oferty.

4. Kryteria formalne obowigzujgce w Il etapie:

a) oferta wypetniona jest czytelnie,

b) oferta jest wypetniona we wszystkich rubrykach,
c) oferta nie zawiera btedéw rachunkowych,

d) oferta zawiera wymagany wktad wiasny,

e) oferta zawiera wszystkie wymagane zatgczniki,

f) kopie przedstawionych zatgcznikow poswiadczone zostaty za zgodne z oryginatem,



g) oferta i zatgczniki podpisane sg przez uprawnione osoby.

5. W razie stwierdzenia ewentualnych brakow formalnych w Il etapie Petnomocnik wzywa
organizacje do ich usuniecia w terminie 4 dni kalendarzowych liczonych od dnia doreczenia

wezwania do usuniecia brakow oferty, pod rygorem pozostawienia oferty bez rozpatrzenia.

6. W celu zaopiniowania ztozonych w konkursie ofert Burmistrz Gotdapi w drodze zarzgdzenia

powotuje komisje konkursowa.
7. Burmistrz Gotdapi przy rozpatrywaniu ofert:
a) ocenia mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez podmiot,

b) ocenia przedstawiong kalkulacje kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu

do zakresu rzeczowego zadania,

C) ocenia proponowang jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktorych

podmiot bedzie realizowat zadanie publiczne,

d) udziat srodkéw finansowych wtasnych lub srodkéw pochodzacych z innych zrédet na realizacje

zadania publicznego,

e) uwzglednia planowany przez podmiot wktad rzeczowy, osobowy, w tym sSwiadczenia

wolontariuszy i prace spoteczng cztonkow,

f) uwzglednia analize i ocene realizacji zleconych zadah publicznych w przypadku podmiotow,
ktore w latach poprzednich realizowaty zlecone zadania publiczne, biorgc pod uwage rzetelnosc

i terminowosc¢ oraz sposéb rozliczenia otrzymanych na ten cel Srodkow.

8. Powyzszy tryb i kryteria majg zastosowanie réowniez w przypadku gdy do konkursu zostanie

zgtoszona tylko jedna oferta.

9. Burmistrz Gotdapi po zapoznaniu sie z opinig Komisji Konkursowej, podejmuje w drodze
zarzgdzenia decyzje dotyczgca zlecenia realizacji zadania publicznego oraz stopnia jego

dofinansowania.

10. Rozstrzygniecie konkursu podaje sie do publicznej wiadomosci na stronie internetowej Urzedu
Miejskiego w Gotdapi, na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Gotdapi oraz w Biuletynie

Informaciji Publicznej.

11. Ostateczne rozstrzygniecie konkursu nastgpi nie pozniej, niz w ciggu dwoch miesiecy liczac
od ostatniego dnia wyznaczonego do skladania ofert. Zastrzega sie mozliwos¢ wydtuzenia

terminy w przypadku wystgpienia nieprzewidzianych w dniu ogtoszenia konkursu okolicznosci.

VIl. Informacja na temat zrealizowanych przez Gmine Gotdap w roku ogtoszenia otwartego
konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju

i zwiazanych z nimi kosztami, ze szczegdélnym uwzglednieniem wysokosci dotacji



przekazanych organizacjom pozarzadowym i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3.

W roku 2024 na realizacje zadan publicznych przez organizacje pozarzgdowe oraz podmioty,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
z zakresu: rozwoj turystyki Gmina Gotdap przeznaczyta kwote 194 316,00 zt.

W roku 2023 na realizacje zadan publicznych przez organizacje pozarzgdowe oraz podmioty,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

z zakresu: rozwoj turystyki Gmina Gotdap przeznaczyta kwote 185 000,00 zt.
VIIl. Postanowienia koncowe.

1. W przypadku rezygnacji podmiotu wytonionego z podpisania umowy albo odmowy podpisania
umowy przez Burmistrza Gotdapi z przyczyn opisanych w ogtoszeniu, Burmistrz moze,
zarezerwowane srodki przeznaczy¢ innemu podmiotowi wytonionemu w tym konkursie,
na ogtoszenie nowego konkursu lub na realizacje zadania w innym trybie przewidzianym

w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Szczegotowe i ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczenia zadania reguluje

umowa pomiedzy Gming a oferentem.
3. Srodki z dotacji nie moga byé przeznaczone na:
- wydatki nie zwigzane z realizacjg danego zadania (niezgodne z ofertg i kosztorysem),

- wydatki, ktére zostaty wykazane w ramach innego przedsiewziecia (tzw. podwdjne

finansowanie),
- pokrycie deficytu zrealizowanych wczesniej przedsiewziec,

- zobowigzania beneficjenta z zaciggnietej pozyczki, kredytu lub wykupu papieréw wartosciowych

oraz kosztow obstugi zadtuzenia,

- zakup lub budowe budynkéw, lokali, zakup gruntéw oraz $rodkéw transportu, wykonanie prac

budowlanych,
- dziatalnos¢ gospodarczg podmiotow prowadzgcych dziatalnos¢ pozytku publicznego,

- dziatalnos¢ polityczng i religijng.



